
 
MINISTÉRIO DA DEFESA 

GABINETE DO COMANDANTE DO EXÉRCITO 

TUTORIAL DE PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE PASSAPORTE OFICIAL ou DIPLOMÁTICO  

 

Iniciar clicando neste   

link para o    

processo do PASOF. 

Iniciar clicando 

neste link para o 

processo de 

PADIP. 
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PÁGINA COM INFORMAÇÕES INICIAIS PARA O PREENCHIMENTO DO 

FORMULÁRIO 

 

 

Clicando nestes botões   

aparecem informações   

importantes para o   

início do processo.   
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PRIMEIRA ABA 

 

Iniciar com o   

preenchimento dos   

dados de identificação. 
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Em seguida preencher   

os dados do Local de   

Nascimento. 
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Em seguida preencher   

os dados da   

Nacionalidade. 
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Em seguida preencher   

os dados da Filiação.  
Caso não haja pai ou   

mãe declarar não   

informado. 
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Em seguida preencher   

os dados referentes ao   

Tipo de Apresentação.  

Inserir  

POR TERCEIROS 
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SEGUNDA ABA 
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Aba relacionada aos 

documentos pessoais, que 

devem ter seus dados  

preenchidos no sistema e 

alguns devem ser  

digitalizados e  
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apresentados fisicamente 

juntamente com o RER 
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(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 16/46) 

 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 17/46) 

 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 18/46) 

 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 19/46) 

 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 20/46) 

 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 21/46) 
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Registro Nacional de   

Estrangeiros 
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Sistema Integrado de   

Administração de   

Recursos Humanos -   

SIAPE. 
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TERCEIRA ABA 

Preencher SFC de   

possuir um desses   

tipos de Passaporte. 
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Preencher com os   

dados relativos a   

profissão militar e da   

missão. 
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QUARTA ABA 
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Preencher com os seus 

dados de contatos pessoais e 

de terceiros. 
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Preencher com os seus   

dados de contatos   

pessoais. 
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Preencher com os seus   

dados de contatos   

pessoais. 
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Adicionar um outro 

endereço SFC. 
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Informar os dados de uma 

terceira pessoa caso haja 

necessidade de contato 

emergencial SFC. 

QUINTA ABA 
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Local para digitalização e 

upload dos documentos 

pessoais. Observar o  

formato e tamanho dos dados 

a serem inseridos. 



(Tutorial de preenchimento do requerimento de Passaporte Oficial (PASOF) ou Diplomático (PADIP). Pág 38/46) 

 

Clicar neste local para   

escolher o arquivo onde se   

encontra a fotografia a ser   

digitalizada. Observar o   

formato e tamanho do arquivo   

da fotografia a ser inserida. 
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Ao clicar no botão   

supramencionado abre-se este   

menu onde deve-se fazer o   

enquadramento da foto na   

moldura do programa. Após   

isso, clicar em RECORTAR. 

Note que a fotografia já estará   

anexada ao formulário. 
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Clicar neste local para   

escolher o arquivo onde se   

encontra a assinatura a ser   

digitalizada. Observar o   

formato e tamanho do arquivo   

da assinatura a ser inserida. 
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Ao clicar no botão supramencionado abre-se   

este menu onde deve-se fazer o enquadramento   

da assinatura  que deve ser feita em uma folha   

em branco e digitalizada. Após isso, clicar em   

RECORTAR. 
Note que a fotografia já estará anexada ao   

formulário. Assim como a fotografia a   

assinatura também já estará anexada ao   

requerimento 
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Clicar neste local para escolher os outros documentos a   

serem anexados de acordo com a missão. Note que aqui   

deve-se anexar  OBRIGATÓRIAMENTE  a Certidão de   

Quitação Eleitoral, o Documento de Identidade   

( Militar/Civil), Título de Eleitor e outros documentos para   

comprovar qualquer outra situação.  
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Ao clicar no botão   

supramencionado abre-se este   

menu onde deve-se escolher o   

tipo de documento a ser inserido   

no formulário 
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Após o clicar no botão   

supramencionado e inserir   

a documentação desejada   

nota-se que o documento já   

foi anexado. 

Antes de finalizar  

marcar este botão e  

clicar em FINALIZAR,  
para que o R E R seja  

gerado. 
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Ao finalizar imprimir o  
RER colorido, assinar e  
entregar na Assessoria  
A1.3, na data solicitada  
na Orientação recebida. 



 

 


