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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N° 457, de 02 de agosto de 2010

Dispbe sobre a aprovacdo do Manual do Servico
Consular e Juridico (MSCJ), a criagdo da
Comissédo Permanente de Revisdo do MSCJ e a
criagdo do Curso de Especializagdo em Assuntos
Consulares.

O MINISTRO DE ESTADO, INTERINO, DAS RELAQ@ES
EXTERIORES, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o Decfe@d.788, de 16 de junho de
1980, com o objetivo de proceder ao aperfeicoamsaristante do Servigco Consular Brasileiro
e atualizar as normas consulares, em consonantisadegislacdo em vigor e com 0s novas
praticas consulares, notadamente aquelas rela@sr@adntrada em funcionamento do Sistema
Consular Integrado (SCI), resolve

Art. 1° Aprovar a nova edicdo do Manual do Servi@onsular e Juridico
(MSCJ) do Ministério das Relacdes Exteriores, catgpgor 12 capitulos, cujas normas
constituem o Regulamento Consular brasileiro, décag@io obrigatoria na Secretaria de
Estado das Relacbes Exteriores e nas ReparticOesul@dmes e demais Postos do Governo
brasileiro no exterior.

Art. 2° Criar a Comissdo Permanente de Revisao 8GMa ser organizada no
ambito da Subsecretaria-Geral das Comunidadesl@rasino Exterior (SGEB), que contara
com a participacdo de representantes da Divisddsdesténcia Consular, da Divisdo de
Imigracdo, da Divisdo de Documentos de Viagens,Ddasdo de Cooperacdo Juridica
Internacional e, a critério da SGEB, de servidocesn comprovado conhecimento e
experiéncia em assuntos consulares.

Art.3° Criar o Curso de Especializacdo em Assu@mssulares, com base no
conteudo do MSCJ e nos Manuais relativos a utéiaadp Sistema Consular Integrado (SCI),
a ser organizado pela SGEB, em coordenacdo com veasédbDi de Treinamento e
Aperfeicoamento (DTA) e com o Instituto Rio Brand&Br), que tera como objetivo a
formacao dos servidores do Servigo Exterior Brasilgue atuam ou venham a atuar na area
consular, nas unidades da SGEB e nos Postos noioexteotadamente aqueles que
desempenham ou venham a desempenhar a fungcaoed€dfisul.

Art. 4° Esta Portaria entrard em vigor da dataudepsiblicacdo no Boletim de
Servigco do MRE.

ANTONIO DE AGUIAR PATRIOTA

(Publicada no Boletim de Servico n°® 149, de O5gbsi de 2010)
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Casamento fora da Reparticdo Consular (dupla naliiaae) 4.3.20
Casamento fora da Reparticdo Consular (homologdedivorcio) 4.3.10a4.3.13
Casamento fora da Reparticdo Consular (mudangarde)n 4.3.8e4.3.9
Casamento fora da Reparticdo Consular (procedirsgnto 4.3.21
Casamento fora da Reparticdo Consular (regimenpatial dos bens) 4.3.3a4.3.7
Casamento fora da Reparticdo Consular (retificagtmserbacdes) 4.3.1544.3.18
Casamento fora da Reparticdo Consular (transcrigdgrasil) 4.3.19
Casamento fora da Reparticdo Consular (registro) 3.23a4.3.35
Casamento na Reparticdo Consular (casamento eafieos) 4.3.23
Casamento na Reparticdo Consular (habilitagdo) 241.3.
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Casamento na Reparticdo Consular (regime patrirndogabens) 4.3.26 a2 4.3.30
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Documentos de Viagem (altera¢do do estatuto pgssoal

11.1.36 2411.1.39

Documentos de Viagem (anotacdes)

11.1.28,11.1.59

Documentos de Viagem (apensamento) 11.1.31
Documentos de Viagem (ativagao) 11.1.30
Documentos de Viagem (ativagao) 11.1.30
Documentos de Viagem (cancelamento) 11.1.68
Documentos de Viagem (comunicac¢do de extravio) 1.7111.1.75
Documentos de Viagem (controle de estoque) 114 BB1.67
Documentos de Viagem (documento militar) 11.2.29
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Documentos de Viagem (estoque) 11.1.63
Documentos de Viagem (expedicdo) 11.1.10
Documentos de Viagem (expedidos no Brasil) 11.1.1
Documentos de Viagem (expedidos no exterior) 11.1.2
Documentos de Viagem (expedidos para brasileiros) 1.13
Documentos de Viagem (expedidos para estrangeiros) 11.1.4
Documentos de Viagem (menores — prazos de validade) 11.1.46

Documentos de Viagem (menores nascidos no exterior)

11.1.53,11.1.56

Documentos de Viagem (opc¢ao pela nacionalidadéldira¥

11.1.56

Documentos de Viagem (para brasileiros) 11.1.3,.57
Documentos de Viagem (para estrangeiros) 11.1.4
Documentos de Viagem (propriedade) 11.1.5a11.1.9
Documentos Escolares (reconhecimento) 4.7.1203.7.
Elei¢cbes (documentos a serem apresentados) 8.1.8
Elei¢bes (inscri¢do) 8.1.1

Elei¢des (inscricdo para portadores de deficiéncia) 8.1.6e8.1.7
Elei¢es (justificativa eleitoral) 8.3.1

Elei¢cbes (Requerimento de Alistamento EleitoraAHR 8.1.12

Eleicdes (transferéncia do titulo eleitoral) 8.2.1
Emancipacao 4111
Emancipacéo (transcricdo no Brasil) 4.11.6
Embalsamento 3.6.4,3.6.7
Emergéncias Consulares 3.8.1
Emergéncias Consulares (divulgagédo de meios derioagiio) 3.8.8a43.8.11
Emergéncias Consulares (localizacdo de pessoas) .1338.8.19
Emergéncias Consulares (providéncias no Posto) 3 3.8.
Emergéncias Consulares (providéncias na SERE) 3.8.7
Entrada no Brasil (brasileiro portador de documestoangeiro) 11.1.48
Escrituracdo (normas) 4.2.10,4.2.11
Escrituracdo dos atos notariais e de registro civil 4.2.3,4.2.4,4.2.10
Escrituras relativas a sociedade e hipoteca 46884.8.14
Estatuto Pessoal (alteracdo passaporte) 11.1.36
Estrangeiros portadores de RNE 4.1.5

Exequatur 2.2.16/2.2.17
Falecimento de Brasileiro (arrolamento bens) 3063%.10
Falecimento de Brasileiro (assisténcia) 3.6.1
Falecimento de Brasileiro (despesa) 3.6.4
Falecimento de Brasileiro (exigéncias sanitarias) .6.53
Falecimento de Brasileiro (reconhecimento de corpo) 3.6.11
Falecimento de Brasileiro (registro e emissao diedé® de 6bito) 3.6.6e4.5.1
Falecimentos (assisténcia) 3.6.1

Familia Substituta 4.6.22

Feriados 2.4.6
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Filhos (fora do casamento paternidade) 4.4.19
Filhos (pais divorciados sem homologacéao) 4.4.19
Filhos Adulterinos e Incestuosos (registro) 4.4.19
Filiagdo (havia fora do casamento) 4.4.10
Funcionario consular (definicdo) 2.1.11
Funcdes consulares 2.1.6

Genitor Estrangeiro (declarante) 4.4.26

GRU (Guia de Recolhimento da Unido) 4.1.15,4.1.16
Homologacédo da Sentencga de divércio 4.3.10a4.3.12
Horario do expediente da Reparticdo Consular 2.4.7
Imigrante ilegal (brasileiro no exterior) 3.1.9
Impedimento do Titular de Reparticdo Consular (t8rm 2.6.5
Importacao de animais vivos (exceto cées e gatos) 10.3.14
Instrumentos Particulares e Instrumentos Piblicos .8.244.11.1
Jurisdi¢cdo Consular 212a2l14
Jurisdicdo Consular para Atos do Registro Civil 1.6.4.3.15, 4.4.24
Laissez-Passer (definicBes/concessao) 11.2.51
Legalizagdo de documentos (dispensa de legalizag&vasil) 4.7.15
Legalizacdo de documentos (documentos escolares) 7.124 4.7.13
Legalizacdo de documentos (emolumentos pagos pt) GR 4.7.19
Legalizagdo de documentos (formas) 4.7.9
Legalizacdo de documentos (varias paginas) 4.4.734
Legalizacdo de documentos sem firma (por autemaiig) 4.7.15

Lista de Controle Consular — LCC 12.1.45
Livros consulares 41.2
Localizagao de estrangeiros no Brasil 3.1.27
Mandato (procuracao) 4.10.1
Manual do Servigo Consular e Juridico 1.1.7
Manual do Servico Consular e Juridico (atualizacéo) 1.1.9e1.1.10
Matricula de Brasileiros 3.4.1
Matricula de Brasileiros (requisitos) 3.4.2
Matricula de Brasileiros (privacidade) 3.4.6
Menores (nascimento no exterior — anotagdes enapagss) 11.1.53
Missdo Consular Itinerante e Temporaria 3.3.1
MSCJ (consultas e apresentacdo de propostas delashen 1.1.10
Mudanca de sexo (alteragdo estatuto pessoal) 381.1.
Nacionalidade (brasileira originaria) 5.1.1
Nacionalidade (multipla nacionalidade de brasikgiro 5.1.4
Nacionalidade (nhaturaliza¢o) 5.2.1
Nacionalidade (op¢ao) 5.1.9
Nacionalidade (perda) 5.3.1
Nacionalidade (reaquisi¢cao) 5.4.1
Nascimento (brasileiros ndo registrados em Regart@onsular/opcao) 4.4.8
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Nascimento (declarante estrangeiro) 4.4.30
Nascimento (documentos a serem apresentados) 04.4.3
Nascimento (fora de jurisdicdo consular) 4.4.23
Nascimento (inexisténcia de registro local de masnio) 4.4.32
Nascimento (jurisdicdo diferente) 4.4.23 e 4.4.24
Nascimento (maiores de 18 anos) 4410e4.4.11
Nascimento (nome do registrando) 4.4.1324.4.18
Nascimento (observagfes sobre o amparo legal) Mad424.22
Nascimento (procedimentos) 4.4.2 € 4.4.30
Nascimento (registro consular) 441e4.4.2
Nascimento (registro de filhos nascidos fora dagcgnto) 4.4.19
Nascimento (retificacdes e averbacdes) 4.4.26.83%.4
Nascimento (termo) 4412
Nascimento (testemunhas) 4.4.3
Nascimento (transcri¢do do registro no Brasil) 34,
Naturalizacéo 5.2.1
Naturalizacéo (referéncia a) 5.1.13
Naturalizacdo de menor brasileiro 5.1.10

Normas de Servi¢co 1.1.1

Normas sanitarias para o transito de caninos mofellomésticos oriundqs

do MERCOSUL 10.3.4

Normas sanitarias para a importacdo de canindsmedalomésticos de

outros paises 10.3.10

Obito (assisténcia consular) 3.6.1

Obito (documentos a serem apresentados para roggis 4.5.17

Obito (diferente jurisdicéo) 45.15

Obito (procedimentos) 452e45.17
Obito (registro) 45.1

Obito (termo) 457

Obito (transcricéo) 45.16

Obras de Arte 10.1.2e10.1.3
Ouvidoria Consular 3.11.1e3.1.32
Ouvidoria Consular (atribuicdes) 3.11.8
Ouvidoria Consular (procedimentos da ReparticaosGlan) 3.11.11
Ouvidoria Consular (relatério mensal) 3.11.11
Passaporte para estrangeiro 11.2.54
Passaportes (alteracdo estatuto pessoal) 11.1.36
Passaportes (anota¢des) 11.1.28,11.1.59
Passaportes (cancelamento) 11.1.68
Passaportes (estoque) 11.1.63
Passaportes (extravio) 11.1.7,11.1.75
Passaportes (menores nascidos no exterior) 11115B54
Passaportes (menor-validade) 11.1.46
Passaportes (pendéncias com a justica local) 261.1.
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Passaportes (validade)

11.1.20a411.1.25

Passaporte Comum (PACOM)

11.2.25

Passaporte Comum (extravio)

11.1.7,11.1.75,11.2.34

Passaporte Comum (validade)

11.1.20411.1.25

Passaporte de Emergéncia (PASEM) 11.2.36
Passaporte Diplomaticos (PADIP) 11.2.1
Passaporte Diplomatico (conjuge) 11.2.4
Passaporte Diplomatico (estrangeiros) 11.2.11
Passaporte Diplomatico (outras categorias) 11.2.6
Passaporte Oficial (PASOF) 11.2.13
Passaporte Oficial (Auxiliares Locais) 11.2.23
Passaporte Oficial (cdnjuge estrangeiro) 11.2.20
Passaporte Oficial (cnjuge) 11.2.18
Passaporte Oficial (prazo de validade) 11.2.13
Passaporte para Estrangeiro (PASES) 11.2.54
Pequenos auxilios a brasileiros 3.1.17

Plantdo Consular 2.4.8,3.1.31, 3.8.3,3.8.8
Plantes e Animais 10.3.1

Plantes e Animais (importacao de animais vivos) 3.14a.
Plantes e Animais (caninos e felinos — MERCOSUL) .3%a 10.3.9
Plantes e Animais (caninos e felinos — outros gaise 10.3.10a 10.3.13
Presos (assisténcia) 3.10.1,3.1.24
Presos (fornecimento de produtos de primeira niztaas) 3.10.10
Presos (visitas) 3.10.3a3.10.5
Procuracdo 4.10.1
Procuracéo (estrangeiros) 4.10.6 2 4.10.8
Procuracéo (extingdo de mandato) 4.10.24 e 4.10.25
Procuracéo (jurisdi¢éo) 4.10.9
Procuracédo (pessoa juridica) 4.10.13
Procuracéo (rendncia) 4.10.26
Procuracédo (substabelecimento) 4.10.23
Procuragéo (termo) 4.10.12
Procuracédo (varios outorgantes) 4.10.19
Reconhecimento de assinaturas 4.7.5
Reconhecimento de assinaturas (documento escolar) 4.7.12;4.7.13
Reconhecimento de firma por autenticidade 4.7.9
Reconhecimento de firma por verificacdo de semehhan 4.7.9

Registro de Assinaturas 4.7.5

Registro Civil (escrituracao) 421a4.2.6
Registro Civil (testemunhas) 4.2.7a4.2.9
Registro de Titulos e Documentos 4.8.15a4.8.17
Reparticdo Consular (abertura) 25.1
Reparticdo Consular (atribuices / funcbes conssjar 2.1.6;2.1.8
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Reparticdo Consular (categorias) 2.2.1
Reparticdo Consular (fechamento) 2.7.1
Reparticdo Consular (impedimento do titular) 2.6.1
Reparticdo Consular Honoraria 2.8.1
Reparticdo Consular Honoréria (objetivos e funcdes) 2.8.16 a2.8.21
Reparticdo Consular Honoréria (avaliacdo de deseina)e 2.8.22 42.8.23
Reparticdo Consular Honoraria (fechamento) 2.8.2828
Reparticdo Consular Honoraria (providéncias pastesia nomeacao) 2.8.13a2.8.15
Reparticdo Consular Honoraria (regulamento) 2.8.1
Repatriacdo 3.5.1
Repatriacdo (ARB - Autorizacdo de Retorno ao Byasil 11.2.41a11.2.43
Repatriacdo (brasileiro com outra nacionalidade) 5.43.
Repatriacdo (destino final) 3.5.2
Repatriacdo (formulario / declaragéo) 3.5.6 €73.5.
Repatriacdo (menor de idade) 3.5.5
Repatriacdo (recolhimento de PACOM) 3.5.8
Repatriacdo (rubrica) 3.1.16
Reserva de Assisténcia Consular (recursos finargeir 3.1.18
Sentenca de divorcio (homologacéo) 4.3.10a4.3.12
Servico Militar 6.1.1

Servi¢co Militar (anotacgfes) 6.2.19a6.2.21
Servico Militar (atribuicbes da Reparticdo Consular 6.1.1

Servico Militar (brasileiros naturalizados) 6.1.7
Servico Militar (deveres dos brasileiros) 6.2.1
Servico Militar (expedicdo de passaporte) 6.2.7
Servico Militar (liberagéo) 6.2.13

Servico Militar (passaportes) 6.2.5,6.2.7
Servico Militar (registro de nascimento com maierld anos) 4.4.11
Servico Militar (retificacdo certificados) 6.2.18

Setor Consular em Missdo Diplomatica 2.3.1
Simbolos Nacionais 7.1.1

Sistema Consular Integrado (SCI) 1.1.9

Situacdo Militar (anotacgdes) 6.2.19
Situacbes de Potencial Risco a Comunidade Brasileir 3.7.1
Situacdes de riso a comunidade brasileira (atritasiglo Posto e

procedimento) 3.76a3.7.8
Solicita¢éo de recursos (rubricas) 3.1.16
Testamenteiros 4.9.16
Testamento 4.9.1
Testamento (capacidade) 4.9.2
Testamento (comunicacdo a SERE) 4.9.7
Testamento cerrado 4.9.14e4.9.15
Testamento particular 4.9.16
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Testamento publico 4.9.8a4.9.13
Testamento (revogacao) 4.9.17
Testamento (testamenteiro) 4.9.18
Testemunhas (Atos do Registro Civil) 425a4.27
Titulo de eleitor (Registro de nascimento \ nadidade) 5.1.9
Traducdo de documentos 4.7.2

Trafico de Pessoas 3.9.1

Trafico de Pessoas (denincias) 3.9.5
Transcricdo de registros no Brasil 4.1.4
Tratamento alfandegario 10.1.1
Tratamento alfandegario (armas e municdes) 10.1Gk7
Tratamento alfandegario (bens doados) 10.2.1
Tratamento alfandegario (obras de arte) 10.1.2230
Tratamento alfandegario (prémios internacionais) 140 10.1.5
Urnas Funerdrias (traslado para o Brasil) 3.6.5
Viagem de menores (autoriza¢ao) 4141

Vistos (brasileiros com dupla nacionalidade) 121.7
Vistos (cidad&o brasileiro) 12.1.75,12.1.76
Vistos (como expectativa de direito) 12.1.10
Vistos (consulta obrigatéria) 12.1.57

Vistos (denegacéo) 12.1.79

Vistos (dupla nacionalidade) 12.1.72

Vistos (etiquetas) 12.1.98

Vistos (emolumentos consulares) 12.1.84

Vistos (filho de brasileiro ndo registrado) 12.1.71
Vistos (formularios) 12.1.20

Vistos (lista de controle consular — LCC) 12.1.45
Vistos (opcao pela nacionalidade brasileira) 12.1.7
Vistos (para nacionais do MERCOSUL) 12.6.1
Vistos (prazo de utilizacéo) 12.1.88

Vistos (prazo validade da autoriza¢ao) 12.1.7
Vistos 12.1.1

Visto de residéncia temporaria do Mercosul 12.6.1
Vistos (quadro geral de regime de vistos — QGRYV) 1143

Vistos (retificagéo) 12.1.91

Vistos (Reunido familiar) 12.5.8

Vistos (tipos) 12.1.15

Vistos (vacinagao) 12.1.107
Vistos (VICOR) 12.2.18

Vistos (VICOR Cultural) 12.2.29a12.2.33
Vistos (VICOR - dependentes e familiares) 12.2.22
Vistos (VICOR - companheira) 12.2.23

Vistos (VICOR - servical) 12.2.24
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Vistos (VIDIP) 12.2.5
Vistos (VIDIP — Reunido familiar) 12.2.13
Vistos (VIPER) 125.1
Vistos (VIPER — autorizagdo prévia da SERE/DIM) 5137
Vistos (VIPER — Casos omissos) 12.5.40
Vistos (VIPER — diretor, gerente ou administradeiQNG) 12.5.29
Vistos (VIPER — perda e recuperacao da condicgmedmanente) 12.5.33
Vistos (VIPER — Reunido familiar) 12.5.8,12.2.13
Vistos (VIPER — Reunido familiar — ascendente) A5
Vistos (VIPER — Reunido familiar — ascendente daanérasileiro) 12.5.23
Vistos (VIPER — Reunido familiar — cénjuge) 12.5.14
Vistos (VIPER — Reunido familiar — descendente) 5112,
Vistos (VIPER — Reunido familiar — irmao, neto,r@to) 12.5.24
Vistos (VIPER — Transferéncia de aposentadoria) .5.52
Vistos (VIPER — Unido Estavel) 12.5.39
Vistos (VISOF) 12.2.9
Vistos (VISOF — Reunido familiar) 12.2.13
Vistos (VITEM 1) 12.4.12
Vistos (VITEM I1) 12.4.25
Vistos (VITEM Il — adocdo internacional de menoadileiro) 12.4.34
Vistos (VITEM Il — estrangeiro sem carteira intecimamal de tripulante) 12.4.37
Vistos (VITEM Il — reportagem e/ou filmagem) 123.3
Vistos (VITEM Il — visto de longa validade) 12.4.38
Vistos (VITEM l11) 12.4.42
Vistos (VITEM 1V) 12.4.45
Vistos (VITEM IV — cursos diversos) 12.4.50
Vistos (VITEM IV — estudante religioso) 12.4.54
Vistos (VITEM IV — graduagao/pds-graduacao/prograsamduiche”) 12.4.51
Vistos (VITEM IV — participante de PEC-G ou PEC-PG) 12.4.52
Vistos (VITEM IV — prorrogacao) 12.4.55
Vistos (VITEM V) 12.4.58
Vistos (VITEM V Emergencial) 12.4.68
Vistos (VITEM V — Maritimos) 12.4.64
Vistos (VITEM V — concessdo em outra Reparticdo) ATD
Vistos (VITEM VI) 12.4.71
Vistos (VITEM VII) 12.4.76
Vistos (Visto Temporario de Férias e Trabalho - Al@elandia) 12.4.81
Vistos (VITRA) 12.3.14 212.3.17
Vistos (VITUR) 12.3.1
Vistos (VITUR — concursos artisticos e competigdgsortivas) 12.3.7
Vistos (VITUR — conferéncias, seminarios e congrsps 12.3.8
Vistos (VITUR — menor estrangeiro adotado) 12.3.9
Vistos (VITUR - visto de longa validade) 12.3.10233.13
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CAPITULO 1°

NORMAS E ROTINAS
SECAO UNICA

NORMAS DO SERVICO CONSULAR E JURIDICO

1.1.1 As atividades consulares e juridicas, na Secretaria de Estado das RelacGes
Exteriores (SERE), nas Missbes Diplomaticas e nas Reparticbes Consulares sdo reguladas
pelas Normas do Servico Consular e Juridico (NSCJ), que compdem o Manual do Servico
Consular e Juridico (MSCJ), que, com base na legislacdo em vigor, constitui o Regulamento
Consular Brasileiro.

1.1.2 As Normas de Servico do MSCJ regulam, sistematizam, consolidam e
uniformizam as atividades relativas a assuntos consulares e juridicos das unidades do
Ministério das RelacBes Exteriores (MRE).

1.1.3 As Normas de Servico terdo forca obrigatéria e serdo compulsoriamente
observadas pelas unidades do MRE no desempenho das atividades por elas reguladas.

1.1.4 As Normas de Servico serdo publicadas pelo Subsecretario-Geral das
Comunidades Brasileiras no Exterior (SGEB), ap6s aprovacdo do Secretario-Geral das
Relacbes Exteriores e, a critério deste, do Ministro de Estado das Rela¢Ges Exteriores.
| - o MSCJ é baixado por portaria do Ministro de Estado das Relacfes
Exteriores, no ambito de suas atribuicoes legais previstas no Decreto n° 5.979,
de 6/12/2006, e pela delegacdo de competéncia conferida pelo Decreto n°
84.788, de 16/6/1980.
1.15 Quando for necessario a sua melhor compreensao, a Norma de Servi¢co podera
ser acompanhada de formulérios ou modelos, cuja existéncia sera referida ao final da mesma
como “ver ANEXO”.
REDACAO DAS NORMAS DO SERVICO CONSULAR E JURIDICO

1.1.6 As Normas de Servico Consular e Juridico serdo identificas pela sigla “NSCJ”,
seguida de trés nameros, em algarismos arabicos, separados por pontos, a saber:

| — o primeiro indicando o capitulo a que pertence a Norma;
Il — 0 segundo indicando a sec¢do a que pertence a Norma; e
Il — o terceiro, a sua ordem dentro da secao.

1.1.7 O texto da NSCJ devera iniciar-se com letra maiuscula e terminar com ponto
ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos.
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1.1.8

A NSCJ podera desdobrar-se em incisos, que serdo indicados por

algarismos romanos seguidos de hifen, que serd separado do algarismo e do texto por
um espago em branco:

1.1.9

| - 0 texto do inciso devera iniciar-se com letra mindscula, salvo quando
se tratar de nome proprio, e terminar com:

a) ponto-e-virgula;
b) dois pontos (quando se desdobrar em alineas); ou
) com ponto, caso seja o Ultimo ou Unico.

O inciso poderd desdobrar-se em alineas, indicadas com letra minUscula

seguindo o alfabeto e acompanhada de paréntese, separado do texto por um espaco em

branco:

1.1.10

| — o texto da alinea deverd iniciar-se com letra mindscula, salvo quando se
tratar de nome proprio, e terminar com:

a) ponto-e-virgula;
b) dois pontos (quando se desdobrar em alineas); ou
C) ponto, caso seja a Ultima e anteceda NSCJ.

A alinea poderd desdobrar-se em itens, indicados por algarismos arabicos,

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco:

1111

| — o texto do item devera iniciar-se com letra minuscula, salvo quando se tratar
de nome proprio, e terminar com:

a) ponto-e-virgula;
b) ponto, caso seja o Ultimo e anteceda NSCJ.

O agrupamento de NSCJs podera constituir-se em capitulos, que poderdo ser

divididos em sec¢des, que, para fins didaticos, poderao ser divididos em subtitulos:

| — o titulo do capitulo devera ser grafado em letra “Arial”, tamanho 14,
maidscula, centralizada e em negrito;

Il — o titulo da se¢do deverd ser grafado com letra “Arial”, tamanho 12,
maiuscula, centralizada e em negrito;

Il — o subtitulo deveré ser grafado com letra “Times New Roman”, tamanho
12, mailscula, centralizada e em negrito;

IV — entre o final de um subtitulo e o inicio de outro deverdo conter dois
espacos simples em branco; e

V - entre o titulo do subtitulo e o texto da NSCJ devera conter um espaco
simples em branco.
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ATUALIZACAO DAS NORMAS DO SERVICO CONSULAR E JURIDICO

1.1.12 Compete a SGEB, por intermédio de seus Departamentos e Divisdes, zelar pela
atualizacdo do MSCJ.

1.1.13 Toda e qualquer eventual alteracdo na legislagcdo em vigor ou em procedimento
consular especifico que implique a necessidade de atualizacdo do MSCJ devera ser objeto de
emenda a ser apresentada a SGEB pela unidade competente (ver NSCJ 1.1.14).

1.1.14 As unidades da SERE/SGEB responséaveis pela redacao e atualizacdo do MSCJ
sdo as seguintes:

| - Divisdo de Assisténcia Consular (DAC): capitulos 1°, 2° 3°, 4° (exceto
secdo 7?), 6°, 7°, 8°, 9° e 10°;

Il - Divisdo de Cooperacdo Juridica Internacional (DCJI): capitulo 5°;
I11 - Divisdo de Documentos de Viagem (DDV): capitulo 11°;
IV - Divisao de Imigracdo (DIM): capitulo 12°; e

V - Setor de Legalizagcdo de Documentos e Rede Consular Estrangeira (SLRC):
secdo 72 do capitulo 4°; e

VI — Coordenacdo-Geral de Planejamento e Integracdo Consular: se¢do 132 do
capitulo 4°.

1.1.15 Uma vez aprovada pela SGEB, a nova emenda ao MSCJ sera publicada
mediante modificacdo do texto em vigor, por inclusao, exclusdo, substituicdo ou renumeracédo
de NSCJ:

| — a publicagdo da nova emenda, bem como eventual modelo ou formulario,
deverad ser objeto de informacdo imediata aos Postos por meio de circular
telegrafica, a cargo da unidade responsavel pela redagdo do capitulo
correspondente.

1.1.16 As consultas dos Postos referentes a temas especificos de capitulos do MSCJ
deverdo ser enderecadas a uma das DivisGes constantes na NSCJ 1.1.14, observando-se a
necessidade, em caso de assuntos correlatos, de distribuicao para outras Divisdes.

| - as consultas que versem sobre a operagdo e funcionamento do Sistema
Consular Integrado (SCI) deverdo ser dirigidas Coordenacdo-Geral de
Planejamento e Integracdo Consular (CGPC).

1.1.17 Os Postos, quando julgarem oportuno, poderdo encaminhar propostas de

emendas ao MSCJ, por meio de telegrama, enderecado a(s) unidade(s) responsavel(is) da
SERE/SGEB.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 12

A FUNCAO CONSULAR

2.1.1 A Autoridade Consular é, na sua jurisdicdo, o agente do Governo brasileiro
perante as autoridades locais e a comunidade brasileira nela residente.

2.1.2 Jurisdicdo consular, conforme o artigo 1° da Convencdo de Viena sobre
Relacbes Consulares, "consiste no territorio atribuido a uma Reparticdo Consular para o
exercicio das funcGes consulares”. Os distritos consulares compreendem o territorio sobre o
qual os Cdnsules-Gerais e 0s Consules exercem a sua jurisdicdo diretamente ou por meio de
Vice-Consules ou de Consules Honorarios.

2.1.3 A jurisdicdo das Reparticbes Consulares e dos Setores Consulares em
Embaixadas se estabelece mediante Portaria do Ministro de Estado das Relacdes Exteriores,
apos ter sido aceita pelo Estado receptor.

2.1.4 A Subsecretaria-Geral das Comunidades Brasileiras no Exterior — SGEB revera
periodicamente a estrutura da rede consular brasileira e propora, quando necessario, a criacao,
extincdo ou alteracdo de categoria ou de jurisdi¢do das Reparticdes Consulares. As propostas
aprovadas serdo submetidas ao Ministro de Estado das Rela¢cfes Exteriores.

2.15 As funcBes consulares estdo descritas no artigo 5° da Convencdo de Viena
sobre Relagdes Consulares, de 24/04/1963, transcrito na Norma seguinte. Dentre todas as
funcBes consulares, tém prioridade aquelas direta ou indiretamente relacionadas a assisténcia
a brasileiros no exterior.

2.1.6 As funcgbes consulares sao:

| - proteger, no Estado receptor, os interesses do Estado que envia e de seus
nacionais, pessoas fisicas ou juridicas, dentro dos limites permitidos pelo
direito internacional;

| - fomentar o desenvolvimento das relacbes comerciais e econdmicas,
culturais e cientificas entre o Estado que envia e o Estado receptor e promover,
ainda, as relacGes amistosas entre eles, de conformidade com as disposicdes da
Convencéo;

Il - informar-se, por todos os meios licitos, das condi¢des e da evolugdo da
vida comercial, econémica, cultural e cientifica do Estado receptor, informar a
respeito o Governo do Estado que envia e fornecer dados as pessoas
interessadas;

IV - expedir passaporte e documentos de viagem aos nacionais do Estado que
envia, bem como vistos e documentos apropriados as pessoas que desejarem
viajar para o referido Estado;

V - prestar ajuda e assisténcia aos nacionais, pessoas fisicas ou juridicas do
Estado que envia;
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2.1.7

VI - agir na qualidade de notario e oficial de registro civil e exercer funcbes
similares, assim como outras de carater administrativo, sempre que nao
contrariem as leis e regulamentos do Estado receptor;

VII - resguardar, de acordo com as leis e regulamentos do Estado receptor, 0s
interesses dos nacionais do Estado que envia, pessoas fisicas ou juridicas, nos
casos de sucessdo por morte, verificada no territorio do Estado receptor;

VIII - resguardar, nos limites fixados pelas leis e regulamentos do Estado
receptor, os interesses dos menores e dos incapazes nacionais do pais que
envia, particularmente quando para eles for requerida a instituicdo de tutela ou
curatela;

IX - representar os nacionais do pais que envia e tomar as medidas
convenientes para sua representacdo, junto aos Tribunais e outras autoridades
do Estado receptor, de conformidade com a pratica e os procedimentos em
vigor neste ultimo, visando conseguir, de acordo com as leis e regulamentos do
mesmo, a ado¢do de medidas provisorias para a salvaguarda dos direitos e
interesses destes nacionais, quando, por estarem ausentes ou por qualquer outra
causa, ndo possam os mesmos defendé-los em tempo util;

X - comunicar decisfes judiciais e extrajudiciais e executar cartas rogatorias de
conformidade com os acordos internacionais em vigor, ou, em sua falta, de
qualquer outra maneira compativel com as leis e regulamentos do Estado
receptor (no caso do Brasil, esta funcao é exclusiva das Embaixadas);

XI - exercer, de conformidade com as leis e regulamentos do Estado que envia,
os direitos de controle e de inspecdo sobre as embarcacdes que tenham a
nacionalidade do Estado que envia e sobre as aeronaves nele matriculadas, bem
como sobre suas tripulacdes;

XII - prestar assisténcia as embarcacdes e aeronaves a que se refere a alinea
“k” e também as tripulacdes; receber as declaragdes sobre as viagens dessas
embarcacBes, examinar e visar os documentos de bordo e, sem prejuizo dos
poderes das autoridades do Estado receptor, abrir inquéritos sobre os incidentes
ocorridos durante a travessia e resolver todo tipo de litigio que possa surgir
entre o Capitdo, os oficiais e 0s marinheiros, sempre que autorizado pelas leis e
regulamentos do Estado que envia (as leis e regulamentos do Brasil assim o
autorizam); e

XIII - exercer todas as demais funcdes confiadas a Reparticdo Consular pelo
Estado que envia, as quais ndo sejam proibidas pelas leis e regulamentos do
Estado receptor, ou as quais este ndo se oponha, ou ainda as que lhe sejam
atribuidas pelos acordos internacionais em vigor entre o Estado que envia e 0
Estado receptor.

As Reparticdes Consulares em cujas jurisdicdes haja expressiva presenca de

brasileiros residentes ou de passagem remanejardao seus recursos humanos e redimensionardo
seus setores de atividades para que a prioridade de equipamento, espago e pessoal seja
atribuida ao atendimento e a assisténcia consular. As atividades a serem desenvolvidas por
outros setores deverdo sempre condicionar-se ao ndo comprometimento da plena capacidade e
eficiéncia dessa tarefa principal.
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2.1.8 Além das funcdes especificadas no artigo 5° da Convencdo de Viena sobre
Relagcbes Consulares compete, ainda, a Autoridade Consular, conforme a legislacéo brasileira:

| - efetuar matricula e expedir a respectiva Carteira de Matricula Consular;
Il - providenciar a repatriacdo de brasileiros, quando for o caso;

I11 - agir na qualidade de oficial do Servigco Militar;

IV - praticar atos que a legislacéo eleitoral determinar;

V - encaminhar processos de perda e de reaquisicdo de nacionalidade
brasileira; e

VI - encaminhar pedidos de naturalizacdo de estrangeiros e entregar 0
respectivo Certificado de Naturalizacéo.

2.1.9 O titular da Reparticdo Consular representara 0 Governo brasileiro perante as
autoridades de sua jurisdicdo e junto aos brasileiros residentes ou de passagem, respeitada a
competéncia da Missdo Diplomatica brasileira no pais sede da mesma.

2.1.10 A Autoridade Consular estara sujeita as leis e a jurisdicdo do Estado onde
exerca as suas funcdes, ressalvados os privilégios, imunidades e prerrogativas que lhes sejam
reconhecidos pelas leis e costumes internos dos Estados, pelos Acordos e Convengdes
existentes e pela préatica internacional.

2.1.11 Funcionario consular, conforme o artigo 1°, letra “d”, da Convengdo de Viena,
é toda pessoa, inclusive o Chefe da Reparticdo Consular, encarregada do exercicio de funcées
consulares. Os funcionarios consulares nao deverdo interferir na politica e nos negocios
internos dos paises onde estiverem exercendo as suas funcdes.

2.1.12 A Autoridade Consular, procedendo com discricdo e prudéncia e evitando
comprometer o nome do Brasil, cumprira os deveres de sua fun¢do com a consideracdo devida
as autoridades do pais onde os exerce.

2.1.13 A Autoridade Consular somente se dirigird a Chancelaria local por intermédio
da Missdo Diplomatica, salvo quando a Reparticdo Consular estiver situada em pais onde o
Brasil ndo mantenha Misséo.

2.1.14 Quando a Autoridade Consular tiver conhecimento de ocorréncia fora de sua
jurisdicdo que torne necessaria ou conveniente a intervencdo consular em defesa dos
interesses do Brasil ou de nacionais brasileiros, devera informar diretamente a Reparti¢do
Consular competente para que tome as providéncias cabiveis.

2.1.15 Quando, por circunstancias excepcionais, o funcionario consular necessite
exercer suas funcbes fora de sua jurisdicao, devera ser previamente obtido, por intermédio da
Missdo Diplomatica, o consentimento do Estado receptor.

2.1.16 E vedado & Autoridade Consular conceder asilo, mesmo a cidad&os brasileiros.
2.1.17 A ruptura de relagfes diplomaticas ndo implica, necessariamente, ruptura das
relagcbes consulares, devendo a Autoridade Consular proceder de acordo com as instrugdes
que lhe forem expedidas.

2.1.18 O direito a isencdo de impostos, bem como taxas reais e pessoais regula-se

pelas disposi¢Bes da Convencdo de Viena sobre Relacdes Consulares, por acordos especificos
e pelo principio de reciprocidade.
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2.1.19 A inobservancia de disposicdes da Convencdo de Viena e de acordos
especificos em matéria de impostos e taxas devera ser comunicada a Secretaria de Estado e a
Missdo Diplomatica no Estado receptor quando este for parte naquela Convencdo ou
signatario de Acordo com o Brasil, com indicacdo de qualquer diferenca de tratamento.

2.1.20 A Autoridade Consular procurarad observar, sempre que possivel, as praxes do
Corpo Consular local.

2.1.21 A Autoridade Consular ndo devera reivindicar precedéncia ou deferéncia que
ndo esteja regulada em ato internacional, nem distingdo alguma que nao lhe seja devida por
forca de seu cargo, titulo, hierarquia ou préatica local reconhecida.

2.1.22 A Autoridade Consular levara imediatamente ao conhecimento da Missdo
Diplomatica e da Secretaria de Estado qualquer dificuldade que encontrar no desempenho
normal de suas atribuicdes, toda a falta de consideracdo de que se julgar alvo e os incidentes
em que se vir envolvida.

2.1.23 A Secretaria de Estado encarregard Missdes Diplomaticas e Reparticoes
Consulares de agir como intermediarias das comunica¢bes com o Governo estrangeiro que
esteja incumbido da protecdo dos interesses de brasileiros em paises com os quais o Brasil ndo
mantenha relacdes diplomaticas ou consulares.

2.1.24 A Autoridade Consular podera, dentro dos limites de suas atribuicGes, prestar
os bons oficios que lhe solicitem as autoridades de paises com os quais 0 Brasil mantenha
relacBes diplomaticas ou consulares.

2.1.25 A pratica dos atos consulares referentes a norma anterior, no entanto,
obedeceré a instrugdes especificas da Secretaria de Estado.

2.1.26 A legislacdo brasileira estabelece expressamente, dentre outros, 0s seguintes
deveres para os servidores que exercem funcdo publica, aqui compreendidos os funcionarios
consulares:

| - exercer com zelo e dedicacdo as atribuicGes do cargo, com observancia das
normas legais e regulamentares;

Il - atender com presteza ao publico em geral, prestando as informacdes
requeridas, exceto as protegidas por sigilo determinado em lei ou norma
regulamentar; e

I11 - tratar com urbanidade as pessoas que procuram 0s servicos consulares.

2.1.27 E dever do cidaddo brasileiro e também do publico em geral tratar com
dignidade e respeito os funcionarios consulares que estdo no exercicio de sua atividade
funcional ou agindo em razao dela.

2.1.28 N&o pode o cidaddo brasileiro ou estrangeiro agredir verbal ou fisicamente,
ofender, desrespeitar ou ameacar funcionario publico no exercicio de sua fun¢do ou em razéo
dela. Tal conduta constitui crime de desacato, previsto no artigo 331 do Cddigo Penal
Brasileiro.

2.1.29 Na ocorréncia de desacato, havendo concordancia da Chefia do Posto ou do
Setor Consular, o funcionério consular podera negar-se a atender o consulente e, se for o caso,
tentar convencé-lo a retirar-se da Reparticdo Consular. A critério do chefe do posto, podera
ser exigido que o consulente assine termo de retratagdo como condi¢do para ser atendido
futuramente na Reparti¢cdo Consular.

CAPITULO 2° - Seco 12 Pégina 6 de 7 14/3/2014



2.1.30 Em casos mais graves (agressao verbal, perturbacdo da ordem, interrupcéo dos
servigos consulares) ou em casos extremos como ameaca de agressao fisica e incitamento do

publico presente, podera ser acionada a autoridade local competente a fim de assegurar a
integridade dos agentes consulares e da Reparticao.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 22

A REPARTICAO CONSULAR

2.2.1 As categorias de Reparticdo Consular brasileira sdo as seguintes:
| - Consulados-Gerais;
Il - Consulados;
I11 - Vice-Consulados; e
IV - Consulados Honorarios.

2.2.2 Sdo Reparticdes Consulares de carreira os Consulados-Gerais, 0s Consulados e
o0s Vice-Consulados.

2.2.3 Os Setores Consulares das Missdes Diplomaticas equiparam-se a Reparticoes
Consulares de carreira, subordinados as Missdes Diplomaticas a que pertencem.

2.2.4 A criacdo, transformacdo ou extincdo das Reparticdes Consulares de carreira
faz-se por Decreto do Poder Executivo, que lhes fixara a categoria e a sede. A criacdo e
extincdo dos Consulados Honorarios faz-se por Portaria do Ministro de Estado das RelacGes
Exteriores.

2.2.5 Quando da criacdo de Reparticdo Consular, a Secretaria de Estado enviara
despacho telegrafico a Missdo Diplomatica, instruindo a solicitar a anuéncia do Governo do
pais onde se tenciona instalar a Reparticdo. A Missdo Diplomatica, entdo, expedird Nota
Verbal ao Governo local, que incluira a jurisdicdo sugerida. A anuéncia, depois de obtida,
sera transmitida a Secretaria de Estado.

2.2.6 O Ministro de Estado das RelacGes Exteriores determinara, por Portaria, a
jurisdicéo e a subordinacdo da Reparticdo Consular que se instalar.

2.2.7 Os titulares dos Consulados-Gerais, Consulados e Vice-Consulados sdo
nomeados pelo Presidente da Republica.

2.2.8 Os Consulados-Gerais e os Consulados serdo diretamente subordinados a
Secretaria de Estado, devendo, entretanto, nos assuntos de interesse politico, econdémico,
cultural e cientifico, dar conhecimento de suas atividades a Missdo Diplomatica junto ao
Governo do pais em que tenham sua sede.

2.2.9 As Reparticbes Consulares situadas em capitais onde exista Missdo
Diplomatica bilateral ocupar-se-ao, exclusivamente, de assuntos consulares.

2.2.10 Salvo determinacdo em contrario da SERE, os Vice-Consulados e 0s
Consulados Honorarios serdo subordinados a Consulado-Geral, Consulado ou Missdo
Diplomatica sede da jurisdi¢do consular onde se encontrem.

2.2.11 Cabera ao Consulado-Geral, Consulado ou Missdo Diplomatica manter estreita
coordenacdo com os Vice-Consulados que se encontram em sua jurisdi¢do, realizando
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acompanhamento periodico de suas atividades. Poderdo ser, nesse sentido, propostas a SERE
reunides periodicas de coordenacao e estagios reciprocos de funcionarios.

2.2.12 As modalidades de nomeacéo e de admisséo do titular de Reparticdo Consular
serdo determinadas pelas leis, decretos, regulamentos e praticas do Brasil e do Estado
receptor, respectivamente.

2.2.13 A Missdo Diplomatica notificara imediatamente a Chancelaria local sobre a
designacdo de titular de Reparticdo Consular ou sobre o exercicio da fungdo de Vice-Consul.

2.2.14 A Missdo Diplomatica notificara a Chancelaria local sobre a chegada ao posto
do titular de Reparti¢cdo Consular e solicitara o seu reconhecimento.

2.2.15 A Missdo Diplomatica solicitard o reconhecimento provisorio para titulares
interinos de Repartices Consulares, para outros funcionarios consulares e para funcionarios
encarregados de Setor Consular em Missdo Diplomatica, quando tal for exigido pelo Estado
receptor.

2.2.16 O titular da Reparticdo Consular sera admitido no exercicio de suas fungdes
mediante a autorizacdo do Estado receptor, denominada exequatur, qualquer que seja sua
forma. Até que lhe tenha sido concedido o exequatur, o titular poderd ser reconhecido
provisoriamente no exercicio de suas fungdes.

2.2.17 Nos paises que ainda requeiram a Carta-Patente ou instrumento similar para a
concessdo do exequatur aos consules estrangeiros, a Missdo Diplomatica encaminhara a
Chancelaria local cépia do Decreto ou Portaria de nomeacgdo do Cénsul, em anexo a Nota que
solicita o reconhecimento, nos termos do artigo 11, itens 1 e 2, da Convencao de Viena sobre
Relacbes Consulares. Se for exigéncia da préatica local, original do Decreto ou Portaria podera
ser encaminhado a Chancelaria local. Uma vez processado, sera restituido pela Missdo
Diplomatica diretamente ao titular. Nos demais paises, a Missdo Diplomatica fara unicamente
comunicacdo por meio de Nota, conforme o artigo 11, item 3, da mesma Convencéo.

2.2.18 Atendidos as necessidades e conveniéncias do Servico Consular, poderdo ser

criados Agéncias ou Escritorios Consulares, vinculados a uma Reparticdo Consular de
carreira, cujas atribuicdes serdo determinadas quando de sua criacao.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 32

O SERVICO CONSULAR EM MISSAO DIPLOMATICA

2.3.1 As leis, regulamentos e instrucbes que regemtigglamles consulares se
aplicam ao exercicio dessas funcdes pelo Setoruorda Missédo Diplomatica.

2.3.2 O Chefe da Misséo Diploméatica € o responsavespatividades do Setor
Consular, as quais devem ter lugar sob sua supgergisontrole.

2.3.3 Quando da abertura de Setor Consular em MissglorbBatica, a Chancelaria
local devera ser informada, pelo Chefe dessa Misg#lwe o inicio de seu funcionamento e
sua jurisdicdo. Caso necessario, 0 Chefe da Midggd@ra encaminhar solicitacdo de
reconhecimento provisoério para o Encarregado dor Set

2.3.4 O Chefe de Missado Diploméatica com Setor Consiadera delegar
competéncia a funcionario diplomatico ou, a sutafa um Vice-Cbnsul, para exercer as
funcdes de Encarregado do Setor Consular da Enudzai@ delegacdo de competéncia
devera ser comunicada a SERE/DAC.

2.3.5 O Encarregado do Setor Consular, ainda que eatecgsrovisoério, depois de
enviar a Secretaria de Estado, por intermédio defeCa Missdo, os cartbes-autografo de
rubrica e assinatura, podera assinar expedientesaxder consular, exceto aqueles da
competéncia exclusiva do Chefe da Misséo (ver ANEXO

2.3.6 Nos expedientes do Setor Consular sera utilizag@apel oficial da Misséo
Diplomatica, com os dizeres “Setor Consular”.

2.3.7 O expediente consular, assinado pelo Chefe dsddjsera numerado na série
da Embaixada e tera saida nos livros desta.

2.3.8 O expediente consular, assinado pelo encarregad&etor Consular, tera
numeracao especial e sera arquivado em classifea@ooprios.

2.3.9 Além dos selos seco e de armas e carimbos psoarMissao Diplomatica, o
Setor Consular utilizara carimbos adequados asaivadades.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 42

A CHANCELARIA CONSULAR

2.4.1 A Chancelaria da Reparticdio Consular terd instalagbes condignas e
apropriadas, sendo situada, sempre que possivel, em ponto central e de facil acesso.

2.4.2 As providéncias administrativas referentes ao aluguel, aquisicao e reformas de
imovel para a instalacdo da Chancelaria consular, bem como aquisicGes, reformas e
substituicdes de bens moveis, seguirdo as instrucdes baixadas pela Administracao.

2.4.3 Serdo observadas, no que couber, para o Setor Consular da Misséo
Diplomatica, as condi¢cdes de funcionamento e de atendimento ao publico previstas nesta
Secdo.

2.4.4 O Escudo de Armas da Republica permanecera em lugar proeminente do
prédio ocupado pela Chancelaria, obedecidos os regulamentos e a praxe locais.

2.4.5 Sem prejuizo do disposto nas normas anteriores, devera ser afixada, ao lado da
porta de entrada, uma placa, em portugués e no idioma local, com a indicacdo da categoria da
Reparticdo Consular e do horario de atendimento ao publico.

2.4.6 Os dias feriados no Brasil e os feriados locais deverdo ser anunciados com
antecedéncia de uma semana, por meio de aviso bem visivel em portugués e no idioma do
pais, afixado na porta de entrada da Chancelaria, junto a indicacdo do horario do expediente.

2.4.7 Ao Chefe da Reparticdo Consular incumbe fixar o horario do expediente, que
deveré ser de oito horas diarias, das quais seis horas serdo, obrigatoriamente, reservadas para
atendimento ao publico, sem prejuizo do atendimento telefénico e por via eletrbnica, que
deverd ser continuo durante o horario de expediente. Apenas em casos devidamente
fundamentados, mediante consulta @ SERE/DAC, podera ser autorizada a reducdo do horario
de atendimento

24.8 A Chancelaria devera estar aberta todos os dias Uteis, observando-se 0s usos e
costumes locais. Na definicdo do horéario mais adequado para o atendimento, deve-se levar em
conta os interesses da comunidade brasileira e 0s usos e costumes locais.

2.4.9 O Posto devera dar ampla divulgacdo ao publico sobre o horario de
atendimento, afixando informativos em lugares visiveis da Chancelaria e publicando-os, com
destague, nas respectivas paginas no Portal Consular e na Internet. Para fins das normas dessa
secdo, o0 horario de atendimento ao publico devera compreender o horario limite para
recebimento de solicitaces de servicos consulares.

2.4.10 A Reparticdo Consular deverd estar preparada para atender situacdes de
emergéncia, surgidas fora do horario de expediente, no interesse de brasileiros residentes ou
de passagem.

2.4.11 Devera ser estabelecida escala de plantdo para contato urgente por brasileiros

fora do horario normal e em feriados e fins de semana, que sera comunicada a Missdo
Diplomética brasileira no pais de sua jurisdicdo e & SERE.
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2.4.12 A Reparticdo Consular comunicara as autoridades locais competentes telefone
em que poderé ser encontrado o servidor de plantdo acima mencionado.

2.4.13 No intuito de melhor atender ao publico e a fim de evitar a formacao de longas
filas, a Autoridade Consular designara servidor com a funcdo de melhor orientar as pessoas
que, muitas vezes, nelas permanecem desnecessariamente.

2.4.14 Os servidores do MRE e os auxiliares locais designados para atender ao
publico deverdo, sempre que solicitados, independentemente do motivo, informar o seu nome
completo, o cargo e a funcdo. Nesse sentido, os Postos deverdo providenciar a identificacao
de seus funcionarios por meio de cracha.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 52
ABERTURA DE REPARTICAO CONSULAR
2.5.1 Por ocasido da abertura da Reparticdo Consular e do inicio das atividades
consulares, o funcionario encarregado solicitara, junto aos setores competentes da Secretaria
de Estado, o fornecimento do material relacionado na NSCJ 2.5.4.
2.5.2 Ao chegar a cidade sede, o Encarregado devera tomar as providéncias
necessarias para a instalacdo do setor de Comunicac6es e comunicar 8 SERE/DCA/DAC o

nome, endereco e telefone do hotel ou residéncia onde se encontre.

2.5.3 O Encarregado devera seguir as rotinas determinadas pela Administracdo para
a instalacdo da Reparticdo Consular.

2.5.4 O Encarregado solicitara as Divisbes competentes:
DIVISAO DE SERVICOS GERAIS — DSG
| - escudo de Armas e bandeiras brasileiras;
Il - colecdo de carimbos padronizados; e
Il - selo seco e lacre;
DIVISAO DE ASSISTENCIA CONSULAR — DAC

| - certificados de Alistamento Militar (CAM) e Fichas de Alistamento Militar
(FAM); e

Il - formularios da Justica Eleitoral, depois do cadastramento do Posto como
Municipio Eleitoral;

DIVISAO DE DOCUMENTOS DE VIAGEM — DDV

| - conjunto de computador e periféricos padrdo para o Sistema Consular
Integrado - SCI;

Il - cadernetas de passaportes biométricos comum, oficial, diplomatico, de
emergéncia e laissez-passer; e

Il - folhas F1 (em quantidade suficiente para as emissdes de ARB e Atos de
Registro Civil), etiquetas M1 (em volume adequado para sua aposi¢édo em
passaportes, laissez-passer e atos notariais), laminado de identificacdo IS (para
a emissdo de todos os passaportes — exceto 0s passaportes de emergéncia),
laminado S1 (em volume adequado para proteger todas as etiquetas M1).

2.5.5 Os formularios e o material de expediente padronizado deverdo ser
providenciados localmente, de acordo com o0s modelos determinados na NSCJ
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correspondente. Os documentos atualmente encaminhados a SERE por Guia de Perda de
Nacionalidade, Guia Consular de Servi¢o Militar, os Requerimentos de Alistamento Eleitoral,
formularios e cartdes-autdgrafo poderdo ser remetidos por GMD. O MSCJ podera ser
consultado eletronicamente.

2.5.6 O MSCJ esta disponivel para consulta na Intratec. Textos legais aplicaveis ao
Servi¢co Consular, tais como a Convencdo de Viena sobre RelagBes Consulares, o Codigo
Civil Brasileiro, o Estatuto do Estrangeiro, o Regulamento de Documentos de Viagem e
outras normas de interesse consular podem ser consultados em sitios oficiais, como, por
exemplo, www.planalto.gov.br e www.senado.gov.br.

2.5.7 Logo apds a abertura da Reparticdo Consular, o endereco e os horarios de
expediente e de atendimento ao publico deverdo ser comunicados a
SERE/DAC/DBR/DAEX/DCA/AIG/CAT, ao Escritorio Financeiro em Nova York, a Misséo
Diplomatica do Brasil no pais sede, as demais Missdes Diplomaticas e Reparticdes
Consulares no pais sede e as autoridades locais. Por fim, o titular devera proceder a visitas de
apresentacdo as autoridades locais e consulares em sua jurisdicéo.

2.5.8 O inicio das atividades da Reparticdo Consular deverd ser divulgado na
imprensa local, com indicacao da jurisdi¢do, endereco e horario de expediente.

2.5.9 Sera encaminhada, também, comunicacdo relativa a abertura da Reparticdo ao
Corpo Consular local, exceto aos representantes de paises com os quais o Brasil ndo mantenha
relacdes diplomaticas.

2.5.10 O titular da Reparticdo Consular, bem como todos os Consules e Vice-
Consules, somente poderdo assinar expedientes de carater consular depois de enviar a
SERE/SLRC os cartdes-autografo de rubrica e assinatura (ver ANEXOS).
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 62

IMPEDIMENTO DO TITULAR

2.6.1 Caso o Chefe da Reparticdo Consular esteja impat# comunicar-se com a
SERE ou com a Missao Diplomatica brasileira, sejamoléstia grave ou fato alheio a sua
vontade, devera seu substituto imediato dar ci@wiacorrido a SERE.

2.6.2 Somente com autorizacdo expressa da SERE podeervamor substituto
assumir a direcao da Reparticdo Consular.

2.6.3 Constitui indisciplina, punivel nos termos da b&i8.112, de 11/12/1990, o
julgamento injustificado da emergéncia ou da urgéde que cuidam as normas anteriores.

2.6.4 Observadas as normas administrativas vigentessrader que assumir a
direcdo da Reparticdo Consular nas condi¢cdes piessnp presente Capitulo devera proceder
a verificacdo dos documentos, bens e valores, esepca de dois outros servidores, se 0s
houver.

2.6.5 Devera ser lavrado o Termo Unico de Passagem r@eddi, em que assinario
o servidor que assume e 0s que tiverem estadonpesse verificacao.

2.6.6 ~ Caso se verifique, na conferéncia dos bens, atéexia de alguma
discrepancia, o servidor que assume devera daecwnénto imediato a SERE.

2.6.7 O Termo a que se refere a NSCJ 2.6.5 sera lawemadguatro vias. O original
sera arquivado na Reparticdo, a primeira copiagicam o servidor que assume e as demais
serdo enviadas por oficio a SERE.

2.6.8 A comunicacao ao Banco depositario das contasegarcdo Consular sera
feita pelo préprio servidor que assume, o qualnasdi Termo de Responsabilidade, se este
lhe for solicitado.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 72

FECHAMENTO DE REPARTICAO CONSULAR

2.7.1 Decretado o fechamento da Reparticdo Consular, serdo estabelecidas datas para
0 encerramento do atendimento ao publico e para a desativacdo da Reparticdo. O servidor
encarregado da sua execucao deverd tomar as providéncias administrativas necessarias ao
fechamento, previstas nas normas baixadas pela Administracao, e ainda:

| - notificar, por escrito, os Auxiliares Administrativos e Pessoal de Apoio das
instrucdes que houver recebido da SERE/SCL/DAEX, sobre a dispensa dos
mesmos e solicitar-lhes que assinem a cépia da notificacéo;

Il - sem prejuizo das providéncias administrativas, dar publicidade ao
fechamento da Reparticdo Consular com antecedéncia minima de trinta dias,
pela imprensa local, informando a data de encerramento do atendimento ao
publico e demais atividades consulares, indicando o endereco do Consulado ao
qual os interessados deverdo dirigir-se no futuro, de acordo com a nova
jurisdicéo;

Il - comunicar a data em que se tornara efetiva a desativacdo da Reparticdo
Consular a SERE, a Missdo Diplomatica e as demais Repartices Consulares
brasileiras no pais, caso haja, ao Escritério Financeiro em Nova York, as
autoridades locais e entidades empresariais e culturais de relevo na area de sua
jurisdicéo;

IV - atualizar e encerrar todos os livros de registros (registros civis,
procuracdes, etc) e arquivos consulares (formularios de vistos, de passaportes,
etc), dando-lhes o destino determinado pela SERE/DAC, que indicara o Posto
que assumira a jurisdicdo consular da Reparticdo fechada;

V - fazer retirar o escudo, as placas e 0 mastro;

VI - informar a SERE/DDV a numerac¢do dos documentos de viagem nao
utilizados e eventualmente recolhidos, bem como o material confeccionado
pela Casa da Moeda e destinado ao Sistema Consular Integrado (SCI);

VIl - informar & SERE/DAC sobre os Certificados de Alistamento Militar, e
remeter, por oficio, todos os testamentos existentes no cofre da Chancelaria;

VIII - remeter 2 SERE/DSG as bandeiras, escudos e selos secos existentes;

IX - proceder a destruicdo ou inutilizacdo de selos de lacre, carimbos, material
de expediente e formularios identificados com o nome da Reparticdo, lavrando
0 respectivo termo de destruigéo;

X - desfazer-se de todos os bens moveis da Chancelaria, bem como de
arquivos, colecdo de leis, textos de servico e material de expediente nédo
identificado com o nome da Reparticdo, de acordo com as instrucOes da
SERE/DAEX e nos termos prescritos nas normas baixadas pela Administracéo;
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XI - conservar, sob sua guarda imediata, 0 equipamento e material de
criptografia e os arquivos de correspondéncia especial existentes na
Chancelaria, dando aos mesmos, pessoalmente, o destino determinado pela
SERE/DCA,;

XI1 - proceder as visitas de despedida as autoridades locais e consulares; e

XII - restituir, por oficio, as autoridades competentes, as placas oficiais
fornecidas para os automoveis dos servidores da Reparticdo e os cartbes de
identificacéo e de isencdo, exceto daqueles que partirem utilizando como meio
de transporte o proprio veiculo. Neste caso, a restituicdo sera feita
posteriormente por instrucao da Secretaria de Estado.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 82

REPARTICAO CONSULAR HONORARIA

2.8.1 O Regulamento para o Servico Consular Honorario Brasileiro esta contido na
Portaria n°® 491 do MRE, de 13 de margo de 1980, encaminhada pelo Texto-de-Servi¢o n°
2102/80.

2.8.2 A Reparticdo Consular Honoraria — RCH — estara diretamente subordinada ao
posto consular em cuja jurisdicdo se situa (Missdo Diplomatica ou Reparticdo Consular de
carreira).

2.8.3 A Reparticdo Consular Honoréaria funcionara de acordo com o estatuido no
capitulo 111 da Convencéo de Viena sobre Relagdes Consulares de 1963.

ABERTURA DA REPARTICAO CONSULAR HONORARIA E
NOMEACAO/RENOVAGCAO DO CONSUL HONORARIO

2.8.4 O processo serd iniciado com a identificacdo de candidato pelo Posto e
submissao de proposta a SERE/DAC.

2.8.5 As fungBes consulares honorarias deverdo ser exercidas por cidaddos
brasileiros ou estrangeiros com disposicéo para agir, nos meios locais, em favor dos interesses
do Estado brasileiro e de seus nacionais. A escolha do Cénsul Honoréario devera recair em
pessoas que mantenham vinculos com o Brasil e, sobretudo, com a comunidade brasileira
local e que, por seu trénsito nos meios locais, tenham condigdes de desempenhar plenamente
as funcbes descritas nas NSCJ 2.8.16 a 2.8.21. O Posto devera direcionar suas escolhas
preferencialmente aqueles candidatos que, ou apresentem conhecimento, ainda que basico, da
lingua portuguesa, ou contem com apoio de intérpretes cujos servicos possam ser convocados
tempestivamente. O candidato ndo podera ser representante consular de outro pais €, uma vez
nomeado, ndo podera vir a representar, cumulativamente, outro pais.

2.8.6 A proposta de nomeacao devera ser objeto de telegrama a SERE/DAC, a cargo
exclusivamente da Missdo Diplomatica ou da Reparticdo Consular com jurisdi¢cdo sobre a
regido onde atuara a Representacdo Consular Honoraria. O telegrama devera transmitir o
curriculo do candidato, incluindo as seguintes informacgdes: nacionalidade, data de
nascimento, naturalidade, filiacdo, estado civil, formacdo académica, profissdo, endereco
residencial e profissional, certiddo de antecedentes criminais, bem como outros elementos que
comprovem o preenchimento dos requisitos mencionados na norma anterior. Para cidaddos
brasileiros, a proposta devera incluir ainda cépia da carteira de identidade brasileira, copia do
CPF, comprovante de quitacdo eleitoral e militar, bem como indica¢cdo ou comprovante do
ultimo endereco de residéncia no Brasil. Para cidaddos estrangeiros que tenham residido no
Brasil, a proposta devera incluir adicionalmente o nimero do RNE, quando houver, e o Gltimo
endereco residencial no pais. O telegrama deverd informar ainda a jurisdicdo pretendida pelo
Posto Honorario e o periodo (de até quatro anos, renovavel a pedido) da gestdo proposta.

2.8.7 Caso a proposta seja aceita, a SERE/DAC enviara despacho telegrafico
autorizando a Misséo Diplomaética brasileira no Pais a solicitar ao Governo receptor anuéncia
para a abertura do Consulado Honoréario e sua pretendida jurisdi¢do, notificando-o do nome
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do funcionario consular honorario a ser indicado e solicitando seu reconhecimento (ver NSCJ
2.2.15€2.2.16).

2.8.8 A Missdo Diplomaética informard a SERE/DAC por telegrama tdo logo
recebida a anuéncia do Governo receptor. A SERE/DAC preparard, a seguir, portarias de
criagdo e de nomeacdo a serem assinadas pelo Secretario-Geral das Relacdes Exteriores e
posteriormente publicadas no Diario Oficial da Unido. As portarias mencionardo a jurisdi¢do
do Consulado Honorario e o periodo de mandato do titular.

2.8.9 A critério do Posto poderdo ser organizadas cerimdnias de posse e de
despedida dos Consules Honorérios.

2.8.10 Apo0s sua nomeacdo, os Consules Honorarios poderdo propor ao Posto a que
estiverem subordinados a nomeacdo de Vice-Cénsul Honorario, seu substituto regulamentar,
dentro dos mesmos critérios constantes da NSCJ 2.8.5. Nesse caso, o Posto devera
encaminhar a SERE/DAC as necessarias justificativas. Para a nomeacdo do Vice-Consul
Honorario, seré seguido 0 mesmo procedimento acima.

2.8.11 Antes de terminado o periodo inicial para o qual o Cénsul Honorario foi
nomeado, mencionado na NSCJ 2.8.6, a Reparticdo Consular ou o Setor Consular de
Embaixada da jurisdicdo competente devera avaliar a conveniéncia de propor a SERE/DAC
(por telegrama) proposta devidamente justificada de renovagdo da nomeagdo, que néo
requerera nova portaria, sendo autorizada por despacho telegréafico.

2.8.12 Terminado o periodo inicial ou um dos periodos subsequentes e ndo tendo sido
apresentada proposta de renovagdo, o mandato do ocupante do cargo honorério sera
considerado automaticamente extinto. Nesse caso, 0 Posto responsavel devera apresentar a
SERE/DAC os motivos pelos quais a renovagdo do mandato nédo foi solicitada.

PROVIDENCIAS POSTERIORES A NOMEACAO

2.8.13 Uma vez publicada no Diario Oficial da Unido a Portaria de designacdo do
Consul Honorério, a Missdo Diplomatica ou Reparticdo Consular de carreira a que esteja
subordinado o informara de sua nomeacao e lhe encaminharé instruces relativas a:

| — preenchimento dos formularios, quando for o caso, para seu registro perante
as autoridades do pais;

Il — preenchimento de cartdes-autdgrafo para remessa a SERE/SLRC;
Il — atividades e funcGes dos Consules Honorarios do Brasil; e

IV — forma de acesso, via Intratec ou Portal Consular, ao conteido do Manual
do Servico Consular e Juridico (MSCJ).

2.8.14 Além das informacbes e instrugdes contidas na norma anterior, a Missdo
Diplomética ou Reparticdo Consular de carreira deverd remeter a Reparticdo Consular
Honoréaria que lhe esteja subordinada uma bandeira brasileira e um escudo de armas,
fornecidos pela Secretaria de Estado (ver NSCJ 2.5.4)

2.8.15 O Posto incluira em seu sitio eletrénico/Portal Consular os dados de contato

do(s) Consulado(s) Honoréario(s) em sua jurisdi¢do e horarios de funcionamento, dando ampla
divulgacdo dos mesmos a comunidade brasileira local.
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OBJETIVOS E FUNCOES DA REPARTICAO CONSULAR HONORARIA

2.8.16 A Reparticdo Consular Honoraria terd como objetivo principal a defesa
dos direitos e a assisténcia, emergencial ou ndo, dos membros da comunidade brasileira
em sua jurisdicdo, residentes ou de passagem.

2.8.17 Adicionalmente, a Reparticdo Consular Honoraria podera ter as
seguintes atribuigdes:

| — prestagdo de assisténcia a cidaddos brasileiros que dela necessitem,
em coordenacao com o Posto consular ao qual se subordinam;

Il — visitas aos cidadaos brasileiros em centros de detencdo;

Il — apoio para os Consulados Itinerantes, na sua divulgacéo,
preparacéo, realizacdo e identificacéo de local,

IV — organizagdo e participagdo em encontros e outras atividades que
envolvam a comunidade brasileira local,

V — processamento de matriculas, a serem incorporadas posteriormente
ao banco de dados da Reparticdo Consular a que se subordina;

VI — em coordenagdo com a reparticdo consular a que se subordina,
fomento ao desenvolvimento das relagbes comerciais, econdmicas,
culturais e cientificas do Brasil, inclusive mediante prestacdo de apoio a
delegacdes brasileiras; e

VIl — atuacdo como elemento de apoio das Missdes Diplomaticas e
Reparticbes Consulares a que esteja subordinada, particularmente nos
paises em que o Brasil ndo tenha Embaixada e se faca representar
cumulativamente.

2.8.18 Mediante prévia autorizacdo do setor competente da SERE, com base em
proposta a ser encaminhada pelo Posto consular responsavel, os Consulados Honorarios
poderdo, excepcionalmente, desempenhar as rotinas consulares indicadas a seguir:

I — providenciar a entrega de certificados militares, inclusive o de
dispensa de incorporacgdo e de titulos eleitorais (SERE/DAC);

Il — efetuar a legalizacdo de documentos expedidos pelas autoridades
estrangeiras da sua jurisdigdo, conforme as normas da Se¢do 72 do
Capitulo 4° do MSCJ. Nesse caso, o reconhecimento de firma devera ser
efetuado fora do SCI, utilizando-se carimbos cujo teor devera conter as
informagdes previstas nas NSCJs 4.7.20 e 4.7.21 e a observagdo de que
0s emolumentos devidos deverdo ser recolhidos no Brasil, por Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, conforme disposto nas NSCJs 4.1.15 e
4.1.16 (SERE/SLRC); e
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1l — tomar providéncias, com base nos procedimentos previstos na
NSCJ 2.8.26, relativas ao processamento dos seguintes servigos
consulares:

a) documentos de viagem (SERE/DDV);
b) vistos para estrangeiros (SERE/DIM); e
c) declaracdes, atos notariais e de registro civil (SERE/DAC).

2.8.19 Os Postos consulares interessados em atribuir as rotinas previstas na
NSCJ 2.8.18 a Reparticdo Consular Honoréria de sua jurisdicdo deverdo submeter, por
telegrama a SERE/DAC, a SERE/DDV, a SERE/DIM e/ou a SERE/SLRC, proposta
fundamentada contendo os seguintes dados:

| — plano de rotinas de trabalho detalhadas, incluindo forma e
periodicidade de encaminhamento da documentacao recolhida;

Il — procedimento de pagamento de emolumentos consulares;
I11 — definicdo dos dias e horarios de atendimento ao publico;

IV — confirmacgdo de que a Reparticdo Consular Honoraria cumpre 0s
requisitos necessarios, a saber: disposicdo para realizar tal trabalho e
capacidade propria. Tal capacidade deverd incluir equipamentos,
recursos humanos e instalagbes que lhes permitam proceder ao
recebimento, triagem e tramitacdo da documentacédo (ao Posto consular e
posteriormente aos interessados);

V — informagdo sobre a possibilidade de o Posto consular oferecer
treinamento e capacitacdo ao titular do Consulado Honorario e aos seus
assessores sobre as normas e os procedimentos relativos aos servicos que
Ihes serdo delegadas; e

VI — informacdo sobre a forma como o Posto pretende supervisionar o
Consulado Honorério no desempenho de suas atribuigdes.

2.8.20 A Reparticdo Consular responsavel ndo poderd disponibilizar, exceto
durante a realizacdo de consulados itinerantes, pessoal e equipamentos de qualquer
natureza ao Consulado Honorério.

2.8.21 O desempenho das funcdes listadas na NSCJ 2.8.18 ndo implicara
alteracdo nas relactes entre a Reparticdo Consular Honoraria e o Posto, nem tampouco
motivara ou justificara alteragdo nos privilégios e imunidades do Consulado Honorario
ou seu titular, sendo vedado qualquer tipo de retribuicdo ou compensacéo financeira ou
material pelas novas func¢des assumidas pelo Consulado Honorério.

2.8.22 No desempenho, pelas Reparti¢cdes Consulares Honorérias, das funcbes

mencionadas na NSCJ 2.8.18 sera expressamente vedada a cobranca de quaisquer taxas
extras, a qualquer titulo, relativas ao processamento e a emissao de documentos.
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2.8.23 Quando, no desempenho das fungbes referidas na NSCJ 2.8.18-IlI,
houver necessidade de recolhimento antecipado de emolumentos, esse procedimento
sera efetuado somente por meio de ordem de pagamento em nome do posto consular
responsavel, sendo vedada a percepcdo de emolumentos em espécie pela Reparti¢do
Consular Honoraria ou mediante instrumentos de qualquer natureza em seu nome.
Nenhuma solicitacdo sera processada pelo Posto consular responsavel sem o estrito
controle contabil prévio dos emolumentos pagos pelo servico consular solicitado e
devidamente comprovado por documentacdo dentro do processo enviado pelo
Consulado Honorario.

2.8.24 E expressamente vedado o pagamento de emolumentos consulares pelos
responsaveis pelo Consulado Honorério, a titulo de ajuda ao solicitante ou facilitagéo
do servico.

2.8.25 Em seu trabalho de processamento de documentacdo, as Reparti¢ces
Consulares Honorérias cumprirdo as seguintes determinacdes:

| — ndo atuardo como despachantes, sendo vedada a cobranca de taxas a
brasileiros por servicos de qualquer natureza, exceto custos de correio,
quando necessario;

Il — ndo utilizardo, em qualquer hipotese, servicos de despachantes ou
quaisquer outros intermedidrios:

a) solicitacbes deverdo ser encaminhadas e processadas direta e
exclusivamente pelo posto consular, sendo vedado o procedimento
de requerimentos por correio ou despachante, salvo quando houver
justificada raz&o para proceder de outra forma; e

b) documentos restituidos pelo Posto consular serdo encaminhados
diretamente ao interessado, sem intermediacao de terceiros.

Il — no caso de documentos cuja emisséo exija a presenca do solicitante
no posto consular responsavel, o Consulado Honorario apenas orientara
o interessado a dirigir-se aquela reparticao de carreira;

IV — o titular da Reparticdo Consular Honoréria devera informar
claramente aos usuarios que nada os obriga a utilizar esse novo canal
para processarem 0s seus documentos, sendo-lhes facultado, caso
desejem, dirigir-se diretamente ao Posto consular da sua jurisdicao;

V — nenhum Posto consular de carreira encaminhard para Reparti¢do
Consular Honoraria os usuarios que se dirijam ao seu balcdo, ainda que
residam na jurisdicdo de um Consulado Honorario habilitado; e

VI — além dos emolumentos consulares referidos na NSCJ 2.8.23, os
Consulados Honorarios habilitados poderdo cobrar tdo-somente, quando
necessarios, custos com remessa postal, os quais deverdo ser tabelados.

2.8.26 Como procedimentos béasicos para recebimento de solicitagdes de
documentos, observar-se-a o seguinte:
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| — o Consulado Honorério verificard na presenca comprovada do(s)
interessado(s) se a documentacdo necessaria, apresentada no original,
estd completa, se os formularios de requerimento estdo devidamente
preenchidos e se 0 pagamento de emolumentos esta correto;

Il — o Consulado Honorario enviard o processo ao Posto consular para
andlise, utilizando-se de servigo de correio registrado ou outro
procedimento seguro e rastredvel previamente acordado com o posto
consular responsavel;

Il — o Consulado Honorario fornecera recibo/protocolo de recebimento
do(s) processo(s) e recolherd do interessado, quando da entrega dos
documentos processados, recibo de entrega, comunicando a entrega ao
Posto consular quando se tratar de documentos que tenham de ser
ativados (vistos, passaportes) e enviando o recibo em seguida para
arquivamento junto ao processo no posto consular;

IV — havendo problema com o processo que impeca a analise, este sera
restituido ao interessado, por meio do Consulado Honorario, sendo do
interessado e do Consulado Honorario o 6nus de um processo
incompleto; e

V — em qualquer caso, a adocdo de tal procedimento ndo implicard
alteracdo nas competéncias e responsabilidades do Posto consular com
jurisdicdo sobre o Consulado Honorario para analisar o processo de
maneira ampla e completa, o que inclui:

a) exigir a entrevista presencial no Posto consular e documentacao
ou dados complementares, sempre que a Autoridade Consular julgar
necessario; e

b) fazer as consultas pertinentes a SERE/DIM, a SERE/DDV e a
SERE/DAC, quando, respectivamente, assim prescrito no caso de
solicitagfes de vistos, em casos de emissdo de passaportes e outros
documentos de viagem e na solicitacdo de outros documentos que
possam requerer consulta ou orientagdo.

2.8.27 A Reparticdo Consular Honoraria devera informar os interessados de que
0s termos relativos aos atos de registro civil (casamento, nascimento e 6bito) e aos atos
notariais (procuracdes, escrituras publicas, etc.) deverdo ser assinados na sede da
Reparticdo Consular, na presenca da Autoridade Consular que ira emitir o documento .

2.8.28 O processamento de pedidos de passaportes pelas Reparti¢cOes
Consulares Honorarias seguira as seguintes determinagoes:

I — no caso da emissdo de passaportes com inicio do processo e entrega
final do documento por um Consulado Honorario, observar-se-a a
correspondente NSCJ no que respeita a coleta de impressdes digitais,
limitando-se o periodo de validade do documento que seja expedido a
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2.8.29

distancia, sem a coleta das digitais, a 3 anos, anotando-se no processo
"digitais ndo coletadas por impossibilidade técnica";

Il — caso o interessado prefira um passaporte com validade plena, devera
ser orientado a dirigir-se ao Posto consular responsavel, para iniciar a
solicitacdo e fazer a coleta dos dados biométricos; nesse caso, O
Consulado Honorario ndo mais intervira no processo;

Il — o processamento de documentos pelos Consulados Honorarios
poderé fazer-se de forma a ndo privar o brasileiro de documentos como o
seu passaporte valido ou com visto de estada valido no pais; nessas
condigdes, sera acertado com o Posto consular um mecanismo segundo 0
qual o novo passaporte somente sera validado na entrega do documento
pelo Consulado Honorario, contra a apresentacdo do passaporte
substituido para o seu devido cancelamento. Neste caso, junto com a
documentacdo pertinente, devera ser encaminhada a Reparti¢cdo Consular
copia do passaporte valido; e

IV — os Postos consulares que queiram utilizar essa sistematica deverdo
avaliar previamente as formas e 0s custos da remessa de documentos
entre a sede consular e o Consulado Honoréario a ser habilitado,
indicando como se pretende cobrir esses custos.

O titular da Reparticdo Consular Honoréria, bem como seu substituto

eventual, somente poderdo assinar documentos de carater consular depois de enviar a
Secretaria de Estado os cartdes-autografo de rubrica e assinatura (ver ANEXQOS).

2.8.30

As despesas comprovadamente realizadas pelos Coénsules Honorérios

com assisténcia consular de emergéncia a cidaddos brasileiros, autorizadas previamente
pela Reparticdo Consular ou Missdo Diplomatica a que estiverem subordinados, serdo
reembolsadas pela dotacdo de assisténcia consular.

2.8.31
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AVALIACAO DE DESEMPENHO DOS CONSULES HONORARIOS

A fim de proceder a avaliacdo de desempenho da rede de consulados
honoréarios, as Missdes Diplomaticas e ReparticGes Consulares as quais aqueles estdo
subordinados devem enviar a SERE/DAC, até o dia 20 de janeiro de cada ano, telegrama de
relatorio sobre as atividades exercidas pelos consules honorarios naquele exercicio e planos
para o exercicio seguinte. O relatdrio devera ser elaborado com base nos seguintes topicos:

| — nome;

I — jurisdicdo;

I11 —ano em que assumiu o cargo;

IV — data de inicio e término do atual mandato;

V — parentesco com ocupante(s) anterior(es) do cargo — sim/néo;



VI — relatério das atividades desempenhadas, ao longo do ano, com base na
NSCJ 2.8.4;

VIl — avaliacdo do desempenho: excelente/bom/mediano/nulo/prejudicial a
imagem do Brasil — comentarios;

VIII — ndmero de contatos mantidos com o posto ao longo do ano —
comentarios;

IX — nivel de demanda de comunidade brasileira local:
grande/mediana/pequena/nenhuma; e

X — proposta de programa de trabalho para o ano subseqliente, a ser redigida
em coordenacéo com o Posto responsével.

2.8.32 A Autoridade Consular devera realizar visita, pessoalmente ou por intermédio
de representante, pelo menos uma vez ao ano, a Reparticdo Consular Honoréria, a qual sera
objeto de informacdo a ser transmitida a8 SERE/DAC, para conhecimento da Geréncia da Rede
Consular.

FECHAMENTO DA REPARTICAO CONSULAR HONORARIA E DISPENSA OU
RENUNCIA DO CONSUL HONORARIO

2.8.33 Os Consules Honorarios poderdo ser dispensados e ter fechadas as respectivas
Reparticbes Consulares a qualquer tempo, a juizo exclusivo do Governo brasileiro, sem que
tenham qualquer direito a indenizacéo.

2.8.34 O Consul Honoréario, quando exonerado, devera fazer entrega de todo o
material e documentos ao seu sucessor, ou, em sua falta, a Missdo Diplomatica ou a
Reparticdo Consular de carreira a que estiver subordinado.

2.8.35 O Consul Honorario podera renunciar as suas fungdes por meio de
comunicacdo escrita a Missdo Diplomatica ou a Reparticdo Consular de carreira a que se
subordine.

2.8.36 A renlncia ou exoneracdo do Consul Honordrio ndo implicard,
necessariamente, a extincdo da Reparticdo Consular Honoraria. Por ocasido da renuncia ou
exoneracgdo do titular, o Posto deverd avaliar a eventual necessidade de extin¢cdo da RCH ou
de se aguardar candidato para assumir a titularidade do cargo honorario. O Posto devera
justificar a decisao por telegrama dirigido a SERE/DAC.

2.8.37 Apbs a autorizacdo da SERE/DAC para o fechamento da Reparticdo Consular

Honoréaria, o Posto devera dar imediato conhecimento as autoridades locais competentes,
realizando ampla divulgacéao junto a comunidade brasileira local.
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CAPITULO 2°

O SERVICO CONSULAR
SECAO 92

NOMEACAO DE VICE-CONSUL

29.1 Com o objetivo de disponibilizar maior nimero de servidores para
auxiliar nas funcdes de assinatura de documentos e chefiar Setores/Subsetores da area
consular, o Chefe do Posto poderd propor a SERE/DAC/DP nomeacdo de Oficial de
Chancelaria do Servico Exterior Brasileiro para a funcdo de Vice-Consul. A presente
norma encontra-se em consonancia com 0 previsto no artigo 77 do Decreto n°
7.304/2010 e na Portaria Ministerial s/n° de 15 de agosto de 2005, publicada no Boletim
de Servigo n° 157/2005.

2.9.2 A critério do Chefe do Posto, podera ser indicado, excepcionalmente,
nos mesmos termos da NSCJ anterior, Assistente de Chancelaria do Servigco Exterior
Brasileiro:

| — € vedada a nomeacdo de servidores das carreiras PCC/PGPE, de nivel
médio e/ou de nivel superior, para exercerem a funcéo de Vice-Consul.

2.9.3 Os servidores indicados para funcdo de Vice-Consul deverdo ser
selecionados, preferencialmente, dentre aqueles com comprovado conhecimento e
experiéncia em assuntos consulares e facilidade de relacionamento com funcionarios do
setor que a ele estardo porventura subordinados. Embora o Vice-Consul possa, a
critério do Chefe do Posto, acumular tarefas de outros setores (comercial, cultural),
recomenda-se que sejam nomeados para aquela funcdo servidores que se ocupem,
efetivamente, de trabalhos de natureza consular.

2.9.4 Por estarem submetidos ao ordenamento juridico trabalhista e
previdenciario estrangeiro, nos termos do artigo 57 da Lei n° 11.440/2006, os
Auxiliares Locais ndo poderdo ser nomeados para a funcdo de Vice-Consul ou para a
chefia de Setor.

295 Para solicitar a nomeacao de servidor como Vice-Cénsul, o Posto devera
enviar telegrama a SERE/DAC/DP em que esteja brevemente fundamentada a
necessidade de nomeacdo e em que constem as seguintes informacdes:

| - 0 cargo e a classe em que o servidor encontra-se na hierarquia da
respectiva carreira;

Il - se o servidor exerce ou serd designado para exercer chefia de
Setor/Subsetor na area consular do Posto e, nesse caso, se demonstra
aptidao no trato com os demais funcionarios; e

I11 - outras informacdes julgadas relevantes pelo chefe do Posto.
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2.9.6 A indicagdo do Posto serd examinada pela SERE/DAC, a luz das
informacdes sobre o desempenho funcional do servidor fornecidas pela SERE/DP, de
modo a verificar-se se guarda consonancia com as responsabilidades inerentes a funcéo.

2.9.7 A nomeacdo serd efetuada para o periodo integral de permanéncia do
servidor no Posto, extinguindo-se automaticamente com a sua remoc¢do. Em casos
excepcionais, no entanto, a SERE podera autorizar a nomeacdo de Vice-Consul em
carater temporario.

2.9.8 O servidor podera ser exonerado da funcdo de Vice-Consul, a qualquer
tempo, pela SERE/DAC/DP, mediante solicitacdo do chefe do Posto por telegrama, em
que constem as devidas justificativas (mudanca de setor, incompatibilidade com a
funcdo ou outros), enderecado a SERE/DAC/DP. Tal exoneracdo devera ser publicada
no Diario Oficial da Uni&o.

2.9.9 O Chefe do Posto podera ainda nomear servidor da carreira de Oficial de
Chancelaria do Servico Exterior Brasileiro para a chefia de Setor/Subsetor na area
consular do Posto (Anexo 5 da Portaria: Setor Consular, Setor de Assisténcia a
Nacionais, Vistos, Passaportes, Atos Notariais e de Registro), em carater cumulativo
com a funcédo de Vice-Cénsul, dando conhecimento & SERE/DP/DAC. Nos termos do
artigo 1° da Portaria Ministerial s/n° de 15 de agosto de 2005, os setores dos Postos
serdo preferencialmente chefiados por servidor da carreira de Oficial de Chancelaria,
com prioridade aos ocupantes das Classes C e Especial.

2.9.10 A nomeacdo para a chefia de Setor na area consular devera atender o
disposto nos artigos 2°, 3° e 6° da Portaria Ministerial s/n° de 15 de agosto de 2005.
Como a chefia de Setor na area consular do Posto implica a atribuicdo do titulo de
Vice-Consul, o telegrama que informar a SERE/DP/DAC da nomeacao de servidor para
chefe de Setor/Subsetor na &rea consular deverd, também, solicitar a sua nomeag&o para
a funcdo de Vice-Consul ou comunicar ja haver a mesma sido autorizada.

29.11 O servidor podera ser exonerado da chefia de um determinado Setor da
area consular, a qualquer tempo, mediante comunicacdo do chefe do Posto por
telegrama, em que constem as devidas justificativas (mudanca de setor,
incompatibilidade com a funcéo ou outros), enderecado a
SERE/DP/DAC/CISET/DTA/area geografica. Tal exoneragdo ndo implicard,
necessariamente, a sua exoneracao da funcédo de Vice-Consul.

2.9.12 A nomeacéo do servidor somente para a funcdo de Vice-Consul, bem
como a sua homeacao para a chefia de Setor na area consular cumulativa com a funcgéo
de Vice-Consul, serdo formalizadas por Portaria do Chefe do Posto, a ser publicada no
Diario Oficial da Unido, ap6s a devida autorizacdo da SERE/DAC/DP, ou da
SERE/DP/DAC (ver NSCJ 2.9.5 e 2.9.10 e Anexos).

2.9.13 Apos a publicacdo da Portaria de nomeagdo do servidor como Vice-
Consul ou como chefe de Setor e Vice-Consul, deverdo ser tomadas as seguintes
providéncias:

| - caso o servidor ainda ndo seja titular de Passaporte Diplomatico,
solicitar a8 DDV autorizacao para emissdo do documento;
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2.9.14

Il - encaminhamento a SERE/SLRC, por GMD, trés exemplares de
cartdo-autdgrafo contendo a assinatura e a rubrica do servidor (ver NSCJ
2.3.5); e

I11 - envio, pela Embaixada do Brasil, de Nota a Chancelaria local, com
os documentos e com os cartdes-autografos necessarios em anexo,
informando da nomeacéo do servidor como Vice-Cénsul e solicitando o
seu credenciamento e a sua inclusdo em lista diplomética ou consular.
Nos casos de Postos localizados nos EUA, a Nota, bem como o
formulario de notificacdo pertinente, deverdo ser encaminhados
diretamente pelo Posto ao Escritorio do Departamento de Estado sob
cuja jurisdicao esteja localizado.

A critério da SERE/SGEB e nos termos do artigo 3° da Portaria n° 457,

de 02 de agosto de 2010, poderéo ser organizados cursos de especializagdo em assuntos
consulares, com base no contetdo do MSCJ e nos conhecimentos necessarios para a
utilizacdo do Sistema Consular Integrado (SCI), na SERE ou no Posto, para a formagao
de servidores que estejam desempenhando ou tenham sido nomeados para desempenhar
a funcdo de Vice-Consul.

2.9.15

O Vice-Consul, conforme os termos do Artigo 1°, alinea “d”, da

Convengdo de Viena sobre RelagBes Consulares de 1963, sera classificado como
“funcionario consular” e podera exercer as funcdes de natureza consular elencadas no
artigo 5° da referida Convencdo, a saber:

| - proteger, no Estado receptor, os interesses do Estado que envia e de
seus nacionais, pessoas fisicas ou juridicas, dentro dos limites permitidos
pelo direito internacional;

Il - fomentar o desenvolvimento das relagbes comerciais, econémicas,
culturais e cientificas entre o Estado que envia e o Estado receptor e
promover ainda relacBes amistosas entre eles, de conformidade com as
disposicdes da presente Convencao;

Il - informar-se, por todos os meios licitos, das condicGes e da evolugdo
da vida comercial, econdmica, cultural e cientifica do Estado receptor,
informar a respeito o governo do Estado que envia e fornecer dados as
pessoas interessadas;

IV - expedir passaportes e documentos de viagem aos nacionais do
Estado que envia, bem como vistos e documentos apropriados as pessoas
que desejarem viajar para o referido Estado;

V - prestar ajuda e assisténcia aos nacionais, pessoas fisicas ou juridicas
do Estado que envia;

VI - agir na qualidade de notario e oficial de registro civil, exercer
fungdes similares, assim como outras de carater administrativo, sempre
gue néo contrariem as leis e regulamentos do Estado receptor;
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VIl - resguardar, de acordo com as leis e regulamentos do Estado
receptor, os interesses dos nacionais do Estado que envia, pessoas fisicas
ou juridicas, nos casos de sucessdao por morte verificada no territorio do
Estado receptor;

VIII - resguardar, nos limites fixados pelas leis e regulamentos do
Estado receptor, os interesses dos menores e dos incapazes, nacionais do
pais que envia, particularmente quando para eles for requerida a
instituicdo de tutela ou curatela;

IX - representar 0s nacionais do pais que envia e tomar as medidas
convenientes para sua representacdo perante os tribunais e outras
autoridades do Estado receptor, de conformidade com a prética e 0s
procedimentos em vigor neste Ultimo, visando conseguir, de acordo com
as leis e regulamentos do mesmo, a adogdo de medidas provisorias para
a salvaguarda dos direitos e interesses destes nacionais, quando, por
estarem ausentes ou por qualquer outra causa, N80 possam 0S Mesmos
defendé-los em tempo util;

X - comunicar decisdes judiciais e extrajudiciais e executar comisses
rogatorias de conformidade com os acordos internacionais em vigor, ou,
em sua falta, de qualquer outra maneira compativel com as leis e
regulamentos do Estado receptor;

XI - exercer, de conformidade com as leis e regulamentos do Estado que
envia, os direitos de controle e de inspecdo sobre as embarcacbes que
tenham a nacionalidade do Estado que envia, e sobre as aeronaves nele
matriculadas, bem como sobre suas tripulagdes;

XII - prestar assisténcia as embarcacdes e aeronaves a que se refere a
alinea "k" do presente artigo e também as tripulacdes: receber as
declaracdes sobre as viagens dessas embarcacBes, examinar e visar 0S
documentos de bordo e, sem prejuizo dos poderes das autoridades do
Estado receptor, abrir inquéritos sobre os incidentes ocorridos durante a
travessia e resolver todo tipo de litigio que possa surgir entre o capitdo,
os oficiais e 0s marinheiros, sempre que autorizado pelas leis e
regulamentos do Estado que envia;

XII - exercer todas as demais funcBes confiadas a reparticdo consular
pelo Estado que envia, as quais ndo sejam proibidas pelas leis e
regulamentos do Estado receptor, ou as quais este ndo se oponha, ou
ainda as que lhe sejam atribuidas pelos acordos internacionais em vigor
entre o Estado que envia e o Estado receptor.

2.9.16 O Vice-Consul, como os demais funcionarios consulares, sera
contemplado com as imunidades previstas no artigo 41 e estara sujeito aos privilégios e
obrigacodes previstos na referida Convencéo.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTE(}AO A BRASILEIROS
SECAO 1°

NORMAS GERAIS

3.1.1 A Autoridade Consular zelara para que os brasileiros dentro de sua jurisdicao
possam gozar, plena e eficazmente, respeitada a legislagdo local e, no que for cabivel, dos
direitos previstos na Constituicdo Federal e demais normas legais do Brasil.

3.1.2 A Autoridade Consular velara para que os brasileiros nao sofram qualquer
discriminac¢ao pela sua condigdo de estrangeiros ou de brasileiros.

3.1.3 Constitui dever da autoridade consular inteirar-se dos aspectos mais relevantes
da legislacdo civil local, notadamente a que trata de atos notariais, situagdo juridica de
estrangeiros, direitos previdencidrios, matrimonio, nascimento, Obito, direitos e garantias
individuais.

3.14 A Autoridade Consular, dentro de sua jurisdicao, prestara toda assisténcia e
protecao aos cidaddos brasileiros domiciliados, residentes ¢ em transito. A situacdo do
brasileiro perante as autoridades locais de imigracdo ndo devera diferenciar o atendimento a
ele dispensado. Com base em acordos bilaterais especificos, o Servico Consular brasileiro
podera prestar assisténcia e protecdo a cidadaos de outras nacionalidades.

3.1.5 As Autoridades Consulares e os funciondrios encarregados do atendimento ao
publico deverdo agir sempre com respeito, paciéncia e cortesia e orientar os brasileiros na
resolu¢do de seus problemas, tendo sempre por objetivo o cumprimento dos critérios de
rapidez e precisdo. Os eventuais casos de desacato a Autoridade Consular, no exercicio de
suas fung¢des, por parte do publico, deverdo ser imediatamente comunicados ao chefe do setor
para conhecimento, avaliagdo e eventuais providéncias de acordo com a legislacdo civil e
penal brasileira em vigor.

3.1.6 No exercicio da assisténcia e protecdo aos cidaddos brasileiros, a Autoridade
Consular tera por base o artigo 5° da Convencao de Viena sobre Relagdes Consulares.

3.1.7 Ainda que em pais ndo-signatirio da Carta das Nagdes Unidas ou da
Convengao de Viena sobre Relacdes Consulares, poderao ser invocados os preceitos dos
referidos textos.

3.1.8 A Autoridade Consular zelard para que as autoridades locais ajam com
equidade, justica e civilidade em relacao aos cidadaos brasileiros.

3.1.9 Os cidadaos brasileiros em situagdo migratdria irregular perante as leis locais
ndo serdo objeto de qualquer discriminacdo ou tratamento indevido por parte da Autoridade
Consular, que lhes assegurara pleno acesso aos servigos e a assisténcia consulares.

3.1.10 A Autoridade Consular estabelecerd contatos com as autoridades
administrativas locais, a serem renovados com a frequéncia oportuna, especialmente nas areas
de imigracdo, alfandega e policia, com o objetivo de que lhe sejam comunicadas ocorréncias
com cidadaos brasileiros que necessitem de assisténcia consular. Cuidara que as autoridades
locais tenham informagao atualizada sobre as formas de acesso a Autoridade Consular,
especialmente fora do hordrio de funcionamento da Reparticdo. Se julgar relevante, a
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Autoridade Consular dara ciéncia a SERE dos objetivos, teor e resultado dos contatos
empreendidos. (ver NSCJ 3.1.31)

3.1.11 Especialmente nos Postos de regido fronteirica, a Autoridade Consular devera
identificar as autoridades estrangeiras e brasileiras que possam vir a facilitar uma intervengao
imediata, quando necessario.

3.1.12 As ocorréncias envolvendo brasileiros cuja gravidade, a critério do Chefe do
Posto, assim o justifique, serdo objeto de comunicacao a Secretaria de Estado.

3.1.13 Na ocorréncia de desastres, catastrofes naturais ou outras situacoes
emergenciais de grave alteracdo da ordem publica, a Autoridade Consular devera procurar
informar-se e comunicar 8 SERE/DAC/AIG quanto a existéncia de brasileiros entre as vitimas
e a situacdo dos nacionais residentes, domiciliados ou de passagem pela jurisdicdo (ver
Secoes 7% e 8* deste Capitulo).

3.1.14 A Autoridade Consular, quando solicitada, prestara assisténcia aos brasileiros
que encontrem dificuldades para a entrada no pais de destino. Nesses casos, servidor
credenciado junto as autoridades locais podera ser deslocado para o local da ocorréncia, a fim
de prestar a assisténcia cabivel ao brasileiro desvalido.

3.1.15 Quando houver ameaca de deportacio em consequéncia de incidente referido
na norma acima e for constatada uma situacdo de arbitrariedade, podera ser proposta a
Secretaria de Estado a contratagdo de parecer legal, com base na NSCJ seguinte.

3.1.16 A Autoridade Consular podera solicitar a Secretaria de Estado, por via
telegrafica e de acordo com as normas estabelecidas neste Capitulo, autorizagdes para
Repatriagdo (Rubrica: Passagens e Despesas com Locomogdo), Pequenos Auxilios
Financeiros (Rubrica: Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica) e para Assisténcia
Juridica, Social e Psicologica (Rubrica: Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica).

3.1.17 A Autoridade Consular examinard, caso a caso, os pedidos de pequenos
auxilios financeiros e, uma vez verificado o carater emergencial, os concedera aos brasileiros
comprovadamente em estado de necessidade e em situacdo de desvalimento, cabendo evitar
situacao de reincidéncia e tendo em vista as limitagdes or¢amentarias.

3.1.18 Os Postos em cuja jurisdigdo se concentrem grandes comunidades de
brasileiros dispordo de "Reserva de Assisténcia Consular”", a fim de permitir o pronto
atendimento de casos de emergéncia e cobrir gastos com pequenos auxilios. Uma vez
esgotado o montante alocado para tal fim, se necessario, poderdo ser solicitados recursos
adicionais para atendimento de brasileiros desvalidos.

3.1.19 A Autoridade Consular estabelecera contato com hospitais, clinicas, abrigos e
outras entidades assistenciais € de benemeréncia que possam auxiliar o atendimento dos
brasileiros desvalidos, mantendo relacdo atualizada daquelas institui¢des, bem como de
advogados, médicos e outros profissionais liberais capazes de atender cidaddos brasileiros,
quando necessario. Com base em texto padrao encaminhado pela SERE/DAC, os Postos
elaborardo folhetos informativos sobre o que a Reparticdo pode fazer pelos brasileiros no
exterior, com outras informagdes uteis julgadas pertinentes pela chefia do Posto. Exemplar de
tais folhetos serd encaminhado a SERE/DAC. As informagdes poderdo igualmente integrar o
Portal Consular e o sitio na internet da Reparticdo para fins de ampla divulgacao.

3.1.20 Em casos de comprovada necessidade e quando o Posto constatar que nado
existem voluntarios para prestar esses servigos, a Autoridade Consular poderd submeter a
Secretaria de Estado pedido de contratagdo de advogado para prestacao de assisténcia juridica,
principalmente nos casos de falta de previsao da lei local para designag¢ao de defensor publico
ou de sérias dificuldades institucionais ou operacionais para a eficaz representagdo dos
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direitos do cidaddo brasileiro local; e de contratagdo de assistente social ou psicélogo para
prestar apoio aos brasileiros nessas especialidades.

3.1.21 A Autoridade Consular, sempre que consultada, prestard ao cidaddo brasileiro
informacgdes acerca da legislacdo local, bem como orientard sobre outras questdes de seu
interesse.

3.1.22 A Autoridade Consular podera convocar brasileiro a Reparticdo Consular
quando, ainda que por meios informais, tome conhecimento de procedimento contrario as leis
e costumes locais que lhe possa trazer dificuldades.

3.1.23 Nos casos que envolvam litigios sobre propriedade, particularmente em areas
rurais, a Autoridade Consular orientara os brasileiros interessados a levantarem, junto a
registros e cartorios competentes, seus titulos de propriedade, e acompanhard o processo
judicial, se houver.

3.1.24 Cabera igualmente a Autoridade Consular, no exercicio do que lhe faculta o
artigo 36 da Convencao de Viena sobre Relagcdes Consulares:

1) prestar assisténcia aos brasileiros que se acharem envolvidos em processos
criminais;

2) estabelecer contatos com autoridades de penitencidrias situadas em sua
jurisdicdo e manter relacdo atualizada de presos brasileiros, bem como o
andamento dos seus respectivos processos, remetendo a SERE/DAC,
semestralmente, a respectiva relagdo;

3) caso solicitada, servir de ligagdo entre os prisioneiros e suas familias, seja no
Brasil ou no exterior;

4) nos postos onde ¢ elevado o nlimero de prisioneiros brasileiros, inteirar-se
das condig¢des de saude e das instalagcdes onde estejam detidos e, ainda, instruir
servidor a visitar periodicamente os prisioneiros, mantendo fichario atualizado;
e

5) assegurar, na medida do possivel, aos brasileiros detidos ou encarcerados,
acesso aos servigos consulares.

3.1.25 A Autoridade Consular ndo poderd ser parte ou procuradora em processos
judiciais. No caso de cidaddo brasileiro que seja considerado réu em quaisquer Tribunais ou
Instancias, devera, todavia, quando oficialmente notificada, inteirar-se da natureza e
peculiaridade do processo para comunicagado a Secretaria de Estado.

3.1.26 Agentes consulares ndo poderdo assumir, em nome do Governo brasileiro ou
da Reparticdo Consular, qualquer compromisso ou se responsabilizar por contratos, dividas
ou despesas de brasileiros.

3.1.27 As consultas sobre localiza¢do de estrangeiros no Brasil ou quaisquer assuntos
que envolvam cidaddos estrangeiros nao serdo encaminhados a Secretaria de Estado. O seu
interessado deverd ser instruido a procurar a representacao diplomatica ou consular de seu
pais ou encaminhar seu pleito diretamente a Chancelaria do Estado do qual € nacional.

3.1.28 Somente nos casos de inexisténcia de Representagdao no Brasil, ou quando se
tratar de refugiados que nao possam recorrer ao Servico Consular de seu proprio pais, as
consultas poderao ser encaminhadas a Secretaria de Estado.

3.1.29 A Autoridade Consular identificard e promovera contatos com associagdes de
brasileiros na sua jurisdi¢ao e estimulard a criacao de entidades dessa natureza.

3.1.30 A Autoridade Consular fard compilar informacgdes uteis aos cidadaos

brasileiros residentes ou de passagem, tais como listas de associagdes brasileiras, tradutores,
profissionais liberais residentes na jurisdicdo, entre outros, além de listas de instrugdes
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preparadas pelos setores pertinentes da Reparticdo Consular sobre os assuntos de que tratam.
Para constar de lista elaborada pela Reparticio Consular, o profissional liberal devera
manifestar sua aquiescéncia por escrito.

3.1.31 A Autoridade Consular estabelecera regime de plantdo fora do horario de
expediente e nos fins de semana, deixando claro, especialmente ao publico brasileiro, o
mecanismo de acesso aos funciondrios encarregados do atendimento nessas circunstancias,
dando ciéncia a Missdo Diplomatica, meios de comunicagdo locais de lingua portuguesa e
autoridades locais pertinentes (ver NSCJ 3.1.9).

3.1.32 Sera afixado, no recinto de atendimento ao publico, cartaz informativo dirigido
aos brasileiros usuarios da Reparticdo Consular da existéncia de formuldrio destinado a
receber sugestdes, criticas ou comentarios sobre os servigos prestados. Os mencionados
formularios deverdo ser encaminhados regularmente & SERE/SGEB (ver Sec¢dao 11* deste
Capitulo).
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTECAO A BRASILEIROS
SECAO 22

CONSELHO DE CIDADAOS/CIDADANIA

3.2.1 O Conselho de Cidadaos/Cidadania é orgdo apolitico, apartidario e de
composicdo rotativa, constituindo foro informal e apolitico de aconselhamento e
representacdo da comunidade brasileira local perante o posto consular e 0 Governo brasileiro.
Tem como objetivo aproximar 0s nacionais que vivem em paises estrangeiros e a rede
consular, estabelecer a interlocu¢cdo Governo/Sociedade Civil no exterior, bem como planejar
e implementar projetos em beneficio da comunidade brasileira local. Deve permitir troca de
ideias e coleta de informacdes, por parte da Autoridade Consular, sobre as necessidades,
problemas e interesses da comunidade brasileira residente e domiciliada na jurisdicao, a fim
de redimensionar e otimizar as estratégias de prestacdo da assisténcia consular.

3.2.2 A decisdo de estabelecer-se Conselho de Cidaddos/Cidadania serd pautada
pelo tamanho da comunidade e pelo interesse manifestado por seus membros e liderancas. O
Chefe do Posto, ap6s ampla consulta e em coordenacdo com as liderancas da comunidade
brasileira local, deve determinar a criagdo, manutencdo ou alteragdo do Conselho de
Cidadaos/Cidadania sob sua jurisdicéo.

3.2.3 Os Conselhos de Cidaddos/Cidadania poderdo ser criados na cidade da sede do
Posto e em outras cidades cuja distancia e demanda assim o justifiquem.

3.2.4 A decisdo de criar Conselho de Cidadaos ou de Cidadania dependera do grau
de engajamento identificado junto a comunidade brasileira local, a saber:

a) Na jurisdigdo consular onde seja verificado maior grau de associativismo e
organizacdo politica entre a comunidade local, e/ou onde a comunidade
verbalize tal demanda, poderéa ser instalado Conselho de Cidadania. A criacdo
do Conselho de Cidadania se dard por meio de processo de eleicdo
(preferencialmente presencial) de todos ou de parte dos seus membros pela
comunidade brasileira da jurisdicdo. A Reparticdo consular ou Setor Consular
poderd auxiliar as liderancas a formatarem o projeto (incluindo criagdo de
grupo de trabalho e de comité eleitoral, elaboracdo de requisitos para 0s
candidatos e de regimento) e prestar o apoio logistico necessario ao processo
de votacdo, mediante devida comunicacdo prévia a SERE. No ambito do
esforco de empoderamento da comunidade, dever caber a esta, no entanto,
papel ativo em todas as fases do processo, especialmente na organizacdo da
votacdo. No intuito de compartilhar experiéncias, poderdo ser tomados como
base os documentos e relatos dos conselhos ja eleitos.

b) Na jurisdicdo consular onde se observar grau ainda incipiente de
associativismo e organizacdo politica, e onde ndo for manifestada vontade
expressa em prol de processo eletivo por parte de seus integrantes, 0 posto
podera criar Conselho de Cidadaos. Neste caso, a designacdo/convite dos
integrantes ficard a cargo do Chefe do Posto, que buscara dar ao grupo
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composicao representativa, na medida do possivel, do universo da comunidade.
Em havendo interesse da comunidade, poderé ser adotado formato aberto para
adesbes, de modo que qualquer membro interessado possa comparecer as
reunides, vindo a ser integrado ao grupo apds o comparecimento consecutivo a
determinado numero de reunides.

c) Na jurisdicdo consular onde foram criados Conselhos de Cidadaos
compostos inicialmente por integrantes indicados pelo Chefe de Posto, serdo
realizados eventos informativos a comunidade sobre a representacdo dos
brasileiros no exterior nos diversos niveis. Assim que for expresso o interesse
de alterar o formato do Conselho de Cidaddos ou de formar um Conselho de
Cidadania eleito, o Chefe de Posto, em coordenagdo com as liderancas da
comunidade brasileira local, tomara as providéncias necessarias para esse fim.

3.25 Uma vez findo o processo de escolha/votacdo dos membros do Conselho de
Cidadaos/Cidadania, a relacdo de seus membros devera ser informada a DBR.

3.2.6 O Conselho de Cidaddos/Cidadania serd composto por um numero sugerido
entre 5 e 16 cidaddos brasileiros. Em havendo expresso interesse dos membros da
comunidade, podera ser aceito nimero superior de membros, com base em critérios tais
como a participacdo seguida em um numero de reunides do Conselho, a indicacdo por
maioria dos membros e outras decorrentes do interesse de membros da comunidade em
somar-se as atividades do Conselho na forma destas normas.

3.2.7 O Conselho de Cidaddos/Cidadania formado junto ao posto consular (na
cidade da sede do posto ou fora dela) serd presidido por um dos membros do Conselho,
eleito por maioria simples pelos seus integrantes. O Chefe do Posto (ou diplomata por ele
indicado ou, em caso de cidade distante da jurisdi¢do do posto, o consul honorario) ocupara
a presidéncia de honra do Conselho. Poderdo ser criados cargos adicionais de vice-
presidente, secretariado e outros, a critério do grupo, os quais serdo igualmente exercidos
por membros do Conselho de Cidadaos/Cidadania.

3.2.8 O Conselho de Cidaddos/Cidadania devera ser estimulado a organizar-se em
grupos tematicos — permanentes ou temporarios - objetivando o aprofundamento de temas,
discussao, elaboracdo e implementacdo de projetos especificos em beneficio da comunidade.
A definicdo dos temas de cada grupo e do nimero de componentes ficara a critério do
Conselho. Cada grupo temaético devera ser estimulado a apresentar proposta de plano de
trabalho durante o termo do mandato. As propostas que necessitarem de apoio institucional ou
financeiro poderao ser repassadas por telegrama a DBR ou outra area competente da SERE.

3.2.9 Cada Conselho de Cidadaos/Cidadania deve ter uma comissdao de
comunicacdo, encarregada de divulgar informacGes e iniciativas Gteis e relevantes para as
comunidades brasileiras no exterior.

3.2.10 As reunides do Conselho de Cidaddos/Cidadania poderdo realizar-se na sede
da Reparticdo Consular ou em outro local adequado, com a periodicidade demandada por
seus integrantes, em dia e horario da conveniéncia da maioria dos membros. Recomenda-se
gue a freqliéncia seja pelo menos trimestral. Deverdo ser organizadas reunides abertas a
comunidade em periodicidade a ser determinada pelo Conselho. Quando houver assuntos
especificos a tratar com a SERE, poderé ser proposta a realizagdo de videoconferéncia. A
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convocacdo da reunido podera ser feita por iniciativa do Presidente, do Presidente de Honra
ou por ambos conjuntamente.

3.2.11 O Presidente devera assegurar-se de que as acdes e decisdes dos Conselhos,
inclusive suas Atas, sejam divulgadas a comunidade brasileira por meio fisico, eletrénico e
outros. As atas, registrando as deliberacdes do Conselho, também deverdo ser afixadas na
area de recepc¢éo ao publico.

3.2.12 Os membros do Conselho ndo possuirdo qualquer vinculo formal com a
Administracdo Publica brasileira, ndo atuardo em nome do Governo brasileiro e ndo receberdo
qualquer remuneracdo. A participacdo de seus integrantes dar-se-4 em base voluntéria a titulo
de prestacédo de servicos a comunidade brasileira local. O Presidente do Conselho indicara ao
posto consular a eventual necessidade de ressarcimento de gastos com deslocamento, para
encontros do grupo, de membros que residam em regides distantes do local da reunido.

3.2.13 Qualquer membro poderéa ser excluido do Conselho de Cidaddos por meio de
decisdo da maioria absoluta (dois tercos) dos demais membros, medida que sera objeto de
comunicagdo por escrito do Conselho dirigida ao membro excluido. O membro do Conselho
que faltar, de forma ndo justificada, a trés reunides ordinarias consecutivas, tera considerada
sua renincia tacita. A proposta de exclusdo podera partir de qualquer de seus integrantes,
incluindo o Presidente. No caso dos Conselhos de Cidadania, as normas acima poderao sofrer
alteracOes ao se redigir o regulamento, a critério da maioria do grupo.

3.2.14 Os membros do Conselho de Cidaddos/Cidadania exercerdo mandato com
duracdo de dois (2) anos a contar da data da posse, e poderdo ser reindicados ou reeleitos,
conforme o caso, para exercer um mandato adicional consecutivo. Apds periodo de
afastamento de 2 anos ou mais, ex-integrantes do Conselho de Cidad&os poderdo apresentar
novamente sua candidatura; a regra para os Conselhos de Cidadania serdo estipuladas no
regulamento especifico, a critério da maioria do grupo.

3.2.15 Outros  detalhes relativos ao funcionamento do Conselho de
Cidadédos/Cidadania deverdo ser estabelecidos em seu respectivo Estatuto, que devera ser
levado ao conhecimento da SERE/SGEB antes de sua ado¢édo pelos conselheiros.

3.2.16 Serdo considerados inativos os Conselhos de Cidaddos/Cidadania que
deixarem de se reunir por periodo superior a seis meses. Tais Conselhos somente poderdo ser
reativados mediante novo processo de criacao.

3.2.17 Os Conselhos de Cidadaos/Cidadania pautardo sua atuacdo por um Cdédigo de
Etica, que podera seguir o modelo abaixo ou modelo proprio a ser elaborado pelo grupo,
dentro do mesmo espirito:
I - O membro do Conselho, no desempenho de suas funcBes, devera nortear
suas acOes pela dignidade, o decoro, o zelo, a eficacia e a consciéncia dos
principios morais.

Il - Sdo deveres fundamentais do membro do Conselho:
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a) ser probo, reto, leal e justo, demonstrando integridade de seu carater,
escolhendo sempre, quando estiver diante de duas opcdes, a melhor e a mais
vantajosa para 0 bem comum;

b) ter consciéncia de que seu trabalho é regido por principios éticos que se
materializam na adequada prestacdo de servigos comunitarios em beneficio da
comunidade brasileira;

C) ser cortés, ter urbanidade, disponibilidade e atencdo no relacionamento com
0s demais integrantes do Conselho, membros da comunidade brasileira,
agentes consulares e representantes governamentais brasileiros e outros
interlocutores;

d) respeitar a capacidade e as limitagbes individuais dos membros da
comunidade brasileira, sem qualquer espécie de preconceito ou distincdo de
raca, sexo, nacionalidade, cor, idade, religido, cunho politico e posi¢do social,
abstendo-se, dessa forma, de causar-lhes dano moral,

e) respeitar a capacidade e as limitacOes da SERE e de sua rede de postos no
exterior, atuando no espirito de cooperacdo e apoio aos integrantes dos 6rgaos
governamentais brasileiros e;

f) abster-se, de forma absoluta, de exercer sua funcdo de Conselheiro com
finalidade estranha ao interesse publico.

Il - E vedado ao membro do Conselho:

a) 0 uso da funcdo para obter qualquer favorecimento, de natureza financeira
Ou outra, para si ou para terceiros;

b) prejudicar deliberadamente a reputacdo de membros do Conselho ou da
comunidade brasileira;

c) permitir que perseguices, simpatias, antipatias, caprichos, paixdes ou
interesses de ordem pessoal, politica, partidaria ou religiosa interfiram no
trabalho do Conselho ou no trato com a comunidade brasileira;

d) utilizar sua condicdo de membro ou dirigente do Conselho para pleitear,
solicitar, provocar, sugerir ou receber qualquer tipo de vantagem de qualquer
espécie, para si, familiares ou qualquer pessoa;

e) fazer uso de informacdes privilegiadas obtidas no ambito do Conselho em
beneficio proprio, de parentes, de amigos ou de terceiros;

f) dar o seu concurso a qualquer instituicdo que atente contra a moral, a
honestidade ou a dignidade da pessoa humana;

g) dar qualquer tipo de apoio direto ou indireto a entidades, atividades ou
iniciativas que possam contribuir para a divulgagdo de imagem preconceituosa
do Brasil, do povo brasileiro ou de suas minorias ou géneros;
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h) exercer atividade profissional aética ou ligar o seu nome a empreendimentos
de cunho duvidoso e;

i) utilizar simbolos ou titulos oficiais para apresentar-se ou para figurar em sua
correspondéncia pessoal ou como integrante do Conselho ou no exercicio de
qualquer funcéo a ele ligada.

IV — Em caso de conduta incompativel com os principios éticos, o Presidente
do Conselho de Cidadaos/Cidadania poderé instituir, discricionariamente ou a
pedido, comissdo de ética, composta por dois a trés conselheiros, para apurar
os fatos relativos a conduta do conselheiro. A comisséo de ética devera emitir,
em até 30 dias, relatério ndo-vinculante sobre 0 caso em questdo e eventuais
providéncias a serem tomadas. O Presidente tera discricionariedade para dar os
encaminhamentos necessarios ao processo.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTEQAO A BRASILEIROS
SECAO 32

MISSAO CONSULAR ITINERANTE E TEMPORARIA

3.3.1 Os Postos em cuja jurisdicdo haja numero exprestvbrasileiros residentes
em localidades distantes da sede da Missdo Dipicanau Reparticdo Consular poderéo
organizar periodicamente, mediante autorizacaoHREFDAC, Missdo Consular Itinerante.

3.3.2 A Missao Consular Itinerante — também denomindlansulado Itinerante” -
tem por objetivo levar as comunidades brasileirasraico consular normalmente prestado ao
cidadao na sede do Posto.

3.3.3 Em casos de eventos que impliguem grande afluédeiabrasileiros a
localidades onde néo haja Reparticdo Consularceetaeia de Estado podera determinar a
abertura de Missdo Consular Temporaria, mediant&vigr autorizacdo do governo
estrangeiro, a fim de atender aqueles nacionais.

3.34 ApoOs a realizacado de Missao Consular Itineranteosto devera encaminhar a
SERE relatorio sobre as atividades desenvolvidajsive numero de brasileiros atendidos e
quantidade de documentos emitidos. (ver ANEXOS)
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTE(}AO A BRASILEIROS
SECAO 4°

MATRICULA DE BRASILEIROS

34.1 A Autoridade Consular orientara os servidores no sentido de que pecam o
preenchimento de Formuldrio de Matricula aos brasileiros residentes, indicando-lhes a
conveniéncia de a Reparti¢do poder contata-los localmente, ou a suas familias, no Brasil, caso
necessario. De acordo com as peculiaridades e, especialmente, evitando ferir suscetibilidades
dos nacionais residentes em sua jurisdicao, poderao ser acrescentados dados adicionais sobre
o cidadao brasileiro, a critério da Autoridade Consular (ver ANEXOS).

34.2 Para fins de matricula consular, qualquer dos documentos abaixo relacionados
¢ comprobatério da nacionalidade brasileira, acompanhado, quando for o caso e a critério da
Autoridade Consular, de documento local de identidade com fotografia:

1) passaporte;

2) certiddo brasileira de registro de nascimento;

3) certificado de reservista, de alistamento, de isencdo ou dispensa de
incorporagao;

4) titulo eleitoral;

5) Cédula de Identidade expedida pelas Secretarias de Seguranca Publica dos
Estados, Distrito Federal ou Territorios;

6) cédula de matricula, obtida em outra Reparti¢do Consular brasileira;

7) certificado de naturalizagdo;

8) titulo declaratdrio de cidadao brasileiro;

9) carteira de motorista brasileira; e

10) Cédula de Identidade Profissional.

343 A matricula consular podera ser feita para qualquer cidadao brasileiro desde
que comprovada a sua identidade e sua nacionalidade.

344 A Carteira de Matricula Consular biométrica (CMC em vigor, para os Postos
nos Estados Unidos da América) poderd ser emitida para todos os cidaddos brasileiros
maiores de idade podendo, em casos excepcionais, ser utilizada como documento de viagem
de acordo com a NSCJ 11.1.1 e 11.2.44 a 11.2.50. No caso de emissdo de Carteira de
Matricula Consular para incapazes deverdo ser seguidas as mesmas disposi¢des contidas nas
NSCJ 11.1.42 a 11.52. Para os menores de idade nascidos no exterior, deverdo ainda ser
observados as orientagdes das NSCJ 11.1.54 a 11.1.62.

34.5 Nao sera recusado atendimento ao brasileiro ndo-matriculado, mas ser-lhe-a
sempre dado formulario de matricula a ser preenchido e esclarecida a utilidade e conveniéncia
de tal procedimento. Recomenda-se que a Reparticdo Consular mantenha relacdo dos
brasileiros residentes em sua jurisdi¢ao, ainda que ndo-matriculados, a partir dos formularios
de concessao de passaportes e/ou outros documentos pertinentes.
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3.4.6 A Reparticdo Consular devera preparar Formularios de Matricula de
Brasileiros, para serem preenchidos, assinados pelos interessados e arquivados em ordem
alfabética e/ou digitados os dados dos matriculados em meio eletronico.

3.4.7 Uma vez completada a formalidade de preenchimento do formulario e exame
da documentagdo, podera ser expedida Carteira de Matricula Consular (CMC).

34.8 Os dados relativos a brasileiros matriculados sdo para uso exclusivo da
Reparticdo Consular e ndo deverdo ser divulgados para instituigdes publicas ou particulares,
brasileiras ou locais. Cabe aos servidores esclarecer os brasileiros quanto a existéncia de
previsdo constitucional para essa restricdo, bem como assegura-los de que sua situacao
migratdria nao sera divulgada a terceiros.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTEQAO DE BRASILEIROS
SECAO 5°

REPATRIAGAO

3.5.1 A Autoridade Consular devera examinar os casos de pedido de repatriacao das
pessoas que comprovem, por todos os meios probatérios disponiveis, sua condi¢do de
brasileiros e sua situacdo de desvalimento. Cabe ter sempre presente as limitagdes
orcamentdrias e a importincia de garantir assisténcia aos efetivamente necessitados. A
Autoridade Consular devera esgotar todas as possibilidades de que a repatriacao se dé por
meios proprios ou por intermédio de familiares, amigos ou empregadores, no exterior e,
especialmente, no Brasil. Nao podera ser considerada a concessdao do beneficio a quem ja
tenha anteriormente sido repatriado.

3.5.2 A repatriagdo sera concedida para o primeiro ponto de entrada em territdrio
nacional, exceto em casos excepcionais, apds autorizacdo da SERE/DAC, de acordo com as
normas estabelecidas neste Capitulo.

3.5.3 Quando nao for possivel a comprovacao documental, os dados de qualificagao
civil do interessado deverdo ser fornecidos em carater de urgéncia a SERE/DAC para
confirmac¢ao da nacionalidade.

3.54 Nao caberd a repatriacdo de brasileiros que também sejam nacionais dos paises
onde se encontrem. A Autoridade Consular, quando julgar oportuno, devera consultar a
SERE/DAC, se forem verificadas situacdes de constrangimento contra essas pessoas.

3.5.5 Quando a repatriagdo envolver menor de idade, € necessario o consentimento
de ambos os genitores, dos responsaveis legais ou da autoridade judicial que o supra. A
Autoridade Consular cabera examinar atentamente as disposi¢coes do direito civil local
concernentes ao tema e informar a SERE/DAC.

3.5.6 A Autoridade Consular instruira o pleiteante a repatriacdo a preencher o
formulario Pedido de Repatriacao (ver ANEXOS), no qual deverdo constar, obrigatoriamente,
endereco e numero de telefone de seus familiares no Brasil, que serdo contatados previamente
a concessao do auxilio. O pleiteante devera ser cientificado de que a efetivacao da repatriagao
ndo constitui direito adquirido, ou concessdo automatica do poder publico ao cidadao
brasileiro em situagdo de desvalimento e em estado de necessidade no exterior. Nao ha
previsdo legal nem obrigatoriedade por parte do poder publico, no Brasil, de pagar passagens
ou deslocamento de cidadaos brasileiros.

3.5.7 Os dados do formuléario Pedido de Repatriacdo deverdo constar do telegrama
de solicitacao.

3.5.8 A Autoridade Consular recolhera o PACOM do nacional a ser repatriado e
expedird Autorizagdo de Retorno ao Brasil, comunicando, via telegrafica, a
SERE/DAC/DDV/Divisao Geografica, o percurso, meio de transporte e previsdo de chegada
do repatriado, para transmissdo ao DPF. A Autorizacdo de Retorno ao Brasil (ARB) de
repatriado deverd ser expedida com anotagdo “Repatriado com recursos da Unido-MRE”,
com vistas a permitir o registro pertinente por parte das autoridades brasileiras.
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3.5.9. O brasileiro repatriado fica em débito para com a Unido e podera ter a emissao
de documento de viagem condicionada a quitagdo prévia dos custos de sua repatriagdo para o
Brasil.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTEC}AO A BRASILEIROS
SECAO 62

FALECIMENTO DE BRASILEIRO NO EXTERIOR

36.1 Em caso de falecimento de brasileiros no exteaoAutoridade Consular
devera prestar a assisténcia cabivel, quandotadkci

3.6.2 O falecimento de brasileiros sera informado a BBRC, com indicacédo de
nomes de parentes a serem contatados no Brasil,ocomaior nimero possivel de dados
disponiveis, notadamente os dados de qualificagdlo Mos casos de ocorréncia policial,
além dos dados de qualificacédo do falecido, deveo@istar da informacao as circunstancias
de sua morte. O artigo 37 da Convencdo de VienaesBllacdes Consulares prevé a
obrigatoriedade de que as autoridades locais camem, sem demora, o falecimento de
nacionais a Reparticdo Consular.

3.6.3 N&o ocorrendo o transporte do corpo para o Brdsilerdo ser informados a
SERE/DAC, para conhecimento da familia, todos aeslgue possibilitem a identificacdo do
local de sepultamento.

3.6.4 As despesas de sepultamento, cremacéo, embalsatoaende transporte de
restos mortais para o Brasil devem correr por cdatmilia do falecido.

3.6.5 As exigéncias sanitarias para o transporte deosaitp pessoas falecidas séo as
seguintes:

1) O transporte s6 podera ser efetuado apos aagé@ozda administracdo do
aeroporto de embarque, a qual deverao ser eximbagatoriamente:

- atestado de o6bito;

- laudo médico de embalsamamento ou conservacéo; e

- autorizacdo para remocao de cadaver concedidagoebridade policial

onde ocorreu o 0Obito, se necessario.

2) O laudo médico de embalsamamento é indispengaruatipalmente se for
constatado que o 6bito foi provocado por doencaagizsa, ou suscetivel de
guarentena, ou com potencial de infeccdo. Nessaxs,caera exigido, ainda,
gue o corpo esteja contido em urna metalica hecaragnte fechada.
3) Sera exigido, também, que os restos mortaigagsteontidos em urnas
impermeaveis e lacradas quando se tratar de corpumdos.
4) E recomendavel a expedicdo de uma declaracdgiddira autoridade
aduaneira brasileira, solicitando a abreviacaotdiosites burocraticos para a
liberacdo do corpo do falecido.

3.6.6 O Obito de cidadao brasileiro falecido no extedewera ser registrado, com
base no documento estrangeiro ou declaragcdo daidamae local, no Livro de Atos do
Registro Civil de Nascimentos, Casamentos e OblidoReparticdo Consular (ver Capitulo 4,
Secobes 12 e 5%) e do termo sera extraida a respeettiddo de obito, a ser entregue a familia
do falecido. A Autoridade Consular podera ser deaodk® do falecimento, mediante
comprovacao do fato. Nesse caso, o termo de registrera ser lavrado na presenca de duas
testemunhas.

3.6.7 Os atestados de exumacao, de embalsamamento @erdacido deverdo ser
autenticados pela Reparticdo Consular brasileimajodsdicdo sobre o local de sua emissao.
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3.6.8 A requerimento de herdeiros ou por iniciativappi@ podera a Autoridade
Consular, se julgar necessario, mandar procederprogeder ela mesma, com duas
testemunhas, ao arrolamento dos bens deixadosgsilelro falecido no exterior. Para tanto,
por Portaria a ser lavrada no Livro de Escritur&egistro de Titulos e Documentos, nomeara
dois louvados (ver ANEXOS).

3.6.9 Para a nomeacao de louvados, terdo preferénsgoge ligadas ao falecido,
podendo ser familiares.

3.6.10 Procedido o arrolamento, devera ser apresentds [puvados nomeados um
relatorio dos bens arrolados, a ser lavrado noolLde Escrituras e Registro de Titulos e
Documentos, e dele extraido traslado, para rena@ssaventuais herdeiros no Brasil, a fim de
habilita-los a reivindicar seus direitos, por mégCarta Rogatoéria (ver ANEXOS).

3.6.11 A requerimento dos familiares, a Autoridade Cdtarsudevera prestar
assisténcia e orientacdo quanto aos procedimentass|para o reconhecimento do corpo,
exumacao e transporte de restos mortais.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTECAO A BRASILEIROS
SECAO 72

SITUACOES DE POTENCIAL RISCO A COMUNIDADE BRASILEIR A

3.7.1 A Autoridade Consular deverad dedicar especial cdilena situacdes que
apresentem potencial risco a comunidade brasilegsidente ou de passagem. As
providéncias listadas a seguir sdo extensivas @sslddiros que estiverem na jurisdicdo por
motivo de turismo ou mesmo em transito.

3.7.2 As normas a seguir descritas, que visam colherrmdcdes essenciais para a
atuacdo do Posto e assegurar a assisténcia eeiossde forma objetiva, séo indicativas e
podem ser alteradas de acordo com as particulasdiml Posto e as singularidades do pais.

3.7.3 A Autoridade Consular atuard como coordenadora madidas a serem
adotadas, devendo implementar as constantes denfge3ecao, além de outras que se facam
necessarias, em carater suplementar.

3.74 Eventuais despesas de saida do pais correrdooptet dos interessados,
ressalvadas situacdes especificas que serao exa®icaso a caso.

3.7.5 As providéncias propostas, divididas em trés astameramente indicativas,
estdo descritas em ordem correspondente ao nivesate envolvido. Cabera a Autoridade
Consular, em coordenacdo com a SERE/DAC, avaliaomento e a sequéncia em que serao
adotadas.

3.7.6 Em situacdo considerada de baixo nivel de riscondunidade brasileira, mas
que ja inspira cuidados especiais por parte dariigide Consular, cabe ao Posto:

1) manter avaliacdo atualizada do quadro politstcagegico regional e local,
objeto de telegrama a SERE/Divisdo Geografica/DAC;

2) aprofundar e ampliar levantamento da comunidaesileira na jurisdicdo
do Posto, sobretudo com dados que facilitem a coracéo e a localizagéao
dos brasileiros e familiares;

3) orientar a comunidade brasileira local a respe#s providéncias cabiveis
para a protecao de seus bens no pais;

4) manter contatos frequentes com a comunidadddiwradocal, com especial
atencdo a eventuais liderancas comunitarias, reuteneo a regularizacéao e
atualizacdo dos documentos necessarios a uma aveatda do pais;

5) enviar a CAT/DAC lista atualizada de telefonesnelerecos de todos os
funcionarios do Posto, inclusive contratados Iqdagsn como divulgar para a
comunidade brasileira no local o nimero do telefimplantéo;

6) procurar obter informacdes junto ao corpo di@boo, sobretudo junto as
representacbes dos paises latino-americanos e edisgde disponham de
dados de interesse, comunicando a SERE/DAC sobv@pgncias que estejam
sendo tomadas por seus respectivos governos diarsieuacao de risco;

7) preparar quadro atualizado das vias de trarspara possivel saida do pais,
mantendo a comunidade brasileira informada a respei

8) orientar a comunidade brasileira local a margserva de alguns itens de
primeira necessidade — agua, mantimentos, medi¢amédanternas, etc.;

9) identificar, de forma clara, os arquivos consagacom especial atencao aos
livros de registro e de atos notariais, cadernééapassaporte e demais itens
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3.7.7

caracterizados como material de seguranca, de faniacilitar eventual
necessidade de retirada; e

10) divulgar, em coordenacdo com a SERE/AIG, recolagdo para que
brasileiros que venham a ingressar naquele paisntoounidados especiais, de
acordo com as circunstancias especificas do local.

Constatado nivel crescente de tensdo, com ristengal a comunidade

brasileira, cabe ao Posto:

3.7.8

1) realizar, na medida do possivel, reunides concomunidade local,
diretamente ou através de representantes, evitaadgpre criar clima de
sobressalto, mas sendo claro quanto a situacaerid® fminente;

2) aprofundar entendimentos com outras MissdesoBigticas, sobretudo de
paises latino-americanos, a respeito de medidayeansadotadas diante da
situacao de risco;

3) preparar relacdo de brasileiros que ndo quersdimar-se do pais, mesmo
diante de situacédo de emergéncia;

4) preparar avaliacao criteriosa e pormenorizadauias de saida do pais,
tanto aéreas quanto de superficie;

5) informar a comunidade brasileira local quais s&oexigéncias para a
concessao de visto de saida do pais, bem comodesantrada para paises
mais provaveis de destino;

6) informar aos familiares de outras nacionalidaligasdos a comunidade
brasileira local e que queiram dirigir-se ao Brgsidis sdo as exigéncias para a
concessao de visto para ingressar em territoriilbna;

7) reunir 0s arquivos consulares, com especialcatenos livros de registro e
de atos notariais, cadernetas de passaporte, tesqde visto ndo utilizados,
selos secos, carimbos e demais itens caracterizado® material de
seguranca, e prepara-los de modo a possibilitaretirada imediata em caso
de situacédo de emergéncia,

8) selecionar e, mediante prévia autorizacdo daEABBB/DCA, destruir
arquivos e documentos nao essenciais;

9) divulgar, em coordenacdo com a SERE/AIG, evém@mendacao para
gue brasileiros ndo se desloquem ao pais enquardoalsituacéo de risco;

10) recomendar a saida de todos os cidaddos m@sitgle ndo necessitem
permanecer no pais.

Verificando risco iminente a comunidade brasilécal, cabe ao Posto:

1) coordenar a saida de todos os brasileiros cregede abandonar o pais;

2) se houver risco as instalacdes do Posto, retgarquivos consulares com
atencao aos livros de registro e de atos notapaissaportes e etiquetas de
visto ndo utilizadas, selos secos, carimbos e @é#tzes consulares;

3) caso o Brasil passe a ser representado praisente por outra Missao
Diplomética, repassar as informacfes pertinentesessocomunidade

brasileira.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTEC}AO A BRASILEIROS
SECAO 82

EMERGENCIAS CONSULARES

3.8.1 Emergéncia consular € toda situacdo em que, amorréacia de desastre
natural ou causado pelo homem, cidaddos brasilawosxterior necessitem do apoio e da
protecao da rede diplomatica e consular brasileira.

3.8.2 Os objetivos da assisténcia consular em caso degéncias sao:

a) localizar os brasileiros objeto de pedidos dscaupor seus parentes e
amigos vivendo no Brasil ou no exterior;

b) prestar assisténcia aos brasileiros eventuaénentos;

c) apoiar a coordenacdo da eventual evacuacaaasiebos; e

d) apoiar a familia daquele que vier a falecerlusiece pela preparacdo dos
documentos necessarios ao traslado do corpo.

ADMINISTRACAO DAS EMERGENCIAS CONSULARES
PROVIDENCIAS NO POSTO

3.8.3 Ao tomar conhecimento da ocorréncia de uma emei@é&onsular em sua
jurisdicéo, o Posto devera comunica-la imediatamar8ERE por telegrama com distribuicéo
DAC/DBR/Diviséo Politica/AlG, ou por qualquer outneeio de comunicacao rapido — fax,
telefone etc, — com as seguintes informacodes:

a) dados ou estimativas, ainda que preliminarebres@ extensdo da
emergéncia,;

b) dados ou estimativas, ainda que preliminardsesa presenca de brasileiros
na area atingida, inclusive, se possivel com ayadada necessidade de
evacuacao;

c) os numeros dos telefones de emergéncia do Rmstocomo o do plantéo,
gue serdo divulgados para a imprensa. Os numerssatde ser informados
como se a ligacao fosse feita a partir do Brasikfp: 00xx1234 5678-9123),
isto é, deverdo conter necessariamente os codm@mid e da area onde se
encontra o Posto. O telefone de emergéncia do Plestera estar disponivel
durante o horéario de expediente. Fora do expediease telefone devera estar
redirecionado para indicar o niumero do celularldatfo. O celular de plantao
devera estar disponivel 24 horas por dia. O sengdoarregado de atender as
chamadas motivadas pela emergéncia, em qualqueelédsnes, devera ser,
sempre que possivel, fluente em portugués do Br&ssl telefones de
emergéncia ndo deverdo estar conectados a sexsetdietronicas que
fornecam informacdes detalhadas sobre diferentesces prestados pelo
Posto, de forma que as chamadas possam ser rapigaatendidas. Caso
conveniente, informar também o nimero atualizadtetdfone da Residéncia
e do telefone celular do Chefe do Posto;

d) o horéario de funcionamento da chancelaria deaatica de fuso horario em
relacdo ao Brasil;

e) para aqueles postos situados em paises ontbadosé/ou domingo séo dias
Uteis, informacgéo sobre que dias correspondemrmaddisemana; e
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f) eventuais feriados locais nas primeiras sema@®ss a ocorréncia da
emergéncia.

3.8.4 Caso a emergéncia tenha ocorrido fora da sedeodtn, mas dentro de sua
jurisdicdo, devera ser designado, se cabivel, dgmnpara viajar ao local da emergéncia, ja
com a solicitacdo de diarias e, eventualmente, aisgmens. As passagens e diarias dos
servidores do quadro sdo de responsabilidade daGDR& dos Auxiliares Locais, da
SCL/DAEX. Nao obstante, os pedidos sdo formuladasDivisdo de Assisténcia Consular
(DAC).

3.8.5 O chefe do Posto devera contatar rapidamente REStara uma avaliagao
inicial da extensdo da emergéncia. Nessa avaliagachefe do Posto devera, se julgar
necessario, propor a eventual evacuacao de brasilas areas atingidas.

3.8.6 O Posto devera também criar uma unidade de geésté&mergéncia que se
incumbira dos contatos com a defesa civil, a redspitalar e a prépria imigracdo para
facilitar as buscas por brasileiros. Essa unidaelecrd certificar-se de que dispde dos
nameros de telefones necessarios ao cumprimentarefa e agir imediatamente. O Posto
devera transmitir diariamente, por telegrama, ou gualquer outro meio disponivel, a
SERE/DAC, a lista dos brasileiros localizados.

PROVIDENCIAS NA SERE

3.8.7 A informacao inicial sobre a emergéncia consulagdepchegar também ao
conhecimento da SERE pelos meios de comunicacabcaulleste caso, o DCB deve
comunica-la imediatamente a SGEB e a Assessollimgensa do Gabinete (AlG). A SERE
devera solicitar ao Posto que forneca com urgéasianformacdes mencionadas na NSCJ
3.2.5.

3.8.8 Independentemente da fonte primaria de informmgbbre a emergéncia, caso
ocorra em dia atil no Brasil, a DAC devera divulgarediatamente para os meios de
comunicacao, por intermédio da AIG, o telefone meadimento durante o expediente e o
endereco eletronico dac@itamaraty.gov.br. O teefomecido devera servir exclusivamente
para o atendimento de tais pedidos.

3.8.9 Serdo também divulgados, por intermédio da Al§sim que recebidos na
SERE, os telefones de emergéncia da Chancelara gadtdo do Posto, seu horario de
expediente e a diferenca de fuso horario em relagmasilia.

3.8.10 Fora do horario de expediente na SERE, o teleflenglantdo a ser divulgado
sera o da Central de Atendimento da SERE/CAT.

3.8.11 Caso a emergéncia ocorra em fim-de-semana, dexainente ser divulgado,
por intermédio da AIG, o telefone do plantdo da BGE

3.8.12 A DAC estabelecera imediatamente uma unidadesdtig de emergéncia, na
propria Divisdo, para receber, durante o horarieexigediente, os pedidos de informacdes
sobre brasileiros na area atingida e as confirnsagéadocalizacdo dos brasileiros buscados. A
unidade sera lotada prioritariamente com servidoaeSAC/DBR.

3.8.13 A Unidade de Gestdo de Emergéncia devera dispoiomheulario para o
recebimento dos pedidos de busca. Desse formuténstardo as seguintes informacdes,
obtidas no recebimento do pedido de localizacéo:

a) nome e sobrenomes completos do buscado;
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b) enderecos residencial e de trabalho, enderetmmico e telefones fixo e
celular, com codigos do pais e da area, ainda guéyeis, do buscado, no
local da emergéncia;

c) outros dados do buscado, principalmente numedmgassaporte e da
carteira de identidade, com data e local de exgedic

d) coluna para indicar a busca ou a localizacéo;

e) nome e sobrenome completos de quem esta fapguettido; e

f) telefones fixo e celular com codigo de éarea,se, possivel, endereco
eletronico do interessado.

3.8.14 Novo formulario deve ser aberto a cada dia, de eimana permitir a
transmissao diaria, por despacho-telegrafico, sta htualizada de buscados na jurisdicdo ao
Posto. Desse expediente deverdo constar instrpgiasgue o Posto busque as pessoas nele
incluidas. Esse formulario devera ser também atllizpara o eventual plantdo noturno e de
fim-de-semana.

3.8.15 Os centros de gestdo de emergéncia na SERE estm ri#m recebem pedidos
de localizacdo de estrangeiros, ainda que formalado brasileiro. Neste caso, o interessado
devera ser orientado a procurar a Embaixada ounsuado do pais da nacionalidade do
buscado.

3.8.16 A DAC preparara, ao final do expediente de cadaltbletim com os seguintes
dados:

a) total dos pedidos de busca por brasileiros;
b) total dos brasileiros ja localizados; e
c) total dos brasileiros ainda buscados.

Esse boletim sera submetido ao Gabinete, a Saar&aral e a SGEB antes de ser divulgado
para a imprensa, por intermédio da AlG.

3.8.17 Os contatos com o0s meios de comunicacdo deverdomaatidos por
intermédio da AIG, que opinard sobre sua converaéam cada caso. Em principio, os
contatos sO serdo mantidos caso haja informacda amer dada. No inicio e no final das
buscas, a DAC/DCB emitira notas, por intermédioAd@, dando conta das providéncias
tomadas para buscar e proteger os brasileiros,r& ipformar sobre a conclusdo dos
trabalhos. Informacdes sobre a emergéncia solastaelos meios de comunicacdo deverao
ser dirigidas a AlG.

3.8.18 O MRE néo divulga nomes nem telefones de brasfiea fim de proteger sua
privacidade. O paradeiro dos brasileiros localizado

1) so sera informado com autorizacéo do interessado
2) se ndo houver autorizacao, a informacao seftatlana confirmacdo de que
o brasileiro foi localizado.

3.8.19 Reduzindo-se o numero de pedidos de buscas, tocee gestdo da
emergéncia devera passar a contatar os respong#ies pedidos, para verificar se 0s
brasileiros cuja localizacdo foi solicitada ja foreencontrados. Para tanto, deverdo ser
utilizados telefones distintos daqueles destinadexeber pedidos de localizacéo.

3.8.20 Outras providéncias importantes para a reducdistdados buscados:
a) caso 0 pais onde ocorreu a emergéncia nao émando sobre isencdo de
vistos em passaportes comuns com o Brasil, a darsoibre a concesséo a sua

Embaixada ou Consulado no Brasil pode fornecempisiportante para a
localizacéo de brasileiros naquele pais; e
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b) no exterior, recomenda-se consulta ao servico irdgracdo para
confirmacédo da entrada no pais dos brasileirosaolasc

3.8.21 N&o cabe a SGEB o planejamento e a prestacdodka rumanitaria a regides
atingidas por desastres, tarefas a cargo de ouwtngdades do MRE, dentre elas a
Coordenacéao-Geral de A¢des Internacionais de Candbabme - CGFOME.

ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES DOS CENTROS DE
GESTAO DE EMERGENCIA NO POSTO E NA SERE

3.8.22 As atividades dos centros de gestdo de emergémci®osto e na SERE
encerram-se com a localizacédo dos brasileirosithatuna lista de buscados.

3.8.23 Ao fim dessas atividades, a DAC/DCB preparara Nata a Divulgacdo por

intermédio da AlG, sobre seu encerramento e coornrdcao sobre os totais de brasileiros
buscados e localizados.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTECAO A BRASILEIROS

SECAO 92

VITIMAS DE TRAFICO DE PESSOAS, EXPLORACAO DO TRABAL HO E
VIOLENCIA

3.9.1 Ao atuar em prol das vitimas brasileiras de tcatie pessoas, exploracdo do
trabalho e violéncia, os agentes consulares degegohhecimento da amplitude do tema. O
trafico de pessoas é definido como o recrutament@nsporte, a transferéncia, o alojamento
ou o acolhimento de pessoas, recorrendo a ameagssoada forca ou a outras formas de
coacdo, ao rapto, a fraude, ao engano, ao abusaut®idade, ou a situacdo de
vulnerabilidade ou a entrega ou aceitacdo de pagasieou beneficios para obter o
consentimento de uma pessoa que tenha autoridade @atra para fins de exploracéo, seja
para escravatura ou praticas similares a escrayaiara a servidao ou a remocao de Orgaos.
A intermediacdo, promocao ou a facilitagcdo do rmaecnento, do transporte, da transferéncia,
do alojamento ou do acolhimento de pessoas contarde exploracdo também configura
trafico de pessoas. O consentimento dado pelaaiénrrelevante para a configuracdo do
trafico de pessoas. No tocante a violéncia, seweaitinabarca a violéncia fisica, sexual,
psicolégica e patrimonial.

3.9.2 A assisténcia consular as vitimas dos delitos aaeve ser orientada pelos
seguintes principios e diretrizes:

a) respeito a dignidade da pessoa humana;

b) ndo-discriminacdo no atendimento as vitimas;
C) preservacao de sua privacidade; e

d) garantia da cidadania e dos direitos humanos.

3.9.3 A assisténcia consular as vitimas dos delitos apougera incluir as seguintes
rotinas, conforme as especificidades de cada caso:

a) entrevista consular de carater humanizado e nagositigo, destinada a
avaliar as necessidades assistenciais no exteriorBrasil. Caso a vitima se
disponha, serdo colhidas informacfes que possaitiaaura compreensao do
modus operandi do trafico e no desmantelamento de suas redes;

b) os Postos ndo devem divulgar nomes ou imagensitiiaay em nenhuma
hipotese, salvo para as autoridades competentesseolexpressamente
autorizadas;

c) encaminhamento da vitima a instituicbes locass agsisténcia ou, se
necessario, a abrigos. Para tal, os Postos devatizare levantamentos

regulares sobre instituicbes governamentais e adergamentais que prestem
assisténcia gratuita para recuperacao fisica, Ipgica e social das vitimas,
bem como acolhimento e abrigo provisorio, infornaral SERE/DAC a

respeito;

d) repatriacdo, por intermédio de programas deaapm retorno porventura
existentes no exterior ou, na auséncia dessef.H&.Nesse segundo caso, 0s
pedidos de recursos deverdo ser prontamente sulmseti SERE/DAC para
avaliacao, explicitando a condicdo da vitima;
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e) em caso de repatriacdo, o Posto devera engtimpr® que solicitado, os
documentos de viagem necessarios para que o(deioda) vitima do trafico
de pessoas viaje e seja readmitido(a) em territdacional, informando a
respeito a SERE/ DDV/DAC.

f) a vitima em vias de retornar ao Brasil deveré iséormada sobre a
existéncia de servicos de acolhimento existentesenmportos brasileiros, de
instituicdes e programas de assisténcia e reirsec®rasil;

g) caso sejam obtidas voluntariamente da vitimarinédcdes sobre as redes de
trafico, tais denuncias devem ser prontamente enbawias as autoridades
locais e comunicadas a SERE;

h) da mesma forma, a SERE deve ser informada sequ@eas autoridades
locais desmantelarem rede de trafico de pessoaguenhouver brasileiros
envolvidos.

I) a titulo de facilitacdo dos trabalhos, os postegerdo manter contatos com
autoridades competentes locais e com os adidosigislbrasileiros no posto,
se houver. Com vistas a fomentar a confianca noallna de assisténcia
consular as vitimas, deverdo ser mantidos abedasanais de comunicacao
com a comunidade brasileiras, por meio de contdi@tos e regulares com
liderancas e outras iniciativas.
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CAPITULO 3°

ASSISTENCIA E PROTECAO A BRASILEIROS
SECAO 102

ASSISTENCIA A PRESOS BRASILEIROS

3.10.1 A assisténcia prestada aos detidos e presodem@sino exterior encontra
fundamento juridico nos artigos 5° € 8@ Convencéo de Viena sobre Relagdes Consulares.

3.10.2 Cabera a Autoridade Consular elaborar e mantalizdda lista de presos
brasileiros em sua jurisdicdo, incorporando a messiadados de qualificacdo civil do
apenado, sua origem, pessoas de contato no Brsitlilagao juridica. Esses dados podem ser
obtidos diretamente com o preso ou, indiretamestdn) a autoridade penitenciaria, sempre
sob a condicéo de o sentenciado autorizar suagaig@o.

3.10.3 As Reparticbes Consulares e Missdes Diplomatitasexterior deverao
estabelecer e comunicar a SERE/DAC/Divisdo Geagrdi plano de visitas a instituicoes
correcionais onde cidadaos brasileiros estejam godgppena.

3.10.4 Por ocasido das visitas, peridédicas e/ou eventumiAutoridade Consular
procurara inteirar-se da situacao juridica do peegara breve relatorio no qual inserira os
seguintes dados, que deverdo ser mantidos em argspecifico do Posto, para fins de
consulta rapida quando requerido:

1) dados de qualificacao civil;

2) delito(s) imputado(s);

3) especificacdes da pena restritiva de liberdade;

4) data prevista para a liberacao;

5) se desempenha atividade laborativa no estabeletmerrecional; e
6) nome e numero telefénico de contato do advogadiet®nsor publico.

3.10.5 Os casos de solicitacdo, pelo presoyidiga extraordinaria da Autoridade
Consular serdo objeto de comunicacdo a SERE/DAE dguera ser igualmente informada
guanto ao resultado das visitas e da eventualaoterdo havida com autoridade penitenciaria
local. Independentemente de solicitacdo expressaelmo ou preso, o Posto devera
acompanhar a evolucdo do processo criminal inglaysmb a 6tica estritamente consular.

3.10.6 Sempre que oportuno, devera ser relembrado asdades locais competentes
o direito do cidadao detido ou preso ser oficialteenformado de que podera comunicar-se
em curto prazo com a Autoridade Consular brasjl@iceno estatuido pela Convencao de
Viena sobre Relacdes Consulares.

3.10.7 A Autoridade Consular procurara apurar junto awradades locais qualquer
fato que possa, a seu critério, colocar em risategridade moral, fisica e psicologica do
preso brasileiro, solicitando a implementacdo deigéncias nesse sentido.

3.10.8 Embora seja uma prerrogativa do cidadao brasileaoexterior solicitar a
prestacdo da assisténcia consular, o preso brasfierd devidamente informado de que a
responsabilidade basica por sua guarda, incolumjda@nutencdo econémica e bem-estar
esta a cargo das autoridades locais competentes.

3.10.9 Em consequéncia do estabelecido na segunda @aN&@J anterior, todos 0s
encargos financeiros relativos a manutencdo ecaadwhd apenado correrdo sempre por
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conta das autoridades locais, ndo cabendo a Aatw@idConsular, em nenhuma hipotese,
assumir encargos materiais que atribuam ao Pagpomsabilidade de pagamento.

3.10.10 N&o obstante a NSCJ 3.10.8, cabera a AutoridadsesuCar indicar & SERE
eventual necessidade de aquisicdo, para deterdssebos, de itens, artigos ou produtos
necessarios a sua vida ou saude (remédios, viv@oegereciveis, vestuario basico, artigos de
higiene, agasalhos, material de leitura, etc). Qmuerer demanda por tais itens, a Reparticao
Consular devera estabelecer sua distribuicdo negemapre que esta for permitida.
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CAPITULO 3°

OUVIDORIA CONSULAR

SECAO 112

3.11.1 A Ouvidoria Consular € uma unidade da Subseceeteral das Comunidades
Brasileiras no Exterior — SGEB, que trabalha enma@ente coordenagdo com a Divisdo de
Assisténcia Consular.

3.11.2 A Ouvidoria se insere no conjunto das ouvidorias KEoder Executivo,
tecnicamente coordenadas, segundo o Decreto 185/2003, pela Ouvidoria-Geral da Unido
(OGU).

3.11.3 O trabalho das ouvidorias federais esta embasadonenda Constitucional n° 19,
de 1998, cujo art. 37 estipula que:

“A administracdo publica direta e indireta de quelgdos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios oberde aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidadeficiéncia (...) regulando
especialmente:

I. as reclamacdes relativas a prestacao dos sempigalicos em geral, asseguradas
a manutencdo de servicos de atendimento ao useasicavaliacdo periddica,
externa e interna, da qualidade dos servicos;

Il. O acesso dos usuarios a registros administrativa informacdes sobre atos de
governo (...);

lll. A disciplina da representacdo contra o exéocitegligente ou abusivo de
cargo, emprego ou funcdo na administracéo publica."

3.11.4 A matéria é regulamentada de forma mais espeaificart. 3. do Decreto n°
3.507, de 13/07/2000, que determina que os érgasseatidades publicas federais estabelecam
padrbes de qualidade sobre:

| a atencao, o respeito e a cortesia no tratanzgesés dispensado aos Usuarios;
Il as prioridades a serem consideradas no atemntime

[Il o tempo de espera para o atendimento;

IV os prazos para o cumprimento dos servicos;

V 0s mecanismos de comunicagdo com 0S USUArios;

VI os procedimentos para a atender a reclamacoes;

VIl as formas de identificacdo dos servidores;

VIII o sistema de sinalizagao visual; e

IX as condicOes de limpeza e conforto de suasniEpeias.

3.115 Cabe a Ouvidoria Consular o processamento de d¢anes) sugestdes, elogios e
criticas referentes a atividade consular — ai idol atendimento em geral, rede consular,
assisténcia, processamento de documentacéo eadtgicfins.

3.11.6 Sdo processadas em tempo real as manifestacdepulilico brasileiro e

estrangeiro, no Brasil e no exterior, recebidas tetefone, via postal, correio eletronico
(ouvidoria.consular@itamaraty.gov.br) e outros ®eio
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3.11.7

A Ouvidoria Consular funciona como mecanismo detrote da qualidade do

servigo consular, auxiliando na busca de solucées s problemas existentes. Trabalha com o
publico externo, ou seja, os usuarios — nacionaissteangeiros — dos servicos consulares
brasileiros, oferecendo-lhes espaco para que nstenfie agrado ou insatisfacdo ou fagcam

sugestoes.

3.11.8

3.11.9

Seus objetivos gerais séo:

1) contribuir para a melhoria do desempenho e da imatgerede consular;

2) contribuir para o aprimoramento dos servigos pdesta

3) facilitar ao usuério o0 acesso as informacgdes dittacseu bom relacionamento
com a instituicao;

4) proporcionar maior transparéncia dos servi¢cos daresj

5) contribuir para o aperfeicoamento das normas eepioentos do servigco

consular;

6) incentivar a participacdo do publico na modernivags processos e
procedimentos da instituicao;

7) sensibilizar os dirigentes das unidades da SER& paecessidade de priorizar
o0 interesse do cidad&o, eliminar exigéncias dessadas e agilizar o atendimento
ao publico;

8) incentivar a valorizagao do elemento humano; e

9) registrar os casos de inadmisséo de brasileirosutras paises, como subsidio
para a futura criacdo de Observatdrio de Inadnstido

Esta fora do escopo de atuacdo da Ouvidoria Canstilar como central de

atendimento para questdes de rotina, apurar deagidei irregularidades, infracdes e problemas
de disciplina. Tais questdes, se recebidas, sa@m@nhadas as unidades competentes da SERE
para providéncias, cabendo a Ouvidoria apenashiinas respostas ao usuario consulente.

3.11.10

Cabe a Ouvidoria buscar esclarecimentos, casom sabre criticas recebidas e

enviar respostas aos solicitantes. Com base n&sasre comentarios, sdo expedidas, quando
cabivel, instru¢cdes aos Postos visando ao apesfegoto de procedimentos e rotinas. Sao
igualmente encaminhados e processados elogiosraalesempenho de Postos e de servidores
especificos. Sera mantido quadro estatistico dagestacdes recebidas. No desempenho de suas
atribuicdes, serd mantida a necesséria interagacaaede consular no Brasil e no exterior, com
outros 0rgaos governamentais e o publico em geral.

3.11.11

De modo a cooperar com o trabalho da Ouvidoria @ansas Reparticoes

Consulares deverao adotar os procedimentos indiGadeguir:

1) Averiguar com a possivel urgéncia e de formatoa os fatos indicados em
reclamacgdes do publico, recebidas diretamente oumpd da SERE, bem como
encaminhar resposta contendo relato dos fatos dgara, quando couber,
providéncias para corrigir problemas ou evitar reyeeticao.

2) Caixa de comentarios e outras formas de recebintntoanifestacdes sobre
servigo consular:
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a) devera ser instalada em lugar visivel no recintoatdimento ao
publico das reparticdes, caixa digna e adequadeeeebimento de
formularios de sugestdes, criticas ou comentanmoplblico sobre os
servicos prestados (com os dizeres "Caixa de Camest da
Ouvidoria Consular"), bem como afixado cartaz infando aos
brasileiros usuarios da Reparticdo Consular de existéncia e de
formulério destinado a tal fim.

b) devera ser estabelecida a seguinte rotina parsocegsamento dos
formularios: abertura semanal da caixa pelo Chefeakto ou servidor
por ele indicado; resposta (de contelddo ou intet@w@) por escrito ou
por telefone a todos os formularios cujos autoeesdentifiguem e
registro resumido em livro ou arquivo a ser abpei@ esse fim. Rotina
similar - porém com periodicidade diaria - deveed adotada com
relacéo a caixa de e-mails institucional do Posto &ale Conosco do
Portal Consular, bem como a quaisquer outros naagie se utilizem
0S usuarios do servigo consular para enviar mdagéss: carta, fax,
telefonema, visita.

3) Relatorio mensal para a Ouvidoria Consular: fiasestatisticos e de controle,
devera ser enviado telegrama mensal a SERE/OUVocseguinte formato:

"Foram recebidos _ formuléarios na "Caixa de Codresdé da Ouvidora
Consular" e __ comentarios/criticas/elogios por méh, carta, fax,
telefonema, entrevista, etc) referentes ao més de assim classificados:
- comentarios e sugestbes: ___ (listar os maignpetes e providéncias que estao
sendo ou poderiam ser adotadas para a sua adogdwmari se foram
respondidas todas as comunicacdes em que constdicégdo do consulente);

- elogios: ____ (indicar se se referem ao Posto senador e, neste caso, confirmar
ou solicitar sua inclusdo em maco pessoal; indieaforam respondidas todas as
comunicagcfOes em gque consta identificacdo do cams)je

- criticas: ____ (indicar se se referem ao Postaaaervidor e, se for julgado
cabivel, confirmar ou solicitar sua inclusdo em ongessoal; indicar se foram
respondidas todas as comunicacdes em que constéicédgdo do consulente)
Estou encaminhando a Ouvidoria coOpia dos expedierdee requerem
providéncias fora da esfera de atuagéo deste Posto.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SEGAO 1°

NORMAS GERAIS

4.1.1 A Autoridade Consular expedira unicamente documentos que forem de sua
competéncia, previstos no MSCJ, e deverd expedir certiddo dos termos que lavrar, quando
requeridos pelos interessados ou por terceiros.

4.1.2 Os registros publicos civis ou notariais langados nos livros consulares
destinam-se, primordialmente, a atender a circunstancia de auséncia do Brasil das partes
interessadas e tém plena validade enquanto estas se encontrarem no exterior. Os livros
consulares nos quais serdo lancados os registros civis ou notariais sdo:

1) Livro de Atos do Registro Civil — Nascimentos, Casamentos celebrados na
Reparticao Consular e Obitos;

2) Livro de Escrituras e Registro de Titulos e Documentos — Casamentos
celebrados fora da Repartigdo Consular, Escrituras, Testamentos, Pactos
Antenupciais etc;

3) Livro de Procuragdes; e

4) Livro “E” — destinado a lavratura de termos de regime de bens e dos nomes
adotados pelos nubentes em virtude do casamento.

4.1.3 Nos Postos de maior movimento ou quando julgado necessario, o Livro de
Atos do Registro Civil podera ser desmembrado de acordo com sua destinagdo (por exemplo,
Livro de Registro de Nascimentos, Livro de Registro de Casamentos e Livro de Registro de
Obitos).

4.1.4 A Autoridade Consular deverd instruir os interessados sobre a necessidade
legal de fazerem transcrever, no Brasil, os Registros de Nascimento, Casamento ou Obito,
realizados no exterior, em Cartdrios do 1° Oficio do Registro Civil do domicilio do registrado,
ou no Cartorio do 1° Oficio do Registro Civil do Distrito Federal, em falta de domicilio
conhecido, quando tiverem de produzir efeitos no pais.

4.1.5 Somente os brasileiros podem valer-se dos servigos de registro civil prestados
pelas Reparti¢des Consulares brasileiras. Dos servigos de natureza notarial podem valer-se os
brasileiros e os portadores de carteira do Registro Nacional de Estrangeiros — RNE valida,
com excecdo do reconhecimento de firmas de tabelides estrangeiros, e da autenticacdo de
documentos expedidos por 6rgaos oficiais na jurisdi¢do do Posto (ver Capitulo 4, Secao 7%).

1) Os portadores de RNE vencido, que até a data do vencimento do documento
tenham completado 60 anos de idade, ndo tém necessidade de substitui-lo,
conforme os termos do Decreto-Lei n® 2.236, de 23 de janeiro de 1985, com
redacao dada pela Lei n® 9.505 de 1997. Assim, poderao utilizar o referido
documento, mesmo que vencido, para valer-se dos servicos de natureza
notarial.

4.1.6 Para terem efeito juridico, os atos da Autoridade Consular devem ser
praticados dentro de sua jurisdicdo exceto os registros de nascimento de filhos de
brasileiro(a), bem como de casamento realizado fora da Reparti¢do, que podem ser lavrados
em qualquer Reparticdo Consular no pais ou jurisdicdo de nascimento da crianga ou de
realizacdo do casamento, devendo ser respeitada a legislacdo do local da expedi¢do do

CAPITULO 4° - Seciio 1° Pagina 3 de 5 8/2/2011



documento. Quando o nascimento ou o casamento tiverem ocorrido em pais ou jurisdigdao
diferente de onde esteja sediada a Reparticdo Consular, ver as NSCJ 4.3.15 e 4.4.24,
sucessivamente. A autoridade Consular poderd lavrar procuragdo por instrumento publico de
cidadaos brasileiros e de portadores de RNE valido nao residentes na sua jurisdi¢do consular.

4.1.7 Em todos os atos notariais e de registro civil deverdo ser indicados os dados de
qualificagdo civil, ou seja: nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, residéncia e
domicilio, nimero do documento de 1dent1ﬁcag:ao (6rgao expedldor e data), nimero de
inscricdo no CPF, filia¢do, local e data de nascimento das pessoas nele mencionadas, bem
como o dia, més, ano e lugar da ocorréncia.

4.1.8 As datas e algarismos dos atos de registro devem ser escritos por extenso.

4.1.9 Todos os atos notariais e de registro civil, com excecao dos reconhecimentos
de firma e autenticagdo de documentos, serdo lidos na presen¢a dos interessados e, quando a
lei o exigir, na presenca de testemunhas brasileiras maiores de idade, e assinados tanto por
elas quanto pelos interessados.

4.1.10  Por ocasido da lavratura de procuracdes e escrituras publicas, as testemunhas serao
dispensadas quando os comparecentes forem conhecidos da Autoridade Consular ou puderem
comprovar sua identidade por documento valido. Se o comparecente ndo for conhecido da
Autoridade e ndo puder comprovar sua identidade por documento valido, deverdao entdo
participar do ato pelo menos duas testemunhas que o conhegam e atestem sua identidade.

4.1.11 Todo documento estrangeiro a ser exibido em Juizo, ou para qualquer fim
legal, deve ser necessariamente legalizado pela Autoridade Consular, sem o que ndo fara fé.

4.1.12 Havendo ressalva em entrelinha no texto da escrituragdo, antes do
encerramento desta devera ser aposta rubrica a margem, junto a linha onde a ressalva tenha
sido feita, bem como anotada ao final do texto.

4.1.13 Em todos os documentos expedidos ou legalizados por Autoridade Consular,
deverdo estar expressos, abaixo da assinatura, o nome e a fun¢do do signatario. Nao ¢é
permitida a assinatura em substitui¢dao ao signatario expresso no documento (“por’” ou “p/”).

4.1.14 Se um documento se compuser de grande nimero de paginas, além do
reconhecimento da assinatura da autoridade local, deverd ser aposto o carimbo consular em
cada uma delas. Nesses casos, ¢ recomendavel a juncao das paginas em maco, ou de qualquer
outro meio que as una de forma segura para que nao se possam soltar.

4.1.15 No caso de os emolumentos referentes a atos notariais ou de registro civil ndo
serem pagos no momento do ato, os interessados poderdo efetuar o pagamento em qualquer
Reparticdo Consular brasileira, na moeda local, ou por Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no Brasil, na importdncia correspondente ao item da Tabela de Emolumentos
Consulares - TEC.

4.1.16 O recolhimento por formulario GRU, a ser efetuado no Brasil, obedecera as
seguintes especificagdes:

1) o formulario e respectivas informagdes serdo encontradas no sitio
www.tesouro.fazenda.gov.br, link “GRU”;

2) os codigos, referentes a emolumentos consulares, a serem preenchidos no

formulario sdo os seguintes: UG: 240005; gestdo: 00001; e cdodigo de
recolhimento: 10.201-6;
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3) os seguintes campos deverdo ser preenchidos: competéncia (més e ano de
pagamento); vencimento (dia, més e ano de pagamento); CPF; nome; valor
principal e valor total;

4) os emolumentos consulares sdo tabelados em “real-ouro” (equivalente a
US$1,00 - um doélar norte-americano), porém o valor do recolhimento
(principal e total) no formuldrio devera ser em reais. Para obter o valor em
reais, deve-se fazer a conversdo dolar/real utilizando-se o cambio do dia do
pagamento, conforme a cotacdo do dodlar comercial naquela data (valor de

venda);
5) o pagamento devera ser sempre efetuado em agéncia do Banco do Brasil S/
A.

4.1.17 A Autoridade Consular deverd informar o interessado dos procedimentos

mencionados na NSCJ anterior e lancar no documento, abaixo de sua assinatura, a seguinte
anotacdo: "Para que este documento produza efeito perante autoridades brasileiras, deve ser
comprovado o recolhimento por GRU, no Brasil ou em Reparticdo Consular brasileira, na
moeda do pais, da importancia de R$ xx,xx-ouro (item xxx da TEC).”

4.1.18 Ao final de qualquer ato notarial ou de registro que emitir, a Autoridade
Consular devera apor, abaixo de sua assinatura, a seguinte observagao: “Nos termos do artigo
2° do Decreto n°® 84.451, de 31 de dezembro de 1980, as assinaturas originais dos Consules do
Brasil, em documento de qualquer tipo, t€ém validade em todo territério nacional, ficando
dispensada a sua legalizagdo.”

4.1.19 Quando se configurar caso de defesa de direitos e esclarecimentos de situagdes
de interesse pessoal (item b do inciso XXXIV do artigo 5° da Constituicdo Federal), a
Autoridade Consular deverd, mediante solicitagdo de cidadao brasileiro, emitir, gratuitamente,
declaragdao com base em informacdes existentes nos arquivos do Posto e na legislacao
brasileira em vigor. Quando enderecado a autoridade estrangeira, o documento podera ser
redigido em inglé€s ou no idioma local.

1) A emissao da referida declaracdo ndo serd prevista na TEC, nao devendo,
assim, ocorrer por meio do Sistema Consular Integrado — SCI. Quando
solicitada, devera ser confeccionado em papel com o nome e¢ o carimbo do
Posto, além da assinatura da Autoridade Consular.

4.1.20 Em casos excepcionais, em que se comprove, mediante laudo médico, a
impossibilidade de locomocao e a situagdo de satide precaria do nacional brasileiro, o Posto
avaliard a possibilidade de designar funcionario consular para que compareca a sua residéncia
ou ao hospital, a fim de que sejam efetuados servigos de natureza notarial, salvo haver
indisponibilidade absoluta de pessoal ou de meios de transporte, bem como riscos a seguranca
do servidor. Estrangeiros portadores de carteira RNE valida que se encontrem na referida
situacdo deverdo ser orientados a requerer o servigo junto as autoridades notariais locais, com
posterior legalizag¢ao e tradugdo, caso necessario.”
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SECAOQ 22

NORMAS GERAIS DE REGISTRO CIVIL

421 Os registros de nascimentos, Obitos e de casamedlizados pela Autoridade
Consular serdo lavrados no Livro de Atos do Remi€ivil de Nascimentos, Casamentos e
Obitos.

4.2.2 Os casamentos néo realizados pela Autoridade u@onslevem ter suas
certiddes registradas, de acordo com a NSCJ 49.1,ivro de Escrituras e Registro de
Titulos e Documentos, cobrado o emolumento corregte previsto na Tabela de
Emolumentos Consulares (ver NSCJ 4.1.5 a 4.1.8tfeRormente, deverao ser transcritas no
Brasil, no prazo de 180 dias a contar do retornoPaés (art. 1.544 do Cddigo Civil
Brasileiro).

4.2.3 A escrituracdo serd feita sequencialmente, emenordcronologica de
declaracdes, sem abreviaturas nem algarismosniNddicada assento e antes da subscri¢céo e
das assinaturas, serdo ressalvadas as emendadinlesiér ou outras circunstancias que
possam ocasionar duvidas. Entre um assento e getfor o caso, sera tragcada uma linha de
intervalo, tendo cada um o seu nimero de ordem.

4.2.4 A escrituragdo dos atos notariais e de regisivd devera ser efetuada
conforme os padrdes estabelecidos pelo Sistemau@onistegrado (SCI). Os registros serao
arquivados em livros de folhas soltas e numeragagjindo-se as demais instrugdes da NSCJ
4.2.3. Os documentos que nao estiverem de acordaramdelos legais nao fardo fé publica,
nos termos da lei.

4.2.5 A escrituracdo do Livro de Atos do Registro Cide Nascimentos,
Casamentos e Obitos sera sequencial e ndo deveirseiada anualmente. No inicio e ao
término de cada Livro, que conterd no maximo 300afy deverdo ser lavrados Termo de
Abertura e Termo de Encerramento, respectivaméigste Ultimo constara o numero de
registros feitos. Os niameros de ordem dos regjshim£ntanto, ndo serdo interrompidos ao
fim de cada livro, continuando, indefinidamentes tigros seguintes da mesma espécie (ver
ANEXOS).

4.2.6 Os livros destinados aos registros publicos deveer encadernados, tdo logo
encerrados ou completadas as 300 folhas.

4.2.7 As testemunhas para os atos de registro civdlseimento, casamento e 6bito -
deverdo satisfazer as condi¢Oes exigidas pelaviebcasileira, sendo admitidos parentes, em
gualquer grau, do registrando. Quando a testemundloa for conhecida da Autoridade

Consular, devera apresentar documento habil didsnfidade, ao qual ser feita, no termo,
expressa mengao.

4.2.8 Nos registros publicos, ndo podem ser admitidasoctestemunhas:

1) os menores de dezesseis anos;

2) aqueles que, por enfermidade, ndo tiverem digoento para a pratica dos
atos da vida civil,

3) os cegos e surdos, quando a ciéncia do fateejogeier provar dependa dos
sentidos que lhes faltam;
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4) o interessado no litigio, 0 amigo intimo, ouriigo capital das partes; e

5) os cbnjuges, os ascendentes, 0s descendentesodaterais até o terceiro
grau de alguma das partes, por consanguinidadefioidaale, exceto nos
assentamentos de registro civil conforme NSCJ 4.2.5

4.2.9 Se os declarantes ou as testemunhas nao pudssenualquer circunstancia,
assinar, far-se-a declaracédo no termo, assinamdgoaoutra pessoa e tomando-se impressao
datiloscopica do que néo assinar, a margem do termo

4.2.10 Os registros e as certiddes originais deveraas&nados de proprio punho
pela Autoridade Consular.

4.2.11 A Autoridade Consular ndo podera lavrar registebsrentes a si propria, seus
parentes e afins até o 3° grau, devendo os mesras feitos por seus substitutos legais.

4.2.12 No Brasil, o casamento poderad ser celebrado medigrocuracdo, por
instrumento publico, que outorgue poderes espeataimandatario para receber, em nome do
outorgante, o outro contraente (art. 1.542 do GoO@gil). O mencionado instrumento de
mandato € valido por noventa dias. As Reparticoess@ares brasileiras nédo celebram
casamento por procuragao.

4.2.13 As alteracdes do nome e do estado civil em pag&sou em quaisquer outros
documentos deveréo ser precedidas do registro lemrtkucasamento.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SEGAO 3°

REGISTRO CONSULAR DE CASAMENTO

REGISTRO DE CASAMENTO CELEBRADO POR AUTORIDADE ESTRANGEIRA

4.3.1 A Autoridade Consular deverd, mediante requerimento, lavrar, no livro de
Escrituras e Registro de Titulos ¢ Documentos do Posto, o registro consular de casamento,
em que ao menos um dos coOnjuges seja nacional brasileiro, celebrado por autoridade
estrangeira competente do pais sede da Reparticao Consular:

I — a certiddo do ato, passada na forma da lei do pais de celebracdo, sera
registrada verbo ad verbum;

II — se a certiddo for redigida em lingua exotica, a Autoridade Consular podera
solicitar a apresentacdo de uma traducdo oficial do documento para o
portugués ou, excepcionalmente, para o inglés;

Il — do registro consular de casamento sera extraida uma certiddo, em
portugués, que sera entregue ao declarante;

IV — apo6s o registro consular, o casamento estrangeiro estard apto para
produzir efeitos juridicos perante as Reparticdes Consulares do Brasil no
exterior; e

V — para que possa produzir efeitos juridicos plenos no territério nacional, a
certiddo consular de casamento devera ser trasladada em Cartorio de 1° Oficio
de Registro Civil (ver NSCJ 4.3.28).

DECLARACAO DE CASAMENTO

4.3.2 O registro consular de casamento serd efetuado mediante declaragdo do
conjuge de nacionalidade brasileira e tera como base a certidao estrangeira de casamento.

4.3.3 O conjuge estrangeiro podera, excepcionalmente, ser aceito como declarante
do registro consular de casamento, nos casos em que ficar devidamente comprovado o
impedimento fisico ou legal do conjuge brasileiro:

I — o impedimento fisico ocorre quando, por motivos de saude, o conjuge
brasileiro encontra-se impossibilitado de se locomover a Reparticio Consular.
Tal impedimento devera ser comprovado mediante a apresentacao de laudo
médico; e
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I — o impedimento legal ocorre nos casos em que o conjuge brasileiro
encontra-se comprovadamente sob a custédia das autoridades estrangeiras
competentes.

4.3.4 Nos casos em que ambos os conjuges (brasileiros ou estrangeiros) estiverem
impedidos, a declaracdo de casamento podera ser formulada, excepcionalmente, por familiar
brasileiro de um dos conjuges, mediante autorizacdo da SERE/DAC, a ser efetuada por meio
de telegrama.

4.3.5 A Autoridade Consular nao podera aceitar declaragdes, para fins de registro
consular de casamento, efetuadas por meio de procuracdo, ainda que seja apresentada por
advogado.

4.3.6 O termo do registro consular de casamento devera ser assinado pelo declarante
na presenca da Autoridade Consular, na sede do Posto, em Consulados Itinerantes e,
excepcionalmente, em prisdes, hospitais ou outros locais em que o declarante,
comprovadamente impedido de se locomover ao Posto por motivos fisicos ou legais, se
encontre:

I - em hipotese alguma, a Autoridade Consular poderd enviar o termo do
registro consular de casamento por via postal, a fim de que o declarante aponha
sua assinatura sem comparecer ao Posto.

4.3.7 A Autoridade Consular devera alertar o(a) declarante de que o registro consular
de casamento nio podera ser efetuado quando houver registro anterior em outra Reparticao
Consular brasileira ou traslado direto da certidao local em Cartério de 1° Oficio de Registro
Civil no Brasil. A lavratura de duplo registro de casamento e/ou a declaracdo de informagdes
inveridicas no requerimento implicardao crime de falsidade ideologica, previsto no Cddigo
Penal brasileiro.

AMPARO LEGAL

4.3.8 Deverd constar, ao final do campo “observacdes” (campo observagdes
adicionais do SCI) do termo e da respectiva certiddo consular de casamento, a seguinte
anotacdo: “Amparo legal: Art. 18 do Decreto-Lei n® 4.657/42, Art. 32, caput, da Lei 6.015/73
e Resolugao CNJ n® 155/2012.”.

REGIME PATRIMONIAL DOS BENS

4.3.9 O regime juridico patrimonial dos bens dos conjuges, legal ou convencional,
ainda que de dois brasileiros, em casamentos celebrados no exterior, por autoridades
estrangeiras, obedece a lei do pais em que tiverem os nubentes domicilio, e, se este for
diverso, ao do primeiro domicilio do casal:

I - o regime de bens sera estabelecido conforme o disposto no paragrafo 4° do

artigo 7° do Decreto n® 4.657/1942 (Lei de introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro — LIN); e
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4.3.10

IT - via de regra, o regime de bens serd definido com base na lei do local de
celebragao do casamento (pais, ou, se for o caso, estado, cantdo, provincia,
departamento ou outros).

Ao lavrar o registro consular de casamento, a Autoridade Consular devera

fazer constar no termo e na respectiva certiddo o regime de bens (legal ou convencional)
adotado pelos conjuges, conforme inscrito na certiddo estrangeira de casamento ou no pacto
antenupcial apresentado:

4.3.11

I — para que seja langada no registro consular de casamento, a definicao do
regime de bens, nos termos da legislagdo local, devera corresponder aquela de
um dos regimes previstos no Codigo Civil brasileiro: comunhdo parcial de
bens, comunhdo universal de bens, separacdo de bens ou participagdo final nos
aquestos (ver NSCJ 4.3.46);

IT - o procedimento estabelecido nesta norma também devera ser aplicado nos
casos em que, apesar de ndo constar na certidao estrangeira, o regime legal de
bens a ser aplicado seja do conhecimento da Autoridade Consular, com base
em informagdes oficiais das autoridades locais;

IIT — quando o regime de bens adotado ndo constar na certiddo estrangeira de
casamento, a Autoridade Consular devera solicitar que o interessado assine
declaracdo, sob as penas da lei, que ficard arquivado no Posto, sobre a
eventual existéncia de pacto antenupcial (ver ANEXOS):

a) o pacto antenupcial eventualmente existente (regime convencional)
devera ser apresentado pelo declarante;

b) a Autoridade Consular devera verificar se a definicdo do regime
pactuado corresponde aquela de um dos regimes previstos no Codigo
Civil brasileiro: comunhdo parcial de bens, comunhdo universal de
bens, separagdao de bens ou participagao final nos aquestos (ver NSCJ
4.3.46). Em caso negativo, ver a NSCJ 4.3.13. Em caso positivo,
deverd, ao lancar os dados do casamento no SCI, marcar o regime
brasileiro de bens correspondente e incluir a seguinte anotacdo no
campo “Observacao adicional”:

“(Regime de bens brasileiro), conforme o estabelecido no pacto
antenupcial, registrado/reconhecido em (data), no/na (cartorio/o6rgao de
registro/reconhecimento do pacto), nos termos da legislagdao
do/da/dos/das (pais ou, se for o caso, do estado, cantdo, provincia,
departamento, entre outros). Aplica-se o previsto no § 5° do Art. 13 da
Resolugdo CNJ n° 155/2012.”

A Autoridade Consular deverd adotar procedimento especial para o

lancamento do regime de bens, por meio do SCI, no registro consular de casamento, nas
seguintes situagoes:
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4.3.12

I - a defini¢do do regime de bens estrangeiro adotado pelos conjuges (legal ou
estabelecido por pacto antenupcial) nao corresponde aquela referente a um dos
regimes previstos no Codigo Civil brasileiro;

IT - h4a davidas quanto ao correto enquadramento do regime estrangeiro
pactuado;

III - o ordenamento juridico local nao prevé um regime legal de bens;

IV - o ordenamento juridico local prevé a possibilidade de que o regime de
bens seja definido apos o casamento; e

V — o regime de bens ¢ definido por normas religiosas, ndo positivadas.

Quando ocorrer algum dos casos previstos na NSCJ 4.3.11 e ndo houver pacto

antenupcial, devera ser adotado o seguinte procedimento no SCI:

4.3.13

- N0 campo im ns declarado existe nas leis do Brasil? arcar a
1 “O regime de bens declarado exist leis do Brasil?”, marcar
opg¢ao “Nao”;

IT - deixar em branco o campo “Regime de Casamento no Brasil”, que nao ¢é
de preenchimento obrigatdrio; e

IIT - no campo “Regime Estrangeiro de Bens”, lancar a seguinte anotagao:
“estabelecido conforme o disposto no Art. 7°, §4°, do Decreto-Lei n°
4.657/1942, nos termos do §4° do Art. 13 da Resolugao CNJ n° 155/2012”.

Quando ocorrer algum dos casos previstos na NSCJ 4.3.11 e houver pacto

antenupcial, deverd ser adotado o seguinte procedimento no SCI:

4.3.14

I - no campo “O regime de bens declarado existe nas leis do Brasil?”, marcar a
op¢ao “Nao”;

II - deixar em branco o campo “Regime de Casamento no Brasil”, que nao ¢
de preenchimento obrigatorio; e

IIT - no campo “Regime Estrangeiro de Bens”, langar a seguinte anotagao:

“Estabelecido no pacto antenupcial, celebrado/registrado/reconhecido (em
data, no local/cartério/6rgao em que foi celebrado, registrado ou reconhecido o
pacto), nos termos da legislagdo (do/a/os/as nome do pais, ou, se for o caso, do
estado, cantdo, provincia, departamento ou outros). Aplica-se o previsto no §
5°do Art. 13 da Resolugao CNJ n°® 155/2012.”

Quanto houver pacto antenupcial a Autoridade Consular deverd orientar o

declarante a tomar as seguintes providéncias:

I — legalizar o pacto na Reparticdo Consular com jurisdicdo sobre o local em
que o documento foi emitido;
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IT — providenciar a tradu¢do do documento, no Brasil, por tradutor publico
juramentado;

IIT — providenciar o registro do pacto (legalizado e traduzido) em cartorio
brasileiro de registro de titulos e documentos; e

IV — apresentar a certiddo de registro do pacto em cartério de registro de
titulos e documentos ao solicitar o traslado da certidao consular de casamento
em Cartorio de 1° Oficio do Registro Civil localizado no domicilio declarado
do interessado no Brasil ou no Distrito Federal (ver NSCJ 4.3.28).

4.3.15 Tendo em vista o disposto nas NSClJs 4.3.11 e 4.3.12, a Autoridade Consular
devera manter arquivo contendo informagdes atualizadas sobre as normas do pais, ou, se for
o caso dos estados, cantdes, provincias, departamentos de sua jurisdicdo, que regulem o
regime patrimonial dos bens, suas modalidades e defini¢des.

I — tais informagdes poderao ser eventualmente solicitadas pela SERE/DAC, a
fim de que sejam disponibilizadas as autoridades judiciais ou extrajudiciais
brasileiras responsaveis por processos de divorcio ou de inventario, em curso
no territoério nacional; e

II — n3o haverd impedimento a que as referidas informagdes sejam
disponibilizadas diretamente aos interessados ou a seus representantes legais.

MUDANCA DE NOME DOS CONJUGES EM FUNCAO DO CASAMENTO

4.3.16 A composi¢cdo do nome dos conjuges apos o casamento serd regulada pela lei
do pais de celebragdo do casamento ou, se diverso, do pais do primeiro domicilio do casal
(Art. 7°, caput, do Decreto n® 4.657/1942 — Lei de introdu¢do as Normas do Direito
Brasileiro, LIN).

4.3.17 No registro consular de casamento devera constar o nome que os conjuges
passaram a assinar, conforme inscrito na certiddo estrangeira:

I — quando a certiddo estrangeira ndo fizer mengdo a eventual mudanca de
nome, devera ser solicitada, no momento do registro, comprovacao de que
realmente houve mudanca de nome em fun¢do do casamento, por meio de
documento oficial estrangeiro emitido por autoridade do pais em que os
conjuges tenham domicilio:

a) as mudangas de nome a que se refere esta NSCJ dizem respeito tao-
somente a composicdo do sobrenome. Ndo serd autorizado o registro
consular do casamento nos casos em que o matrimdnio implicar
mudanca do prenome.

II — quando a mudanca da composi¢gdo do sobrenome nao puder ser
devidamente comprovada pelo declarante, no momento da lavratura do
registro consular de casamento, o seu sobrenome deverd ser mantido,
conforme consta na sua documentacdo brasileira. Nesse sentido, se o
declarante era solteiro, manter-se-a o seu sobrenome de solteiro; se divorciado,
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manter-se-a o seu sobrenome de divorciado; e, se viuvo, manter-se-a o seu
sobrenome de viavo:

a) caso haja manifestacao de discordancia com a composi¢do do nome
tal como estabelecido na legislagdo local, os interessados deverdo ser
orientados a, por ocasido do traslado da certidao consular no Brasil, dar
entrada no pedido de retificagdo do nome.

Il - as mudancas de composicdo do nome, em funcdo do casamento,
devidamente comprovadas, ocorridas no pais do primeiro domicilio conjugal,
caso este seja diverso daquele em que o casamento foi celebrado, deverdo ser
observadas no registro consular de casamento;

IV - nos termos do § 7° do art. 13 da Resolucao CNJ n° 155/2012, ndo havera
impedimento a que seja efetuada averbacdo posterior de mudanga de nome,
mediante a apresentacdo de documentagao comprobatdria de que os nomes dos
conjuges foram modificados apds o matrimonio:

a) caso o interessado declare, sob as penas da lei, que a certidao
consular ainda ndo tenha sido trasladada no Brasil, a averbagdo podera
ser efetuada na propria Reparticdo Consular; e

b) a mudanca de nome somente poderd ser comprovada e averbada
mediante a apresentagdo de documentos oficiais estrangeiros em que
conste o nome de casado(a) (p.ex. documentos de identidade e
passaportes).

V - nos Postos em que a legislacao local utiliza como referéncia para regular o
estatuto pessoal a lei da nacionalidade da pessoa e ndo a do seu domicilio, a
Autoridade Consular devera dar conhecimento as autoridades locais do teor do
pardgrafo 1° do artigo 1.565 do Cddigo Civil, solicitando que a composi¢ao do
nome de conjuges brasileiros no registro local de casamento siga os padrdes
brasileiros:

a) caso necessario, podera ser emitida declaracio aos Orgdos
competentes informando das regras brasileiras sobre a composi¢ao do
nome dos nubentes, conforme o item I desta NSCJ.

VI - quando ambos os coOnjuges forem brasileiros e ndo tiverem
adicionalmente a nacionalidade do pais em que tiverem domicilio ou, se
diverso, do local em que o matriménio foi contraido, a Autoridade Consular
poderd fazer constar no registro consular a composi¢ado do nome apds o
casamento segundo a legislagdo brasileira, desde que a lei local ndo impega tal
procedimento.
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LANCAMENTO DO REGIME DE BENS E DAS MUDANCAS DE NOME DOS
CONJUGES NO LIVRO “E” DE REGISTRO CIVIL

4.3.18 As informagdes referentes ao regime de bens adotado e a mudanca de nome

dos conjuges ap6s o casamento deverdo ser inscritas no Livro “E” de Registro Civil do Posto:
I — com a publicagdo da Resolucdo n° 155, de 16 de julho de 2012, do
Conselho Nacional de Justi¢a, cujas normas foram devidamente incorporadas
ao MSCJ, a assinatura do conjuge, que ndo seja o declarante, no “Termo de
Registro de Regime de Bens e/ou nome adotado apds o casamento” devera ser
dispensada.

REGISTRO DE CASAMENTO CELEBRADO FORA DA JURISDICAO

4.3.19 O registro consular de casamento podera ser lavrado em qualquer Reparti¢ao
Consular localizada no pais em que foi celebrado o matrimonio. Quando o casamento tiver
sido celebrado em jurisdicdo diferente, no mesmo pais, a legalizacdo do documento pela
Reparticao Consular competente podera ser dispensada.

4.3.20 Quando a certiddao de casamento a ser registrada tiver sido emitida em outro
pais, que ndo esteja na jurisdicao do Posto, o registro consular podera ser lavrado desde que a
certiddo estrangeira tenha sido previamente legalizada pelo Posto com jurisdicdo sobre o
local em que foi contraido o matrimdnio:

I — na falta da legalizacdo consular, o interessado devera ser orientado a
providenciar a prévia legalizagcdo da certidao de casamento junto a Reparti¢do
Consular competente. Para tanto, devera ser aconselhado a enviar o
documento para que um amigo ou parente residente na jurisdicdo do Posto
tome as providéncias cabiveis. Caso isso ndo seja possivel, devera consultar o
Setor de Legalizacdo do Posto sobre a possibilidade de o procedimento ser
efetuado por via postal;

I — alternativamente, a apresentacdo de declaragdo de autenticidade da
certiddo, efetuada por autoridade diplomatica ou consular do pais de origem
do documento, localizada no pais de jurisdigdo do Posto, podera suprir a
legalizacdo pela Reparti¢do Consular brasileira competente;

IIT — em casos excepcionais, a critério da Autoridade Consular, a Reparti¢do
Consular podera encaminhar a certiddo, por GMD, a SERE/SLRC que, por
sua vez, instruird o Posto em cuja jurisdicdo o documento foi emitido a
proceder a sua legalizacao, observado o disposto na NSCJ 4.7.26 ¢ 4.7.27,

IV —no que se refere a observacgao sobre o regime de bens e considerando ndo
haver pacto antenupcial, a Autoridade Consular deverd seguir os seguintes

procedimentos para o langamento dos dados no SCI:

a) no campo “O regime de bens declarado existe nas leis do Brasil?”,
marcar a op¢ao “Nao”;
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b) deixar em branco o campo “Regime de Casamento no Brasil”, que
nao ¢ de preenchimento obrigatorio; e

c¢) no campo ‘“Regime Estrangeiro de Bens”, lancar a seguinte
anotacdo: “Estabelecido conforme o disposto no Art. 7°, §4° do
Decreto-Lei n° 4.657/1942, nos termos do §4° do Art. 13 da Resolugao
CNIJ n° 155/2012”.

V — caso haja pacto antenupcial, este também devera ser legalizado, conforme
o item I desta NSCJ. Neste caso, a Autoridade Consular devera proceder
conforme o disposto na NSCJ 4.3.13 e na NSCJ 4.3.14; ¢

VI — para o lancamento da informagdo sobre a composi¢do do nome dos
conjuges apos o casamento, a Autoridade Consular devera seguir os
procedimentos previstos nas NSCJ 4.3.17 e NSCJ 4.3.18.

REGISTRO DE CASAMENTO CELEBRADO EM REPARTICAO CONSULAR DE UM

4.3.21

TERCEIRO PA{S LOCALIZADA NA JURISDICAO DO POSTO

Quando a certiddo de casamento a ser registrada tiver sido emitida por

Reparti¢gao Consular ou Missao Diplomatica de um terceiro pais, localizada na jurisdicao do
Posto, o registro consular do casamento podera ser efetuado, desde que o referido 6rgao
confirme a autenticidade do ato e declare que o matrimdnio encontra-se apto para produzir
efeitos juridicos plenos, sem ulteriores providéncias, no territorio do referido pais.

4.3.22
casamento:

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO
Documentos a serem apresentados por ocasido do registro consular de
I — formuléario de registro de casamento devidamente preenchido e assinado
pelo(a) declarante, o qual devera ser o conjuge de nacionalidade brasileira;
II — certiddo local de casamento:
a) caso da certidao local ndo constem dados necessarios a lavratura da
certiddo consular de casamento, a Autoridade Consular devera solicitar
documentos comprobatorios tanto do conjuge de nacionalidade brasileira,
como do estrangeiro.
IIT — pacto antenupcial, se houver. Neste caso, apresentar o original e, quando
julgada necessaria pela Autoridade Consular, traducao oficial para o portugués

ou inglés (ver NSCJ 4.3.14);

IV — documento brasileiro comprobatério da identidade do(s) conjuge(s)
brasileiro(s):

passaporte, ainda que com prazo de validade vencido; ou
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b) cédula de identidade expedida por Secretaria de Seguranga Publica dos
Estados ou do Distrito Federal, ou outro 6rgao estadual ou distrital competente; ou

C) carteira expedida por 6rgdo publico que seja reconhecida, por lei federal,
como documento de identidade valido em todo o territorio nacional; ou

d) carteira nacional de habilitagdo, com fotografia, expedida pelo DETRAN;
ou

e) documento de identidade expedido por 6rgdo fiscalizador do exercicio de

profissdo regulamentada por lei.

V — documento comprobatorio da nacionalidade brasileira do(s) conjuge(s)
brasileiro(s):

a) certiddo brasileira de registro de nascimento; ou
b) passaporte brasileiro valido; ou
C) certificado de naturalizagao.

VI — no caso de coOnjuge estrangeiro(a), passaporte ou documento de
identidade valido e certidao de registro de nascimento, emitidos por 6rgao
estrangeiro competente, original e copia;

VII — no caso de conjuge estrangeiro, declaracdo de que ndo ¢ divorciado de
um(a) brasileiro(a), assinada perante a Autoridade Consular ou com firma
reconhecida perante as autoridades locais;

VIII — nos paises em que a celebracdo do casamento ndo requer a
comprovagdo do estado civil dos nubentes ou em que, no entendimento da
Autoridade Consular, essa comprovagao ndo se dé de forma rigorosa, devera
ser solicitado um dos documentos abaixo relacionados:

a) certiddo de nascimento com menos de seis meses de expedicao; ou
b) certidao de casamento com a respectiva averbacao do divorcio; ou

¢) certidao de 6bito do conjuge; ou

d) declaragdo (de duas testemunhas com firma reconhecida) de nao
haver impedimento para a contragdo de matrimonio dos nubentes; ou

e) declaragdo de atestado de estado civil expedido pelo cartério em que
foi registrado o nascimento do nubente.

IX — no caso da existéncia de casamento anterior de qualquer dos conjuges,
devera ser apresentado, conforme for o caso:

a) se brasileiro, certiddo de casamento com a devida averbag¢do do
divorcio, original e copia;

b) se o conjuge for falecido, respectiva certidao de obito, original; ou

¢) se estrangeiro, documento comprobatorio do divorcio; ou

d) se o(a) estrangeiro(a) ¢ divorciado(a) de brasileiro(a), devera
apresentar a homologacdo do divorcio pelo Superior Tribunal de
Justiga, no Brasil, mesmo que o casamento nao tenha sido registrado em

Reparti¢ao Consular, original.
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4.3.23 De acordo com o Decreto n°® 83.936, de 6/9/79, na impossibilidade de trazer os
originais da documentacgdo exigida, serdo aceitas copias autenticadas em tabelido ou notario
publico.

RETIFICACOES E AVERBACOES

4.3.24 A Autoridade Consular somente podera efetuar eventuais ressalvas ou
emendas antes de o registro de casamento ter sido lavrado, assinado e emitida a respectiva
certiddo. Nos demais casos, deve-se observar os termos dos artigos 39, 40, 41, 109 e 110 da
Lei n° 6.015/73 que determinam que as retificacdes s6 sejam efetuadas no Brasil, mediante
ordem do Ministério Publico ou sentenga judicial, conforme o caso.

4.3.25 A Autoridade Consular devera proceder a averbacdao no registro consular de
casamento de fato juridico que o modifique ou cancele. A averbacdao devera ser efetuada
mediante anota¢ao a margem do termo de registro, com indicagdo minuciosa da sentenga ou
ato que a determinar:

I — no caso das averbagoes referentes a NSCJ 4.3.17, devera ser inscrito, no
respectivo termo, o numero, a data, o local e o 6rgao emissor do documento
que comprovou a mudanca de nome.

4.3.26 A respectiva certiddo deverd ser emitida com as informagdes ja modificadas
(por exemplo, o nome do conjuge ja alterado). No campo observacdes da certiddao, devera
constar a seguinte anotagdo (prevista no paragrafo unico do artigo 21 da Lei n°® 6.015/1973):
“a presente certiddo envolve elementos de averbacdo a margem do termo, referentes a
(mudanca de nome do conjuge, etc.)”.

4.3.27 O teor das averbagdes (anotacOes) referentes a mudanga do estado civil
(separagao judicial, divorcio ou viuvez) deverdo constar tanto no termo de registro quanto na
certiddo.

TRASLADO, NO BRASIL, DAS CERTIDOES EMITIDAS NO EXTERIOR

4.3.28 A Autoridade Consular deverd instruir os brasileiros a providenciarem o
traslado no Brasil das certidoes de registro de casamento realizado em pais estrangeiro:

I — o traslado, que deverd ser efetuado quando o brasileiro voltar ao Pais de
forma temporaria ou definitiva, ¢ o registro da certiddo, emitida por
Reparticdo Consular brasileira ou 6rgdo de registro civil estrangeiro, em
Cartorio de 1° Oficio de Registro Civil, a fim de que o ato possa produzir
efeitos juridicos plenos no territorio nacional;

IT — para o traslado, as certiddes de casamento estrangeiras, que ndo tenham
sido registradas em Reparti¢do Consular, deverao ser previamente legalizadas
no Posto que tenha jurisdicdo sobre o local em que foram emitidas e
traduzidas, no Brasil, por tradutor publico juramentado;
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IIT — o traslado podera ser efetuado em Cartdrio do 1° Oficio do Registro Civil
do domicilio declarado dos conjuges no Brasil, ou, alternativamente, do
Distrito Federal,;

IV — quando houver pacto antenupcial lavrado perante autoridade estrangeira,

os interessados deverdo ser orientados a efetuar previamente os procedimentos
descritos na NSCJ 4.3.14;

V — até que o traslado seja efetuado no Brasil, as certiddes consulares de
casamentos celebrados no exterior somente produzirdo efeito perante
Reparti¢cdes Consulares brasileiras no exterior;

VI — ap6s o traslado, os conjuges irdo dispor de um registro definitivo do ato
no Brasil, do qual poderao ser emitidas as respectivas certidoes, que deverao
ser apresentadas, quando necessario, na pratica de atos da vida civil no
territorio nacional; e

VII — as instrugdes e os pré-requisitos para o traslado, previsto no caput do art.
32 da Lei n® 6.015/73, encontram-se previstos na Resolugdo n® 155 do
Conselho Nacional de Justiga (CNJ), de 16 de julho de 2012.

REGISTRO PARA BRASILEIROS COM DUPLA NACIONALIDADE

4.3.29 Os casamentos de brasileiros com dupla nacionalidade, celebrados por
autoridade estrangeira, poderdo ser registrados na Reparticdo Consular mesmo se na
respectiva certidao, por imposi¢ao da legislagdo local, constar a outra nacionalidade. Para que
o registro consular seja lavrado, devera ficar devidamente comprovado que se trata da mesma
pessoa:

I — nesses casos, a nacionalidade que devera constar do termo e da certidao
consular de casamento sera a brasileira. No campo “observacgdes” devera
constar a seguinte anotagdo: “A(o) cidadd(o) brasileira(o) tem dupla
nacionalidade e contraiu matrimonio fazendo valer a nacionalidade (nome
da nacionalidade).”;

IT — mesmo que fique comprovado que um dos conjuges também ¢ cidadao
brasileiro, ndo sera autorizado o registro consular nos casos em que o seu
prenome tenha sido modificado no momento da aquisi¢do da
nacionalidade estrangeira. Nesses casos, os interessados deverdao ser
orientados a solicitar judicialmente, no Brasil, a alteragdo do seu nome no
Registro Civil e, posteriormente, a transcri¢ao do seu casamento:

a) as eventuais modificagdes de sobrenome, ocorridas no momento da
aquisi¢do da nacionalidade estrangeira, ndo representardo Obice ao
registro consular de casamento. Nesses casos, o nome do coOnjuge
brasileiro no registro consular de casamento serd o mesmo constante na
sua documentagao brasileira. As eventuais modificagdes no sobrenome
constarao no seu nome de casado (a).
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SOLICITACAO DE REGISTRO DE CASAMENTO APOS O DIVORCIO OU OBITO

4.3.30

4.3.31

DE UM DOS CONJUGES
Nao devera ser efetuado o registro consular de casamento quando:

I — o matrimdnio a ser registrado ja tenha sido dissolvido com base na Lei
estrangeira; e

IT — outro(s) matrimdnio(s) anteriores, dissolvidos com base na Lei estrangeira,
nao tenham sido regularizados perante o ordenamento juridico brasileiro.

Nesses casos, o requerente devera ser orientado a providenciar a prévia

homologacdo da(s) sentenca(s) estrangeira(s) de divorcio junto ao Superior Tribunal de
Justica (STJ), no Brasil, bem como a devida averbagdo de divdrcio junto ao cartorio de
registro civil no qual o casamento foi registrado (ver NSCJ 4.3.34).

4.3.32

As solicitagdes de registro consular de casamento nas quais o declarante

apresentar a certidao local de 6bito do conjuge deverao ser efetuadas da seguinte maneira:

I — caso o conjuge falecido seja brasileiro, deverdo ser tomadas as seguintes
providéncias:

a) lavratura do registro consular de casamento;

b) lavratura simultanea do registro consular de ébito do conjuge brasileiro;
e

¢) anotagdo, a margem do termo do assento de casamento, correspondente
ao obito do conjuge brasileiro.

IT — caso o conjuge falecido seja estrangeiro, deverao ser tomadas as seguintes
providéncias:

a) lavratura do registro consular de casamento;

b) legalizagdo da certidao local de 6bito na Repartigdo Consular brasileira
com jurisdi¢do sobre o local em que foi emitido o documento;

¢) tradugdo para o portugués da certidao local de dbito, a ser efetuada por
tradutor publico juramentado, no Brasil;

d) traslado da certiddo consular de casamento em cartoério, no Brasil, nos
termos da NSCJ 4.3.28 e da Resolugao n° 155/2012, do Conselho
Nacional de Justica; e

e) solicitacdo pelo interessado, junto ao respectivo cartdrio, a fim de que
seja efetuada a devida anotacdo sobre o falecimento do conjuge, mediante
a apresentacdo da certiddo de obito local devidamente legalizada e
traduzida.
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HOMOLOGACAO DE SENTENCA DE DIVORCIO

4.3.33 O casamento entre estrangeiro(a) divorciado(a) e brasileiro(a) solteiro(a),
realizado no exterior perante autoridade estrangeira, podera ser registrado pela Reparticdo
Consular sem a necessidade de ser promovida a homologagdo da sentenca de divércio do
conjuge estrangeiro(a), desde que o casamento anterior nao tenha sido com brasileiro(a).

4.3.34 A sentenga estrangeira de divorcio resultante de casamento realizado entre
brasileiros ou entre brasileiro(a) e estrangeiro(a), deverd ser homologada no Brasil pelo STJ,
ainda que o casamento ndo tenha sido registrado na Reparticdo Consular e/ou no Brasil.
Somente ap6s a homologacdo e a respectiva averbacdo do divorcio em cartério brasileiro
podera ser feito o registro de novo casamento. A fim de requerer a homologagado, devera a
parte interessada constituir advogado habilitado no Brasil ou, quando for o caso, valer-se dos
servicos da defensoria publica, ao qual encaminhara a seguinte documentagao:

I — procuracao em favor do advogado ou da Defensoria Publica;

IT — original da sentenga estrangeira de divorcio, legalizada pela Reparticao
Consular brasileira com jurisdi¢do sobre o local de sua emissao;

II — original da certiddo consular de casamento, ou o original da certiddo
estrangeira de casamento, esta devidamente legalizada pela Reparticao
Consular; e

IV — caso possivel, declaracdo de concordancia, dada pelo ex-conjuge, com
firma reconhecida.

4.3.35 A Autoridade Consular devera orientar aos interessados a solicitar que o
advogado/defensor publico inclua na peti¢do inicial da agdo de homologagdo requerimento
especifico de que, na carta de sentenga da homologacdo, conste mandado de averbagao,
enderegado ao cartorio de registro civil no Brasil, referente ao divorcio e as eventuais
mudangas de nome em funcao do divorcio.

4.3.36 Todos os documentos estrangeiros mencionados na norma acima deverao ser
legalizados pela Autoridade Consular do local onde se originaram e, se ndo escritos em lingua
portuguesa, traduzidos no Brasil por tradutor publico juramentado. Homologada a sentenca
estrangeira de divorcio, devera ser feita averbacdo do divorcio no cartdrio brasileiro onde foi
registrado o casamento. Nao tendo sido registrado o casamento em cartério brasileiro, o
referido registro e a averbacdo do divorcio poderdo ser efetuados concomitantemente. Desse
registro, o cartorio brasileiro expedira certidao de casamento na qual constara a averbacao do
divércio.

DECLARACAO CONSULAR DE ESTADO CIVIL

4.3.37 A Autoridade Consular poderd emitir “Declaracao Consular de Estado Civil”
aos cidadaos brasileiros que pretendam contrair matrimonio perante autoridade estrangeira de
sua jurisdi¢ao. Para esse fim, devera informar-se antecipadamente sobre o teor da legislacao
do pais referente a obrigatoriedade de apresentacdo deste tipo de documento por cidadaos
estrangeiros que pretendam contrair matrimonio em seu territorio.
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4.3.38

A "Declaragdo Consular de Estado Civil" terd como base a "Declaragdo de

Estado Civil" a ser preenchida e assinada pelo declarante e duas testemunhas, que poderao ser
brasileiras ou estrangeiras, com firma reconhecida em cartorio (ver ANEXOS):

4.3.39

4.3.40

I — as testemunhas brasileiras poderdo assinar perante a Autoridade Consular
ou ter sua firma reconhecida em cartorio, no Brasil, ou perante autoridade
notarial competente no exterior; e

IT — as testemunhas estrangeiras poderao ter sua firma reconhecida em cartorio,
no Brasil, ou perante autoridade notarial competente no exterior.

Os interessados deverdo apresentar a seguinte documentacao:

I — documento, com foto, que comprove a identidade e a nacionalidade
brasileira do requerente;

II — um dos documentos listados abaixo, conforme o caso:

a) se o requerente for solteiro(a): certiddo de nascimento brasileira,
emitida, obrigatoriamente, hd menos de seis meses;

b) se o requerente for divorciado(a): certiddo de casamento brasileira
emitida, obrigatoriamente, ha menos de seis meses, contendo averbacio do
divorcio; e

c) se o requerente for viuvo(a): certiddo de casamento brasileira com
anotacdo referente ao falecimento do conjuge ou certiddo de casamento
sem a respectiva anotagdo, juntamente com a certiddo de ébito do conjuge.

IIT — se o requerente apresentar somente certiddo consular de registro civil a
Autoridade Consular devera solicitar o seu devido traslado, em cartorio de
registro civil no Brasil, nos termos da NSCJ 4.3.28, a fim de emitir a
declaragao consular de estado civil.

Ao receber requerimento de emissdo de “Declaracio Consular de Estado

Civil”, a Autoridade Consular devera alertar sobre as normas brasileiras que tratam dos
crimes de bigamia e de falsidade ideologica:

I — o crime de bigamia ¢ figura tipificada no artigo 235 do Codigo Penal
brasileiro: “Contrair alguém, sendo casado, novo casamento. Pena: reclusdo, de
dois a seis anos” e conforme o disposto no Cddigo Civil brasileiro (art. 1.521,
VI) as pessoas ja casadas ndo podem contrair novo matrimonio. Nesses casos,
0 novo registro civil de casamento serd considerado nulo; e

IT — o crime de falsidade ideoldgica ¢ figura tipificada no artigo 299 do Cédigo
Penal brasileiro : “Omitir, em documento publico ou particular, declaragao que
dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa
da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacao ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena: reclusdo de um a
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cinco anos, ¢ multa - quando o documento objeto da fraude ¢ publico;
Reclusdo de um a trés anos, € multa - se o documento for particular.”.

4.3.41 Recomenda-se a Autoridade Consular a utilizacdo do modelo “Declaracao
Consular de Estado Civil”, que podera ser emitida no idioma local ou em inglés e para a qual
serdo cobrados os emolumentos previstos para “atestados, certificados e declaracdes” na TEC.
Caso haja exigéncias especificas das autoridades locais, o Posto deverd submeter por
telegrama a SERE/DAC proposta de redacao alternativa que atenda as especificidades do pais
(ver ANEXOS).

REGISTRO DE CASAMENTO ENTRE PESSOAS DO MESMO SEXO

4.3.42 A Autoridade Consular deverd, mediante requerimento, lavrar registro
consular de casamento, com base em certiddo estrangeira de casamento entre pessoas
do mesmo sexo, desde que pelo menos uma delas seja nacional brasileiro.

I — aplicam-se ao registro de casamento homoafetivo todas as regras
previstas nas NSCJS 4.3.1 a 4.3.41;

IT - a Autoridade Consular somente devera lavrar o registro previsto
nesta NSCJ com base em certiddo estrangeira de casamento emitida na
sua jurisdicao:

a) nos casos em que a jurisdicdo do Posto compreenda diferentes
ordenamentos juridicos, com posicionamentos diversos sobre o
reconhecimento do matrimonio homoafetivo, a Autoridade
Consular deverd ter como base aquele mais favoravel ao
requerente.

IIT — excepcionalmente, a Autoridade Consular poderé lavrar o registro
previsto nesta NSCJ com base em certiddo estrangeira emitida na
jurisdi¢do de outro Posto, desde que o referido casamento nio contrarie a
legislagdo de sua jurisdigao:

a) nesse caso, a certiddo estrangeira de casamento deverd ser
devidamente legalizada junto a Reparticdo Consular com
jurisdicdo sobre o seu local de emissdo, nos termos da NSCJ
4.3.19;

b) nos termos do artigo 5°, “f”, da Conven¢do de Viena sobre
Relagdes Consulares, de 1963, o registro consular do casamento
homoafetivo somente poderd ser lavrado se o ordenamento
juridico do pais sede do Posto reconhecer o casamento entre
pessoas do mesmo sexo; e

¢) caso necessario, a Embaixada do Brasil no respectivo pais

poderéd formular consulta, por Nota Verbal, a Chancelaria local
sobre o assunto.
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IV — deverd constar, do termo e da respectiva certiddo consular de
casamento registrado com base nesta NSCJ, a seguinte anotacdo (no
campo observagdes adicionais do SCI): “Amparo legal: Art. 18 do
Decreto-Lei n°® 4.657/42, Art. 32, caput, da Lei n® 6.015/73, Resolugao
CNIJ n° 155/2012 e Resolugdo CNJ n° 175/2013”, sem prejuizo das
demais anotagdes previstas nesta secao (ver NSCJ 4.3.8).

CASAMENTO CELEBRADO NA REPARTICAO CONSULAR

4.3.43 A Autoridade Consular somente podera celebrar casamento se ambos os
nubentes forem brasileiros maiores de 16 (dezesseis) anos e se a legislagdo local ndo o
impedir.

I - para os brasileiros menores de 18 (dezoito) anos, € necessario o
consentimento de ambos 0s pais ou responsaveis;

I - pelo menos um dos contraentes devera comprovar ser residente na
jurisdi¢do consular, mediante apresentagdo de declaracdo assinada pelo
interessado e duas testemunhas brasileiras ou estrangeiras, residentes ou nao no
pais (ver ANEXOS); e

IIT - ndo havera impedimento de que seja celebrado casamento entre pessoas do
mesmo sexo, desde o referido matrimdnio seja reconhecido na jurisdi¢ao do
Posto.

4.3.44 Para a habilitagdo e celebragdo do casamento entre brasileiros, a Autoridade
Consular devera observar as disposi¢des dos artigos 1.525 a 1.542 do Codigo Civil. As
mesmas disposi¢cdes aplicam-se ao casamento entre estrangeiros, celebrado no Brasil, cujas
informagdes pormenorizadas devem ser obtidas junto ao cartorio brasileiro em que se
realizard o casamento.

4.3.45 Podera haver dispensa dos proclamas, a requerimento das partes, nos casos
previstos em lei (crime contra os costumes e iminente risco de vida de um dos nubentes) e
ap6s comprovagao por documentos ou indicacdo de outras provas para demonstracdo do
alegado (artigo 69 e 76 da Lei n® 6.015/73).
4.3.46 Nos casamentos celebrados na Reparti¢do Consular, caso o regime de bens seja
diverso do regime de comunhao parcial, a autoridade consular lavrard no Livro de Escrituras e
Registro de Titulos e Documentos, a requerimento das partes, as escrituras de convengao
antenupcial, das quais fornecera traslado aos interessados. (ver ANEXOS)
4.3.47 Segundo a lei brasileira, poderdo ser adotados os seguintes regimes de bens:

I — comunhado parcial;

II — comunhao universal,

III — participacdo final nos aquestos; e
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IV — separagdo de bens, que podera ser convencional (por pacto antenupcial)
ou obrigatdria, para os maiores de sessenta anos (nos termos do artigo 1641 do
Codigo Civil):

a) O regime de comunhao parcial se refere aos bens que, por pacto anterior
ou por determinagdo legal, sdo excluidos da comunhdo. Estes bens
continuam a pertencer ao conjuge a quem ja pertenciam, ou que os adquirira
anteriormente ao casamento;

b) O regime de comunhdo universal importa a comunicagdo de todos os
bens presentes e futuros dos conjuges e suas dividas passivas, com as
excecoes previstas na lei civil brasileira (art. 1.668 do Codigo Civil). No
regime universal todos os bens, sejam da mulher ou do marido, entram para
a comunhdo: comunicam-se entre si;

c) No regime de participagao final nos aquestos, cada cOnjuge possui
patrimdnio proprio, integrado pelos bens que cada um possuia ao casar e 0s
por ele adquiridos, a qualquer titulo, na constancia do casamento. Cabera a
cada conjuge, a época da dissolucao da sociedade conjugal, direito a metade
dos bens adquiridos pelo casal, a titulo oneroso, na constancia do
casamento; €

d) O regime de separagdo de bens ¢ aquele em que se estabelece que cada
conjuge continua a ser dono de seus proprios bens, nao havendo
comunicacdo deles para o patriménio do outro conjuge.

4.3.48 Nao havendo conven¢do entre as partes, formalizada por pacto antenupcial,
lavrado por escritura publica durante o processo de habilitagdo para o casamento, ou sendo
nula ou ineficaz, vigorard quanto aos bens entre os conjuges o regime de comunhdo parcial ou
o de separacao de bens quando um dos nubentes for maior de 70 anos (artigos 1.640 e 1.641
do Codigo Civil, conforme redagdo dada pela Lei n°® 12.344/10).

4.3.49 E admissivel a alteragdo do regime de bens, mediante autorizagdo judicial, a ser
requerida no Brasil, em pedido motivado de ambos os conjuges, apurada a procedéncia das
razdes invocadas e ressalvados os direitos de terceiros.

4.3.50 A eficacia do pacto antenupcial realizado por menor fica condicionada a
aprovacao de seu representante legal, salvo as hipoteses de regime obrigatério de separagao
de bens.

4.3.51 E dever da Autoridade Consular esclarecer os nubentes a respeito dos fatos que
podem ocasionar a invalidade do casamento, bem como sobre os diversos regimes de bens.

4.3.52 A celebracdo de casamento em Reparticdo Consular tem o seguinte
procedimento:

I — apresentacdo, pelos nubentes, do requerimento de habilitacdo para o

casamento ¢ de expedi¢do e publicacdo dos proclamas (ver ANEXOS),
conforme o art. 1.525, do Cédigo Civil, acompanhado de:
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a) certiddo de nascimento com menos de seis meses de expedicao;

b) autorizacdo dos pais ou do responsavel legal, se for o caso, ou ato
judicial que a supra;

c¢) declaragao de duas testemunhas maiores, parentes ou nao, que ateste
conhecé-los, confirme seu domicilio, residéncia e estado civil, bem como
afirme ndo existir impedimento que os iniba a casar (ver ANEXOS);

d) certidao de obito do conjuge falecido, de sentenga declaratoria de
nulidade ou de anulagdo de casamento transitada em julgado, ou certidao
de casamento com a respectiva averbacao do divorcio, quando for o caso;
e

e) pacto antenupcial, caso haja.
IT — recebidos o requerimento e a documentagdo acima, em anexo, ndo sendo
detectados lacunas ou erros, a Autoridade Consular, despachara (ver
ANEXOS):
"Recebo e autuo. Designo o servidor (nome do servidor, que deve ser do
quadro do MRE) para a fun¢do de Oficial de Registro Civil ad hoc. Lavre-se a
respectiva Portaria de nomeacao”;

III — lavratura da Portaria referida no item anterior;

IV — registro do termo da Portaria no Livro de Escrituras e Registro de Titulos
e Documentos;

V — despacho para a lavratura e afixacdo do Edital (ver ANEXOS) em lugar
visivel na Chancelaria;

VI - quinze dias apo6s a afixacdo do Edital, ndo havendo impedimento
declarado, o Oficial do Registro Civil devolvera os autos a Autoridade
Consular e solicitara habilitagdo dos pretendentes ao matrimoénio (ver
ANEXOS);
VII — a Autoridade Consular despachara nos seguintes termos:

"De acordo. Junte-se aos autos. Lavre-se a certidao de habilitacao";

VIII — lavratura do certificado de habilitacao para casamento (ver ANEXOS);

IX — apresentacao de peticdo pelos nubentes, marcando ou confirmando a data
e hora para a realizagdo do casamento (ver ANEXOS);

X — despacho da Autoridade Consular aprovando a data marcada e

determinando a imediata afixa¢ao do antincio do casamento em lugar visivel da
Chancelaria (ver ANEXOS);
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4.3.53

XI — lavratura da ata de celebracdo do casamento no Livro de Atos do Registro
Civil de Nascimentos, Casamentos ¢ Obitos;

XII — apds a cerimodnia, a Autoridade Consular emitira a respectiva certidao de
registro de casamento, que sera entregue aos nubentes.

A cerimoOnia realizar-se-4 da seguinte forma:

I - deverdo sentar-se, de um lado da mesa, o Presidente do ato, e, a esquerda, o
Oficial do Registro Civil;

IT - em frente, os nubentes e duas testemunhas que nao sao obrigatoriamente os
atestantes da peticdo inicial, mas que devem ser identificadas pelo Consul;

III - as portas deverdo estar abertas;
IV - o Presidente do Ato deverd anunciar aos presentes o propdsito da reuniao;

V - o Oficial do Registro Civil deverd ler a ata até ao nome que o0s(as)
nubente(s) adotara(ao) apos o casamento;

VI - o Presidente do Ato devera interromper a leitura e indagar aos nubentes,
cada um por sua vez:

a) no caso de casamento heteroafetivo: "Senhor ........ , ¢ da sua livre ¢
espontanea vontade receber por sua esposa a Senhora ........ , aqui
presente?". Recebida a resposta, repetird a pergunta: "Senhora .......... , €
da sua livre e espontinea vontade receber por seu marido o
Senhor ......... , aqui presente?”’; e

b) no caso de casamento homoafetivo: "Senhor(a) ........ , ¢ da sua livre e
espontanea vontade se unir em matrimonio a(o) Senhor(a)............. , aqui
presente?". Recebida a resposta, devera repetir a pergunta a(ao) outro(a)
nubente.

VII - as respostas deverao ser dadas em voz alta, com seriedade e sem
hesitacdo, de maneira que as oucam todos os presentes. Ouvidas as respostas, o
Presidente indagard em voz alta: "Qualquer dos presentes conhece algum
motivo que constitua impedimento ao casamento que contraem o(a)
Senhor(a) .......... e o(a) Senhor(a) .......... , aqui presentes?";

VIII - na auséncia de resposta, o Presidente ordenara ao Oficial a continuagao
da leitura da ata até o ponto "nada foi respondido";

IX — o Presidente devera interromper novamente a leitura e declarar:
a) no caso de casamento heteroafetivo: "De acordo com a vontade que

ambos acabais de afirmar perante mim, de vos receberdes por marido e
mulher, eu, em nome da lei, vos declaro casados"; e
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4.3.54

b) no caso de casamento homoafetivo: "De acordo com a vontade que
ambos acabais de afirmar perante mim, de vos receberdes em
matrimonio, eu, em nome da lei, vos declaro casados".

X — a leitura devera ser prosseguida pelo Oficial, ao término da qual segue a
assinatura do Presidente do Ato, dos nubentes (ja com o(s) nome(s) adotado(s)
apods o casamento), das duas testemunhas e do Oficial, sendo de praxe abrir-se
o livro a quantos dos presentes o queiram assinar;

XI - ocorrendo vacilagao ou hesitagdo na resposta dos contraentes que induza o
Consul a admitir a possibilidade de coacdo, ou se algum dos presentes indicar
conhecer impedimento, devera a Autoridade Consular, sem pedir prestacao de
quaisquer provas que s6 a juiz togado cabe averiguar, simplesmente identificar
o declarante.

XII — o Consul devera riscar, na ata ja lavrada, tudo que adiante constar do
registro das perguntas formuladas, acrescentando ao fim da Gltima linha riscada
"nao havendo sido respondido claro e positivamente pelo(a) contraente que
aceitava unir-se em matrimonio a(o) senhora(senhor)........ , dou por suspensa a
cerimdénia" (fecho) ou "havendo o(a) Senhor(a) ...... , (nacionalidade,
naturalidade, estado civil, profissdo, residéncia e domicilio), por mim
identificado como o proprio, revelado conhecer impedimento a realizagdao do
matrimonio, sem inquirir 0s motivos, dou por suspensa a cerimonia, ¢ deste
farei traslado" (fecho)

Toda a documentacdo relativa ao casamento (NSCJ 4.3.31) constituird o

processo de casamento, ao qual o Oficial do Registro Civil fara anexar copia do traslado da
ata e acrescentara: "Consta este processo de...... folhas, todas por mim rubricadas e
numeradas, e passard ao arquivo do..... (nome da Reparticao Consular)".

4.3.55

O processo de casamento mencionado na norma anterior passara ao arquivo da

Reparti¢ao Consular, amarradas, a margem esquerda, capa ¢ folhas.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SEGAO 4°

REGISTRO CONSULAR DE NASCIMENTO

4.4.1 A Autoridade Consular deverd, mediante requerimento, lavrar, no Livro de
Atos do Registro Civil do Posto, em conformidade com o disposto no Art. 18 do Decreto-Lei
n°®4.657/1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro — LIN), no Art. 32, caput, e
no Art. 50, § 5° da Lei n® 6.015/1973 (Lei dos Registros Publicos), o registro consular de
nascimento de filhos de pai brasileiro ou de mae brasileira ocorrido no pais sede da
Reparticdo Consular (ver NSCJ 11.1.40, NSCJ 11.1.41 e NSCJ 12.1.71).

I - a Autoridade Consular deverd orientar os genitores brasileiros que tenham
contraido matriménio no exterior a providenciarem, caso ainda nao tenha sido
efetuado, o prévio registro consular do casamento (ver Secdo 3* do Capitulo
4°).

II - quando o casamento celebrado no exterior implicou mudanga de nome dos
genitores, ja consignada na certiddo estrangeira de nascimento do registrando,
o registro consular de nascimento devera ficar condicionado ao prévio registro
consular do casamento dos genitores.

III - na hipotese prevista no inciso II, o registro consular de nascimento podera
ser lavrado, excepcionalmente, sem o prévio registro consular do casamento,
nas seguintes situagoes:

a) o genitor brasileiro encontra-se impedido de efetuar o registro consular
do casamento, pois se divorciou no exterior e ainda ndo providenciou a
devida homologagdo da sentenga estrangeira junto ao Superior Tribunal de
Justica (STJ);

b) o genitor brasileiro encontra-se legalmente impedido, por qualquer
outro motivo, a efetuar o registro consular do casamento;

¢) o genitor brasileiro, que se recusa a efetuar o prévio registro consular
do casamento estrangeiro, assina declaracdo responsabilizando-se pelos
eventuais transtornos advindos da discrepancia de nomes; e

d) o genitor brasileiro declara ter havido mudanca de nome apds o
casamento, que, porém, nao se encontra consignada na certidao
estrangeira de nascimento do registrando, nem na certiddo estrangeira de
casamento e tampouco pode ser comprovada por outro documento oficial
emitido por autoridade local competente.
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4.4.2 O registro consular de nascimento podera ser efetuado em qualquer tempo,
independentemente da idade do registrando, nos termos dos artigos 32, caput, ¢ 46 da Lei n°
6.015/1973, com a redagdo dada pela Lei n® 11.790/2008.

O REGISTRO CONSULAR DE NASCIMENTO E A AQUISICAO DA
NACIONALIDADE BRASILEIRA ORIGINARIA

4.4.3 A Autoridade Consular devera orientar os brasileiros que efetuem o registro de
nascimento de seus filhos na Reparticio Consular, a fim de que lhes seja garantida a
aquisi¢do da nacionalidade brasileira originaria, nos termos do Art. 12, inciso I, alinea "c", da
Constituigao Federal de 1988, com a redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 54, de
20/09/2007. Devera alerta-los, ainda, de que o registro consular de nascimento sera pré-
requisito obrigatorio para a obtengdo de documento de viagem brasileiro.

4.4.4 Nos termos do Art. 12, inciso I, alinea “c”, in fine, da Constitui¢do Federal, os
filhos de pai brasileiro ou de mae brasileira, nascidos no exterior, ndo registrados em
Repartigdo Consular brasileira, somente poderao garantir a nacionalidade brasileira originaria
depois de atingida a maioridade civil (18 anos) e mediante o cumprimento das seguintes
condicgdes:

I - residéncia no territoério nacional; e

IT - opcao pela nacionalidade brasileira, por meio de acdo especifica a ser
ajuizada, em qualquer tempo, perante a Justi¢a Federal.

4.4.5 Os registrados conforme as NSCJs 4.4.19 ¢ 4.4.21, maiores de 18 anos,
passam a ter a nacionalidade brasileira originaria, cujos efeitos sdao retroativos (ex tunc).
Assim, seus filhos poderdo ser registrados na Reparticdo Consular, independentemente da
data de nascimento, e também serdo brasileiros natos.

4.4.6 Os brasileiros que adquiriram a nacionalidade brasileira por naturalizagao,
conforme os termos do Art. 12, inciso II, da Constituicdo Federal, cujos efeitos nao
retroagem (ex nunc), somente poderao efetuar o registro consular de nascimento dos seus
filhos que tenham nascido apos a data da naturalizagdo. Os filhos de brasileiros naturalizados
registrados em Reparticao Consular serdo brasileiros natos.

DECLARACAO DE NASCIMENTO NO EXTERIOR

4.4.7 O registro consular de nascimento serd efetuado mediante declaracdo do(a)
genitor(a) de nacionalidade brasileira e tera como base a certidao estrangeira de nascimento
do registrando, que servird como prova do nascimento e da filiagao.

4.4.8 O genitor ou responsavel legal estrangeiro poderd, excepcionalmente, ser
aceito como declarante do registro consular de nascimento, nos casos em que ficar
devidamente comprovado o impedimento fisico ou legal do genitor brasileiro. A paternidade
ou a maternidade devera ficar comprovada por meio da apresentacdo da certidao estrangeira
de nascimento.
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I — o impedimento fisico ocorre quando, por motivos de saude, o genitor
brasileiro encontra-se impossibilitado de se locomover a Reparticao Consular.
Tal impedimento devera ser comprovado mediante a apresentacdo de laudo
médico; e

II — o impedimento legal ocorre nos casos em que o genitor brasileiro
encontra-se comprovadamente sob a custodia das autoridades estrangeiras
competentes.

4.4.9 Nos casos em que ambos os genitores (brasileiros ou estrangeiros) ou o(s)
responsavel(eis) legal(ais) estiverem impedidos de formular a declaracdo de nascimento, o
Posto devera solicitar instrugdes da SERE/DAC, que analisard o caso a luz do que determina
o Art. 52 da Lei dos Registros Publicos/1973.

4.4.10 A Autoridade Consular ndo poderd aceitar declaracdes de nascimento
efetuadas por meio de procuragdo, ainda que seja apresentada por advogado.

4.4.11 O termo do registro consular de nascimento devera ser assinado pelo
declarante e, quando necessario, pelas testemunhas, na presenca da Autoridade Consular, na
sede do Posto, em Consulados Itinerantes e, excepcionalmente, em prisdes, hospitais ou
outros locais em que o declarante, comprovadamente impedido de se locomover ao Posto por
motivos fisicos ou legais, se encontre.

I - em hipotese alguma, a Autoridade Consular podera enviar o termo do
registro consular de nascimento por via postal, a fim de que o declarante
aponha sua assinatura sem comparecer ao Posto.

4.4.12 A Autoridade Consular devera alertar o(a) declarante de que o registro
consular de nascimento ndo podera ser efetuado quando houver registro anterior em outra
Reparti¢do Consular brasileira ou traslado direto da certidao local em Cartério de 1° Oficio de
Registro Civil no Brasil. A lavratura de duplo registro de nascimento e/ou a declaracdo de
informacgdes inveridicas no requerimento implicardo crime de falsidade ideoldgica, previsto
no Cddigo Penal brasileiro.

TESTEMUNHAS
4.4.13 Para a lavratura do registro consular de nascimento, o comparecimento de duas
testemunhas, que também deverdo assinar o requerimento e o termo do registro consular de
nascimento, somente sera obrigatorio nos seguintes casos:
I - quando o registrando for maior de 12 anos; e
II- quando o registro consular de nascimento nao tiver por base uma certidao
estrangeira de nascimento, que comprove o nascimento e a filiacdo (ver NSCJ

4.4.59).

4.4.14 A Autoridade Consular podera, ainda, exigir que o requerimento € o termo de
registro consular de nascimento sejam assinados por duas testemunhas, independentemente
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da idade do registrando, sempre que houver duvidas sobre o conteido do requerimento ou
sobre a autenticidade do registro local de nascimento apresentado.

4.4.15 As testemunhas, que poderdo ser brasileiras ou estrangeiras, deverdao ser

devidamente identificadas, sendo admitidos parentes em qualquer grau do registrando.
REGISTRO DE MENORES DE 12 ANOS

4.4.16 Nos registros de menores de 12 anos, o(a) declarante devera comparecer a

Reparticdo Consular para preencher e assinar o respectivo requerimento e, posteriormente, o

termo de registro consular de nascimento.

I - o comparecimento do registrando na Reparticao Consular sera dispensado.

IT — o comparecimento de testemunhas serd dispensado.

REGISTRO DE MENORES ENTRE 12 E 16 ANOS

4.4.17 Nos registros de menores entre 12 de 16 anos, o(a) declarante devera
comparecer a Reparticdo Consular para preencher e assinar o requerimento e, posteriormente,
o termo de registro consular de nascimento.

I - o comparecimento do registrando na Reparticdo Consular sera obrigatorio.

II - o comparecimento de duas testemunhas, que também assinardo o
requerimento e o termo de registro consular de nascimento, serd obrigatorio.

REGISTRO DE MENORES ENTRE 16 E 18 ANOS

4.4.18 Nos registros de menores entre 16 e 18 anos incompletos, o declarante serd o
proprio registrando, que devera comparecer a Reparticdo Consular para preencher e assinar o
requerimento e, posteriormente, o termo de registro de nascimento.

I - o genitor(a) brasileiro(a) ou o responsavel legal do registrando,
relativamente capaz para os atos de vida civil, devera comparecer na
Reparticdo Consular, a fim de assisti-lo na lavratura do registro, apondo sua
assinatura tanto no requerimento, quanto no termo de registro consular de
nascimento.

II - o comparecimento de duas testemunhas, que também assinardo o
requerimento e o termo de registro consular de nascimento, serd obrigatorio.
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4.4.19

REGISTRO DE MAIORES DE 18 ANOS

Nos registros de maiores de 18 anos o declarante deverd ser o proprio

registrando, que devera comparecer a Reparticdo Consular para preencher e assinar o
requerimento e, posteriormente, o termo de registro de nascimento.

4.4.20

I - o comparecimento dos genitores do registrando sera dispensado.

II - o comparecimento de duas testemunhas, que também assinardo o
requerimento e o termo de registro consular de nascimento, serd obrigatorio.

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PELO DECLARANTE (PARA

REGISTRO DE MAIORES E MENORES DE 18 ANOS)

O declarante devera apresentar a Autoridade Consular, por ocasido da

solicitacdo do registro consular de nascimento, os seguintes documentos:

[ - formuldrio de requerimento de registro de nascimento devidamente
preenchido e assinado pelo(a) declarante;

IT - certiddao estrangeira de registro de nascimento, original, observada a
eventual necessidade de legalizacdo consular;

[II — um dos seguintes documentos comprobatorios da nacionalidade brasileira
do(a) genitor(a) brasileiro(a):

a) certiddo brasileira de registro de nascimento ou certificado de
naturalizacdo (para os naturalizados); ou
b) certidao brasileira de registro de casamento.

IV — um dos seguintes documentos brasileiros comprobatérios da identidade
do(a) genitor(a) brasileiro(a):

a) passaporte, ainda que com prazo de validade vencido ha menos de 2
anos; ou

b) cédula de identidade expedida por Secretaria de Seguranga Publica
dos Estados ou do Distrito Federal, ou outro 6rgao estadual ou distrital
competente; ou

c) carteira expedida por orgdo publico que seja reconhecida, por lei
federal, como documento de identidade valido em todo o territorio
nacional; ou

d) carteira nacional de habilitacdo, com fotografia, expedida pelo
DETRAN; ou

e) documento de identidade expedido por o6rgdo fiscalizador do
exercicio de profissao regulamentada por lei.

V - documento comprobatorio da nacionalidade e da identidade do outro
genitor:
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a) quando brasileiro: os mesmos documentos dos itens [l e IV; e

b) quando estrangeiro: passaporte ou documento de identidade validos,
emitido por 6rgdo local competente, ¢ documento que comprove a sua
filiacao.

INSTRUCOES PARA O REGISTRO DE MAIORES DE 18 ANOS

4.4.21 A Autoridade Consular deverd ser especialmente criteriosa ao analisar os
requerimentos de registro tardio de nascimento daqueles que ja tenham atingido a maioridade
civil, tendo-se em conta que o registro consular garantird ao declarante a aquisicdo da
nacionalidade brasileira originria.

I — a nova redagdo do Art. 46 da Lei dos Registros Publicos/1973, dada pela
Lei n® 11.790/2008, possibilitou a lavratura dos registros tardios de
nascimento, sem a necessidade de intervengdo judicial, somente nos casos em
que o Oficial de Registro Civil, no Brasil, e a Autoridade Consular, no exterior,
nao tiverem qualquer tipo de diivida em relagdo a documentagdo apresentada e
as informagdes prestadas pelo declarante. Observa-se que, no exterior, as
dificuldades em relacdo a esse tipo de registro sao mais evidentes, na medida
em que muitos dos requerentes, maiores de idade, ndo possuem qualquer
identidade cultural com Brasil e demonstram total desconhecimento do
vernaculo.

II — nesses casos, a Autoridade consular devera solicitar ao declarante os
seguintes documentos adicionais, além daqueles previstos na NSCJ 4.4.20:

a) documento local de identidade com foto do registrando;
b) certiddo brasileira de casamento do genitor brasileiro, se casado; e
¢) certidao brasileira de 0bito do genitor brasileiro, se falecido.

IIT - caso nao fique devidamente comprovada a nacionalidade brasileira de ao
menos um dos genitores do registrando, particularmente nos casos em que haja
indicios de que os documentos apresentados tenham sido obtidos de maneira
fraudulenta, a Autoridade Consular devera denegar a solicitagdo de registro
consular de nascimento.

IV - deverdo ser igualmente denegadas as solicitagdes de registro consular de
nascimento nos casos em que houver discrepancia de grafia e/ou composi¢ao
entre os nomes inscritos nos documentos brasileiros e estrangeiros
apresentados, que impossibilitem identificar de maneira segura o registrando e/
ou o0s seus ascendentes no registro civil consular.

a) os interessados deverao ser orientados a providenciar, previamente,
no registro civil local, a retificacdo dos nomes, a fim de que no
documento estrangeiro a grafia e a composi¢ao do(s) nome(s) sejam
idénticas aquelas constantes no documento brasileiro.

b) ndo serdo suficientes declaragdes de o6rgdos locais que atestem tao-
somente que os nomes diferentes identificam a mesma pessoa.
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4.4.22

c) alternativamente, a unificacdo de grafia e composi¢do de nomes
podera ser solicitada, no Brasil, por via judicial.

V — deverao ser ainda denegados os casos em que houver outras discrepancias,
relacionadas a datas, a local de nascimento ou a outras informagdes constantes
nos documentos apresentados, aplicando-se os mesmos procedimentos
descritos no item V.

VI - a Autoridade Consular deverd arquivar, em forma de processo, as
solicitagdes de registro consular de nascimento que tenham sido denegadas
com base nesta NSCJ.

a) juntamente com os documentos apresentados pelo requerente, devera
ser arquivado parecer fundamentado, assinado pela Autoridade
Consular, com os motivos da denegagdo. O referido parecer podera ser
eventualmente  solicitado pela SERE/DAC, para posterior
encaminhamento a CONJUR, como subsidios para a defesa da Unido,
caso o interessado decida solicitar judicialmente autorizacao para que o
registro consular de nascimento seja lavrado.

VII - os requerentes que tiverem o seu pedido de registro consular de
nascimento denegado deverdo ser orientados a tomar as seguintes
providéncias:

a) solicitar o traslado da certiddo estrangeira de nascimento,
devidamente legalizada e traduzida por tradutor publico juramentado,
diretamente no Brasil, em Cartdrio de 1° Oficio de Registro Civil; e

b) formalizar a opcao pela nacionalidade brasileira, a ser efetuada por
meio de agdo judicial especifica, de jurisdi¢ao voluntéria, a ser ajuizada
perante a Justica Federal (ver NSCJ 4.4.4).

VIII - excepcionalmente, diante da impossibilidade comprovada de o
declarante apresentar documento brasileiro de identificagdo de um dos seus
genitores, nos termos da NSCJ 4.4.20-IV, podera ser aceito documento oficial
estrangeiro com foto, cujos dados de qualificagdo confirmem, sem
discrepancias, que se trata da mesma pessoa constante do registro brasileiro de
nascimento.

Aos que forem registrados no periodo entre o ano que completarem os 18 anos

e o dia 31 de dezembro do ano em que completarem 45 anos, aplica-se, no que se refere ao
servigo militar, o disposto na NSCJ 6.2.17. Assim, o alistamento militar devera ser efetuado
no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data em que o registro consular foi lavrado. Devera
constar do campo observagdes: “Alistado conforme o Art. 5°, §2° e o Art. 41 §1° do Dec. n°
57.654/1966 — Registro consular de nascimento lavrado em / / 7.

4.4.23

A Autoridade Consular devera alertar aqueles que forem registrados apds os

18 anos sobre a obrigatoriedade do alistamento eleitoral (ver Secdo 1* do Capitulo 8°).
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DADOS A SEREM INSCRITOS NO REGISTRO CONSULAR DE NASCIMENTO

4.4.24 De acordo com o disposto no Art. 54 da Lei n® 6.015/1973, o registro consular
de nascimento devera conter:

I - o dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo possivel
determina-la, ou aproximada;

IT - o sexo do registrando;
IIT - o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;
IV - 0 nome ¢ o prenome, que forem postos a crianga;

V - a declaragdo de que nasceu morta, ou morreu no ato ou logo depois do
parto;

VI - Os nomes e prenomes, a naturalidade, a profissao dos pais, (...), a idade da
genitora do registrando, em anos completos, na ocasido do parto (...)
(parcialmente revogado pela Lei 8.560/92);

VII - os nomes e prenomes dos avds paternos € maternos; €

VIII - os nomes e prenomes, a profissao e a residéncia das duas testemunhas
do assento, quando se tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica em
residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de saude.

4.4.25 Caso a Autoridade Consular ndo disponha de todos os dados de qualificacao
dos genitores e/ou dos avos paternos e maternos do registrando, por ndo terem sido
devidamente comprovados pelo declarante e ndo puderem ser obtidos por outros meios
habeis, o registro podera ser efetuado, excepcionalmente, com os dados incompletos, a fim de
que seja garantido ao registrando o direito ao registro de nascimento e a nacionalidade
brasileira. Nesses casos, no campo observagdes, do termo e da respectiva certiddo, devera ser
inscrita a seguinte anotagao:

“Os dados previstos no Art. 54 da Lei 6.015/73, ndo inscritos no termo deste registro de
nascimento, ndo foram fornecidos pelo declarante e/ou ndo puderam ser comprovados com
documentagao habil. Aplica-se o disposto no Art. 11 da Resolugao CNJ n°® 155/2012.”

COMPOSICAO DO NOME DO REGISTRANDO

4.4.26 O registro consular de nascimento efetuado diretamente na Reparti¢do
Consular devera ser lavrado conforme a legislagdo brasileira, inclusive no que respeita a
composi¢ao do nome (ver NSCJ 4.4.59).

4.4.27 O Codigo Civil brasileiro, Lei n° 10.406, de 10/01/2002, estabelece que toda
pessoa tem direito ao nome, nele compreendidos o prenome € o sobrenome. O prenome, que
pode ser simples ou composto, ¢ livriemente escolhido pelos pais. Pela tradi¢do brasileira o
nome da pessoa ¢ formado pelo prenome, pelo sobrenome materno e, depois, pelo sobrenome
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paterno. Nao ha, porém, obice legal a que essa ordem seja invertida ou que se utilize somente
0 sobrenome materno ou o paterno.

4.4.28 A Autoridade Consular ndo registrara prenomes suscetiveis de expor ao
ridiculo os seus portadores. Quando os pais ndo se conformarem com a recusa, a Autoridade
Consular devera consultar a SERE/DAC, que analisara o pedido, podendo autorizar ou nao o
registro, conforme os termos do Art. 55 da Lei n® 6.015/1973.

4.4.29 Nos casos em que o registro consular for lavrado com base na certidao
estrangeira de nascimento, a grafia e a composicdo do nome do registrando constante no
documento estrangeiro deverdo ser mantidas, nos termos do Art. 7° do Decreto-Lei n°
4.657/1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro — LIN): “A lei do pais em que
for domiciliada a pessoa determina as regras sobre o comeco ¢ o fim da personalidade, o
nome, a capacidade e os direitos de familia.”

I - a Autoridade Consular devera esclarecer ao declarante que a manutengao do
nome inscrito na certiddo estrangeira deve-se a aplicacdo dos referidos
preceitos da LIN. Com tal medida, além de se garantir o respeito ao principio
da seguranga juridica, evita-se a duplicidade de nomes que poderia vir a gerar
grandes dificuldades na vida civil do registrando.

IT - nos Postos em que a legislacao local utiliza como referéncia para o registro
civil a lei da nacionalidade da pessoa e ndo a do seu domicilio, a Autoridade
Consular deverd dar conhecimento as autoridades locais do teor da NSCJ
4.4.27, solicitando que a composi¢do do nome de filhos de brasileiros no
registro civil local siga os padrdes brasileiros. Caso necessario, podera ser
emitida declaragdo aos 6rgdos competentes informando o teor das regras
brasileiras sobre a composi¢cdo do nome.

IIT - nos casos em que a legislacao local utiliza para fins de registro civil a lei
do domicilio da pessoa, ndo sendo possivel a utilizacdo da lei brasileira (da
nacionalidade), o nome constante na certiddo estrangeira devera ser mantido e
o interessado deverd ser informado sobre a possibilidade de que seja
apresentado, no Brasil, requerimento de retificagdo de nome, conforme
previsto no Art. 5° da Resolugdo CNJ n° 155/2012.

IV - nos casos em que o registro estrangeiro de nascimento ndo garanta ao
filho de cidaddo brasileiro a aquisicdo de outra nacionalidade, por jus soli ou
por jus sanguinis, a composicdo do nome no registro consular de nascimento
poderd, excepcionalmente, ser diferente daquela constante da certidao local,
podendo ser efetuada conforme a legislacdo brasileira (ver NSCJ 4.4.27).

V - nos casos de registro de filhos havidos fora do casamento (NSCJ 4.4.45), o
eventual reconhecimento de paternidade e a consequente inclusao do
sobrenome paterno deverdo ser previamente efetuados no registro civil local.
Caso a legislacao local ndo permita tal procedimento, € o reconhecimento de
paternidade seja efetuado no momento do registro consular de nascimento,
conforme os termos da NSCJ 4.4.39, a composicdo do nome podera ser
modificada para inclusdo do sobrenome do pai. Nesses casos, para que seja
evitada a duplicidade de nomes, deve-se recomendar sejam tomadas as
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providéncias necessarias para que o reconhecimento da paternidade e a
alteracdo do nome do registrando sejam ratificados pelo registro civil local.

4.4.30 O prenome sera definitivo, admitindo-se, todavia, a sua substituicdo por
apelidos publicos notorios. A substituigdo do prenome sera ainda admitida em razdo de
fundada coacdo ou ameaca decorrente da colaboracdo com a apuragdo de crime, por
determinag¢do, em sentencga, de juiz competente, ouvido o Ministério Publico.

4.4.31 O interessado, no primeiro ano apos ter atingido a maioridade civil, podera,
pessoalmente ou por procurador bastante, apos ter efetuado a traslado do registro consular de
nascimento em cartorio no Brasil, solicitar judicialmente a alteragdo do nome, desde que ndo
prejudique os apelidos de familia, sendo averbada a alteragcdo e publicada pela imprensa no
Brasil, conforme o disposto no Art. 56 da Lei n° 6.015/1973.

NOME DOS GENITORES

4.4.32 A Autoridade Consular devera verificar se o nome do(s) genitor(es)
brasileiro(s) na certiddo estrangeira de nascimento corresponde(m) aquele(s) constante(s) na
documentagao brasileira apresentada pelo declarante. Quando houver discrepancia na
composi¢do do nome (prenome e/ou sobrenome), a Autoridade Consular, apds certificar-se,
por todos os meios oficiais disponiveis, de que os nomes diferentes identificam a mesma
pessoa, lavrard o registro consular de nascimento fazendo constar o(s) nome(s) do(s)
genitor(es) conforme os documentos brasileiros.

I — as disposi¢des desta NSCJ aplicam-se, tdo-somente, a lavratura de registro
consular de nascimento de menores de idade. Nos casos envolvendo maiores de
18 anos, aplica-se, no que couber, as determinagdes do NSCJ 4.4.21,
notadamente aquelas previstas no inciso V.

II — quando a mudanca de nome tiver ocorrido em fun¢do de casamento
celebrado por autoridade estrangeira, a Autoridade Consular deverd aplicar o
disposto nos incisos I, IT e Il da NSCJ 4.4.1;

IIT - as eventuais mudangas de nome, de qualquer natureza, ocorridas apés o
nascimento, que puderem ser devidamente comprovadas por documento
brasileiro, também deverao ser observadas;

IV — a Autoridade Consular devera orientar que os brasileiros ratifiquem no
Brasil as mudangas de nomes ocorridas no exterior. Para tanto, deverao
orienta-los, quando for o caso, sobre os procedimentos necessarios para a
homologag¢ao de sentengas estrangeiras; €

V - servirdo como documentos comprobatorios da mudanca de nome:

a) passaporte ou outro documento de identidade brasileiro com o nome ja
modificado; ou

b) certiddo brasileira de casamento (emitida por cartdrio brasileiro ou por
Reparti¢ao Consular); ou

¢) certiddo brasileira de casamento com averbagao de divorcio; ou
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d) certiddo brasileira de nascimento ou certiddo brasileira de casamento,
com averba¢do de mudanca de nome em decorréncia de determinagao
judicial.

4.4.33 De acordo com o Decreto n® 83.936/1979, na impossibilidade de trazer os
originais da documentagdo exigida, serdo aceitas copias autenticadas em tabelido ou notario
publico.

OBSERVACOES SOBRE O AMPARO LEGAL DO REGISTRO

4.4.34 No termo de registro consular de nascimento, lavrado em até 03 meses da data
do parto, e na respectiva certiddo, devera constar, no campo "observacdes":

“Registro efetuado com base no Art. 32, caput, e no Art. 50, § 5° da Lei n° 6.015/1973.
Brasileiro nato conforme o Art. 12, inciso I, alinea "b" (se for filho de pai brasileiro ou mae
brasileira, desde que qualquer deles esteja a servigo do Brasil), ou "c¢”, in limine (se for filho

de pai brasileiro ou mae brasileira), da Constituigdo Federal de 1988, com redacao dada pela
Emenda Constitucional n° 54, de 20/09/2007.”

4.4.35 No termo de registro consular de nascimento, lavrado ap6s 03 meses da data
do parto, e na respectiva certidao, devera constar, no campo "observagdes":

“Registro efetuado com base com base no Art. 32, caput, no Art. 46 — com a redagao dada
pela Lei n° 11.790 — e o Art. 50, § 5° da Lei n° 6.015/1973. Brasileiro nato conforme o Art.
12, inciso I, alinea "b" (se for filho de pai brasileiro ou mae brasileira, desde que qualquer
deles esteja a servico do Brasil), ou "c¢”, in limine (se for filho de pai brasileiro ou mae
brasileira), da Constitui¢ao Federal de 1988, com redacao dada pela Emenda Constitucional

n° 54, de 20/09/2007.”

4.4.36 Nas segundas vias de certidoes de registros lavrados até 07/06/1994, deverao
constar no campo "observagdes" tdo-somente as informagdes existentes nos respectivos
termos. Nas segundas vias de certiddes de registros lavrados entre 07/06/1994 (Emenda
Constitucional n°03) e 20/09/2007 (Emenda Constitucional n°54), ainda nao transcritas no
Brasil, deverdo constar as mesmas observacdes previstas nas NSCJ 4.4.34 ou 4.4.35,
conforme o caso.

AVERBACOES

4.4.37 A Autoridade Consular deverd efetuar a averbagdo no registro consular de
nascimento de fato juridico que o modifique ou cancele. A averbacdo devera ser efetuada
mediante anotagdo a margem do termo de registro, com indicacdo minuciosa da sentenga ou
do ato que a determinar.

4.4.38 As averbacdes poderao ocorrer por ordem judicial, a ser encaminhada ao Posto

pela SERE/DAC, que contemple, dentre outros, os casos de reconhecimento judicial da
paternidade, de alteragdo de nome e/ou sobrenome do registrando ou de seus genitores.

CAPITULO 4° - Seciio 4° Pagina 11 de 18 11/3/2013



4.4.39

As averbacdes referentes a reconhecimento voluntario de paternidade,

conforme os termos do inciso II do Art. 1.609 do Codigo Civil/2002 e o inciso I do Art. 1° da
Lei n® 8.560/1992, poderdao ser efetuadas diretamente na Reparticio Consular, sem a
necessidade de ordem judicial ou de autorizagdao da SERE.

4.4.40

I - quando do registro consular de nascimento constar somente o nome da mae,
o nome do pai podera ser posteriormente incluido por averbagdo, apds o
devido reconhecimento de paternidade, efetuado mediante apresentagdo dos
seguintes documentos:

a) certiddo local de nascimento ja retificada, em que conste o nome do pai;
e

b) escritura publica ou escrito particular (declaracdo) de reconhecimento
particular de paternidade. A assinatura no escrito particular, que nao for
aposta na presenga da Autoridade Consular, devera ser reconhecida em
cartorio de notas brasileiro, em Repartigdo Consular ou, no caso de
estrangeiros, em notario/o6rgao local competente (ver Anexos).

I - os documentos referentes ao reconhecimento (certiddo estrangeira
modificada e a escritura publica/escrito particular) deverdo permanecer
arquivados no Posto; e

IIT - a averbacdo de reconhecimento voluntario de paternidade devera seguir o
seguinte modelo: ‘“Averbacao: por meio de (Escritura Publica/escrito
particular), devidamente arquivado nesta Reparticdo Consular, conforme os
termos do inciso II do Art. 1.609 do Codigo Civil/2002, o Senhor (nome do
interessado) reconheceu a paternidade do(a) registrado(a), que passard a
chamar-se (inserir o novo nome) e tera como avds paternos (inserir o nome do
av0) e (inserir o nome da avo).”

Quando houver averbacdo de reconhecimento de paternidade, voluntario ou

judicial, a respectiva certiddo devera ser emitida com as informacdes ja modificadas (inclusao
do novo nome do registrado, do nome do pai e dos avds paternos), sem qualquer mengdo a
existéncia da averbagao no termo, conforme disposto no Art. 6° da Lei n°® 8.560/1992.

4.4.41

I - a averbagdo de reconhecimento judicial de paternidade, a ser inscrita no
termo, deverd ter como base o seguinte modelo: “Averbagdo: conforme
determinado em sentenga prolatada no ambito do (processo n°), que tramitou
junto a (Vara/Comarca), o Senhor (nome do interessado) reconheceu a
paternidade do registrado(a), que passara a chamar-se (inserir 0 novo nome) e
terd como avods paternos (inserir o nome do avd) e (inserir o nome da avo).”

Nos demais casos de averbagdo, no campo “observagdes” da certidao, emitida

com as informacgdes ja modificadas (por exemplo, o nome ja alterado), devera constar a
seguinte anotagdo, prevista no paragrafo Unico do Art. 21 da Lei 6.015/1973: “a presente
certiddo envolve elementos de averbacao a margem do termo, referentes a (mudanca de nome
do registrando, mudang¢a de nome da mae do registrando, etc.)”

4.4.42

As modificagdes no estatuto pessoal dos genitores relativas a mudanca de

nome, ocorridas apds a lavratura do registro consular de nascimento, poderdo ser averbadas
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no respectivo termo, em conformidade com o disposto na NSCJ 4.4.41, desde que cumpridos
0s seguintes requisitos:

I - seja declarado pelo requerente, sob as penas da lei, que a certidao de
registro consular de nascimento ainda nao foi trasladada no Brasil, em Cartorio
de 1° Oficio de Registro Civil. Caso o traslado ja tenha sido efetuado, o
requerimento de averbagdo devera, obrigatoriamente, ser apresentado junto ao
cartorio responsavel; e

IT - seja apresentado documento comprobatério da mudanga de nome:

a) certiddo brasileira de casamento (emitida por cartorio brasileiro ou por
Reparticao Consular); ou

b) certiddo de casamento com averbagdo de divércio; ou

c¢) certiddo brasileira de nascimento ou certiddo brasileira de casamento,

com averba¢do de mudanca de nome em decorréncia de determinacao

judicial.

RETIFICACOES

4.4.43 A Autoridade Consular somente podera efetuar eventuais ressalvas ou
emendas antes de o registro de nascimento ter sido lavrado, assinado e emitida a respectiva
certiddo. Nos demais casos, deve-se observar os termos dos artigos 39, 40, 41, 109 ¢ 110 da
Lei n® 6.015/1973 que determinam que as retificagdes somente sejam efetuadas no Brasil
mediante ordem do Ministério Publico ou sentenca judicial, conforme o caso.

4.4.44 A Autoridade Consular deverad informar os interessados de que, conforme os
termos do Art. 5° da Resolucdo CNJ n° 155/2012, os eventuais erros existentes no
registro/certiddo consular de nascimento ndo impedirdo o necessario traslado do documento
no Brasil. Apds a efetivacdo do traslado, para os erros que nio exijam qualquer indagacao
para a constatagao imediata de necessidade de sua correcdo, o oficial de registro devera
proceder a retificagdo conforme Art. 110 da Lei n°® 6.015/1973. Para os demais erros, aplica-
se o disposto no Art. 109 da referida Lei (ver NSCJ 4.4.55).

REGISTRO DE FILHOS HAVIDOS FORA DO CASAMENTO

4.4.45 O Art. 227, paragrafo 6°, da Constituicdo Federal de 1988, e o Art. 1.596 do
Codigo Civil proibem quaisquer designagdes discriminatorias relativas a filiacdo,
assegurados aos filhos havidos ou ndao da relagdo de casamento os mesmos direitos e
qualificagdes. Assim, levando-se em consideragdo o disposto na Lei n° 8.560/1992 e no Atrt.
1.609 do Codigo Civil, os pedidos de registro consular de nascimento de filhos cujos pais ndo
sejam casados deverdo obedecer ao seguinte procedimento:

I - requerimento de registro assinado pela mae brasileira ¢ o reconhecimento
de paternidade feito por meio da certidao local de nascimento, de escritura
publica ou de escrito particular com firma reconhecida, a ser apresentado no
ato do registro;
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II - requerimento de registro assinado pelo pai brasileiro, com a maternidade
comprovada por meio de certiddo local de nascimento ou de outro documento
habil,

II - quando o registro consular ja tiver sido lavrado, o reconhecimento de
paternidade, voluntério ou judicial, podera ser averbado, nos termos das NSCJ
4.4.37 a4.4.40;

IV - sendo o registrando fruto de relacdo extra-conjugal da mae, constard na
composi¢do de seu nome o sobrenome de solteira da mae e, caso reconhecido
expressamente, o do pai bioldgico; e

V - no caso de mae divorciada no exterior cujo divércio ndo tenha sido
homologado pelo STJ, o registro sera efetuado conforme indicado no item IV
desta NSCJ.

REGISTRO DE FILHOS DE GENITORES DO MESMO SEXO

4.4.46 A Autoridade Consular devera, mediante requerimento, lavrar registro
consular de nascimento, com base em certiddo estrangeira de nascimento, em que figurem
como genitores duas pessoas do mesmo sexo, desde que pelo menos uma delas seja nacional
brasileiro.

I - na lavratura dos registros previstos nesta NSCJ ndo se levard em
consideragdo o método utilizado para a fecundacdo, que poderd ter sido
homoéloga ou heterdloga, e tampouco o fato de o registrando ter nascido por
meio de gestagdo por substituigdo (“barriga de aluguel”).

IT - a Autoridade Consular somente devera lavrar os registros previstos nesta
NSCJ com base em certiddo estrangeira de nascimento emitida na sua
jurisdigao.

IIT - devera ser aposta no registro consular de nascimento lavrado com base
nesta NSCJ a seguinte anotacdo: “Anotagdo: Registro lavrado com base no
Art. 7°, § do Decreto-Lei n° 4.657/42, no Art. 3.1 da Convengao Internacional
dos Direitos das Criangas, promulgada pelo Decreto n® 99.710/1990, e no
parecer CONJUR/CGDI n° 644/2012. A presente anotacdo nao devera,
contudo, constar nas certidoes que forem emitidas com base no presente
termo, a fim de atender ao disposto no § 6° do Art. 227 da Constituigdo
Federal.”

REGISTRO DE FILHO ESTRANGEIRO ADOTADO POR BRASILEIROS NO
EXTERIOR

4.4.47 A Autoridade Consular devera, nos termos do §6° do Art. 227 da Constituigao
Federal, que veda qualquer distingao de tratamento entre o filho natural e o filho adotivo,
lavrar o registro consular de nascimento de filhos adotados no exterior por cidadao(s)
brasileiro(s). A fim de que o registro consular seja efetuado, o declarante devera apresentar,
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obrigatoriamente, a carta de sentenga de homologagdo, pelo Superior Tribunal de Justica
(STJ), da sentencga estrangeira de adogao.

I - a obrigatoriedade de homologacao das sentengas estrangeiras perante o
STJ, prevista no Art. 105, I, i, da Constituicdo Federal e no Art. 483 do Cddigo
de Processo Civil, tem o seu procedimento regulamentado pelo Regimento
Interno daquela Corte, que avaliara, dentre outros aspectos, se o teor da decisao
estrangeira nao ofende a soberania nacional, a ordem publica e os bons
costumes.

IT - caberd ao interessado constituir advogado no Brasil, ou, em casos de
hipossuficiéncia econdmica, recorrer aos servicos da Defensoria Publica da
Unido, a fim de que seja ajuizada a agdo de homologacdo de sentenga
estrangeira junto ao STJ. Nesse sentido, devera ser orientado a providenciar a
prévia legalizacdo da sentenga estrangeira de adogdo e, posteriormente, a sua
tradu¢ado, no Brasil, por tradutor publico juramentado.

4.4.48 Para a lavratura do registro consular de nascimento, além da Carta de Sentenca
de homologagdo da sentenga estrangeira de ado¢do, o declarante devera apresentar a certiddo
local de nascimento, na qual ja devera constar o nome dos adotantes como genitores,
aplicando-se, no que couber, os procedimentos previstos na NSCJ 4.4.20.

4.4.49 No campo “observagdes” do registro consular de nascimento, deverdo constar
os dados referentes a carta de sentenga expedida pelo STJ que homologou a sentenga
estrangeira de adog¢do. Tais dados ndo deverdo ser inscritos na respectiva certidao consular de
nascimento que, conforme os termos Art. 47, §4° do ECA, ndo devera conter qualquer
mengao ao fato de a filiagdo ter ocorrido por adogao.

4.4.50 No que se refere ao amparo legal, aplicar-se-4 o disposto nas NSCJs 4.4.34 ¢
4.4.35, ja que o adotado por brasileiros no exterior tera, nos termos do §6° do art. 227 da
Constituicdo Federal, o direito a nacionalidade brasileira origindria, previsto no artigo 12,
inciso I, alinea “c” do texto constitucional.

4.4.51 No que diz respeito a composi¢ao do nome do adotando, observar-se-a o teor
da NSCJ 4.4.29, ou seja, o nome do registrando constante da certiddo estrangeira devera ser
mantido no registro consular, nos termos do artigo 7° da Lei de Introducao as Normas do
Direito Brasileiro.

REGISTRO DE NATIMORTO E DE OBITO DURANTE/APOS O PARTO

4.4.52 O ordenamento juridico brasileiro prevé que ndo seja lavrado o registro de
nascimento do natimorto (que apos o parto ndo tenha respirado). Por esse motivo, devera ser
lavrado tao-somente o registro do obito.

4.4.53 No registro consular de 6bito de natimorto, que sera lavrado no Livro de Atos
do Registro Civil do Posto, poderd constar, quando solicitado pelos genitores, o nome do
falecido, j4 que, mesmo na auséncia de registro de nascimento, ao natimorto sdo garantidos
alguns direitos de personalidade, tal como o direito ao nome, a imagem e a sepultura.
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4.4.54 No caso de a crianga morrer na ocasido do parto, tendo, entretanto, respirado,
0 que nao configura a morte intrauterina, serao lavrados os dois assentos, o de nascimento € o
de obito, em conformidade com o disposto no Art. 53, § 2°, da Lei n® 6.015/1973.

4.4.55 Nos casos em que a legislagdo local preveja que o natimorto possua tanto o
registro de nascimento quanto o de 6bito, a Autoridade Consular devera lavrar o registro
consular de nascimento e, posteriormente, o de Obito, com base nas certiddoes estrangeiras
apresentadas. Tal procedimento encontra-se em consonancia com o disposto no Art. 7° da Lei
de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro, que prevé que o comeg¢o e¢ o fim da
personalidade sao definidos pela lei de domicilio da pessoa.

4.4.56 Devera constar no campo “observacdes” do registro consular de nascimento de
natimorto a anota¢cdo de que “nasceu morto”, ou “morreu no ato ou logo depois do parto”,
conforme os termos do item 5 do Art. 54 da Lei de Registros Publicos/1973.

REGISTRO DE NASCIMENTO OCORRIDO FORA DA JURISDICAO

4.4.57 O registro consular de nascimento podera ser lavrado na Reparticdo Consular
que tenha jurisdicao sobre o local do nascimento ou em qualquer outra Reparticdo Consular
localizada no pais em que ocorreu o nascimento.

4.4.58 A Autoridade Consular poderd, excepcionalmente, lavrar, no Livro de Atos de
Registro Civil do Posto, o registro consular de nascimento ocorrido em pais diferente do da
sede do Posto, desde que, ademais dos procedimentos rotineiros, sejam adotadas as seguintes
providéncias:

I - apresentagao de documento que comprove que o declarante € residente no
pais sede do Posto ou, alternativamente, de declaracao de residéncia, assinada
sob as penas da lei;

IT - apresentacdo da certiddo de registro de nascimento expedida pelas
autoridades do local do nascimento, devidamente legalizada pela Reparti¢ao
Consular da respectiva jurisdicao;

III - caso necessario, os interessados deverdo ser orientados a entrar em
contato com o Setor de Legalizacgdo de Documentos do Posto que tenha
jurisdicdo sobre o local em que ocorreu o nascimento, a fim de obter as
informacdes sobre os procedimentos necessarios para a legalizagdo da certiddo
estrangeira;

IV - se o nome do pai nao constar na certidao estrangeira de nascimento e os
genitores ndo forem casados, devera ser efetuado o devido reconhecimento de
paternidade; e

V - caso o documento seja redigido em lingua exotica, a Autoridade Consular

podera solicitar a sua tradugdo, para o inglés ou para o portugués, efetuada por
tradutor oficial local.
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REGISTRO DIRETO NA REPARTICAO CONSULAR (SEM O PREVIO REGISTRO
ESTRANGEIRO DO NASCIMENTO)

4.4.59 A Autoridade Consular podera, excepcionalmente, lavrar o registro consular
de nascimento de menores de 12 anos cujo nascimento ainda ndo tenha sido registrado no
registro civil local e, consequentemente, sem a apresentacdo da certiddo estrangeira de
nascimento. Uma vez confirmada a inexisténcia de registro local de nascimento, o
declarante, genitor(a) brasileiro(a), devera apresentar os seguintes documentos:

I - formulario de requerimento de registro de nascimento devidamente
preenchido e assinado pelo(a) declarante;

IT - documento do hospital/médico/parteira/outros que comprove o nascimento
da crianca;

IIT — certidao brasileira de casamento, se os genitores forem casados;
IV - se os genitores ndo forem casados ¢ a mae for a declarante, devera ser

providenciado o reconhecimento de paternidade, por meio de escritura publica
ou escrito particular, com firma reconhecida;

V - faz-se necessaria a presenca de duas testemunhas, devidamente
qualificadas, para a assinatura do requerimento ¢ do termo do registro de
nascimento;

VI - todos os documentos comprobatérios da nacionalidade e da identidade
do(a) genitor(a) brasileiro(a), conforme os itens III e IV da NSCJ 4.4.20;

VII - documento comprobatdrio da nacionalidade e da identidade do outro
genitor, conforme o item V da NSCJ 4.4.20; ¢

VIII - no caso de ter havido mudanga de nome de genitor, documento
comprobatorio da mudanga de nome, conforme a NSCJ 4.4.32.

TRASLADO NO BRASIL DE CERTIDOES DE REGISTRO DE NASCIMENTO
EMITIDAS NO EXTERIOR

4.4.60 A Autoridade Consular deverd instruir os brasileiros a providenciar, com a
maxima brevidade, o traslado no Brasil das certidoes de registro de nascimento emitidas no
exterior.

I - o traslado, que devera ser efetuado quando o brasileiro retornar ao Pais de
forma temporaria ou definitiva, € o registro da certidao, emitida por Reparticao
Consular brasileira ou 6rgado de registro civil estrangeiro, em Cartério de 1°
Oficio de Registro Civil, a fim de que o ato possa produzir efeitos juridicos
plenos no territdrio nacional.

Il — até que o traslado seja efetuado no Brasil, as certiddes de nascimento
emitidas no exterior somente produzirdo efeitos juridicos no exterior, perante
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Consulados e Embaixadas brasileiras.

IIT - o traslado podera ser efetuado em Cartorio do 1° Oficio do Registro Civil
do domicilio declarado do registrado no Brasil, ou, alternativamente, no
Cartorio do 1° Oficio do Registro Civil do Distrito Federal.

IV - apds o traslado, o interessado ira dispor de um registro definitivo do ato no
Brasil, do qual poderdo ser emitidas as respectivas certidoes, que deverdo ser
apresentadas, quando necessario, na pratica de atos da vida civil no territorio
nacional.

V - as instrugdes e os pré-requisitos para o traslado encontram-se na Resolugao
n°® 155, de 16 de julho de 2012, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ).
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SEGAO 5°

REGISTRO DE OBITO

4.5.1 As Repartigdes Consulares deverdo, mediante declaragdo, lavrar o assento de
obito dos cidadaos brasileiros falecidos no pais sede ou na jurisdi¢do da Reparticdo Consular.
Os assentos deverdo ser langados no Livro de Atos do Registro Civil de Nascimentos,
Casamentos e Obitos.

4.5.2 Sao bastantes para a lavratura de registro de 6bito:

1) certiddo oficial de obito do local onde tenha ocorrido o falecimento, nio
sendo necessario o reconhecimento de firma da autoridade local que assinou a
certiddo estrangeira, desde que ocorrido na mesma jurisdicdo consular ou no
mesmo pais, ou documentos locais habeis para comprovar o falecimento
(atestado médico ou de duas pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou
verificado a morte);

2) laudo médico com a causa mortis, quando ndo constar da certidao local de
obito; e

3) formulario de registro (declaragdo) de obito (ver ANEXOS), preenchido e
assinado, por uma das pessoas indicadas no artigo 79 da Lei n°. 6.015, de 31
de dezembro de 1973:

1°) o chefe de familia, a respeito de sua mulher, filhos, hdspedes,
agregados e famulos;

2°) a viliva, a respeito de seu marido, e de cada uma das pessoas indicadas
no namero antecedente;

3°) o filho, a respeito do pai ou da mae; o irmdo, a respeito dos irmaos e
demais pessoas de casa, indicadas no n° 1; o parente mais proximo
maior e presente;

4°) o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico
ou particular, a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver
presente algum parente em grau acima indicado;

5°) na falta de pessoa competente, nos termos dos niimeros anteriores, a
que tiver assistido aos ultimos momentos do finado, o médico, o
sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia;

6°) a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

4.5.3 A declaragdo podera ser feita por meio de preposto, autorizando-o o declarante
em escrito, de que constem os elementos necessarios ao assento de 6bito. Incluem-se nesses
casos, por exemplo, os agentes funerarios autorizados pela familia.

4.5.4 O declarante do oObito podera ser cidaddao estrangeiro, na falta de cidaddo
brasileiro devidamente habilitado ou quando o cidaddo estrangeiro for uma das pessoas
indicadas na NSCJ 4.5.2-3.
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4.5.5 A Autoridade Consular podera ser declarante do Obito em casos especiais,
mediante consulta 8 SERE/DAC .

4.5.6 Os registros das certidoes de Obito deverdo ser lavrados nos formularios
prescritos. (ver modelo no Tomo II)

4.5.7 De acordo com o disposto no art. 80 da Lei 6.015, de 31/12/1973, o formulério
de registro de obito (declaracao) e o registro consular de 6bito deverao conter:

1) dia, més e ano do falecimento e, se possivel, a hora;

2) o lugar do falecimento, com indicacao precisa;

3) o prenome, nome, sexo, idade, cor, estado civil, profissdo, naturalidade,
domicilio e residéncia do falecido;

4) se era casado, o nome do conjuge sobrevivente, mesmo quando separado
judicialmente ou divorciado; se viavo, o do conjuge falecido e o cartério de
casamento, em ambos 0S casos;

5) os nomes, prenomes, profissao, naturalidade e residéncia dos pais;

6) se faleceu com testamento conhecido;

7) se deixou filhos, nome e idade de cada um;

8) se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos
atestantes;

9) o lugar do sepultamento ou cremacao;

10) se deixou bens e herdeiros menores ou interditos;

11) se era eleitor;

12) pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas: nimero de inscri¢do
do PIS/PASEP; numero de inscri¢ao no Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS, se contribuinte individual; nimero de beneficio previdenciario - NB, se
a pessoa falecida for titular de qualquer beneficio pago pelo INSS; niimero do
CPF; numero de registro da Carteira de Identidade e respectivo 6rgao emissor;
numero do titulo de eleitor; nimero do registro de nascimento, com informagao
do livro, da folha e do termo; nimero e série da Carteira de Trabalho.

4.5.8 Caso o declarante manifeste duvidas sobre as informagdes prestadas e ndo tiver
como obter dados precisos ou documentacdo comprobatdria, tais informacdes nao deverao
constar do termo e da certiddo. Nesses casos, no campo observagdes, do termo e da certiddo,
devera ser inscrita a seguinte anotacgao:

“As informagdes previstas no art. 80 da Lei n® 6.015/73, de 31/12/1973, ndo inscritas no
termo de registro de obito, ndo foram fornecidas pelo declarante ou n3o puderam ser
comprovadas com documentagdo habil.”

4.5.9 Quando o sepultamento se der no local do falecimento, a Autoridade Consular
devera obter informagdes que possibilitem a localiza¢ao futura do jazigo pela familia, fazendo
constar essa informag¢@o no campo observagdes do termo e da certiddo.

4.5.10 A certiddo do registro de 6bito devera ser entregue a familia do falecido,
juntamente com copia do assento, se solicitado pelos interessados.

4.5.11 Os assentos de 6bito de pessoas falecidas a bordo de navio brasileiro serdo
lavrados de acordo com as regras estabelecidas para os nascimentos, no que lhes for aplicavel,
com as referéncias constantes do artigo 80 da Lei n® 6.015/73, salvo se o enterro for no porto
de destino, onde serd tomado o assento. (artigo 84 da Lei n® 6.015/73)

4.5.12 O assento de obito ocorrido em hospital, prisio ou qualquer outro
estabelecimento publico serd feito, na falta de declaragdo de parentes, segundo declaragdo da
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respectiva administracao, observadas as disposicdes da NSCJ 4.5.7 e dos artigos 81 a 83 da
Lei n® 6.015/73. (vide artigo 87 da Lei n® 6.015/73)

4.5.13 Nos casos previstos no artigo 88 da Lei n® 6.015/73 (pessoas desaparecidas em
naufragio, inundagdo, incéndio, terremoto ou qualquer outra catdstrofe) os interessados
deverao legalizar, na Reparticdo Consular, o atestado de 6bito fornecido pela autoridade local
a fim de apresenta-lo a autoridade judicial brasileira competente.

4.5.14 Sao isentas do pagamento de emolumentos consulares a autenticagdo das
copias de certidoes de obito expedidas pela Reparticado Consular e a legalizagdao das certiddes
de obito passadas por autoridades locais, quando se destinam a cessar o pagamento de pensdes
do Estado, vencimento do servigo publico, aposentadoria ou reforma.

4.5.15 Quando o 6bito tiver ocorrido em pais e jurisdigdo diferente do da sede da
Reparti¢do Consular, podera ser feito o registro consular de 6bito, adotando-se o seguinte
procedimento:

1) formulario preenchido e assinado pelo declarante e apresentacdo da
certiddo de registro de obito expedida pelas autoridades do local do Obito,
devidamente legalizada pela Reparti¢do Consular da jurisdi¢ao;

2) caso nao esteja legalizada, a certidao de dbito devera ser encaminhada pelos
interessados ao Posto onde ocorreu o oObito. A Reparticio Consular
correspondente devera efetuar a legalizacdo do documento de acordo com o
estabelecido na NSCJ 4.7.19;

3) apresentag¢ao do laudo com a causa mortis, quando ndo constar da certidao
local de obito. O laudo também deverd ser legalizado conforme o
procedimento do item 2.

4) caso o documento seja redigido em lingua exotica, a Autoridade Consular
podera solicitar a sua traducdo, para o inglés ou para o portugués, efetuada por
tradutor oficial local.

5) a certiddo exarada em pais diverso da sede da Reparticio Consular,
devidamente legalizada, devera ser registrada no Livro de Escrituras e Registro
de Titulos e Documentos.

4.5.16 A Autoridade Consular devera instruir os interessados sobre a necessidade de
fazerem transcrever as certidoes de obito emitidas no exterior em Cartorios do 1° Oficio do
Registro Civil do domicilio do registrado, no Brasil, ou ainda no Cartério do 1° Oficio do
Registro Civil do Distrito Federal, em falta de domicilio conhecido, quando tiverem de
produzir efeitos no Pais.

4.5.17 Semestralmente, as Repartigdes Consulares deverdo encaminhar ao Cartorio
Eleitoral do Exterior (CEE/ZZ), por meio eletronico, arquivo digital contendo cépia das
certidoes de oObito de brasileiros, maiores de 16 anos, emitidas naquele periodo. O referido
arquivo devera ser encaminhado por meio do enderego eletronico oficial do Posto, com a
identificacdo da Autoridade Consular que o envia. Com vistas a validar seu encaminhamento,
¢ imprescindivel que as certiddoes originais ndo contenham rasuras, € que suas informagdes,
uma vez digitalizadas, estejam legiveis.
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1) Na eventual impossibilidade de realizar tal procedimento, o Posto
deverad enviar mensagem eletronica, nos termos acima descritos, para o
Cartorio  Eleitoral do Exterior (CEE/ZZ), com cbpia para
“dac(@itamaraty.gov.br”, contendo as seguintes informacgoes:

- nome completo, sem abreviaturas, do cidadao falecido;

- municipio onde nasceu, sem abreviaturas;

- nome completo, sem abreviaturas, de seus genitores;

- data de seu nascimento e Obito;

- dados acerca do registro consular de 6bito: numeros do termo, da folha,
do Livro e data de lavratura;

- nimero do CPF e/ou RG;

- nimero do titulo eleitoral, se houver.

4.5.18 As Reparticdes Consulares deverdo enviar, semestralmente, telegrama para a
SERE/DAC, a fim de que seja comunicado a Diretoria do Servigo Militar os 6bitos ocorridos
entre brasileiros maiores de 18 anos, conforme disposto no item “c” da NSCJ 6.1.5.
Mensagem eletronica com o mesmo teor devera ser transmitida, por meio do endereco
eletronico oficial do Posto, a Diretoria do Servigco Militar (sermilweb@dgp.eb.mil.br). Caso o

Posto nao tenha efetuado registros de obito no periodo, nao devera enviar telegrama a SERE/
DAC.

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO

4.5.19 Documentos a serem apresentados para a lavratura do registro consular de
obito:
1) formulario de registro (declaracdo) de 6bito, preenchido e assinado;

2) certidao local de obito ou documentos locais habeis para comprovar o
falecimento (ver NSCJ 4.5.2, item 1);

3) laudo médico com a causa mortis, quando ndo constar da certidao;
4) certiddo de cremagdo, quando for o caso;

5) apresentar algum documento de identidade do falecido, preferencialmente
com foto (passaporte, ainda que vencido);

6) caso possivel, também poderao constar do Termo e da Certidao de Registro
de Obito:
* Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
* Certidao de Registro de Nascimento;
e Numero do Titulo de Eleitor;
* Inscri¢do no Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, se contribuinte
individual;
* Inscrigdo do PIS/PASEP;
* Numero de beneficio previdenciario-NB, se a pessoa falecida for titular de
qualquer beneficio pago pelo INSS;
* Carteira de Trabalho.

CAPITULO 4° - Seciio 5° Pagina 4 de 5 26/10/2011



7) do declarante, devera ser apresentado passaporte ou outro documento de
identidade com foto;

REGISTRO DE NATIMORTO E OBITO DURANTE/APOS O PARTO

4.5.20 No caso de solicitacao da lavratura de registro de natimortos na Reparticao
Consular, ver procedimento estabelecido nas NSCJs 4.4.35 a 4.4.39.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SECAO 62
ADOCAO
REGRAS GERAIS

4.6.1 A adocéao de crianca e de adolescente reger-stad gisposicoes da Lei N°
8.069/90, Estatuto da Crianca e do Adolescente @&®modificacdes introduzidas pela Lei
12.010/09.

4.6.2 O adotando deve contar com no maximo dezoito amtsta do pedido, salvo
se ja estiver sob a guarda ou tutela dos adotantes.

4.6.3 A adocao atribui a condicdo de filho ao adotamon os mesmos direitos e
deveres, inclusive sucessorios, desligando-o digugravinculo com pais e parentes, salvo 0s
impedimentos matrimoniais.

1) Se um dos cdnjuges ou concubinos adota o fithoutro, mantém-se os
vinculos de filiacdo entre o adotado e o conjugeancubino do adotante e
0s respectivos parentes.

2) E reciproco o direito sucessorio entre o adgtadas descendentes, 0
adotante, seus ascendentes, descendentes e ®lag¥ao 4° grau,
observada a ordem de vocacao hereditaria.

4.6.4 Podem adotar os maiores de dezaitos, independentemente do estado civil.
4.6.5 N&o podem adotar os ascendentes e 0s irmaaiothmdo.

4.6.6 Para adoc¢ao conjunta, é indispensavebguedotantes sejam casados civilmente
ou mantenham unido estavel, comprovada a estatelida familia.

4.6.7 O adotante ha de ser, pelo menos, dezesseis maissvelho do que o
adotando.

4.6.8 Os divorciados, os judicialmente sadas e os ex-companheiros podem adotar

conjuntamente, contanto que acordem sobre a geaaaegime de visitas e desde que o
estagio de convivéncia tenha sido iniciado na @nusa do periodo de convivéncia e que seja
comprovada a existéncia de vinculos de afinidadée®vidade com aquele ndo detentor da
guarda, que justifiguem a excepcionalidade da

4.6.9 A adocédo podera ser deferida ao adotante qus, iapquivoca manifestacéo

de vontade, vier a falecer no curso do procedimemties de prolatada a sentenca.

4.6.10 A adocdao sera deferida quando apresentar raatagens para o adotando e
fundar-se em motivos legitimos.

4.6.11 Enquanto ndo der conta de sua administracatmlarsaseu alcance, ndo pode
o tutor ou curador adotar o pupilo ou o curatelado.

4.6.12 A adocdo depende do consentimento dos pais oelesentante legal do

adotando.

CAPITULO 4° - Secéo 62 Péagina 1 de 6 5/8/2010



4.6.13
adolescente,
caso.

4.6.14

1) O consentimento sera dispensado em relacdaacariou ao adolescente
cujos pais sejam desconhecidos ou tenham sidduddes do poder familiar.

2) Em se tratando de adotando maior de doze anaddade, sera também
necessario o seu consentimento.

A adocdo sera precedida de estagio de convwénom a criangca ou
pelo prazo que a autoridade judicfés@a, observadas as peculiaridades do

1) O estagio de convivéncia podera ser dispensadoasiotando ja estiver sob
a tutela ou guarda legal do adotante durante tesofioiente para que seja
possivel avaliar a conveniéncia da constituicaeidoulo.

2) A simples guarda de fato ndo autoriza, por sasfispensa da realizacao do
estagio de convivéncia.

3) Em caso de adocédo por pessoa ou casal residerdemiciliado fora do
Pais, o estagio de convivéncia, cumprido no teiwitGacional, sera de, no
minimo, 30 (trinta) dias.

4) O estagio de convivéncia sera acompanhado peipesinterprofissional a
servico da Justica da Infancia e da Juventudegnamedialmente com apoio dos
técnicos responsaveis pela execucdo da politicagadantia do direito a
convivéncia familiar, que apresentardo relatérionunioso acerca da
conveniéncia do deferimento da medida.

O vinculo da adoc¢éo constitui-se por sentenc&ipid que sera inscrita no

registro civil mediante mandado do qual ndo seefoera certidao, exceto para a salvaguarda
de direitos, a critério da autoridade judicial.

4.6.15
4.6.16
4.6.17
4.6.18

1) A inscricdo consignara o nome dos adotantes quaisy bem como 0 nome
de seus ascendentes.

2) O mandado judicial, que sera arquivado, cangedaregistro original do
adotado.

3) A pedido do adotante, o novo registro poderdlagado no Cartorio do
Registro Civil do Municipio de sua residéncia.

4) Nenhuma observacéo sobre a origem do ato pedesiar nas certidées do
registro.

5) A sentenca conferira ao adotado o nome do aogam pedido de qualquer
deles, podera determinar a modificacdo do prenome.

6) A adocdo produz seus efeitos a partir do traresit julgado da sentenca,
exceto na hipotese prevista na NSCJ 4.6.9, casguentera forca retroativa a
data do 6bito.

A adocéo é irrevogavel.
E vedada a adog&o por procuragao.
A morte dos adotantes nao restabelece o poddidados pais naturais.

A autoridade judiciaria mantera, em cada comargaforo regional, um

registro de criancas e adolescentes em condicOeserden adotados e outro de pessoas
interessadas na adocéo.

CAPITULO 4° -

1) O deferimento da inscricdo dar-se-a apos preaigulta aos 0rgaos técnicos
do Juizado, ouvido o Ministério Publico.

2) Nao sera deferida a inscricdo se o interessadosatisfizer os requisitos

legais ou se for verificada qualquer das hipotgsewvistas no art. 29 do

Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Secéo 62 Pagina 2 de 6 5/8/2010



3) Cuidando-se de pedido de adocao formulado poarggiro residente ou
domiciliado fora do Pais, observar-se-a o disppatnormas seguintes.

ADOCAO INTERNACIONAL

4.6.19 Considera-se adocéao internacional aquela na gpaksoa ou casal postulante é
residente ou domiciliado fora do Brasil, confornrevisto no Artigo 2 da Convencao da
Haia, de 29 de maio de 1993, relativa a ProtecadCdiancas e a Cooperacdo em Matéria de
Adocao Internacional, aprovada pelo Decreto Letyslar” 1, de 14 de janeiro de 1999, e
promulgada pelo Decreté 8.087, de 21 de junho de 1999.

4.6.20 O Brasil ratificou em 10 de marco de 1999 a Capéie relativa a Protecdo das
Criancas e a Cooperacdo em Matéria de Adocéao adiermal, concluida na Haia, em 29 de
maio de 1993, que foi promulgada pelo Decreto ®873.de 21/06/1999, publicado no Diario
Oficial da Unido de 21 de junho de 1999. A referi@anvencdo entrou em vigor, para o
Brasil, em 01 de julho de 1999.

4.6.21 O Decreto n° 3.174, de 16 de setembro de 1998icpdo no D.O.U. de 17 de
setembro de 1999, designou a Autoridade CentrarBebrasileira e as Autoridades Centrais
dos Estados federados e do Distrito Federal, gqaenfiencarregadas de dar cumprimento as
obrigacBes impostas pela Convencao a que se eef¢B€J anterior.

4.6.22 A colocacdo em familia substituta estramageonstitui medida excepcional,
somente admissivel na modalidade de adocéao.

4.6.23 A adocao internacional somente serardiefese, apds consulta ao cadastro de
pessoas ou casais habilitados a ado¢do, mantidoJpstica da Infancia e da Juventude na
comarca, bem como aos cadastros estadual e naamdmafor encontrado interessado com
residéncia permanente no Brasil.

4.6.24 A adocéo internacional de crianca ouesb@nte brasileiro ou domiciliado no
Brasil somente tera lugar quando restar comprovado:
1) que a colocacdo em familia substituta é a solagé&quada ao caso concreto;
2) que foram esgotadas todas as possibilidadesoldeacdo da crianca ou
adolescente em familia substituta brasileira, apéssulta aos cadastros
mencionados no art. 50 do Estatuto da Criancafddtescente;
3) que, em se tratando de adocao de adolescetgdpesonsultado, por meios
adequados ao seu estagio de desenvolvimento, equrecontra preparado para
a medida, mediante parecer elaborado por equipgpmofissional, observado o
disposto nos §8°e 2 do art. 28 do Estatuto da Crianca e do Adolescente

4.6.25 Os brasileiros residentes no extero@id preferéncia aos estrangeiros, nos
casos de adocéo internacional de crianga ou a@olesbrasileiro.

4.6.26 A adocéo internacional pressupde a ietggéio das Autoridades Centrais
Estaduais e Federal em matéria de adocao intenacio

4.6.27 A adocéo internacional observara o primeedto previsto nos arts. 165 a 170 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente, com as degladaptacoes:

1) a pessoa ou casal estrangeiro, interessadal@iar &rianca ou adolescente
brasileiro, devera formular pedido de habilitacdoadocdo perante a
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Autoridade Central em matéria de adocao internation pais de acolhida,
assim entendido aquele onde esta situada suamesidébitual;

2) se a Autoridade Central do pais de acolhidaiderss que os solicitantes
estdo habilitados e aptos para adotar, emitird elatorio que contenha
informacfes sobre a identidade, a capacidade garidi adequacdo dos
solicitantes para adotar, sua situagdo pessoallidara médica, seu meio
social, os motivos que os animam e sua aptiddo gassamir uma adocao
internacional;

3) a Autoridade Central do pais de acolhida enwarélatério a Autoridade
Central Estadual, com cépia para a Autoridade @eRtaderal Brasileira;

4) o relatério sera instruido com toda a documdatatgecessaria, incluindo
estudo psicossocial elaborado por equipe integsioflal habilitada e copia
autenticada da legislacdo pertinente, acompanhadeespectiva prova de
vigéncia;

5) os documentos em lingua estrangeira serdo deeitta autenticados pela
autoridade consular, observados os tratados e ©Qd®s internacionais, e
traduzidos no Brasil por tradutor publico juramelata

6) a Autoridade Central Estadual podera fazer exig& e solicitar
complementacdo sobre o estudo psicossocial do lppsuestrangeiro a
adocdao, ja realizado no pais de acolhida;

7) verificada, apos estudo realizado pela Autoed&entral Estadual, a
compatibilidade da legislacdo estrangeira com aionat além do
preenchimento por parte dos postulantes a medidaatpiisitos objetivos e
subjetivos necessarios ao seu deferimento, tantozado que dispbe a
legislacdo brasileira como a do pais de acolhidea £xpedido laudo de
habilitacdo & adocao internacional, que tera vaéidaor, no maximo, 1 (um)
ano;

8) de posse do laudo de habilitacdo, o interessadbautorizado a formalizar
pedido de adocao perante o Juizo da Infancia endantude do local em que
se encontra a crianca ou adolescente, conformeaigé efetuada pela
Autoridade Central Estadual.

4.6.28 Antes de transitada em julgado a dedigBoconcedeu a adocgao internacional,
nao sera permitida a saida do adotando do tearib@gional.

4.6.29 Transitada em julgado a decisdo, a autoeifiadiciaria determinara a expedicéo de

alvard com autorizagcdo de viagem, bem como parangid de passaporte, constando,
obrigatoriamente, as caracteristicas da criangadolescente adotado, como idade, cor, sexo,
eventuais sinais ou tracos peculiares, assim catw récente e a aposicdo da impressao
digital do seu polegar direito, instruindo o documieecom cépia autenticada da deciséo e
certidao de transito em julgado.

4.6.30 A Autoridade Central Federal Brasileira p@gea qualquer momento, solicitar
informacdes sobre a situacdo das criancas e adaotescadotados.

4.6.31 A cobranca de valores por parte dos orgassseredenciados, que sejam

considerados abusivos pela Autoridade Central BédBrasileira e que n&do estejam
devidamente comprovados, € causa de seu descrauemndt.
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4.6.32 Uma mesma pessoa ou seu conjuge nao paapsesentados por mais de uma
entidade credenciada para atuar na cooperacaoaaahternacional.

4.6.33 A habilitacdo de postulante estrangeiro omidiliado fora do Brasil teré validade
maxima de 1 (um) ano, podendo ser renovada.

4.6.34 E vedado o contato direto de representantesgimismos de adog&o, nacionais ou
estrangeiros, com dirigentes de programas de aceitido institucional ou familiar, assim
como com criancas e adolescentes em condicOesata adotados, sem a devida autorizacao
judicial.

4.6.35 A Autoridade Central Federal Brasileira poderatar ou suspender a concesséao de
novos credenciamentos sempre que julgar necessamggiante ato administrativo
fundamentado.

4.6.36 Ao Servico Consular caberd apenas orientar ageisgados a procederem
conforme o disposto nos itens seguintes:

1) apresentar os documentos mencionados na NSQ@Y Al@&m como outros
gue eventualmente tenham sido solicitados pelasridaties de ambos os
paises, para serem legalizados, pagos os emolunenteespondentes da
Tabela de Emolumentos Consulares;

2) traduzir, no Brasil, por tradutor publico jurameedo, os documentos
exigidos por lei.

4.6.37 Aos estrangeiros cuja finalidade seja a de pastal adocdo de criancas
brasileiras devera ser concedido VITEM-II.

4.6.38 A concessao do referido visto deve seetoljle imediata comunicacdo ao Chefe
da Divisdo de Passaportes do Departamento da@Bkderal. Os Postos deveréo transmitir,
sempre por meio do endereco eletronico oficial ast® mensagem eletrénica aquela Divisdo
(dpas.adocao@dpf.gov.br), com copia para o endeegstoonico da DAC. Da referida
mensagem deverdo constar as seguintes informagédses dos adotantes (nome, pais da
nacionalidade, numero do passaporte e pais endsspassaporte), informacdes da chegada
no Brasil (tipo de transporte, numero/codigo dmgpmrte, empresa do transporte, data e
cidade/UF), contatos no Brasil (nome, logradouradmero, bairro, cidade/UF, CEP e
telefone) e dados sobre a tramitacdo do procesada#io (cidade/UF).

4.6.39 Em telegrama enderecado a SERE/DAC/DIM, o Postoerdewnformar,
mensalmente, a relacdo dos VITEM Il concedidos fiagade adocao internacional, na qual
deveréo constar, além dos numeros e datas dassséesale visto, 0s nomes, a nacionalidade
e 0 numero de passaporte dos respectivos titulares.

4.6.40 Os menores adotados manterdo sempre sua nadamlbrasileira. Os pais
adotivos deverdo ser orientados quanto a conveajguera o interesse do menor adotado, de
que seja efetuada sua matricula consular. A AwddadConsular devera, ainda, orienta-los no
sentido de pleitear para o menor adotado a aqaisigdacionalidade dos pais.

4.6.41 As Reparticbes Consulares manterdo arquivo ae,pasdtm os Vistos
Temporarios Il concedidos para a fins de ado¢agossivel informatizado, em que conste
nome e endereco dos pais adotivos.

4.6.42 O artigo 1.623, paragrafo uniate Codigo Civil rege a ado¢do de maiores de
18 anos.
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4.6.43 A adocéo por brasileiro residente no éxtesm pais ratificante da Convencéo da
Haia, cujo processo de adocao tenha sido processadoonformidade com a legislacéo
vigente no pais de residéncia e atendido o dispwstalinea “c” do Artigo 17 da referida
Convencao, sera automaticamente recepcionada ceimgoesso no Brasil.
1) Caso nao tenha sido atendido o disposto na #lfoédo Artigo 17 da
Convencao de Haia, devera a sentenca ser homolpgil&uperior Tribunal
de Justica.
2) O pretendente brasileiro residente no extenorpais ndo ratificante da
Convencado de Haia, uma vez reingressado no Brdsilera requerer a
homologacao da sentenca estrangeira pelo Supeitamal de Justica.

4.6.44 Nas adocgdes internacionais, quando oilBoaso pais de acolhida, a decisdo da
autoridade competente do pais de origem da criangdo adolescente sera conhecida pela
Autoridade Central Estadual que tiver processagedido de habilitacdo dos pais adotivos,
gue comunicara o fato a Autoridade Central Fededidterminara as providéncias necessarias
a expedicao do Certificado de Naturalizacédo Prowiso
1) A Autoridade Central Estadual, ouvido o MinigiéPublico, somente
deixara de reconhecer os efeitos daquela deciséesstg demonstrado que a
adocdo € manifestamente contraria a ordem publicggo atende ao interesse
superior da crianga ou do adolescente.
2) Na hipétese de ndo reconhecimento da adocadasiarao item anterior, o
Ministério Publico devera imediatamente requerajue for de direito para
resguardar os interesses da crianca ou do adoleseammunicando-se as
providéncias a Autoridade Central Estadual, que far comunicacdo a
Autoridade Central Federal Brasileira e a Autorgladentral do pais de
origem.

4.6.45 Nas adocg0Oes internacionais, quando siBfia o pais de acolhida e a adogéo
nao tenha sido deferida no pais de origem porqgeaalegislacdo a delega ao pais de
acolhida, ou, ainda, na hipdtese de, mesmo consdteca crianca ou o adolescente for
oriundo de pais que ndo tenha aderido a Conveer¢giadia, o processo de adocdo seguira as
regras da adoc¢&o nacional.

4.6.46 Ao menor estrangeiro adotado no exterior por ileies ndo podera ser
expedido passaporte brasileiro. Em caso de viageBrasil, a Autoridade Consular devera
conceder visto de turista, se for o caso, de mopgermitir ao adotante providéncias para a
adocdo de acordo com a legislacdo brasileira. Aesea estrangeira de adocao devera ser
homologada no Brasil perante o STJ.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SECAO 72

LEGALIZACAO CONSULAR DE DOCUMENTOS ESTRANGEIROS,
RECONHECIMENTO DE FIRMAS E AUTENTICACAO DE COPIAS

4.7.1 Para que um documento publico de procedéncia estrangeira possa produzir
efeitos juridicos e seja dotado de fé pablica no territério nacional serd necessaria sua prévia
legalizag&o por Autoridade Consular brasileira que tenha jurisdi¢do sobre o local em que o
documento foi emitido. Sera considerado publico o documento de natureza particular que
tenha sido previamente reconhecido por notario ou autoridade estrangeira competente.

4.7.2 A legalizacdo consular ¢ uma formalidade que confirma a autenticidade
extrinseca do documento, ou seja, ratifica tdo-somente a identidade e a funcdo da autoridade
estrangeira signatéria. A validade intrinseca do documento, referente ao seu contetdo, devera
ser avaliada por autoridade brasileira competente.

EMBASAMENTO LEGAL

4.7.3 A funcdo notarial, em que a legalizacdo consular de documentos estrangeiros
esta inserida, encontra-se dentre aquelas atribuidas as Autoridades Consulares na alinea “f”
do Art. 5° da Convencdo de Viena sobre RelacGes Consulares de 1963. No ordenamento
juridico brasileiro, além das disposi¢fes das presentes normas, amparadas pelo Decreto n°
84.788, de 16/06/1980, a necessidade de legalizacdo consular de documentos estrangeiros
esta prevista no Art. 3° do Decreto n° 84.451, de 31 de marco de 1980.

ACORDOS INTERNACIONAIS SOBRE LEGALIZACAO DE DOCUMENTOS

4.7.4 O Brasil ainda ndo é parte da Convencdo da Haia de 5 de outubro de 1961,
relativa a supressdo da exigéncia da legalizacdo consular dos documentos publicos
estrangeiros, também designada “Convenc¢do da Apostila da Haia”. N&o ha, porém,
impedimento a que a Autoridade Consular legalize documentos ja apostilados, cujas apostilas
tenham sido emitidas e assinadas por autoridade estrangeira competente.

4.7.5 O Brasil possui acordos bilaterais com o objetivo de dispensar a legalizacdo
consular de documentos publicos originados em um Estado a serem apresentados no territério
do outro Estado, ou de facilitar os trdmites para a sua legalizacdo, como com a Itélia, a Franga
e a Argentina. Tais acordos ndo dispensam, poréem, a necessidade de que os documentos
sejam traduzidos, no Brasil, por tradutor publico juramentado.

| — Brasil e Itdlia celebraram o “Tratado relativo a Cooperagdo Judiciaria e ao
Reconhecimento e Execucdao de Sentencas em Matéria Civil”, concluido em
17/10/1989, promulgado pelo Decreto n° 1.476, de 02/05/1995, e publicado
no D.0.U de 03/05/1995. O Acordo, em seu artigo 12, estabelece a isencdo da
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legalizagdo consular apenas para os documentos utilizados para fins de
cooperacao judiciaria entre os dois paises, no &mbito do tratado.

Il — Brasil e Franca celebraram o “Acordo de Cooperacdo em Matéria Civil”
em Paris, em 28/05/1996, promulgado pelo Decreto n°® 3.598, de 12/09/2000, e
publicado no D.O.U de 13/09/2000. O artigo 23 do acordo prevé a dispensa da
legalizagdo consular em documentos publicos emitidos em ambos 0s paises
para terem validade no territorio do outro. O inciso 2 do referido artigo
enumera os documentos considerados publicos para fins do acordo. Assim, 0s
documentos que tenham sido expedidos por autoridades publicas francesas, ou
que contenham o reconhecimento de firma do signatario efetuado por notario
publico ou autoridade francesa competente, gozardo da dispensa prevista no
acordo e estardo aptos para produzir efeitos juridicos no Brasil. O disposto no
acordo ndo se aplica, porém, aos documentos de empresas francesas que
tenham interesse em participar de Licitagdes Internacionais no Brasil. Tais
documentos, por forga do disposto no artigo 32 da Lei n° 8.666/1993 (Lei das
LicitacGes), deverdo ser submetidos a legalizacdo consular. Ressalta-se que,
para esse fim e em casos semelhantes que exigem legalizacdo, que o acordo
dispensa a legalizacéo, mas néo a proibe.

Il — Brasil e Argentina celebraram Acordo, por troca de notas, sobre
“Simplificagdo de Legalizagdes em Documentos Publicos”, de 16/10/2003,
publicado no D.O.U. de 23/04/2004. O acordo, que ndo prevé a isencao total
de legalizagdo, estabelece que os documentos publicos originados em ambos
0S paises, para terem validade no territério do outro, devem ser legalizados
apenas pelos respectivos Ministérios das Relagdes Exteriores, ndo havendo
necessidade de serem submetidos a legalizacdo consular.

PROCEDIMENTOS

4.7.6 A legalizacdo consular consistirdA no reconhecimento, pela Autoridade
Consular, da autenticidade da assinatura de notéario publico ou de autoridade estrangeira
competente, dotada de fé publica nos termos da legislacdo local, que atue na sua jurisdi¢do. O
reconhecimento dar-se-a por meio do cotejamento da assinatura aposta ho documento com
aquela constante no cartdo-autégrafo do signatario arquivado na Reparti¢cdo Consular.

4.7.7 Excepcionalmente, a Autoridade Consular podera legalizar documento de
jurisdicdo diversa, emitido no mesmo pais, desde que o documento original esteja legalizado
por 6rgdo local competente, localizado na sua jurisdicao.

4.7.8 Excepcionalmente, a legalizacdo consular também podera ocorrer por meio do
reconhecimento da autenticidade da assinatura de notario publico ou de autoridade
estrangeira competente, dotada de fé publica de acordo com a legislacdo local, aposta em
fotocdpia de documento. Esta legalizacdo somente podera ser efetuada quando a fotocopia
apresentada tiver sido devidamente autenticada pelo(a) 6rgdo publico/cartério/entidade
responsavel por sua emissao e/ou em cujos arquivos o original se encontra e de onde néo
podera ser retirado (por exemplo, copia do original de sentenca autenticada por tribunais).

CAPITULO 4° - Secdo 72 Pagina 2 de 8 7/11/2013


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3598.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3598.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3598.htm

| -Também poderdo ser legalizadas fotocOpias de documentos estrangeiros de
identificacdo, tal como passaporte, carteira de identidade e carteira de
motorista, cujas copias tenham sido previamente autenticadas por 6rgéo local
competente.

479 Na legalizacdo de documento emitido por meio de sitio na rede mundial de
computadores de 6rgdo publico local ou por outro meio, que ndo seja assinado ou em que
conste apenas assinatura impressa, eletrénica, carimbo ou selo seco, podera a Autoridade
Consular, apos certificar-se da autenticidade do documento nos termos da legislacdo local,
legalizd-lo na seguinte forma: "O presente documento € auténtico, expedido por (nome da
entidade expedidora local) e valido no (pais). Dispensada a legalizacdo da assinatura da
Autoridade Consular, de acordo com o artigo 2° do Decreto 84.451/80.”

4.7.10 A Autoridade Consular devera verificar a eventual existéncia, no ordenamento
juridico local, de disposicdes especificas relativas a legalizagdo de documentos a serem
apresentados no exterior. Deverdo ser observadas as normas que estabelecam como
obrigatdria a prévia legalizacdo do documento pela Chancelaria local ou por 6rgdos/cartorios
especialmente credenciados para essa finalidade.

RECONHECIMENTO DE ASSINATURA DE BRASILEIROS E DE PORTADORES DE
REGISTRO NACIONAL DE ESTRANGEIROS (RNE) EM ESCRITOS PARTICULARES
E AUTENTICACAO DE COPIA DE DOCUMENTO BRASILEIRO

4.7.11 Os atos notariais de reconhecimento pela Autoridade Consular, por
semelhanca ou autenticidade, da assinatura de brasileiro ou de estrangeiro portador de RNE
aposta em documento particular redigido em portugués e os de autenticacdo de coOpia de
documento brasileiro, efetuados com base no Art. 18 da Lei de Introdugdo as Normas do
Direito Brasileiro, ndo se caracterizam como “legalizagdo consular de documento de
procedéncia estrangeira”. Este entendimento também se aplica aos casos em que tais
documentos tenham sido previamente legalizados por autoridade estrangeira competente.

NORMAS GERAIS

4.7.12 E vedada a aposicdo gratuita de selo de armas, de carimbo do Posto ou
etiqueta em documentos, a titulo de legalizacdo, salvo quando prevista na TEC ou, em
situacBes excepcionais, mediante prévia autorizacdo da SERE. Consultas nesse sentido
deverdo ser enderegadas ao Setor de LegalizagOes e Rede Consular Estrangeira (SLRC).

4.7.13 Compete a Autoridade Consular reconhecer, por autenticidade, as assinaturas
apostas pessoalmente ou, por semelhanca, aquelas constantes dos registros da Reparticao
Consular:

| — de autoridades estrangeiras que desempenhem suas fungdes na jurisdicao
consular;

Il — de tabelides ou notarios em exercicio na jurisdicdo consular, ou de
qualquer outra autoridade competente, de acordo com a lei local. Quando
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necessario, a capacidade para atuar como notario puablico devera ser
previamente certificada pelo 6rgéo local competente (ver NSCJ 4.7.10);

Il — de autoridades de organismos internacionais de que o Brasil faca parte e
que funcionem na jurisdi¢do consular;

IV — de diretores e secretarios de estabelecimentos de ensino que funcionem na
jurisdicéo consular;

V —de brasileiros;

VI — de estrangeiros portadores de carteira RNE véalida. Os portadores de RNE
vencido, que até a data do vencimento do documento tenham completado 60
anos de idade, ndo tém necessidade de substitui-lo, conforme os termos do
Decreto-Lei n° 2.236, de 23 de janeiro de 1985, com redacdo dada pela Lei n°
9.505/97; e

VIl — de ex-nacional brasileiro, no caso da NSCJ 5.4.2.a.

4.7.14 Os exemplares das assinaturas das pessoas mencionadas nos itens 1 a 4 da
NSCJ 4.7.23 deverdo ser encaminhados a Reparticdo Consular pelos o6rgdos locais
competentes e serdo mantidos no arquivo do Posto para o futuro cotejamento com o0s
documentos apresentados.

4.7.15 Os brasileiros e os estrangeiros portadores de carteira RNE valida poderdo
solicitar o reconhecimento de sua assinatura em documentos particulares, por autenticidade
ou por semelhanca.

4.7.16 Para o reconhecimento de firma por autenticidade, os interessados deverdo
comparecer a Reparticdo Consular, apresentar documento de identificacéo brasileiro valido e
apor, na presenca de um funcionario consular, a sua assinatura no documento.

4.7.17 Para o reconhecimento de firma por semelhanca, sem a necessidade de
comparecimento a Reparticdo Consular, os interessados deverdo comparecer previamente a
Reparticdo Consular, apresentar documento de identificacdo brasileiro valido e apor, na
presenca de um funcionario consular, a sua assinatura em cartdo-autografo, que ficarad
arquivado no Posto para futuro cotejamento.

4.7.18 No ato de legalizagdo de documentos, de reconhecimento de assinaturas e de
autenticacdo de codpias de documentos, declarar-se-a o titulo da Autoridade Consular,
devendo todas as paginas que compdem o documento serem unidas de forma que ndo se
possam soltar.

4.7.19 Ao reconhecer a assinatura ou assinaturas notariais em procuragfes passadas
por instrumento particular, deverd a Autoridade Consular cobrar os emolumentos da Tabela
de Emolumentos Consulares, tantas vezes quantas forem as assinaturas do notario.

4.7.20 Documentos assinados serdo legalizados em uma das seguintes formas:
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I — quando assinado na presenca da Autoridade Consular, o reconhecimento
sera efetuado por autenticidade:

“Reconheco verdadeira a assinatura, por autenticidade, neste documento,
o[- T (nome e funcédo), em ............. (local) ........... . E, para constar
onde convier, mandei passar o presente, que assinei e fiz selar, com o selo
deste (Posto). Dispensada a legalizacéo da assinatura consular de acordo com o
artigo 2°, do Decreto 84451, de 31/01/80".

Il — quando assinado fora da Reparticdo Consular e verificado por semelhanca:

"Reconhe¢o  verdadeira, por semelhanga, a  assinatura, neste
documento,de................... (nome e funcéo), em ............. (local) ........... . E,
para constar onde convier, mandei passar o presente, que assinei e fiz selar,
com o selo deste (Posto).

Dispensada a legalizacdo da assinatura consular de acordo com o artigo 2°, do
Decreto 84.451, de 31/01/80".

4.7.21 Na legalizacdo de documentos estrangeiros, nas copias autenticadas e nos
reconhecimentos de firma, em geral, exceto nos casos de registro de nascimento, de
casamento e de 6bito, devera sempre constar a seguinte anotacdo: "A presente legalizacado
n&o implica aceitacdo do teor do documento."

4.7.22 A Autoridade Consular, no entanto, ndo devera legalizar documento que
evidentemente consubstancie ato juridico contrario a legislacdo brasileira ou a legislacdo
local.

4.7.23 As legalizagdes de documentos destinados a fins escolares e aqueles referentes
a mais de trés documentos, de interesse da mesma pessoa fisica ou juridica, terdo tratamento
diferenciado na TEC.

4.7.24 Nas legalizacdes de sentencas estrangeiras a serem homologadas pelo Superior
Tribunal de Justica (STJ), além do reconhecimento da firma da autoridade local competente,
deverdo ser apostos, em cada pagina do documento, que ndo contenha a etiqueta M1, emitida
pelo SCI, o carimbo redondo do Posto e a rubricada Autoridade Consular.

4.7.25 Aos documentos apresentados para legalizacdo sem espago para 0s atos de
legalizacdo consular, sera anexada folha de papel devidamente apensada e selada.

4.7.26 No caso de ndo serem pagos os emolumentos consulares no momento da
legalizacdo, os interessados poderao efetua-lo por GRU (Guia de Recolhimento da Unido), no
Brasil, no valor em reais, na importancia correspondente ao item da TEC (ver NSCJ 4.1.16).
4.7.27 Nos casos previstos na NSCJ anterior, devera ser langada a seguinte anotag&o:
"Para que a presente legalizacdo produza efeito perante as autoridades

brasileiras, a parte interessada devera comprovar o recolhimento, por GRU, no
Brasil, da importancia de R$......-ouro, correspondente ao item....... da TEC".
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4.7.28 As legalizacdes, os reconhecimentos de firma e as autenticagcdes de cOpia serdo
efetuados por meio do SCI e terdo numeragdo sequencial, ndo sendo necessario guardar
copias das mesmas em arquivo.

LEGALIZACAO DE TRADUCOES NAO JURAMENTADAS

4.7.29 Nos termos do Art. 224 do Cddigo Civil, do Art. 157 do Cddigo de Processo
Civil, dos Art. 129 e 148 da Lei dos Registros Publicos/1973 e do Decreto n® 13.609, de
21/10/1943, para que produza efeitos juridicos no Brasil, um documento escrito em lingua
estrangeira, ja legalizado por Reparticdo Consular brasileira, devera ser traduzido por tradutor
publico juramentado, devidamente inscrito em Junta Comercial no Brasil. Esta regra ndo se
aplicara no caso da documentacéo prevista na Secao 3% do Capitulo 5°.

I — A lista dos tradutores publicos juramentadas habilitados nos diversos
idiomas deverdo ser obtidas nas Juntas Comerciais dos Estados. Na falta ou no
impedimento de todos os tradutores e intérpretes de determinado idioma ou de
seus prepostos, as Juntas Comerciais deverdo ser consultadas sobre a eventual
existéncia de tradutor e intérprete “ad hoc”, devidamente nomeado por aqueles
0rgaos.

4.7.30 A Autoridade Consular devera informar os interessados de que nao serao
efetuadas legalizacGes de traducbes por tradutores locais, oficiais ou ndo, de documentos
cujos originais sdo redigidos em idioma estrangeiro. O interessado deverd ser orientado a
legalizar previamente o documento original e a providenciar a sua traducdo no Brasil,
conforme os termos da NSCJ 4.7.30.

| — Caso a traducdo local seja apresentada, a Autoridade Consular devera
exigir a prévia legalizacdo do documento original em lingua estrangeira e,
posteriormente, podera legalizar a traducdo, apondo carimbo com a seguinte
observacao abaixo da etiqueta de legalizacao:

“A presente legalizagdo nao valida esta traducdo. A legislagdo brasileira prevé
que a traducdo de documento em lingua estrangeira seja efetuada por tradutor
juramentado brasileiro.”

4.7.31 A Autoridade Consular podera legalizar documento original estrangeiro
redigido diretamente em lingua portuguesa, ou seja, quando ndo houver um documento
original redigido em lingua estrangeira. Nesses casos, devera apor carimbo com a seguinte
observacao, abaixo da etiqueta de legalizacéo:

“Documento original (gentilico do pais) redigido em portugués. Caso haja um
original deste documento em lingua (nome da lingua), devera ser legalizado e
traduzido por tradutor juramentado brasileiro.”

4.7.32 A Autoridade Consular podera legalizar documento cujo original esteja
redigido em lingua estrangeira e que tenha, ao lado, acima, abaixo ou anexo, uma versdo do
texto em portugués. Nesses casos, devera apor, abaixo da etiqueta de legalizacdo, carimbo
com a seguinte observagé&o:
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“Esta legalizacao nao valida a tradugdo inscrita neste documento. A legislagao
brasileira prevé que a tradugdo de documento em lingua estrangeira seja
efetuada por tradutor juramentado brasileiro.”

TRANSCRICAO EM CARTORIO DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

4.7.33 Nos termos do § 6° do Art. 129 e do Art. 148 da Lei dos Registros Publicos,
para que surtam efeitos em relacdo a terceiros e para produzirem efeitos em reparticdes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios, dos Municipios ou qualquer
instancia, juizo ou tribunal, os documentos escritos em lingua estrangeira, ja devidamente
legalizados e traduzidos, deverdo ser registrados em Cartorio de Registro de Titulos e
Documentos.

I — No que se refere a necessidade do referido registro, a Sumula 259 do
Supremo Tribunal Federal estabelece uma excecdo: "Para produzir efeito em
juizo ndo é necessaria a inscri¢cdo, no registro publico, de documentos de
procedéncia estrangeira, autenticados por via consular.”

LEGALIZACAO/AUTENTICACAO DE FOTOCOPIA DE DOCUMENTO

4.7.34 A excecdo dos casos previstos na NSCJ 4.7.8, a Autoridade Consular no
devera legalizar ou autenticar fotocdpia de documento estrangeiro cujo original ndo tenha
sido previamente legalizado por Reparticdo Consular brasileira, mesmo que esta fotocopia
tenha sido previamente reconhecida por autoridade local competente. Tal medida tem como
objetivo evitar que a autenticacdo consular em fotocdpia de documento fraudulento, sem
comprovacdo de autenticidade, possa gerar a falsa presungéo de que o documento original
seja auténtico.

4.7.35 A Autoridade Consular podera autenticar fotocopia de documento estrangeiro
cujo original ja tenha sido previamente legalizado por Reparti¢cdo Consular brasileira.

4.7.36 A autoridade consular podera autenticar a fotocopia de documento original
brasileiro que lhe seja apresentado.

LEGALIZACAO DE DOCUMENTO EXPEDIDO NO BRASIL

4.7.37 Somente o Setor de Legalizacbes e Rede Consular Estrangeira (SLRC),
subordinado a SGEB, unidade da SERE responsavel pelos assuntos relacionados a legalizacdo
de documentos no Brasil e no exterior, e 0s Escritorios Regionais autorizados poderao efetuar
a legalizacdo de documento expedido no Brasil, previamente reconhecido por Tabelido de
Notas ou autoridade brasileira competente, quando se destinar a produzir efeitos no exterior e
quando as normas do lugar em que serd apresentado exigirem tal reconhecimento. Apos a
legalizacdo da SERE/SLRC ou pelos Escritorios Regionais do MRE, o documento devera ser
submetido a ulterior legalizacdo pela Missdo Diplomatica ou por Reparticdo Consular do pais
de destino.
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4.7.38 Somente em situacdes excepcionais, por forca de acordo internacional e/ou
mediante prévia autorizagdo da SERE/SLRC, a Autoridade Consular podera legalizar
documento expedido no Brasil, inclusive aqueles emitidos por meio eletrdnico.

| — Para efetuar a legalizacdo dos documentos previstos na presente NSCJ, a
Autoridade Consular poderd, caso ndo seja possivel reconhecer a assinatura
aposta no documento apresentado, apoOs as diligéncias que se fizerem
necessarias, apor a seguinte observacao: "O presente documento, expedido por
(nome do cartorio/érgéo brasileiro expedidor), é auténtico e valido no Brasil.”

I — Os Postos localizados em paises que ndo disponham de Missdo
Diplomética e/ou Reparticdo Consular no Brasil poderdo, ap6s consulta a
SERE e mediante prévio consentimento das autoridades locais competentes,
legalizar as assinaturas dos servidores lotados na SERE/SLRC ou nos
Escritorios Regionais apostas em documentos brasileiros a serem apresentados
na sua jurisdicdo. Caso os 6rgdos locais competentes ndo aceitem esta prética,
os interessados deverdo ser aconselhados a providenciar, apos a legalizacao
pela SERE/SLRC, que o documento seja submetido a Missdo Diplomaética
daquele pais que tenha jurisdicdo sobre o Brasil, mediante consulta a lista de
“Embaixadas ndo residentes”, constante no sitio do MRE.

Il — A Autoridade Consular poderd legalizar CertidGes de Antecedentes
Criminais emitidas, por via eletronica, pelo Departamento de Policia Federal,
desde que seja verificada a autenticidade do documento, bem como realizados
os procedimentos de registro no SCI e percebidos os emolumentos que
correspondam.

LEGALIZACAO DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR MISSC)E§ DIPLOMATICAS E
REPARTICOES CONSULARES COM SEDE NA JURISDICAO DO POSTO

4.7.39 A Autoridade Consular podera legalizar documentos expedidos em Missdes

Diplomaticas e Reparticdes Consulares com sede na sua jurisdicdo, desde que sejam
previamente legalizados pela Chancelaria local.
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CAPITULO 4°
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NORMAS GERAIS DE REGISTRO DE NOTAS, TITULOS E DOCUMENTOS

4.8.1 E da competéncia da Autoridade Consular a assmatiginal de todos os atos
notariais.
4.8.2 Os atos notariais podem ser feitos por instrumgniblico ou particular,

dependendo de sua natureza. Instrumento partiéuléeito em documento individual,

assinado pela parte, legalizado na forma da legislalo pais onde se originou, quando
assinado por estrangeiro, e, a seguir, para pnodfeitos no Brasil, legalizado pela
Autoridade Consular brasileira. Instrumento pubkcaquele lavrado em Livro da Reparticdo
Consular, do qual o qualquer interessado poderégeregcertidao.

4.8.3 A Autoridade Consular poderd, ainda, reconhe@ssmatura de brasileiro que
comprove a sua nacionalidade ou de estrangeircaqmrtde RNE valido, desde que
compareca a Reparticdo Consular, sendo dispensaldgyatizacdo do documento por
autoridade local (ver NSCJ 4.1.5).

4.8.4 Nos casos em que, para produzir efeitos no Bregjih necessaria a lavratura
de instrumento publico de que participem solidaeiat®@ ou nao, brasileiro e estrangeiro
(salvo no caso da NSCJ 4.8i§,fine), ainda que se trate de casal, devera a Autoridade
Consular recomendar as partes a feitura de instrianpéiblico ou particular, de acordo com a
legislacdo do pais-sede da Reparticdo Consular.p@denessa formalidade, a Autoridade
Consular legalizara o documento na forma usuaheseguida, instruira os interessados a
promoverem a transcricdo do instrumento em Cartfgi®Registro de Titulos e Documentos
no Brasil (ver. NSCJ 4.1.4).

4.8.5 Os estrangeiros devem sempre lavrar suas pr@agggerante os notarios do
pais, ou fazé-las legalizar por eles. As assinatdms notarios deverdao ser reconhecidas,
posteriormente, pela Autoridade Consular. O portaigocarteira RNE valida podera lavrar
sua procuracao junto a Reparticdo Consular.

4.8.6 Para produzirem efeitos em Reparticbes da Udid® Estados ou em qualquer
instancia, Juizo ou Tribunal, todos os documenmgprdcedéncia estrangeira deverdao ser
legalizados na forma da NSCJ 4.7.1, traduzidos nasiBpor tradutor publico juramentado e
feita a transcricdo em Cartorio de Registro deldste Documentos (ver NSCJ 4.7.2).

4.8.7 Os titulos, documentos e papéis escritos em dinggtrangeira, uma vez

adotados os caracteres comuns, poderdo ser rdgstnao original, para efeitos de

conservagao ou perpetuidade. Para produzirem &fleiais no Brasil e para valerem contra
terceiros, deverdo observar as instrugcbes prewstadSCJ 4.8.6. O mesmo procedimento
sera observado em relacdo as procuracgdes lavrnadiasgeia estrangeira.

4.8.8 Na lavratura de uma escritura devem constar,gatmiamente, os dados
solicitados no formulario respectivo, constanteS@d ou dos ANEXOS. As escrituras serdo
lavradas no Livro de Escrituras e Registro de d&@ Documentos.

489 Se a outorga uxoria ou marital for necessarialidade do ato juridico, objeto
da escritura, devera intervir o cdnjuge, cuja @dd¥ necessaria, e a qualificacdo dele devera
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constar no assento. Se o cbnjuge for estrangeionit@ga devera ser feita em documento
separado, perante autoridade local (ver NSCJ 4.8.4)

4.8.10 Se alguma das partes for representada por pdmraa procuragao
apresentada sera assim mencionadaqiialificacao de A representado por @jualificacao
de B, nos termos da procuracdo lavrada as fls .....do livro n® .............. do
Consulado................ , que fica arquivada nEsisto.”

4.8.11 A Autoridade Consular ndo devera opinar sobreraerido de ato juridico que
Ihe caiba lavrar, salvo se Ihe parecer contraridigesto, a legislacéo brasileira ou a legislacéao
local, ficando a lavratura da escritura pendenteamhsulta a SERE/DAC.

4.8.12 Pela expedicdo de certificadake vida e quaisquer outros atestados ou
certificados, expedidos pela Autoridades Consudarerdo ser cobrados os emolumentos
correspondentes da TEC (ver ANEXOS).

ESCRITURAS RELATIVAS A SOCIEDADE E HIPOTECA

4.8.13 As escrituras de formacéo, alteracdo e dissolugisociedade formada por
pessoas fisicas brasileiras, com sede no Braad,de constituicdo de hipoteca sobre imovel
situado no Brasil serdo lavradas no Livro de Bs@# e Registros de Titulos e Documentos,
sendo fornecido traslado para posterior registrBrasil.

4.8.14 As escrituras de que trata a NSCJ anterior podsgélavradas de acordo com
os formularios prescritos ou por minutas apreseastaelas partes, cobrados os emolumentos
previstos na Tabela de Emolumentos Consulares.

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS
4.8.15 A Autoridade Consular devera, a requerimento @esileiro, transcrever no
Livro de Escrituras e Registro de Titulos e Docutm&iguaisquer documentos que Ihe forem
apresentados, ndo atribuidos expressamente additim Do mesmo dara certiddo e cobrara
0s emolumentos correspondentes da TEC (ver ANEXOS).

4.8.16 O registro se efetua pela inteira transcricacedo do documento, com mengao
inclusive dos carimbos e selos apostos.

4.8.17 O Titulo 1V, Do Registro de Titulos e Documentadigos 127 a 131, da Lei n°
6.015/73, enumera as diferentes possibilidadesgtemscricdo de documentos
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TESTAMENTO

4.9.1 Considera-se testamento o ato personalissimoogaeel a qualquer tempo,
pelo qual toda pessoa capaz pode dispor da talalida seus bens, ou de parte deles, para
depois de sua morte (artigos 1.857 e 1.858 do ©ddiigl brasileiro).

4.9.2 S&o incapazes de testar:

1) os menores de 16 (dezesseis) anos;

2) os que, por enfermidade ou deficiéncia mentab, tiverem 0 necessario
discernimento;

3) 0s que mesmo por causa transitoria, ndo pudesgmmir sua vontade.
(artigo 3° c/c artigo 1.860 do Caddigo Civil brasib

493 Sao reconhecidos como testamentos ordinarios:

1) o publico;
2) o cerrado; e
3) o particular.

49.4 Somente ao Titular da Reparticdo Consular eymedimento legal deste, ao
seu substituto nos termos da lei, compete a laa@alos instrumentos sobre disposicdes
testamentarias de brasileiros no exterior.

4.9.5 A lavratura dos testamentos publicos e os termospievacdo de testamentos
cerrados serdo registrados no Livro de EscriturdRegistro de Titulos e
Documentos. (ver ANEXOS)

4.9.6 A Autoridade Consular ndo pode, em hipotese alguatair testamentos
cerrados, o0 que é de exclusiva competéncia dossjuiz

4.9.7 A Autoridade Consular dara, por oficio, imediatdncia a SERE/DAC dos
testamentos publicos que lavrar e dos cerradoaaear. No oficio constarao a data, o livro
e a folha da lavratura do testamento publico ouTdomo de Aprovacdo do testamento
cerrado, bem como a completa identificacdo dodestanclusive seu domicilio no Brasil, o
local de registro de seu nascimento e, sempre gs&\el, o cartério, o livro, a folha e o
namero desse registro.

TESTAMENTO PUBLICO
4.9.8 S&o requisitos essenciais do testamento publico:

1) ser escrito por Autoridade Consular de acordm @s declaracbes do
testador ou minuta por ele apresentada;

2) lavrado o instrumento, ser lido em voz alta p&laoridade Consular ou
pelo testador na presenca de duas testemunhas;

3) apos a leitura o instrumento sera assinadotpstador, pelas testemunhas e
pela autoridade consular.
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4.9.9 N&o podem ser testemunhas, em testamentos:

1) os menores de 16 (dezesseis) anos; e
2) 0s que nao tiverem pleno discernimento no atestar.

4.9.10 A lavratura do testamento publico obedece ao mgspuedimento seguido na
lavratura de qualquer escritura. (Ver ANEXQOS)

4.9.11 A Autoridade Consular examinara a minuta de testdmpublico apresentada
pela parte, certificando-se, nos termos dos artihd84 e seguintes do Coddigo Civil
brasileiro, que a mesma nao contraria qualquereficetegal do Direito das Sucessfes. Em
caso de duvida, deveréa ser consultada a SERE/DAC.

4.9.12 O nédo cumprimento das formalidades enumeradaantigos 1.864 e seguintes
do Codigo Civil brasileiro importara na nulidade thstamento, respondendo o titular da
Reparticdo Consular, ou seu substituto legal, eieitiminalmente.

4.9.13 Verificada a inexisténcia de vicios, a Autorid&bmnsular providenciara:

1) a lavratura do Termo no Livro de Registro de riis@as, Titulos e
Documentos;

2) a leitura do Termo, em seu inteiro teor, nagmea do testador e de duas
testemunhas, se publico ou cerrado, e trés, seylart

3) a assinatura do Termo pelas pessoas mencionadatens anteriorgsela
Autoridade Consular; e

4) a expedicao do traslado e a entrega desteeressado.

TESTAMENTO CERRADO

4.9.14 O testamento cerrado é preparado pelo testador,osorequisitos essenciais
previstos no artigo 1.868 e seguintes do Caodigal Grasileiro, e levado a presenca da
Autoridade Consular, que procedera a sua aprovagéoneio do seguinte rito:

1) entrega, pelo testadalp testamento fechado a Autoridade Consular, na
presenca de duas testemunhas;

2) inquiricdo solene pela Autoridade Consular corfino de averiguar se o
documento constitui a expresséo da ultima vontadestador;

3) recebida, em voz alta, a resposta afirmativataridade Consular abrira o
documento e, sem lé-lo, apora o carimbo com o delarmas da Reparticdo
Consular no canto superior direito de todas asalgudibricando-as;

4) na ultima lauda, logo apos o final do texto dstamento, a Autoridade
Consular apora o carimbo com o selo de armas dariRgm Consular e o da
Autoridade Consular, inutilizando o espaco em kbvaqee porventura houver
na folha. Indicara a finalizacdo do texto e escln@ que o instrumento de
aprovacao do testamento cerrado sera lavrado enmando a parte, conforme
disposto no item seguinte;

5) em folha(s) separada(s), a Autoridade Consuratira instrumento (auto)
de aprovacao de testamento cerrado, do qual ethaas vias;

6) sempre sem ler o documento, o testador, astdsi@snunhas e a Autoridade
Consular assinardo os termos de aprovacdo. Sdaoldesido souber ou néao
puder assinar, assinara por ele uma das testemud@darando que o faz a
rogo do testador;

7) Uma das vias do instrumento (auto) de aprovdedestamento cerrado sera
unido ao testamento cerrado de forma que ndo sapo#tar; a outra via sera
lancada no Livro de Escrituras e Registro de Tétel®ocumento;
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8) a Autoridade Consular dobrara o testamento,ucarstio trés das suas
bordas, de maneira a torna-lo inviolavel. Em semuithra entrega do
documento ao testador;

9) do outro lado do testamento, a Autoridade Ca@msokcrevera: Testamento
cerrado de (nome do testador), aprovado no (nonkegdarticdo Consular) aos
(dia) de (més) de (ano).

(Assinatura e carimbo com selo de armas); e

10) o instrumento (auto) de aprovacéo de testammtado e a lavratura de
instrumento de aprovacdo de testamento cerradadteser registrados no
Livro de Escrituras e Registros de Titulos e Doauime Somente a
Autoridade Consular assinara a lavratura de ingnion de aprovacao de
testamento cerrado, da qual emitira certiddo eegatd ao interessado (ver

ANEXOS)
4.9.15 N&o podera dispor de seus bens em testamento @euadh ndo saiba ou ndo
possa ler.
TESTAMENTO PARTICULAR
4.9.16 O testamento particular pode ser escrito de prdgmnho, ou por processo

mecanico. Se escrito de proprio punho, séo reqaisgsenciais a sua validade que seja lido e
assinado por quem o escreveu, na presenca de pelosnirés testemunhas, que o devem
subscrever. Se elaborado por processo mecanicopa@® conter rasuras ou espagos em
branco, devendo ser assinado pelo testador, dépdéesr sido lido na presenca de pelo menos
trés testemunhas, que o subscreverédo. O testamparticular, por sua natureza, nao requer
providéncias consulares.

REVOGACAO DO TESTAMENTO

4.9.17 O testamento pode ser revogado pelo mesmo modore fcomo pode ser
feito.

1) A revogacéao podera ser total ou parcial.

2) Se parcial, ou se o testamento posterior nativeorclausula revogatoria
expressa, o anterior subsiste em tudo que nawfdracio ao posterior.

3) A revogacdo produzird seus efeitos, ainda quandestamento, que a
encerra, vier a caducar por exclusdo, incapacidadenuncia do herdeiro nele
nomeado; ndo valerd, se o testamento revogatdrianidado por omisséo ou
infrac&o de solenidades essenciais ou por victdsasecos.

4) O testamento cerrado que o testador abrir acetiar, ou for aberto ou
dilacerado com seu consentimento, haver-se-a cevagado.

TESTAMENTEIRO
4.9.18 O testador pode nomear um ou mais testamenteoogintos ou separados,
para lhe darem cumprimento as disposi¢cdes de Gltomtade.

1) O testador pode conceder ao testamenteiro a& moss administragcdo da
heranca, ou de parte dela, ndo havendo cénjugerdeitos necessarios.
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PROCURACAO (MANDATO)

4.10.1 Todo ato licito pode ser objeto de procuracdo/mandato, com excecdo do
testamento, do depoimento pessoal e da adocdo. Opera-se 0 mandato quando alguém recebe
de outrem poderes para, em seu nome, praticar atos ou administrar interesses. A procuragao é
o0 instrumento do mandato e pode ser publica ou particular.

4.10.2 Os brasileiros, capazes, maiores de 18 anos, ou emancipados, no gozo dos
direitos civis, sdo aptos para dar procuracdo mediante termo lavrado nos livros da Reparticdo
Consular ou por instrumento particular, que valera desde que tenha a assinatura do outorgante.
O reconhecimento da assinatura no instrumento particular é condicdo essencial a sua validade
em relacéo a terceiros.

4.10.3 As pessoas relativamente incapazes, entre 16 e 18 anos incompletos, o0s
analfabetos e aqueles que, por alguma razdo, ndo puderem assinar somente poderdo dar
procuracgdo por instrumento publico. Os relativamente incapazes assinardo o respectivo termo
conjuntamente com o seu assistente legal. Pelos analfabetos e por aqueles que ndo puderem
assinar, o termo sera assinado por alguém a seu rogo.

4.10.4 Os absolutamente incapazes ndo podem dar procuracéo, razéo pela qual, nesse
caso, 0 procurador devera ser 0 seu representante.

4.10.5 As procuragbes ou instrumentos de mandato serdo lavrados no Livro de
Procurac@es, sendo obrigatoria a condigcdo de brasileiro ou de estrangeiro portador de carteira
RNE vélida dos outorgantes. As folhas soltas serdo encadernadas periodicamente em livros de
300 folhas, todas rubricadas (ver NSCJ 4.2.3).

4.10.6 Os estrangeiros ndo portadores de carteira RNE valida deverdo passar as suas
procuracgdes, ainda que se tratando de simples consentimento (outorga uxoria ou marital) em
instrumento separado, segundo o rito local do pais-sede da Reparticdo Consular, seja perante
os Notarios da jurisdicdo, seja fazendo-as legalizar pela Autoridade Consular (ver NSCJ
4.7.5-2).

4.10.7 A restricdo de que trata a norma acima aplica-se, inclusive, ao estrangeiro,
conjuge de brasileiro, ndo portador de carteira RNE.

4.10.8 Ao estrangeiro portador de carteira RNE vélida é permitida a tomada, por
termo, de procuragédo nos Livros da Reparticdo Consular.

4.10.9 A Autoridade Consular podera lavrar procuracdo por instrumento publico de
cidaddos brasileiros e de portadores de carteira RNE valida ndo residentes na sua jurisdigdo
consular.

4.10.10 Para facilitar a lavratura das procuracoes, deverdo os outorgantes, previamente,
preencher o formulério prescrito. Ndo é da obrigacdo da Autoridade Consular redigir os
poderes a serem outorgados. Os modelos de poderes de procuragdo servirdo tdo-somente
como orientagéo para os interessados (ver ANEXQOS).
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4.10.11 Os traslados serdo extraidos segundo os modelos estabelecidos (ver ANEXQS).

4.10.12 Toda procuracdo por instrumento publico deverd conter os seguintes dados
essenciais:

1) dia, més e ano em que é passada;

2) local, cidade e Estado (ou outra divisdo politico-administrativa) em que se
situa a Reparticdo Consular;

3) nome da Autoridade Consular;

4) qualificacdo do outorgante e do outorgado (ver NSCJ 4.1.7);

5) poderes conferidos, em redacéo clara e concisa;

6) declaracdo de que a pessoa do outorgante foi reconhecida pela Autoridade
Consular ou pelas testemunhas, quando for o caso, sendo estas, por sua vez,
conhecidas da Autoridade Consular ou devidamente identificadas; e

7) encerramento com assinatura do outorgante, das testemunhas, e da
Autoridade Consular.

4.10.13 Nas procuracdes em que o outorgante for pessoa juridica, a Autoridade
Consular devera solicitar os seguintes documentos: comprovante do CNPJ, Contrato Social e
suas eventuais alteracdes, RG e CPF do sécio administrador e Certiddo Simplificada da Junta
Comercial (valida por 30 dias).

4.10.14 O mandato em termos gerais s6 confere poderes de administracdo. Para alienar,
hipotecar, transigir, ou praticar quaisquer outros atos que exorbitem da administracdo
ordinéria, depende a procuracdo de poderes especiais e expressos.

4.10.15 A procuracdo para o foro em geral (procuracdo ad judicia), seja por
instrumento puablico ou particular, ndo confere poderes para atos que exijam poderes
especiais. Procuracdo ad judicia € aquela dada aos advogados para que estes representem o
interessado em juizo (mover acOes, defender em acgdes, fazer acordos, celebrar contratos, etc.)

4.10.16 A Autoridade Consular podera recomendar que a procuracdo seja feita por
prazo determinado e, se for o caso, fazer constar o veto ao substabelecimento.

4.10.17 Na falta de substituto legal, as procuracdes passadas pelos servidores
consulares que derem poderes a outrem para tratar de seus negdcios particulares, depois de
assinadas pelos referidos servidores devem ser legalizadas pela SERE/DAC.

4.10.18 Por procuracGes ou substabelecimentos lavrados nos Livros da Reparticdo
Consular, inclusive os traslados, serdo cobrados os emolumentos correspondentes da TEC.

4.10.19 Havendo mais de um outorgante, cada um deles pagara os emolumentos
correspondentes da TEC. Excetuam-se, porém, as procuraces de marido e mulher, irméos e
co-herdeiros para o inventario e heranca comum, representantes de universidade, conselho,
irmandade, confraria, sociedade comercial, cientifica, literaria ou artistica, que pagardo como
um sé outorgante os emolumentos da TEC.

4.10.20 As procuracgdes destinadas a cobranca ou cessacdo de pagamento de pensdes do
Estado, vencimentos de servico publico, aposentadoria ou reforma pagardo os emolumentos
previstos na TEC.

4.10.21 A indicacdo do pagamento dos emolumentos correspondentes, pagos para a
lavratura de procuragdes, obedecera as normas seguintes:

1) quando se referir ao primeiro traslado, serd aposta no proprio documento; e

2) se houver outros traslados, cada um deles contara com a indicagdo de
pagamento dos emolumentos correspondentes da TEC.
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4.10.22 No caso de lavratura de escrituras publicas as testemunhas serdo dispensadas
quando as partes comparecentes forem conhecidas da Autoridade Consular ou puderem
identificar-se por documentos.

SUBSTABELECIMENTO DE PROCURACAO

4.10.23 O substabelecimento € a transferéncia, pelo mandatario, dos poderes que lhe
foram outorgados no mandato, em parte ou no todo, para outrem, a fim de que o substitua. O
substabelecimento pode ser feito com ou sem reserva de iguais poderes para 0 mandatario que
transfere o mandato que lhe foi outorgado, observadas as seguintes disposicdes:

1) O substabelecimento s6 podera ser efetivado mediante a apresentacdo de
uma via original da procuracao originaria, em que ndo devera constar o veto ao
substabelecimento. Devera ser efetuado utilizando-se 0 modelo da procuracao,
substituindo-se o titulo do registro por "Substabelecimento de Procuracédo
Bastante” e do traslado por "Traslado de Substabelecimento de Procuracéo
Bastante".

2) O substabelecimento devera ter forma semelhante a da procuracao, sendo
que os dados do outorgante do substabelecimento serdo os do outorgado da
procuracao original, cujos poderes estdo sendo substabelecidos. A procuragéo
original devera ser anexada ao termo de substabelecimento.

3) Conforme o art. 655 do Cddigo Civil, ainda quando se outorgue mandato
por instrumento puablico, pode substabelecer-se mediante instrumento
particular. Assim, o interessado podera optar por fazer substabelecimento por
instrumento particular e apresenta-lo na Reparticdo consular a fim de que sua
firma seja reconhecida.

4) a fim de que o substabelecimento seja devidamente averbado no Cartério de
origem, o Posto devera encaminhar, por GMD enderecada diretamente ao
Cartdrio, sem distribuicdo para qualquer unidade da SERE (DAC, SMCD, etc.)
e mediante a op¢ao “diversos Brasil” no campo destinatario do SMCD, cdpia
da procuracdo original e do substabelecimento. As referidas copias, poderao,
ainda, ser transmitidas, por fax, diretamente ao Cartorio.

5) caso o substabelecimento tenha sido lavrado em outra Reparticdo Consular,
0 Posto deverd encaminhar, por GMD enderecada a SERE/DAC, coOpia da
procuracdo original e do traslado de substabelecimento de procuracéo,
solicitando que o Posto de origem do documento providencie a devida
averbacdo do ato no respectivo termo do Livro de Procuragdes.

EXTINCAO DA PROCURACAO/MANDATO
4.10.24 O mandato se extingue:

1) pela revogacdo por parte do outorgante ou pela rentincia do outorgado;

2) pela morte ou interdi¢do de uma das partes;

3) pela mudanca de estado civil, que inabilite 0 mandante a conferir os poderes
Ou 0 mandatario para 0s exercer; ou

4) pelo término do prazo ou pela concluséo do negdécio.

4.10.25 A revogacgdo € o ato pelo qual o outorgante/mandante declara a extin¢do da
procuragdo/mandato. Quando o mandato contiver clausula de irrevogabilidade, o mandante
devera ser alertado sobre as consequéncias da revogacao, previstas nos artigos 683 e 684 do
Cadigo Civil. A revogacdo poderd ser feita, a qualquer tempo, por uma das seguintes formas:
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1) se lavrado em Reparticdo Consular:

a) 0 outorgante e o outorgado comparecem a Reparticdo Consular: devera ser
lavrada, no Livro de Escrituras e Registros de Titulos e Documentos,
Escritura Pablica de Revogacdo de Procuracdo, a ser assinada por ambos e
pela Autoridade Consular, que determinard a devida averbacdo do ato no
respectivo termo do Livro de ProcuracGes.

b) somente o outorgante comparece a Reparticdo Consular: devera ser
lavrada, no Livro de Escrituras e Registro de Titulos e Documentos, uma
Escritura Pablica de Revogacdo de Procuracdo, a ser assinada pelo outorgante
e pela Autoridade Consular, que determinard a devida averbagdo do ato no
respectivo termo do Livro de Procuraces.

C) caso a procuracdo a ser revogada tenha sido lavrado em outra Reparticao
Consular, devera ser apresentada uma via original ou a copia do respectivo
termo transmitida diretamente pelo Posto. Nesses casos, a Reparticdo
Consular devera encaminhar, por GMD enderecada a SERE/DAC, copia da
procuracdo original e da escritura de revogacdo, a fim de que o Posto de
origem do documento providencie a devida averbacdo do ato no respectivo
termo do Livro de Procuracdes.

d) na situagdo prevista no item “b”, o outorgante sera informado de que
deverd, pelos meios legais, promover a notificacdo do outorgado sobre a
extincdo do mandato, a fim de que a mesma tenha eficacia juridica. Nesse
sentido, caso o outorgado encontre-se no Brasil, o interessado devera ser
orientado a contatar Cartério de Titulos e Documentos para que se proceda a
sua notificacdo extrajudicial. Caso necessario, devera nomear procurador para
providenciar a referida notificacdo. Alternativamente, o outorgante podera
utilizar a via judicial, devendo constituir advogado para requerer ao juiz do
local de residéncia do outorgado a sua notificacao.

2) se lavrado em Cartorio no Brasil:

a) somente o outorgante comparece a Reparticdo Consular: mediante a
apresentacdo de uma via original da procuracdo a ser revogada, ou de uma
fotocdpia transmitida diretamente pelo Cartorio, devera ser lavrada, no Livro
de Escrituras e Registro de Titulos e Documentos, uma Escritura Publica de
Revogacao de Procuracao.

b) a fim de que a revogacdo seja devidamente averbada no Cartorio de
origem, o Posto devera encaminhar, por GMD enderecada diretamente ao
Cartdrio, sem distribuicdo para qualquer unidade da SERE (DAC, SMCD,
etc.) e mediante a opgdo “diversos Brasil” no campo destinatario do SMCD,
copia da procuracdo original e da escritura de revogacdo. As referidas
cdpias, poderdo, ainda, ser transmitidas, por fax, diretamente ao Cartorio.

c) o outorgante devera ser informado de que devera, pelos meios legais,
promover a notificacdo do outorgado sobre a existéncia da revogacdo, a fim
de que a esta tenha eficacia juridica. Nesse sentido, o interessado devera ser
orientado a contatar Cartério de Titulos e Documentos no Brasil para que se
proceda a notificagdo extrajudicial do outorgado a proposito da extingdo do
mandato.

d) o outorgante poderd, alternativamente as providéncias mencionadas nos

itens “a”, “b” e “c”, nomear procurador para comparecer ao Cartério, assinar
termo de revogacao e providenciar a notificagdo ao outorgado.
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e) se julgar necessario, o outorgante podera utilizar a via judicial, devendo
constituir advogado para requerer ao juiz do local de residéncia do outorgado
que tanto este quanto o Cartério em que foi lavrado o mandato sejam
notificados da revogacao.

f) o outorgante e o outorgado comparecem a Reparticdo Consular: adota-se o
mesmo procedimento, sendo que o termo da Escritura Pablica de Revogacéo
devera ser assinado por ambos. Neste caso, ndo sera necessaria a notificacdo
extrajudicial, uma vez que o outorgado ja tem ciéncia do fim do mandato.

RENUNCIA DE MANDATO

4.10.26 A renuncia ¢ o ato pelo qual o outorgado/mandatario declara
expressamente que nao mais quer ser procurador de determinada procuracdo. Nos casos de
solicitagdo de rentncia, o Posto lavrara “Escritura Publica de Renuncia de Procuracao” e
seguira 0s mesmos procedimentos previstos para 0s casos de revogacao de procuragao.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SECAO 112

ESCRITURA PUBLICA

411.1 A escritura pablica caracteriza-se por uma manifestacdo de vontade da(s)
parte(s) formulada diante de um Tabelido de Notas, no Brasil, ou de uma Autoridade
Consular, no exterior:

| — por ser um instrumento publico, a escritura sera dotada de fé publica,
podendo, assim, ser utilizada como prova junto a érgdos publicos e a
particulares.

4.11.2 A fé publica da Autoridade Consular goza da presuncgdo juris tantum,
referindo-se apenas ao fato de ter presenciado a declaracdo de vontade da(s) parte(s),
gue se encontra consignada no respectivo livro, e ndao a veracidade do seu contetdo.

4.11.3 A Autoridade Consular deve observar a regularidade das formas
exteriores do ato, ndo Ihe cabendo verificar se as declaragdes da(s) parte(s) sdo ou néo
verdadeiras. No entanto, caso a(s) parte(s) solicite(m) a lavratura de fatos absurdos,
impossiveis ou notadamente ilegais, a Autoridade Consular devera negar-se a lavrar o
ato.

4.11.4 A escritura publica deve ser lavrada no Livro de Escrituras e Registro de
Titulos e Documentos, disponivel no Sistema Consular Integrado. As folhas soltas serdo
encadernadas periodicamente em livros de 300 folhas.

4.11.5 A Autoridade Consular somente poderad lavrar escritura publica para
cidaddo brasileiro ou estrangeiro portador de carteira valida de Registro Nacional de
Estrangeiro, com excecdo daquelas escrituras em que haja previsdo de que as partes
sejam obrigatoriamente nacionais brasileiros:

| — s8o aptos a solicitar a lavratura de escritura pablica os brasileiros
capazes, maiores de 18 anos, ou menores emancipados; e

Il — no caso de pessoas absoluta ou relativamente incapazes, faz-se
necessaria a representacdo legal ou a assisténcia, respectivamente.

4.11.6 Caso alguma das partes ndo puder ou ndo souber escrever, qualquer outra
pessoa capaz podera assinar em seu nome, a seu rogo, nos termos do Art. 215, §2° do
Cadigo Civil:

I — nos casos de incapacidade absoluta ou relativa, faz-se necessaria a

representacdo legal ou a assisténcia, respectivamente, ndo cabendo,
assim, a assinatura a rogo prevista nesta norma.
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4.11.7 A Autoridade Consular podera lavrar escritura publica de cidadaos
brasileiros e de estrangeiros portadores de carteira RNE valida ndo residentes na sua
jurisdicdo consular.

4.11.8 A escritura publica deve conter os seguintes dados, conforme determina
0 Art. 215 do Cadigo Civil:

| — data e local de sua realizacéo;

Il — reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos
hajam comparecido ao ato, por si, Como representantes, intervenientes ou
testemunhas;

I11 — nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia
das partes e testemunhas, com a indicacao, quando necessario, do regime
de bens do casamento, nome do outro conjuge e filiacao;

IV — manifestacdo clara da vontade das partes e dos intervenientes;

V — referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a
legitimidade do ato;

VI — declaracédo de ter sido lida na presenca das partes e testemunhas, ou
de que todos a leram;

VIl — assinatura das partes e testemunhas, bem como a do tabelido ou seu
substituto legal, encerrando o ato; e

VIII — outros requisitos eventualmente exigidos por lei.

4.11.9 A escritura publica devera ser lavrada em portugués. Se qualquer das
partes ndo conhecer a lingua nacional e a Autoridade Consular ndo compreender o
idioma em que a mesma se expressa, devera comparecer ao ato um tradutor publico para
servir de intérprete, ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo da
Autoridade Consular, tenha idoneidade e conhecimentos bastantes (Art. 215, 88 3° e 49,
do Cadigo Civil).

4.11.10 Se alguma das partes ndo for conhecida da Autoridade Consular ou ndo
puder identificar-se por documento valido, deverdo participar do ato pelo menos duas
testemunhas que a conhecam e atestem sua identidade (Art. 215, § 5°, do Cédigo Civil).

4.11.11 A Autoridade Consular podera solicitar que a(s) parte(s) apresente(m)
modelo do teor da escritura publica a ser lavrada, sem prejuizo de modelos que poderéo
ser disponibilizados, pelo Posto, para fins especificos.
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4.11.12 Para fins de lavratura de qualquer tipo de escritura publica, deverdo ser
apresentados o0s seguintes documentos:

| — pessoa fisica:

a) carteira de identidade emitida por Secretaria de Seguranca Publica
dos Estados ou do Distrito Federal, ou outro 6rgdo estadual ou distrital
competente; ou carteira expedida por Orgdo publico, que seja
reconhecida, por lei federal, como documento de identidade valido em
todo o territério nacional; carteira nacional de habilitacdo, com
fotografia, expedida pelo DETRAN; documento de identidade
expedido por ¢6rgdo fiscalizador do exercicio de profisséo
regulamentada por lei; ou passaporte, ainda que com prazo de
validade vencido ha menos de dois anos; e

b) CPF; e

c) certiddo de casamento, com as eventuais averbacOes referentes a
separacdo, divorcio ou viuvez.

Il — pessoa juridica:

a) comprovante do CNPJ; e

b) contrato ou estatuto social da empresa com as alteracdes
promovidas ou sua consolidacdo na Junta Comercial; e

c) certiddo simplificada da Junta Comercial atualizada até 30 dias; e

d) alineas "a" e "b" do item | desta NSCJ para os sOcios ou
representantes legais da empresa.

1l — para a lavratura de escrituras publicas a serem utilizadas para
finalidades especificas, deverdo ser solicitados outros documentos,
exigidos em lei, além dos documentos constantes dos itens I e 11.

ESCRITURA PUBLICA DE SEPARACAO CONSENSUAL E DE DIVORCIO
CONSENSUAL

EM CARTORIO DE NOTAS BRASILEIRO

4.11.13 A Autoridade Consular deverd informar aos brasileiros residentes na sua
jurisdicdo que, nos termos da Lei n® 11.441/2007 e da Resolugédo n° 35, de 24 de abril de
2007, do Conselho Nacional de Justica, os cdnjuges que ndo tenham filhos comuns ou
cujos filhos ndo sejam menores ou incapazes poderdo separar-se ou divorciar-se,
consensualmente, por via extrajudicial, por meio de escritura pablica lavrada em
Cartorio de Notas brasileiro:

I — ndo ha impedimento a que os interessados recorram diretamente a via
judicial para formalizar a separacdo ou o divorcio consensual.

4.11.14 Para a lavratura, no Brasil, de escritura publica de separagdo e de

divorcio consensuais ndo € obrigatorio o comparecimento das partes ao Cartério
brasileiro, sendo admissivel ao(s) separando(s) ou ao(s) divorciando(s) se fazer
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representar por mandatario constituido por meio de procuragdo publica com poderes
especiais, descri¢ao das clausulas essenciais e prazo de validade de trinta dias:

4.11.15

| — para fins de lavratura da procuracdo publica a que se refere esta
NSCJ, o Posto podera disponibilizar modelo especifico (ver ANEXOS);

Il — a Autoridade Consular deverd recomendar que, além dos poderes
especificos, as partes outorguem poderes para que o mandatario:

a) providencie, caso ndo tenho sido efetuado, o devido traslado da
certiddo estrangeira ou consular de casamento emitida no exterior em
Cartdrio do 1° Oficio de Registro Civil no Brasil; e

b) providencie a devida averbacdo da separacdo e/ou divorcio no
assento de casamento junto ao respectivo cartorio de registro civil, e,
nos casos em que houver partilha de bens imdveis, ao cartério de
registro de imoveis.

Para fins de lavratura da escritura, 0 outorgado (mandatario) da

procuracao devera estar assistido por um advogado:

4.11.16

| — se as partes declararem ndo dispor de condicdes econbmicas para
contratar advogado, a Autoridade Consular devera recomendar-lhes a
solicitar os servicos da Defensoria Publica da Unido, conforme os
procedimentos descritos na “Cartilha de Orientagdo Juridica aos
Brasileiros no Exterior"”; e

Il — as partes poderdo ser representadas por advogado ou defensor
publico comum para fins de lavratura de escritura publica de separagdo
ou divorcio consensual.

As partes ou o(s) respectivo(s) mandatario(s), bem como o

advogado/defensor publico, deverdo estar presentes no momento da lavratura da
escritura publica, a fim de que, juntamente com o notario, assinem o respectivo termo.

4.11.17

A escritura publica de separacdo consensual ou de divércio consensual

ndo depende de homologacdo judicial, constituindo titulo habil para o registro civil e 0
registro de imoveis.

4.11.18

Para fins da celebracdo de separacdo ou divorcio consensuais em cartorio

de notas no Brasil, a Autoridade Consular devera orientar que as partes providenciem
previamente o devido traslado da certidao de registro de casamento, emitida no exterior,
em Cartorio de 1° Oficio de Registro Civil.
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EM REPARTICAO CONSULAR BRASILEIRA

4.11.19 Alternativamente aos procedimentos indicados nas NSCJs 4.11.13 a
4.11.19, a separacdo e o divorcio consensuais de brasileiros também poderdo ser
celebrados extrajudicialmente por Autoridade Consular brasileira, com base no disposto
na Lei n° 12.874, de 29 de outubro de 2013, que acrescentou os paragrafos 1° e 2° ao
Art. 18 da Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro — LIN (Decreto-Lei n°
4.657/42).

4.11.20 Nos termos da alinea “f” do artigo 5° da Conveng¢dao de Viena de
Relagbes Consulares de 1963, a Autoridade Consular somente poderd celebrar,
extrajudicialmente, a separacdo e o divorcio consensuais de nacionais brasileiros por
meio de escritura publica se a pratica deste ato notarial ndo contrariar as leis e os
regulamentos do pais sede do Posto, cujo ordenamento juridico devera reconhecer a sua
validade juridica.

4.11.21 Para fins de aplicacdo do disposto na NSCJ anterior, a Reparticdo
Consular ou Diplomatica devera haver formalizado consulta prévia aos 6rgaos locais
competentes.

4.11.22 Caso a legislagdo local ndo permita e/ou ndo reconheca a validade da
separacao/divorcio consular, a Reparticdo Consular devera informar a SERE/DAC e dar
ampla divulgacédo do fato & comunidade brasileira residente na sua jurisdigao.

4.11.23 Conforme o caput e o paragrafo primeiro do Art. 18 do Decreto-Lei n°
4.657/1942, com a redacdo dada pela Lei n° 12.874/2013, a Autoridade Consular
brasileira somente podera lavrar escritura publica de separacdo e divorcio consensuais
relativas a casamentos em que ambos 0s conjuges sejam nacionais brasileiros e:

| — tenham sido celebrados no Brasil, em cartorio de registro civil; ou

Il — tenham sido celebrados em Reparticdo Consular, cuja certiddo de
registro ja tenha sido devidamente trasladada, no Brasil, em Cartério de
1° Oficio do Registro Civil; ou

Il — tenham sido celebrados por autoridade estrangeira, cuja certiddo de
registro (consular ou estrangeira) ja tenha sido devidamente trasladada,
no Brasil, em Cartério de 1° Oficio do Registro Civil.

4.11.24 Os tabelides de nota e as Autoridades Consulares somente poderao

celebrar a separagdo e o divdrcio consensuais quando o casal ndo tiver filhos comuns
menores ou incapazes.
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4.11.25 Ainda que o casamento se enquadre na situacdo prevista na NSCJ
4.11.23, a Autoridade Consular ndo podera lavrar escritura de separacdo ou de divorcio
consensual nas seguintes situagoes:

| — quando houver bens a partilhar e o regime estrangeiro de bens, legal
ou convencional, a ser aplicado ao referido casamento nao corresponder a
um dos regimes de bens previstos no Codigo Civil brasileiro; e

Il — quando o casamento em questdo ja tiver sido objeto de divorcio
ocorrido em pais estrangeiro.

a) a Autoridade Consular devera solicitar que o requerente assine
declaracéo, sob as penas da lei, de que inexiste divorcio estrangeiro
referente ao seu casamento.

4.11.26 Quando, por algum dos motivos previstos nas normas anteriores, nao for
possivel a lavratura na Reparticdo Consular de escritura publica de separacdo ou de
divércio consensuais, os interessados deverdo ser orientados a solicitar a lavratura do
documento no Brasil, em Cartdrio de Notas, conforme o disposto na Lei n® 11.441/07 e
na Resolucdo n® 35/CNJ (ver NSCJ 4.11.13 a NSCJ 4.11.19), ou, se for o caso, a
recorrer a via judicial.

I — caso ndo conste na certiddo de registro de casamento ou de seu
traslado o regime de bens a ser aplicado, a Autoridade Consular podera,
para fins de celebracdo de divorcio no Brasil, emitir declaracdo em que
conste o inteiro teor das normas do pais de domicilio dos c6njuges (local
de celebracédo) sobre a matéria.

PROCEDIMENTOS

4.11.27 Os "requisitos legais quanto aos prazos™ (previstos no § 1° do Art. 18 do
Decreto-Lei n°® 4.657/1942, com a redacdo dada pela Lei n® 12.874/2013) n&o deveréo
ser exigidos (por forca do que dispde a Emenda Constitucional n° 66, de 13 de julho de
2010, que modificou a redacdo do § 6° do Art. 226 da Constituicdo Federal, que
instituiu o divorcio direto) sem a necessidade de prévia separacdo judicial, por um ano,
ou de prévia separacdo de fato, por dois anos, ainda que previsto no artigo 1.580 do
Cadigo Civil.

4.11.28 Da escritura publica de separacdo ou de divorcio consensuais, deverdo
constar:

| —a qualificacdo (dados pessoais) das partes;

Il — a qualificagdo e o numero do registro na OAB do(s) advogado(s)
assistente(s);

11l — os dados do casamento:

a) data de celebracéo;
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b) regime de bens;
c) cartorio em que foi registrado; e
d) nimero do livro, das folhas e do termo de registro.

IV — a observacdo de que o(s) advogado(s) informou(aram) as partes
sobre as consequéncias juridicas do ato, prestando-lhes a devida
assisténcia na elaboracdo da peticdo a que se refere o § 2° do Art. 18 do
Decreto-Lei n° 4.657 de 1942, com a redacdo dada pela Lei n° 12.874 de
2013;

V — declaracdo das partes de que estdo cientes das consequéncias da
separacdo e do divorcio, firmes no proposito de p6r fim a sociedade
conjugal ou ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem hesitac&o,
com recusa de reconciliacéo;

VI — a informacdo de que o divércio encontra-se amparado pela Emenda
Constitucional n°® 66 de 2010, em vigor desde 14/07/2010, que atribui
nova redagdo ao artigo 226, § 6° da Constituicdo Federal, estabelecendo
que o casamento pode ser dissolvido pelo divorcio, eliminando o lapso
temporal e quaisquer outros requisitos anteriormente exigidos pelo
disposto no artigo 1.580 do Cédigo Civil;

VII — disposigdes sobre a eventual existéncia de bens comuns e, se for o
caso, sobre a descricdo e a partilha desses bens:

a) havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a o
que € do patrimonio individual de cada cénjuge, se houver, do que
é do patriménio comum do casal, conforme o regime de bens;

b) o eventual recolhimento de "imposto de transmissao inter vivos",
que devera ocorrer antes da lavratura da escritura pablica, devera
ser informado; e

c) os bens localizados no exterior ndo poderdo ser objeto de
partilha, para fins de lavratura de escritura publica de separagdo e
de divorcios consensuais;

VIII — informacéo sobre a eventual existéncia de filhos comuns, maiores
e capazes, com 0o(S) respectivo(s) nome(s) e datas de nascimento;

IX — disposicbes sobre a eventual necessidade de pagamento de
alimentos;

X — disposicao sobre a eventual retomada pelo(s) conjuge(s) de seu(s)
nome(s) de solteiro ou a manutencdo do(s) nome(s) adotado(s) quando se
deu o casamento; e

X1 — informacéo de que as partes deverdo providenciar a averbagdo do

divarcio no registro civil do casamento e, se for necessario, no registro de
imoveis.
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4.11.29

Autoridade Consular somente lavrara a escritura publica se o0s

contratantes estiverem assistidos por advogado, devidamente constituido, ou defensor
publico, conforme o disposto no § 2° do Art. 18 do Decreto-Lei n® 4.657 de 1942, com a
redacdo dada pela Lei n°® 12.874 de 2013:

4.11.30

| — a participacdo do advogado/defensor pablico visa garantir a forma e a
juridicidade da escritura, a protecédo e o direito das partes, bem como a
conformidade com a legislacdo em vigor, notadamente com as normas de
direito civil aplicadas;

Il — o advogado/defensor publico devera subscrever, juntamente com
ambas as partes, ou com apenas uma delas, caso a outra constitua
advogado proprio, peticdo enderecada & Autoridade Consular, na qual
deverdo constar todas as disposicdes a serem inseridas na escritura
publica (ver NSCJ 4.11.29);

Il — a peticdo, devidamente assinada pelas partes e pelo advogado
assistente, devera ser entregue pelas partes a Autoridade Consular;

IV — se 0 advogado ndo puder comparecer a Reparticdo Consular no
momento de entrega da peti¢do, serd necessario que a sua assinatura no
documento esteja devidamente reconhecida;

V — a assinatura da parte que ndo puder comparecer a Reparticdo
Consular também devera estar devidamente reconhecida;

VI — as partes deverdo comparecer a Reparticdo Consular para a
assinatura do termo da escritura pablica;

VII — ndo sera necessario que a assinatura do(s) advogado(s) assistente(s)
conste no termo da escritura pablica; e

VIl — na elaboracdo da escritura publica, a Autoridade Consular devera
respeitar as clausulas definidas na peticdo apresentada pelas partes.

As partes deverdo contratar advogado, legalmente inscrito na Ordem dos

Advogados do Brasil (OAB), ou defensor publico brasileiro, que devera auxilia-las na
elaboracdo da referida peticdo, na qual serdo definidos os termos do acordo do divércio,
proporcionando a melhor compreensao das repercussdes e dos efeitos juridicos das suas

clausulas:

| — para esse fim, os contratantes deverdo lavrar procuracdo outorgando
ao(s) advogado(s) poderes especificos para essa finalidade.
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4.11.31 E vedado & Autoridade Consular indicar advogado as partes, que dever&o
escolher profissional de sua confianga:

| — se as partes declararem ndo dispor de condicGes econémicas para
contratar advogado, a Autoridade Consular deverd recomendar-lhes
solicitar os servicos da Defensoria Publica, conforme as instrucbes da
“Cartilha de Orientacao Juridica aos Brasileiros no Exterior”.

4.11.32 A Autoridade Consular devera informar as partes que as escrituras
publicas de separacéo e de divorcio consensuais ndo dependem de homologacéo judicial
e sdo titulos habeis para o registro civil e o registro imobiliério, para a transferéncia de
bens e direitos, bem como para promocéo de todos 0s atos necessarios a materializacao
das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN, Junta Comercial,
Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicdes financeiras, companhias telefonicas,
etc.)

4.11.33 Por ocasido da solicitacdo da escritura publica, os interessados deverao
observar 0s seguintes procedimentos:

| — apresentar a peticdo assinada pelas partes e por advogado constituido,
inscrito na OAB, ou por defensor publico, nos termos da NSCJ 4.11.29;

Il — apresentar um dos seguintes documentos:

a) original da certiddo de registro de casamento celebrado em
cartorio no Brasil;

b) original da certiddo do traslado, em Cartério de 1° Oficio do
Registro Civil, da certiddo de registro de casamento celebrado por
Autoridade Consular brasileira;

c) original da certiddo do traslado, em Cartério do 1° Oficio do
Registro Civil, da certiddo de registro consular de casamento
celebrado por autoridade estrangeira; e

d) original da certiddo do traslado, em Cartério do 1° Oficio do
Registro Civil, da certiddo estrangeira de casamento.

I11 — apresentar, caso houver, a escritura publica de pacto antenupcial;

IV — apresentar documentos comprobatdrios da nacionalidade e da
identidade dos cOnjuges brasileiros;

V — informar o nimero de CPF;

VI — apresentar a certiddo de nascimento ou outro documento de
identidade oficial dos filhos absolutamente capazes, se houver;

VIl — apesentar a certiddo de propriedade de bens imoveis e direitos a
eles relativos;

VIII — apresentar documentos necessarios a comprovacao da titularidade
dos bens moveis e direitos, se houver;
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IX — apresentar declaracdo, sob as penas da lei, de que inexiste divércio
estrangeiro referente ao seu casamento; e

X — apresentar outros documentos que a Autoridade Consular julgar
Necessarios.

4.11.34 A Autoridade Consular devera informar as partes sobre a necessidade de
que seja providenciada a averbagdo do divércio no cartorio de registro civil em que se
encontra registrado ou trasladado o casamento, no Brasil.

| — as partes deveréo ser previamente orientadas a outorgar poderes para
que o advogado contratado providencie a devida averbacdo no respectivo
cartdrio.

Il — conforme o Art. 40 da Resolugcdo CNJ n° 25/2007, a averbacdo ndo
dependerd de autorizacdo judicial ou de audiéncia com o Ministério
Publico.

4.11.35 A escritura publica de separacdo ou divdrcio consensuais, quanto ao
ajuste do uso do nome de casado, pode ser retificada mediante declaracdo unilateral do
interessado na volta ao uso do nome de solteiro, em nova escritura publica, com
assisténcia de advogado.

4.11.36 E admissivel, por consenso das partes, a lavratura de escritura pablica de
retificacdo das clausulas de obrigacdo alimentares ajustadas na separacao e no divorcio
consensuais.

4.11.37 Ndo ha sigilo nas escrituras puablicas de separacdo e divorcio
consensuais.

4.11.38 A Autoridade Consular podera se negar a lavrar a escritura de separacao
ou de divoércio consensuais se houver fundados indicios de prejuizo a um dos conjuges
ou em caso de davidas sobre a declaracdo de vontade, fundamentando a recusa por
escrito.

ESCRITURA PUBLICA DE EMANCIPACAO

4.11.39 Emancipacdo € a cessacdo da incapacidade civil do menor, com 16 anos
completos, por deciséo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento
publico, independentemente de homologacéo judicial, ou por sentenca do juiz, ouvido o
tutor.

4.11.40 Se houver discordancia entre os pais sobre a concessao da emancipacao,
deveré esta ser decretada por ordem judicial.

4.11.41 Sd0 competentes para outorgar emancipagdo os pais dos menores e

poderdo fazé-lo pessoalmente ou por procuragdo por instrumento publico, lavrada para
esse fim especifico.
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4.11.42 As escrituras de emancipagdo poderdo ser lavradas na Reparticdo
Consular se os outorgantes e o outorgado forem nacionais brasileiros, sendo necessario
que todos comparegcam pessoalmente para a lavratura do ato. A fim de produzirem
efeitos juridicos em territorio brasileiro, as escrituras de emancipacdo deverdo ser
posteriormente transcritas em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos no Brasil
(ver ANEXOS).

4.11.43 A emancipacao € irrevogavel.
4.11.44 A escritura de emancipacdo devera ser transcrita no Cartorio de Registro

Civil das pessoas naturais do domicilio do emancipado e independe de ordem judicial
quando outorgada pelo pai ou pela mae.

4.11.45 Nas Reparti¢cbes Consulares, a Escritura de Emancipacao sera lavrada no
Livro de Escrituras e Registros de Titulos e Documentos.

4.11.46 A Escritura de Emancipacdo deve ajustar-se ao formulario prescrito,

podendo, neste, os motivos da emancipacdo serem alterados da forma que desejarem 0s
outorgantes.
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CAPITULO 4°
ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL
SECAO 122

AUTORIZAGAO DE VIAGEM PARA O EXTERIOR DE CRIANGAS E
ADOLESCENTES BRASILEIROS

4.12.1 Menores brasileiros que viajam ao exterior, sozinhos ou na companhia de
apenas um dos genitores ou responsaveis, devem apresentar autoriza¢do de viagem emitida de
acordo com a Resolugdo n° 131, de 26/05/11, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ).

4.12.2 E dispensavel autorizagdo judicial para que criancas ou adolescentes brasileiros
viajem ao exterior, nas seguintes situagdes:

1) em companhia de ambos os genitores ou responsaveis legais;

2) em companhia de um dos genitores ou responsaveis legais, desde que haja
autorizacdo do outro, com firma reconhecida, por semelhanca ou por
autenticidade (ver ANEXOS);

3) desacompanhado ou em companhia de terceiros maiores e capazes,
designados pelos genitores ou responsaveis legais, desde que haja autorizacao
de ambos os pais (ou responsdveis legais), com firma reconhecida, por
semelhanga ou por autenticidade (ver ANEXOS).

4.12.3 Para os fins do disposto na NSCJ 4.12.2, por responsavel legal deve ser
entendido o guardido por prazo indeterminado (anteriormente nominado guardido definitivo)
ou o tutor, judicialmente nomeados em termo de compromisso, que nao sejam os genitores.

4.12.4 O documento de autorizacdo de viagem devera ser elaborado,
preferencialmente, em duas vias originais e ter firma reconhecida por autenticidade ou por
semelhanca. Uma das vias originais sera retida pelo agente de fiscalizacao da Policia Federal
no momento do embarque e a outra deverd permanecer com a crianga ou adolescente, ou com
0 terceiro maior e capaz que o acompanhe na viagem.

4.12.5 Os documentos de autorizagdo dados pelos genitores, tutores ou guardides
definitivos deverdo fazer constar o prazo de validade, compreendendo-se, em caso de
omissdo, que a autorizagdo ¢ valida por dois anos.

4.12.6 Ao documento de autorizagdo a ser retido pela Policia Federal devera ser
anexada copia de documento de identificacdo da crianca ou do adolescente, e do termo de

guarda, ou de tutela, quando for o caso.

4.12.7 Caso um ou ambos os genitores sejam falecidos, esse fato deverd ser
comprovado pelo interessado mediante a apresentacdo da respectiva certiddo de oObito, no
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original ou em cdpia autenticada. Uma cépia simples do documento, a ser providenciada pelo
interessado, ficara retida pela Policia Federal.

4.12.8 Nao ¢ exigivel a autorizacdo de genitores suspensos ou destituidos do poder
familiar, devendo o interessado comprovar a circunstancia por meio de certidio de
nascimento da criancga ou adolescente, devidamente averbada, a ser apresentada no original ou
em copia autenticada. Uma cdpia simples do documento, a ser providenciada pelo interessado,
ficara retida pela Policia Federal.

4.12.9 Sera necessaria a apresentagdo a Policia Federal da autorizacdo emitida
conforme o disposto neste Capitulo, ainda que no momento do embarque, perante as
companhias de transporte aéreo, maritimo ou terrestre, estejam presentes 0s pais ou
responsaveis pela crianca ou adolescente. Tal autorizacdo podera constar do passaporte ou
em folha solta.

4.12.10 Na hipdtese em que a autorizacao apresentada nao for considerada valida pela
Policia Federal, os interessados poderdo apresentar nova autoriza¢do valida ou autorizagdo
judicial.

4.12.11 Na hipétese de crianga ou adolescente adotado em “adogdo internacional” que
esteja saindo do Brasil pela primeira vez em companhia do(s) adotante(s), deverd ser
apresentado a Policia Federal, no momento da fiscalizagdo imigratéria, alvara judicial com
autorizacdo de viagem expedida nos termos do §9°, art. 52, do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, com a redagao dada pela Lei n® 12.010/09.

4.12.12 Nao sera exigida autorizagao de viagem para menores de 18 anos nas hipoteses
de cessacdo de incapacidade previstas em lei, conforme a NSCJ 4.11.1.

4.12.13 Salvo se expressamente consignado, as autorizagdes de viagem internacional
expressas na Resolu¢ao n° 131/11 do CNJ ndo se constituem em autorizacdo para fixacao de
residéncia permanente do menor no exterior.

4.12.14 A autorizacdo de viagem também podera ocorrer por escritura publica.

AUTORIZACAO EXARADA NA PRESENCA DA AUTORIDADE CONSULAR

4.12.15 As autorizacdes de pais ou responsaveis legais exaradas na presenga de
Autoridade Consular brasileira serdo eximidas do reconhecimento de firma. Nesta hipdtese,
devera constar obrigatoriamente a assinatura da Autoridade Consular no documento de
autorizagao.

AUTORIZACAO DE VIAGEM INSCRITA NO PASSAPORTE DO MENOR

4.12.16 A autorizagdo de viagem podera ser inscrita no passaporte do menor, por
solicitacdo dos genitores ou responsaveis legais quando do requerimento de documento de
viagem. Os procedimentos para a anotacdo da autorizacdo de viagem em passaporte estao
regulamentados na NSCJ 11.1.43.
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CRIANCAS OU ADOLESCENTES BRASILEIROS RESIDENTES NO EXTERIOR

4.12.17 E dispensavel a autorizagdo judicial para que criangas ou adolescentes
brasileiros residentes fora do Brasil, detentores ou nao de outra nacionalidade, viajem de volta
ao pais de residéncia nas seguintes situagoes:

1) em companhia de um dos genitores, independentemente de qualquer
autorizagao escrita;

2) desacompanhado ou acompanhado de terceiro maior e capaz designado
pelos genitores, ¢ desde que haja autorizagcdo escrita dos pais, com firma
reconhecida, por semelhanga ou por autenticidade.

4.12.18 A comprovagdo da residéncia da crianga ou adolescente no exterior far-se-a
mediante Atestado de Residéncia emitido, hd& menos de 02 (dois) anos, por Reparti¢dao
Consular brasileira. O Atestado devera ser apresentado no original ou em copia autenticada,
no Brasil ou por Reparticdo Consular brasileira. Uma copia simples ou autenticada do
documento, a ser providenciada pelo interessado, sera retida pelo agente de fiscalizacao da
Policia Federal no momento do embarque.

4.12.19 O Atestado de Residéncia sera uma alternativa a emissao da “Autorizacao de
Viagem”, emitida conforme os termos das NSCJ 4.12.2 a 4.12.15. Esclare¢co que o referido
atestado tem como escopo principal, entre outros, solucionar os seguintes casos:

1) um dos genitores encontra-se em paradeiro desconhecido; ou

2) um dos genitores, que reside no Brasil e ndo ¢ titular da guarda de menor
residente no exterior, recusa-se a assinar a autoriza¢ao de retorno do menor ao
seu pais de residéncia.

4.12.20 Para fins de obtencao do “Atestado de Residéncia” consular, a que se refere o
§ 1° do art. 2° da Resolugao do CNJ, o(s) genitor(es) ou responsavel(is) legal(is) devera(ao)
comprovar, inequivocadamente, a nacionalidade e a residéncia do menor na jurisdicdo da
Reparti¢gdo Consular. Para fins de comprovagao de residéncia do menor, poderao, a titulo de
orientacdo, ser apresentados um dos seguintes documentos, desde que aceitaveis pela
Autoridade Consular:

a) caso a crianga tenha até¢ 1 (um) ano de idade: bastard a apresentagao da
certiddo consular de nascimento;

b) para criangas e adolescentes de qualquer idade:

- carteira de vacinagdo/sanitaria/de saude, emitida por 6rgao competente local;
- declaragao de matricula emitida por creche, escola ou instituicdo de ensino
local;

- declaracao de residéncia em que conste o nome do menor emitida por 6rgaos
competentes locais;

- declaragdo de residéncia preenchida e assinada por ambos os genitores ou
responsaveis legais do menor;
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- declaracdo de residéncia preenchida e assinada por um dos genitores e por
duas testemunhas, a ser aceita em casos extraordinarios, a critério da
Autoridade Consular (ver Anexos); e

- outro documento que, a critério da Autoridade Consular, comprove a
residéncia do menor na jurisdi¢cdo da Reparticdo Consular.

4.12.21 Conforme previsto na TEC, a Autorizagdo de Viagem serd emitida
gratuitamente ¢ o Atestado de Residéncia serd pago. Por esse motivo, caso nao ocorra uma
das situacdes previstas na NSCJ 4.12.18, serd mais vantajoso ao(s) genitor(es) ou
responsavel(is) legal(is) fazer a Autorizacdo de Viagem. Os genitores/responsaveis legais
deverdao ser alertados, ainda, para o fato de que o “Atestado de Residéncia” permitird o
retorno do menor ao pais de residéncia, mas ndo sera suficiente para que o menor viaje dentro
do territorio nacional.

AUTORIZACAO EMITIDA NO BRASIL

4.12.22 Para as autorizagoes emitidas no Brasil, os interessados deverao ser orientados
a utilizar o modelo previsto pelo CNJ e disponibilizado, com as instru¢des de preenchimento,
no sitio eletronico do Departamento de Policia Federal.

4.12.23 As autorizagOes emitidas no Brasil ndo precisam ser legalizadas na SERE/DAC
nem no Consulado/Embaixada do pais de destino, exceto se, por algum motivo, tiverem de ser
apresentadas as autoridades competentes daquele pais. Assim, os interessados devem ser
orientados a consultar os respectivos Consulados/Embaixadas antes da viagem. Caso a
legalizacdo seja necessaria, o documento devera ter a assinatura do Notario (cartorio)
reconhecida na SERE/DAC e, posteriormente, ser legalizado no Consulado/Embaixada do
pais em que sera apresentado. No caso de autorizagdo judicial, a firma do juiz deverad ser
reconhecida em cartério e, posteriormente, o documento deverd ser legalizado pela
SERE/DAC e pelo Consulado/Embaixada do pais de destino.

AUTORIZACAO EMITIDA NO EXTERIOR

4.12.24 Para as autorizagdes emitidas no exterior, as Reparticdes Consulares deverdo
disponibilizar nas respectivas paginas no Portal Consular modelo bilingiie (portugués — lingua
local ou inglés), bem como instrugdes para preenchimento (bilingue) conforme os padrdes
estabelecidos pela SERE/DAC.

4.12.25 As autorizagdes emitidas no exterior legalizadas por notérios estrangeiros (pais
estrangeiros ou pais brasileiros impossibilitados de comparecer a Reparticio Consular)
deverdo ser posteriormente legalizadas em Reparti¢ao Consular brasileira.

4.12.26 Conforme disposto na TEC, a legalizacdo de assinatura em Autorizagdo de
Viagem para o Exterior de Criangas e Adolescentes Brasileiros serd isenta do pagamento de
emolumentos consulares. Assim, sera isento de pagamento tanto o reconhecimento de firma
do genitor brasileiro efetuado perante a Autoridade Consular, como o reconhecimento da
assinatura do notario publico local que reconheceu previamente a assinatura de genitor
brasileiro ou estrangeiro, nos termos da NSCJ anterior.
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4.12.27

Os telegramas, despachos telegraficos e demais expedientes relativos a

autorizagao de viagem de menores brasileiros ao exterior deverao ter a seguinte distribui¢ao:
DAC/CGPC/DDV.

4.12.28

4.12.29

SITUACOES ESPECIAIS
Situacdes especiais:

1 — Franca: as autorizagdes nas quais a firma do(s) genitor(es) ou
responsavel(is) legal(is) foi reconhecida perante autoridades notariais e
reparticoes publicas francesas, aplica-se o disposto no acordo promulgado pelo
Decreto n°. 3.598, de 12 de setembro de 2000, ou seja, ¢ dispensada a
legalizagdo consular do documento.

Considerando que as autorizagdes escritas somente em francés deverdo ser
traduzidas no Brasil, na integra (inclusive os carimbos notariais de
reconhecimento de firma), por tradutor publico juramentado, recomenda-se a
utilizagdo do modelo bilingue disponibilizado na pagina do Consulado-Geral
em Paris no Portal Consular, tanto nos casos em que as assinaturas serao
reconhecidas no proprio consulado (somente genitores brasileiros), quanto nos
casos em que as assinaturas serdo reconhecidas perante notario francés
(genitores estrangeiros ou brasileiros).

2 — Argentina: as autorizacdes nas quais a firma do(s) genitor(es) ou
responsavel(is) legal(is) foi reconhecida perante autoridades notariais e
reparticoes publicas argentinas, aplica-se o acordo publicado no Diario Oficial
da Unido de 23 de abril de 2004. Em tais casos, bastard a legalizagdo do
documento no Ministério das Relagdes Exteriores da Argentina, dispensando-
se a legalizagdo consular.

Ainda que o documento nado seja bilingue, ndo sera exigida a tradugdo da
Autorizagdo de Viagem, do espanhol para o portugués, por forca de acordo
firmado no ambito do Mercosul para isengdo de traducdo de documentos
administrativos para fins migratorios.

3 - Demais paises do Mercosul e Estados Associados: para as autorizagdes
emitidas perante autoridades notariais do Paraguai, Uruguai, Bolivia, Peru,
Colombia, Equador e Chile, por for¢a do Acordo de Isencdo de Tradugdo de
Documentos Administrativos para fins Migratérios no MERCOSUL e Estados
Associados (Decreto n® 5.851, de 18 de julho de 2006), bastara a legalizacdo do
documento perante a representacdo consular brasileira no pais de emissao, nao

sendo exigida a tradugao.

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

As Autoridades Consulares deverdo orientar os interessados a adotarem as

seguintes regras para o preenchmento e utilizacdo do Requerimento:

1 - utilizar um formuldrio para cada menor que for viajar;
2 - preencher mecanicamente ou em letra de forma, sem rasuras, no minimo em
duas vias. Em caso de necessidade de utilizagdo da autorizagdo para multiplas
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viagens, compreendidas no periodo de validade da autorizagdo, orienta-se a
confec¢do de tantas vias quantas sejam as saidas do menor do Brasil, tendo em
vista que, a cada viagem, uma via original do documento sera retida pela
Policia Federal;

3 - inutilizar com um trago espag¢o(s) em branco;

4 - preencher o campo “VALIDA ATE”. Recomenda-se que o prazo de
validade seja de até dois anos. Caso este campo ndo esteja preenchido, o
entendimento ¢ de que o prazo de validade sera de 02 (dois) anos;

5 - assinar a autorizacdo de viagem e solicitar o reconhecimento da assinatura
por autenticidade ou por semelhanga. No exterior, mesmo que a(s) assinatura(s)
tenha(m) sido reconhecida(s) por notario local, deverd ser, posteriormente,
reconhecido por Reparticao Consular brasileira;

5 - anexar copias do documento do menor e, se for o caso, copia autenticada do
termo de tutela ou guarda; e

6 - apresentar-se aos guichés de fiscalizagdo migratdria da Policia Federal, no
dia da viagem ao exterior, com razoavel antecedéncia ao horario previsto para
embarque, portando os documentos em maos, objetivando evitar transtornos
em razao do tempo necessario a analise da documentagao do menor. Em caso
de viagem por via terrestre, os documentos devem ser apresentados no posto
local de fiscalizagao migratoria da Policia Federal.

AUTORIZACAO DE VIAGEM PARA INCAPAZES

4.12.30 Além dos menores de 18 anos, o tutelado, inclusive o silvicola ndo integrado a
comunhdo nacional, e o curatelado, somente poderdo viajar desacompanhados ou em
companhia de terceiros, quando devidamente autorizados:

a) pelo responsavel ou responsaveis;

b) pela autoridade judicidria;

¢) excepcionalmente, pela Autoridade Consular em substituicdo ao

responsavel ou responsaveis, que dara ciéncia do fato a SERE/DAC; e
d) no caso dos silvicolas, pelo 6rgao competente.
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CAPITULO 4°

ATOS NOTARIAIS E DE REGISTRO CIVIL

SECAO 132

CADASTRO DE PESSOAS FiSICAS (CPF)

4.13.1 O Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) pelas reparticdes consulares no exterior
compreende a inscri¢do e alteracdo cadastral, de forma conclusiva, de pessoas fisicas brasileiras
ou estrangeiras domiciliadas no exterior, e se regera pelas disposi¢des da Instrucdo Normativa
RFB n°1.042, de 10 de junho de 2010, bem como por suas posteriores alteragdes.

4.13.2 O servigo de inscricdo no CPF e a alteracdo de dados no CPF correspondem,
respectivamente, aos itens 800 e 800.1 da Tabela de Emolumentos Consulares e sdo ambos
gratuitos.

4.13.3 O numero de inscricdo no CPF € atribuido a pessoa fisica uma Unica vez, sendo
vedada a concessdo, a qualquer titulo, de mais de um numero de CPF.

4.13.4 Os servigos de Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) abaixo relacionados nédo serdo
disponibilizados pelas reparticbes consulares, devendo ser solicitados pelos interessados
diretamente & Receita Federal do Brasil:

| - indicacdo de pendéncia de regularizacao;

Il - suspensdo da inscricao;

I11 - declaracdo de nulidade da inscricao; e

IV - restabelecimento da inscricéo.
4.13.5 As solicitacdes de regularizacdo da situacdo cadastral e de cancelamento da
inscricdo no CPF poderdo ser encaminhadas pelas reparticdes consulares a Receita Federal do
Brasil de acordo com os procedimentos listados na NSCJ 4.13.17.
4.13.6 O solicitante devera preencher formulério no sitio da Receita Federal do Brasil
(RFB), que fornecerd um numero de protocolo. Este numero devera ser informado pelo
solicitante na ocasido do atendimento na reparti¢do consular. Caso tal formulario ndo tenha sido
preenchido antecipadamente, o preenchimento podera ser feito pelo interessado nos

equipamentos colocados a disposigédo do publico.

4.13.7 Serdo concedidas a inscricdo e a alteracdo de dados no CPF, mediante o
atendimento a diferentes exigéncias correspondentes as quatro categorias a seguir:
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| - cidad&os brasileiros com 16 (dezesseis) anos ou mais;
Il - cidadaos brasileiros menores de 16 (dezesseis) anos;

Il - cidaddos brasileiros ou estrangeiros, com solicitagdo apresentada por
terceiros, mediante procuracao;

IV - cidad&os estrangeiros, independente da idade.

4.13.8 Excepcionalmente, a critério da Autoridade Consular, o agente consular podera
iniciar o atendimento do requerente sem que este tenha apresentado o nimero de protocolo,
preenchendo os dados do cidaddo diretamente no Sistema Consular.

4.13.9 Na solicitacdo de inscricdo ou alteracdo cadastral efetuada pelo proprio cidadao
brasileiro com 16 (dezesseis) anos ou mais, deve ser apresentado:

| - formulério impresso do sitio da Receita Federal, ou o ndmero do seu
protocolo;

Il - documento que comprove, de forma inequivoca, a identidade e nacionalidade
do interessado, bem como naturalidade, filiacdo e data de nascimento;

Il - Titulo de Eleitor, protocolo de inscrigdo ou outro documento que comprove
o alistamento para as pessoas obrigadas ao alistamento eleitoral, entre 18 e 70
anos; ou

IV - documento da Justica Eleitoral que ateste a impossibilidade ou a
inexisténcia de obrigatoriedade do alistamento eleitoral, no caso de cidadaos
maiores de 18 (dezoito) e menores de 70 (setenta) anos.

4.13.10 N&o é obrigatdria a comprovacdo de filiagao:
| - de estrangeiros;

Il - de brasileiros, desde que ndo constem dados referentes a filiacdo nos
documentos brasileiros apresentados.

4.13.11 Para fins de cumprimento da NSCJ 4.13.1, alinea "b", sera concedida a inscricdo
no CPF para cidaddos brasileiros que tenham solicitado a inscri¢do, transferéncia, revisao e
segunda via do titulo de eleitor, ou que tenham inscrito em seu passaporte observacdo de
obrigatoriedade de regularizacdo de sua situacao junto a Justica Eleitoral.

4.13.12 A solicitacdo de inscricdo ou alteracdo cadastral de menores de 16 (dezesseis)
anos, tutelados, curatelados e de outras pessoas fisicas sujeitas a guarda judicial devera ser
efetuada pelos pais, tutores, curadores ou responsaveis pela guarda judicial, com a apresentacdo
de:

| - formulario impresso do sitio da Receita Federal, ou 0 nimero do seu
protocolo;
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I1- documento que comprove, de forma inequivoca, a identidade e nacionalidade
do interessado, bem como naturalidade, filiacdo e data de nascimento;

I11 - de documento de identificagdo de um dos pais, tutor, curador ou responsavel
pela guarda em virtude de decisdo judicial; e

IV - de documento que comprove a tutela, curatela ou responsabilidade pela
guarda, conforme o caso, de incapaz ou interdito.

4.13.13 No caso da NSCJ 4.13.12, a solicitacdo de inscricdo devera ser assinada por um
dos pais, pelo tutor ou curador, ou pela pessoa responsavel por sua guarda em virtude de
deciséo judicial, conforme o caso.

4.13.14 Na solicitacdo de inscricdo ou alteracdo cadastral efetuada por procurador,
devem ser apresentados:

| - os documentos exigidos nas 4.13.9 e 4.13.12, conforme o caso;
Il - documento de identificacdo do procurador;

[l - instrumento publico de procuracdo, ou instrumento particular com firma
reconhecida; e

IV - documento do procurador brasileiro que comprove sua propria inscricdo no
CPF.

4.13.15 O agente de atendimento recebera os documentos apresentados pelo interessado
e incluira o servi¢co no Sistema Consular. A Autoridade Consular conferird os documentos
apresentados e autorizard o servico. Nos atendimentos conclusivos, o SCI emitira um
comprovante da inscricdo no CPF, que devera ser impresso e entregue ao solicitante.

4.13.16 O Sistema Consular informara quando o atendimento for ndo conclusivo, em
casos como a prévia existéncia de CPF em favor do interessado, ocorréncia de homénimos e
outras situacdes que deverao ser esclarecidas pelo interessado diretamente a RFB.

4.13.17 Nos casos de atendimento ndo conclusivo, a reparticdo consular encaminharé a
RFB copias autenticadas dos documentos apresentados pelo interessado. O cddigo de
atendimento gerado quando do preenchimento do formulario de solicitacdo de inscricdo no CPF
permitird a pessoa fisica solicitante acompanhar, pelo sitio da Receita Federal do Brasil na
Internet, no endereco <http://www.receita.fazenda.gov.br>, ou pelo telefone 146, o andamento
da solicitacdo. Ademais, a reparticdo consular devera:

| - conferir a documentagéo apresentada;
Il - reproduzir e autenticar as fotocopias dos documentos apresentados por meio

de carimbo oficial do Posto, com a inscrigdo "confere com o original™. N&o serdo
cobrados emolumentos para este servico.
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[11 - devolver os documentos originais ao interessado; e

IV - encaminhar as fotocOpias autenticadas, por mala diplomética, ao seguinte
endereco:

"Secretaria da Receita Federal

Divisdo de Controle e Acompanhamento Tributario - DICAT/DRF/BSB
Edificio Orgdos Regionais

SAS Quadra 03, Bloco "O"

Sala 701, 7° andar

CEP: 70079-000

Brasilia-DF"

a) A fim de que os documentos sejam entregues diretamente a seus
destinatérios, os Postos deverdo fazer constar, no campo "Destinatario” da
GMD, o endereco completo da Divisdo de Controle e Acompanhamento
Tributario - DICAT/DRF/BSB.

b) No campo "Distribuicdo” da GMD, devera constar apenas "SRF" (sem
qualquer referéncia qualquer unidade da SERE). Ademais, ao cadastrar a
GMD respectiva no programa de malas diplomaticas, o Posto devera
observar que a distribuicdo selecionada seja "SRF".

4.13.18 A consulta publica a situacdo cadastral da pessoa fisica no CPF e a consulta da
situacdo de solicitacbes de atendimentos ndo conclusivos poderdo ser realizadas pelo
“Comprovante de Situagdo Cadastral no CPF” disponivel no sitio da RFB na Internet, no
endereco <http://www.receita.fazenda.gov.br>, ou pelo telefone 146, para ligagdes efetuadas do
Brasil, ou 55-78300-78300, para ligacOes efetuadas do exterior.

4.13.19 SO poderdo ser solicitadas corre¢des de dados de CPF inscritos na reparticao
consular dentro do prazo méaximo de 90 dias de emissao. Ap0s este prazo, ou caso 0 CPF tenha
sido inscrito no Brasil, a alteracdo s6 podera ser solicitada diretamente a Receita Federal.

4.13.20 Aplicar-se-8o nos casos e situacdes ndo previstas no Manual do Servigo Consular
e Juridico as disposicOes da Instrucdo Normativa RFB n° 1.042, de 10 de junho de 2010, bem
como as suas posteriores alteracdes.

4.13.21 As consultas submetidas a SERE que tratem de questdes relativas a aplicacdo das
normas desta Secéo deverao ter a distribuicdo DAC/CGPC.
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CAPITULO 5°

NACIONALIDADE
SECAO 12

NACIONALIDADE BRASILEIRA ORIGINARIA

5.1.1 A Constituicdo Federal de 1988, com a redacdo dpd@a Emenda
Constitucional n° 54, de 20/09/2007, estabeleceusgo brasileiros natos:

a) os nascidos na Republica Federatida Brasil, ainda que de
pais estrangeiros, desde que estes nao estejamico sale seu pais;

b) os nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro oe bnasileira, desde que
qualquer deles esteja a servi¢o da Republica Rededo Brasil; e

C) 0s nascidos no estrangeiro, de pai brasileiro oe brasileira, desde que
sejam registrados em reparticao brasileira competen venham a residir na
Republica Federativa do Brasil e optem, em qualgeerpo, depois de
atingida a maioridade, pela nacionalidade braaileir

5.1.2 A Autoridade Consular procedera ao registrode namtio dos nascidos nas
hipbteses previstas nas alineas "b" e "c" do aftiyda Constituicdo Federal de 1988, com a
redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 54, @@*2007, em conformidade com o
disposto no Capitulo 4°.

5.1.3 O registro de nascimento podera ser efetuado emiquera tempo,
independentemente da idade do registrando, no®sedos artigos 32Zaput, e 46 da Lei n°
6.015/1973, com a redacéo dada pela Lei n°® 11. 7882

514 N&o ha qualquer restricdo quanto a multipla natidexde de brasileiros que
possuam nacionalidade originaria estrangeira, egjairtude de nascimentgu$ soli) ou de
ascendéncigfs sanguinis) (ver NSCJ 5.3.1.b).

5.1.5 Quando um dos pais for estrangeiro e residir ngiBaaservi¢co de seu Governo
e o outro for brasileiro, o filho nascido no Brasgta brasileiro, por forca do artigo 12, I, "a",
da Constituicéo.

5.1.6 A Autoridade Consular devera recomendar sempréi@sileiros que efetuem
o registro de seus filhos na Reparticdo Consular,cpnstituir prova de filiacdo e atribuir
nacionalidade brasileira.

5.1.7 Aos filhos de brasileiro nascidos no exterior cggnitor ndo estivesse a
servico do Governo brasileiro e que houverem sefyistrados em reparticdo brasileira
competente sera expedido documento de viagem dirasisem qualquer restricdo ou
anotacao.
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5.1.8 O estabelecido na NSCJ 5.1.1.c - "venham a rasadRepublica Federativa do
Brasil" - vigora para fins da condi¢do de optasé&m prazo definido de residéncia.

5.1.9 A confirmacdo da nacionalidade brasileira em d#ini dos nascidos no
exterior, filhos de pai brasileiro ou de mae beasil que tiveram o registro de nascimento
estrangeiro transcrito diretamente em cartério @iemie no Brasil, permanece condicionada
a exigéncia da opcao pela nacionalidade brasildoa interessados que atingiram a
maioridade. Constando de documento publico a cuwmdinote de opc¢do, essa exigéncia
devera ser observada antes de se proceder qualguigal. Ressalta-se que, nesses casos,
nos termos da NSCJ 4.4.6, ndo podera ser lavrado remistro consular de nascimento,
devendo a Reparticdo Consular alertar os interessdmldisposto na citada norma.

5.1.10 Os interessados néo estardo habilitados ao Alistanhilitar e Eleitoral sen&o
comprovarem, perante as autoridades competentes,g@o efetuado o registro de
nascimento em reparticao brasileira competenteapcao pela nacionalidade brasileira.

5.1.11 A Autoridade Consular ndo devera reconhecer coridava naturalizacao de
menor brasileiro.

5.1.12 Aplicar-se-a o disposto na NSCJ 5.1.1.b e na NSClBb. aos filhos de
brasileiro naturalizado que hajam nascido apésusi@go da nacionalidade brasileira do pai
ou da mée.

5.1.13 E vedada qualquer distingéo entre brasileiros natoaturalizados, salvo nos
casos previstos na Constituicdo Federal.

5.1.14 Nos documentos publicos, a indicacdo da naciordgidaasileira alcancada
mediante naturalizacéo far-se-a sem referénciaaaasunstancia.

5.1.15 Serao atribuidos os direitos inerentes ao brasjlealvo 0os casos previstos na
Constituicdo Federal, aos portugueses com resmépermanente no Pais, se houver
reciprocidade em favor dos brasileiros.

5.1.16 A Autoridade Consular podera, sempre que presastesndicdes necessarias,
expedir Atestado de Nacionalidade (ver ANEXOS).
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CAPITULO 5°

NACIONALIDADE
SECAOQ 22

NACIONALIDADE BRASILEIRA DERIVADA: NATURALIZACAO

5.2.1 A concessao da nacionalidade brasileira, nos esgcificados na NSCJ
5.2.2, é faculdade exclusiva do Poder Executivefaa far-se-a4 mediante portaria do
Ministro da Justica.

5.2.2 Poderao naturalizar-se, conforme legislacao enrvigo

a) originarios de paises de lingua portuguesa, exigse] para tanto,
residéncia na Republica Federativa do Brasil deapem ano ininterrupto e
prova de idoneidade moral;

b) estrangeiros de qualquer nacionalidade resideat&epublica Federativa
do Brasil hd mais de quinze anos ininterruptose cendenacao penal, desde
gue requeiram a nacionalidade brasileira;

c) os que atendam as seguintes condi¢des:
1) capacidade civil, segundo a lei brasileira;
2) ser registrado como permanente no Brasil;
3) residéncia continua no territério nacional, pelazpr minimo de 4
(quatro) anos, imediatamente anterior ao pediduatigralizacao;
4) ler e escrever a lingua portuguesa, consideradasordgicfes do
naturalizando;
5) exercicio de profissdo ou posse de bens suficiamesnutencao propria
e da familia;
6) bom procedimento;
7) inexisténcia de denuncia, pronuncia ou condenacésilBou no
exterior por crime doloso a que seja cominada peframa de prisao,
abstratamente considerada, superior a um ano; e
8) boa saude.

5.2.3 A regra é a da residéncia continua de 4 (quatre)da@strangeiro no Brasil,
cComo permanente, prazo que nao sera prejudicadevpatuais auséncias ao exterior, se
determinadas por motivo relevante, a critério daiMro da Justica, e se a soma dos periodos
de duracdo dessas néo ultrapassar 18 (dezoitoymese

5.2.4 O prazo de 4 (quatro) anos a que se refere a N2@J@odera ser reduzido se 0
naturalizando preencher qualquer das seguintesgémsd

a)a 1l (um) ano:

1) ter filho ou cénjuge brasileiro;
2) ser filho de brasileiro;
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5.2.5

3) haver prestado ou poder prestar servigos relesao Brasil, a juizo do
Ministro da Justica;

b) a 2 (dois) anos, recomenesa por sua capacidade profissional, cientifica ou
artistica;

c) a 3 (trés) anos, observado o valor minimo de niEkseo Maior Valor de
Referéncia do bem de que trata qualquer das hggtdmixo:

1) ser proprietario de bem imével no Brasil;

2) ser industrial que disponha de fundos no valocaudi;

3) possuir cotas ou agoes integralizadas em sociegtadercial; ou civil,
se destinada principal e permanentemente a exprag atividade
industrial ou agricola.

Dispensar-se-a o requisito da residéncia quantiatse de:

a) conjuge estrangeiro casado ha mais de cincocamosliplomata brasileiro
em atividade;

b) estrangeiro que, empregado em Misséo Diploméaticam Reparticdo
Consular do Brasil, contar mais de dez anos immp¢os de servico.

5.2.6Nos casos previstos nas NSCJ 5.2.5, a Autoridadsular requisitara dimteressado a
apresentacao dos originais dos seguintes documentos

a)comuns para a NSCJ 5.2.5.ae NSCJ 5.2.5.b:

1) requerimento dirigido ao Ministro da Justica, nalqdeclare o nome
por extenso, naturalidade, nacionalidade, filiag®xo, estado civil, dia,
més e ano de nascimento, profissdo, lugares onge tesidido
anteriormente no exterior, bem como seu desejo dquilr a
nacionalidade brasileira por naturalizagao especial

2) passaporte que comprove a estada no Brasil ponjmiano, trinta dias;
3) comprovante de recolhimento de taxa referente adidpe de
naturalizagéo (por GRU);

4) documento oficial estrangeiro de identificacdo dealgconste, em
especial, a filiacao (ex: carteira de identida@etiddo de nascimento);

5) traducdao oficial do documento estrangeiro de ifieatido;

6) declaragcdo da Chancelaria do Estado de que é mhddnteressado na
gual constem as diversas formas de grafia do nameatlralizando, se
aplicavel; e

7) declaragédo do interessado na qual manifeste pnefar@or uma grafia
de seu nome no Certificado de Naturalizacdo, cagorhais de uma.

b) adicionalmente, no caso da NSCJ 5.2.5.a:

1) certidao de casamento;
2) traducdao oficial da certiddo de casamento, sengsiia; e
3) prova da autorizacédo do Governo brasileiro paato;

c) adicionalmente, no caso da NSCJ 5.2.5.b, dedlardo Chefe da Misséo
Diplomatica ou da Reparticdo Consular pertinente geal ateste que o
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interessado nela conta com mais de dez anos iniptes de servico e
recomende sua naturalizacao.

5.2.7 Obtidos os documentos relacionados na NSCJ 5.2/ teridade Consular
tomara as seguintes providéncias:

a) extrair, na Reparticdo Consular, cépia dagirt do passaporte e autentica-
la;

b) extrair, na Reparticdo Consular, copias dos doctoseziencados na NSCJ
5.2.6.a.4,na NSCJ 5.2.6.b.1 e na NSCJ 5.2.6 &nBemtica-las.

5.2.8 A Autoridade Consular encaminhard & SERE/DCJI:

a) os originais de que tratam a NSCJ 5.2.6.a.1, a NbZ6H.a.3, a NSCJ
5.2.6.a.5, a NSCJ 5.2.6.a.6, a NSCJ 5.2.6.a.7, @IN®B2.6.b.2 e a NSCJ
5.2.6.c; e

b) as copias preparadas conforme a NSCJ 5.2.7.

5.2.9Recebida da SERE/DCJI a comunicacao da publicagpodaria de aquisicate
nacionalidade brasileira e o respectivo CertificdddNaturalizacéo, a Reparticdo Consular
informara o interessado do prazo maximo de dozesneasra que se apresente, a fim de se
proceder a entrega solene do titulo.

5.2.10 O Chefe da Misséo Diplomatica ou da Reparticdo Glanprocedera a entrega
solene do Certificado de Naturalizacdo, emitidoo pelinistério da Justica, em audiéncia
publica, individual ou coletiva, na qual dira dgrsficacéo do ato e dos deveres e direitos dele
decorrentes, mediante o seguinte procedimento:

a) O naturalizando devera:
1) demonstrar que conhece a lingua portuguesa, segusda condicao,
pela leitura de trechos da Constituicdo, salvo oacionais de paises
luséfonos;
2) declarar, expressamente, que renuncia a nacicad ianterior;
3) assumir o compromisso de bem cumprir os deverbsaddeiro.

b) O Chefe da Missao Diplomatica ou da Reparticdo @ansssinara, datara no
dia da audiéncia e entregara ao naturalizando tifiCao de Naturalizacao; e

c) O Chefe da Missdo Diplomética ou da Reparticdo dlansentregard ao
naturalizando o Certificado de Naturalizac&o, maeiaecibo.

5.2.11 A nacionalidade brasileira concedida por naturgiimasomente produz efeitos
a partir da entrega solene do Certificado de NbraGho.

5.2.120 Posto no exterior, apds a entrega solene ddfiCadid de Naturalizacdmformara
a SERE/DCJI, que dara conhecimento do ato ao Mmistla Justica.
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5.2.13 A Reparticdo Consular devera instruir os interessatbre 0s passos a serem
seguidos, no Brasil, para a aquisicdo da nacicedgidbrasileira.

5.2.14 S&o privativos de brasileiro nato os cargos:

a)de Presidente e Vice-Presidente da Republica;
b) de Presidente da Camara dos Deputados;

c) de Presidente do Senado Federal,

d) de Ministro do Supremo Tribunal Federal,
e)da carreira diplomatica,

f) de oficial das Forcas Armadas; e

g) de Ministro de Estado da Defesa.
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CAPITULO 5°

NACIONALIDADE
SECAO 32

PERDA DA NACIONALIDADE BRASILEIRA

53.1 Perdera a nacionalidade o brasileiro:

a) que tiver cancelada sua naturalizagéo, por senfed@al, em virtude de
atividade nociva ao interesse nacional;

b) que adquirir outra nacionalidade, salvo nos casos d
1) reconhecimento de nacionalidade originaria peladeiangeira; e
2) imposicao de naturalizagcdo, como condi¢cado para ge&Entia em pais
estrangeiro ou para o exercicio de direitos civis.

5.3.2 A perda de nacionalidade, nos casos da NSCJ %8cbrre de decreto do
Presidente da Republica ou portaria do Ministrduidica, apuradas as causas em processo

5.3.3 Ao se apresentar brasileiro que tenha adquiridountatiamente outra
nacionalidade, sem ainda haver sido declarada da ¥ sua nacionalidade brasileira por
decreto ou portaria, a Autoridade Consular deveratimuar a tratd-lo como nacional
brasileiro, abstendo-se de apor visto em seu padsagstrangeiro.

5.34 Aos nacionais que hajam requerido a perda de relaglade brasileira é
assegurado o uso de passaporte brasileiro, nodguata ser feita anotacdo de que o titular
requereu a perda de nacionalidade e de que tambpéntaélor de passaporte da nacionalidade
estrangeira adquirida.

5.3.5 Nos casos previstos na NSCJ 5.3.1.b, a Autoridanles@ar requisitara do
interessado a apresentacdo dos originais dos $segdiocumentos:

a) requerimento dirigido ao Ministro da Justica, nalqdeclare a aquisicao
voluntaria da nacionalidade estrangeira e seu @ekseperder a brasileira (ver
ANEXOS);

b) certificado de naturalizacdo, previamente legabzad

c) certiddo de nascimento (ou cépia autenticada pridade brasileira), que
podera ser substituida por certiddo de casamentualaconstem nome do
cartorio e numero do livro e da folha do registeandscimento do interessado;

d) caso aplicavel, documento que comprove a mudancaode, se esta nao
constar do certificado de naturalizacao (ex: caaide casamento); e
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e) traducdao oficial do certificado de naturalizacdoecaso previsto na NSCJ
5.3.5.d, do documento que comprove a mudanca de,noioservada a NSCJ
5.3.6.e.2.

5.3.6 Obtidos os documentos de que trata a NSCJ 5.3A&ytaridade Consular
tomaré as seguintes providéncias (ver ANEXOS):

a) legalizar o certificado de naturalizacdo e, secapkl, 0 documento que
comprove a mudanca de nome;

b) extrair, na Reparticdo Consular, cépia do certifiicde naturalizacao e, se
aplicavel, do documento que comprove a mudancauhe ne autentica-la;

) quanto a certiddo de nascimento:
1) se original, extrair, na Reparticdo Consular, cépdautentica-la;
2) se copia autenticada por autoridade brasileiraajland Guia de Perda
de Nacionalidade (GEPEN), conforme a NSCJ 5.3.6.f;

d) quanto a traducdo do certificado de naturalizacAsee aplicavel, do
documento que comprove a mudanca de nome:
1) extrair, na Reparticdo Consular, copia da tradecaotentici-la;
2) excepcionalmente, na auséncia de traducdo ofiaalReparticdo
Consular poderad proceder a traducdo, devendo dwmiatar carimbo
identificador do Posto, assinatura e identificagdmome e cargo/funcéo —
da Autoridade Consular;

e) encaminhar a SERE/DCJI, por GEPEN, as coOpias aps@éparadas, a
excecdo do requerimento objeto da NSCJ 5.3.6.®, @auaginal devera ser
juntado a GEPEN;

f) preencher a GEPEN em quatro vias, datadas e nuasgpatb Posto em ordem
consecutiva, a primeira das quais devera ser nglévada,

g) restituir ao interessado os originais requisitadosxcecdo do requerimento
objeto da NSCJ 5.3.6.a; e

h) entregar ao interessado declaracdo de recebim@stadacumentos (ver
ANEXOS).

5.3.7 Recebida da SERE/DCJI a comunicacdo da publicagd@td de perda de
nacionalidade, a Reparticdo consular encaminharfoanacdo ao interessado, por carta, ou
fornecer-lhe-a declaracéo, para conhecimento esfuéfieréncia.

5.3.8 A Autoridade Consular procurara orientar o intemdssno sentido
de regularizar sua situacao perante os registiolgcpd no Brasil.

CAPITULO 5° - Segéio 32 Pagina 2 de 2 14/4/2011



CAPITULO 5°

NACIONALIDADE
SECAO 42

REAQUISICAO DA NACIONALIDADE BRASILEIRA

5.4.1 O interessado que pretender reaver a nacionalided@leira perdida emirtude do
disposto no artigo 12, Il, da Constituicdo Fedel1988 (ver NSCJ 5.3.1.b), devera, caso
esteja no exterior, apresentar a Autoridade Consslariginais dos seguintes documentos:

a) requerimento dirigido ao Ministro da Justicdppgual solicite a revogacéo
do decreto ou portaria que declarou a perda deatianalidade brasileira (ver
ANEXOS); e

b) certiddo de nascimento (ou copia autenticadaptmridade brasileira), que
podera ser substituida por certiddo de casamentgualaconstem nome do

cartorio e numero do livro e da folha do registeondscimento do interessado,
na hipdtese de o processo de perda de nacionallfadéeira ndo ter sido

instruido com qualquer desses documentos.

5.4.20Dbtidos os documentos de que trata a NSCJ 5.Adtasidade Consulalomara as
seguintes providéncias:

a) quanto aos documentos indicados na NSCJ 5.4.1.b:
1) se originais, extrair copias, na Reparticdo Glamse autentica-las;
2) se copias autenticadas por autoridade brasjlegedo elas os
documentos que deverao ser enviados;

b) remeter a SERE/DCJI as cépias assim preparagasecao do requerimento
objeto da NSCJ 5.4.1.a, cujo original devera satiapo ao expediente de
encaminhamento; e

C) entregar ao interessado declaracao de recelmrdeatdocumentos (ver
ANEXOS).

5.4.3N&o é necessario que o ex-nacional seja portadastiepermanente papmstular a
reaquisicéo da nacionalidade.
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CAPITULO 6°

SERVICO MILITAR
SEGAO 1°

DEVERES DOS BRASILEIROS RESIDENTES NO EXTERIOR E DA
AUTORIDADE CONSULAR

DEVERES DOS BRASILEIROS RESIDENTES NO EXTERIOR

6.1.1 Todos os brasileiros sdo obrigados ao Servico Militar, entre outros
encargos pertinentes a Seguranga Nacional, nos termos e sob as penas da lei.

6.1.2 As mulheres e os eclesiasticos ficam isentos do Servico Militar em tempo
de paz, sujeitos porém a outros encargos que a lei eventualmente lhes atribuir. Os
portadores de lesdo, defeito fisico ou doenga incuravel, notoriamente incapazes para o
Servico Militar, poderdo, a partir do ano em que completarem 17 anos de idade,
requerer a DSM o Certificado de Isencdo, por intermédio do Servico Consular,
mediante apresentacdo de documentos que comprovem a situagdo alegada (art. 45,
paragrafo unico e 59 do Decreto 57.654/1966).

6.1.3 Na fiscalizagdo do cumprimento da Lei do Servigo Militar, serd sempre
exigida ao brasileiro do sexo masculino a apresentacao de documento comprobatorio de
situacao militar.

6.14 Todos os brasileiros residentes no exterior, entre os 18 ¢ os 45 anos de
idade, ndo isentos do Servigco Militar, deverao:

a) alistar-se no primeiro semestre do ano em que complete 18 (dezoito)
anos de idade;

b) apresentar-se a Reparticdo Consular a fim de regularizar sua situacao
militar, caso encontrem-se fora do prazo de apresentagao;

c) apresentar-se anualmente a Reparticio Consular, munido do
Certificado de Alistamento Militar, para efeito de Adiamento de
Incorporagao;

d) comunicar, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, eventual mudanca de
residéncia ou de domicilio;

e) comunicar a conclusdao de qualquer curso técnico ou cientifico, bem
como qualquer ocorréncia que se relacione com o exercicio de funcdo de
carater técnico ou cientifico; e

f) informar a Reparticdo Consular de sua convocagdo para a prestagcdo do
Servigo Militar obrigatdrio em pais estrangeiro.

6.1.5 Em caso de mobilizagdo, o brasileiro residente no exterior que for
Reservista das Forcas Armadas ou Dispensado em “Situacdo Especial”, devera
apresentar-se a Reparticdo Consular.

6.1.6 Os Reservistas deverdo apresentar-se anualmente nos 05 (cinco) anos
subseqiientes a data em que entraram para a Reserva das Forcas Armadas. Nos 04
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(quatro) primeiros anos, a apresentagdo podera ocorrer através de comunicacdo pelo
correio, pela internet, ou pessoalmente. A apresentacao pela Internet devera ser
providenciada pelo proprio interessado, acessando 0 site
www.exarnet.eb.mil.br/exarnet/ no periodo de 1 de dezembro a 31 de janeiro. Pelo
correio ou pessoalmente, a apresentagdo devera ocorrer na semana anterior ao Dia do
Reservista (16 de dezembro). No 5°. (quinto) e ultimo ano, a apresentacdo devera
ocorrer, obrigatoriamente, por meio de comparecimento do interessado a Repartigcao
Consular, na semana anterior ao Dia do Reservista.

6.1.7 A Reparticdo Consular devera langar as apresentagdes anuais, efetuadas

pessoalmente pelo reservista, nos campos apropriados do SERMILMOB, bem como
apor o devido carimbo no respectivo Certificado de Reservista.

PROCEDIMENTOS PARA O LANCAMENTO NO SERMILMOB DA
APRESENTACAO ANUAL DE RESERVISTAS
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgfos de Servigo Militar”;
¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para  verificar se o cadastro do cidadao consta no sistema;

e) caso conste no sistema, podera ser lancada a apresentagao anual do
reservista;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no numero de “RA”, grafado
em azul;

g) clicar na caixa de texto (onde se 1€ “Inicio”) na opgao "Apresentacdes
(EXAR)”;

h) clicar no simbolo com sinal de “mais”, do lado esquerdo da inscri¢do
“Apresentacdes (EXAR)”; e

1) na pagina seguinte, langar as informacdes necessarias.

INFRACOES E PENALIDADES RELATIVAS AOS BRASILEIROS NO EXTERIOR

6.1.8 Sera passivel de multa, como previsto na legislagao do Servigco Militar, o
brasileiro no exterior que deixar de cumprir qualquer dever imposto pelas presentes
Instrucoes.

6.1.9 O brasileiro que estiver sujeito ao recolhimento da Taxa Militar ou multa,
ao voltar a residir no pais, ndo sera considerado "em dia com as obriga¢des militares"
até saldar seu débito.

DEVERES DA AUTORIDADE CONSULAR

6.1.10 A Autoridade Consular deverd encaminhar os requerimentos referentes a
regularizagdo da situacdo militar de brasileiros (reabilitacdo, retificacdo, etc.), por
GECEX, com distribuigdo SERE/DAC, a Diretoria de Servigo Militar (DSM);
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6.1.11 A Autoridade Consular devera apreender, mediante recibo, documentos
suspeitos de falsificacdo ou adulteracdo, remetendo-os por GECEX para o parecer do
Ministério da Defesa (MD), de acordo com o art. 42 da Lei do Servigco Militar ( Lei N°
4.375, de 17 agosto de 1964).

6.1.12 A Autoridade Consular devera comunicar a DSM, semestralmente, por
meio de telegrama enderegado a SERE/DAC, os Obitos ocorridos entre brasileiros
maiores de 18 (dezoito) anos, cujos cadastros nao constem no SERMILMOB (ver NSCJ
6.1.26), nos termos da NSCJ 4.5.18.

INFRACOES E PENALIDADES RELATIVAS A AUTORIDADE CONSULAR

6.1.13 Sera passivel de san¢des aquele que, tendo qualquer responsabilidade na
execugdao da Lei do Servigo Militar, inclusive no que diz respeito a estas Instrugdes,
deixar de cumprir as prescrigoes legais de sua respectiva esfera de atribuigdes.

6.1.14 Ficard sujeito a multa prevista na legislagio do Servigo Militar, o
responsavel pelo fornecimento de documento de viagem sem comprovagdo de que o
requerente esteja em dia com as obrigacdes militares, conforme os termos da Sec¢do 3°
deste Capitulo.
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CAPITULO 6°

SERVICO MILITAR
SEGAO 2°
ATRIBUIGOES DA REPARTIGAO CONSULAR

6.2.1 As atribuigdes relativas ao Servico Militar das Repartigdes Consulares
encontram-se previstas na “Lei do Servigo Militar” (LSM), no “Regulamento da Lei do
Servigo Militar” (RLSM) e nas “Instru¢des Gerais sobre o Servico Militar de Brasileiros
Residentes no Exterior” (IGSMBRE)”, disponiveis na pagina eletronica da Diretoria do
Servigo Militar (DSM): http://dsm.dgp.eb.mil.br.

6.2.2 As Reparticdes Consulares, por meio do Sistema Eletronico de
Recrutamento Militar e Mobilizagdo — SERMILMOB, serdo responsaveis pela
formacao e manuten¢ao do cadastro de informagoes referentes a cidadaos, residentes em
sua jurisdicdo, que estejam aptos a participar do processo de alistamento militar e a
compor a reserva mobilizavel do Exército.

6.2.3 Os aplicativos referentes as atividades a serem desenvolvidas pelas
Reparticdes Consulares deverdo ser acessados no Portal SERMILMOB:
https://www.sermilweb.eb.mil.br.

CADASTRAMENTO DE USUARIOS NO SERMILMOB

6.2.4 A fim de que o alistamento militar, bem como outros processos inerentes
ao sistema de servico militar possam ser operacionalizados por meio do SERMILMOB,
deverdao ser cadastrados como usuarios do sistema o chefe do Posto e,
preferencialmente, dois ou mais funcionarios, que poderao ser servidores ou contratados
locais por ele designados. Tais usudrios, quando cadastrados no SERMILMOB,
exercerdo funcdo similar a de Secretario de Junta de Servigo Militar (JSM).

6.2.5 Os servidores/contratados locais que atuem no Setor de Documentos de
Viagem do Posto também deverdo ser cadastrados como usuarios do sistema, uma vez
que o SERMILMOB possibilita, por meio de consulta ao banco de dados da DSM,
verificar a situagcdo militar para fins de concessdo de passaporte (ver Secao 3%).

6.2.6 Para que os primeiros cadastros de usuarios sejam efetivados, o Posto
devera transmitir telegrama a SERE/DAC com as seguintes informagdes dos futuros
usuarios:

a) nome completo;

b) numero de CPF;

¢) cargo e fungao;

d) numero de telefone (preferencialmente funcional);

e) endereco e-mail (preferencialmente funcional).

6.2.7 Simultaneamente, o Posto devera transmitir mensagem eletronica
enderegada a SERE/DAC, fazendo referéncia ao telegrama mencionado na NSCJ 6.2.6,
encaminhando, em anexo, a versdao digitalizada do “Termo de Compromisso de
Manutencdo do Sigilo” devidamente preenchido e assinado, requisito para a liberagdo
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do acesso do novo usuario pela DSM. O original do referido Termo devera ser
arquivado no Posto, para fins de eventuais auditorias (ver ANEXOS).

6.2.8 Para confirmar se os respectivos cadastros ja foram ativados pela DSM, o
que possibilitara o inicio da utilizagdo do sistema, os servidores/contratados locais
designados deverdo acessar o site do SERMILMOB, utilizando o seu nimero de CPF
como senha, seguindo os procedimentos abaixo:

a) acessar o site “www.sermilweb.eb.mil.br”;

b) na pagina inicial, clicar em "Orgdo de Servigo Militar"; e

¢) digitar o numero do CPF no campo "CPF" e no campo "Senha", clicar em
“Entrar”.

Para confirmar a ativagao do cadastro e efetuar a troca da senha inicial, deverao ser
tomadas, a seguir, as seguintes providéncias:

a) na nova tela, clicar em "Usuarios" e, posteriormente, em "Meu Cadastro”;
b) clicar em "Nova Senha", digitar a nova senha e clicar em "Alterar a
Senha".

6.2.9 As novas senhas cadastradas deverdo ser de uso exclusivo do usuario,
uma vez que as informagdes por ele inseridas e manipuladas no SERMILMOB ficarao
sob a sua responsabilidade e vinculadas, para fins de auditoria, ao referido
servidor/funcionario local. Dessa maneira, as senhas ndo deverao ser repassadas para
outro servidor/funcionario local ndo cadastrado, mesmo que em carater temporario.

6.2.10 Os usuarios cujo cadastro ja estiver ativo no SERMILMOB estardo aptos
a efetuar, a critério do chefe do Posto, o pré-cadastramento de novos usuérios do Posto.
Para efetuar o pré-cadastramento de novos usuarios, que podera ocorrer a qualquer
tempo, deverdo ser tomadas as seguintes providéncias:

a) acessar o site www.sermilweb.eb.mil.br;

b) na pagina inicial, clicar em "Orgdo de Servigo Militar";

c¢) entrar com o seu CPF e a Senha;

d) na nova tela, clicar em "Usuarios" e, posteriormente, em "Cadastrar";
e) inserir o CPF e o nome completo do novo usuario a ser cadastrado;

f) em "Posto/Graduagao", selecionar "Funcionario Civil";

g) em "OM", selecionar "11* RM" e, no campo ao lado, selecionar "MRE";
h) inserir o telefone e o e-mail do novo usuario;

1) atribuir-lhe uma senha inicial, que devera ser o nimero de CPF do novo
usuario; €

1) clicar em "Cadastrar".

6.2.11 Apos efetuado o pré-cadastramento, o Posto deverd transmitir mensagem
eletronica enderecada a DSM, sermilweb@dgp.eb.mil.br, com copia para a SERE,
dac@itamaraty.gov.br, informando do pré-cadastramento do(s) novo(s) usudrio(s), na
qual deverd estar anexada a versdo digitalizada do(s) respectivo(s) "Termo de
Compromisso de Manutencao do Sigilo" devidamente preenchido(s) e assinado(s),
requisito para a liberagcdo do acesso do novo usuario pela DSM. O original do referido
Termo devera ser arquivado no Posto, para fins de eventuais auditorias. O Posto devera
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utilizar o modelo da mensagem eletronica de solicitagdo de ativagdo de cadastro
disponibilizado na Intratec (ver ANEXOS).

DESCREDENCIAMENTO DE USUARIOS DO SERMILMOB

6.2.12 Os casos de remocdo de servidores, de designacdo de funciondrios para
novas fungdes no Posto e os demais casos em que o servidor/funcionario local deixe de
utilizar o sistema deverdo ser informados imediatamente a DSM, por meio de
mensagem eletronica, com copia para a SERE/DAC a fim de que seja solicitado o seu
descredenciamento. O Posto devera utilizar o modelo da mensagem eletronica de
solicitagdo de descredenciamento de usudrios disponibilizado na Intratec (ver
ANEXOS).

ALISTAMENTO MILITAR NO EXTERIOR

6.2.13 A Reparticao Consular devera alistar os brasileiros entre 18 ¢ 45 anos de
idade, da classe convocada ou em débito com o Servigo Militar, residentes na sua
jurisdi¢cdo. Todos os alistados no exterior ficardo vinculados ao Comando do Exército.

6.2.14 A apresentagdo para o alistamento devera ser realizada nos primeiros seis
meses do ano em que o brasileiro completar 18 (dezoito) anos de idade. Apds esse
periodo, o cidaddo estarda em débito com o Servigo Militar, estando sujeito as
penalidades estabelecidas na legislagdo inerente ao Servigo Militar (ver NSCJ 6.2.16).

6.2.15 A obrigagdo para com o Servigo Militar, em tempo de paz, comeca no dia
1° de janeiro do ano em que o cidaddo completar 18 (dezoito) anos de idade e subsistira
até 31 de dezembro do ano em que completar 45 (quarenta e cinco) anos.

6.2.16 O nacional brasileiro residente no exterior em débito com o servico
militar por ndo ter se apresentado para o alistamento obrigatério no prazo estipulado
podera alistar-se nas Reparticdes Consulares até a idade de 45 anos. O cidadao alistado
fora do prazo ndo serd enquadrado como refratario. Nesses casos, a Reparticdo Consular
devera efetuar o alistamento e providenciar a seguinte anotacdo referente a situagdo e a
multa a ser aplicada nos campos apropriados do SERMILMOB e do CAM:

“Alistou-se fora do prazo legal, deverd recolher, no Brasil, a multa
prevista no RLSM”.

6.2.17 O cidaddo, entre os 18 e 45 anos de idade, que optou pela nacionalidade
brasileira, que se naturalizou brasileiro, e aquele registrado como brasileiro apds a
maioridade (ver Capitulo 5° e NSCJ 4.4.11) fica obrigado a regularizar a sua situagdo
militar. O prazo para o alistamento serd de 30 dias, a partir da data em que receber o
Certificado de Assinatura do Termo de Opgao, o Certificado de Naturalizagdo, ou em
que for efetuada a lavratura do registro de nascimento, respectivamente.

6.2.18 Ao se dirigir a Reparticdo Consular para alistar-se, o cidaddao devera estar
munido de (a):

a) formulario de alistamento militar devidamente preenchido (ver
ANEXOS);
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b) uma fotografia 3x4cm de frente e sem retoques (colorida ou preto e
branco);

¢) passaporte ¢/ou documento de identificacdo com foto;

d) certidao de nascimento ou de casamento;

e) Certificado de Naturalizagdo, para brasileiro naturalizado; e

f) Certiddo do Termo de Opgdo, para brasileiro que optou pela
nacionalidade brasileira.

PROCEDIMENTOS PARA O ALISTAMENTO MILITAR PELO SERMILMOB
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgéos de Servigo Militar”;
¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidaddo consta no sistema;

e) caso o cadastro conste no sistema, informar que o interessado ja se
encontra alistado e devera solicitar, se for o caso, a 2* via do seu CAM na
propria Reparticdo Consular (ver NSCJ 6.2.24);

f) caso ndo conste no sistema, clicar no submenu “Alistar” e preencher os
campos disponiveis. Somente os campos que aparecem grafados em azul
sdo de preenchimento obrigatorio, os demais campos, em preto, sao de
preenchimento opcional;

g) no quadro “Dados Basicos”, quando o alistando tiver nascido no
exterior, deve-se preencher “KK” no campo “Local de Nascimento”.
Automaticamente aparecerd, no campo ao lado, a opcao “EXTERIOR”;

h) no quadro “Endereco Residencial”, selecione no campo “Municipio” a
opcdo “KK”. Automaticamente aparecerd, no campo ao lado, a opcao
“EXTERIOR”;

1) no quadro “Endereco Residencial”, no campo “Endereco Completo”
(de preenchimento ndo obrigatdrio), deverdo ser inscritos, ainda, 0 nome
da cidade de residéncia do alistando e, eventualmente, caso ndo seja
possivel a inscricdo nos campos apropriados, o nimero de Cédigo Postal
e o de telefone;

j) no quadro “Informa¢des Adicionais”, o campo “Situagdo Militar”
deverd ser sempre preenchido com a op¢ao “Alistado”. Esta op¢do ndo
deverd ser modificada para “Adiamento de Incorpora¢do” quando da
apresentacao do alistando para esse fim;

k) no quadro “Informagdes Adicionais”, no campo “Tipo de
Alistamento”, devera ser selecionada a op¢do “Sem Dispensa” para os
alistados com até 30 anos de idade”. Para os alistados com mais de 30
anos, devera ser selecionada a opcao “Maior de 30 Anos”. Para os
notoriamente incapazes, devera ser selecionado o campo correspondente;
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1) no quadro “Informagdes Adicionais”, no campo “Reparticdo
Consular”, selecionar “MRE” e, no campo ao lado, selecionar o nome do
Posto de alistamento;

m) apos o preenchimento do formuldrio de cadastramento, clicar em
“Validar”;

n) ao aparecer a tela “Cidaddo > Pesquisar”, imprimir o Certificado de
Alistamento Militar (CAM) em folha A4;

0) apor no CAM a fotografia do alistando e o selo seco do Posto;
p) fazer as eventuais anotagdes necessarias no CAM e no SERMILMOB;

q) colher a assinatura do alistando (a impressdao digital somente sera
obrigatoria para os analfabetos);

r) colher a assinatura da Autoridade Consular;

s) dobrar a folha do CAM ao meio, entregar ao interessado e informar-lhe
que eventuais taxas e multas, nos casos previstos, serdo aplicadas no
Brasil, em conformidade com o fixado pelos 6rgdos competentes, e
recolhidas mediante o pagamento por Guia de Recolhimento da Unido
(GRU); e

t) orientar o alistando sobre as suas obrigacdes militares e as condigdes
de adiamento de incorporagao.

6.2.19 A fotografia do alistando, aposta no respectivo CAM, ndo devera ser
digitalizada no campo especifico do SERMILMOB, uma vez que este procedimento nao
¢ obrigatorio e o sistema ainda ndo apresenta as condi¢des técnicas necessarias.

6.2.20 A Reparticdo Consular deverd registrar no SERMILMOB, os casos de
prestagdo de Servico Militar em Forcas Armadas de paises estrangeiros que lhe sejam
informados pelos interessados ou por 6rgaos estrangeiros.

6.2.21 Os dados inseridos no SERMILMOB pelas Reparticdes Consulares
ficardo disponiveis em um banco de dados que podera ser acessado pela DSM e pelos
demais Orgdos do Servico Militar. Em consequéncia, ndo havera necessidade de
encaminhamento das Fichas de Alistamento Militar (FAM) dos cidaddos alistados a
SERE/DAC ou a DSM.

PROCEDIMENTOS PARA O ALISTAMENTO MILITAR FORA DO SERMILMOB

6.2.22 Em caso de falhas técnicas que impossibilitem o inicio ou a conclusdo do
processo de alistamento por meio do SERMILMOB, deverdo ser tomadas as seguintes
providéncias:

a) a Reparticdo Consular devera dispor de formularios CAM/FAM. Os
formularios deverdo ser do modelo em que consta um namero de
“Registro de Alistamento” (RA). O RA ¢ composto por doze algarismos,
dos quais os dois primeiros, “99”, representam os alistamentos efetuados
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pelos Postos do MRE, os trés subseqiientes identificam a Reparticao
Consular emissora, € os demais referem-se a um alistamento especifico;

b) caso ndo disponha de ntimero suficiente de formularios CAM/FAM
com numero de RA, a Reparticdo devera solicita-los, por telegrama

enderecado a SERE/DAC, no qual devera estar especificado o numero de
alistamentos efetuados pelo Posto no ano anterior, e a quantidade de

formularios de que dispde. Com base nessas informacodes, a DSM

autorizara a emissdo e o envio da quantidade de formularios que

julgar necessaria.

¢) o alistamento militar devera ser efetuado manualmente, utilizando-se a
“Ficha de Alistamento Militar — FAM” e o “Certificado de Alistamento
Militar — CAM”.

d) para o alistamento manual, deverdo ser preenchidos uma via do CAM
e uma via da FAM, conforme o padrdo dos novos formularios FAM/
CAM, emitidos pela DSM. Caso o Posto disponha de formularios FAM/
CAM com numero de RA que possuam mais de uma via da FAM, as vias
excedentes deverdo ser inutilizadas;

e) o CAM devera ser entregue ao interessado e a FAM ficard arquivada
no Posto;

f) quando o funcionamento do sistema estiver normalizado, devera ser
efetuado o cadastro do referido alistamento no SERMILMOB, inserindo-
se o numero do respectivo “RA” e os dados constantes na FAM; e

g) se, por algum motivo, o Posto ndo dispuser de formularios FAM/
CAM, o interessado devera preencher e assinar requerimento de

alistamento militar, o qual, juntamente com a fotocopia de toda a

documentagao apresentada, servira de base para o posterior alistamento
por meio do SERMILMOB. Nesses casos, o alistando devera ser

informado de que seu alistamento foi providenciado, € que o respectivo
CAM lhe serd entregue quando comparecer novamente a Reparticdo

Consular (ver ANEXOS).

EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE CAM

6.2.23 A Reparticdo Consular podera emitir uma segunda via do CAM de
cidadao alistado, cadastrado no SERMILMOB, mesmo nos casos em que o alistamento
tenha sido efetuado em outros Postos ou Orgaos do Servico Militar.

6.2.24 Somente podera ser emitida segunda via de CAM daqueles cuja situagao
militar no SERMILMOB apareca como “Alistado”. Apds a emissdo de nova via do
CAM, devera ser efetuada a seguinte anotacdo, referente a multa a ser aplicada, nos
campos apropriados do SERMILMOB e no CAM impresso:

“2* via emitida na (nome da Reparticdo Consular), devera recolher, no

Brasil, a multa prevista no RLSM.” (ver Manual -
SERMILMOB/MRE).”

CAPITULO 6° - Seciio 2° Pagina 6 de 12 11/8/2011



6.2.25 Nos casos em que o alistado no exterior ndo tenha sido cadastrado no
SERMILMORB, a Autoridade Consular podera fornecer uma segunda via de CAM cuja
respectiva FAM esteja arquivada no Posto ou solicita-la a Reparticdo Consular em que
foi efetuado o alistamento militar do interessado. Nesses casos, o Posto que tiver
efetuado o alistamento devera proceder ao cadastramento da referida FAM no
SERMILMOB, o que possibilitara a emissdo da segunda via pelo sistema.

6.2.26 Nos casos em que o nome do cidadao ndo constar no sistema, apesar de

se declarar alistado no Brasil, uma segunda via do CAM sé podera ser emitida apds
consulta por telegrama enderecado a SERE/DAC.

PROCEDIMENTOS PARA A EMISSAO PELO SERMILMOB DE SEGUNDA VIA
DE CAM
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgdos de Servigo Militar”;
c¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidadao consta no sistema;

€) caso conste no sistema e a sua situagdo militar apareca como
“Alistado”, podera ser emitida uma segunda via de seu CAM.;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no nimero de “RA”, grafado
em azul;

g) na nova pagina, clicar no icone “Imprimir CAM?”, localizado no
quadro verde (no centro da pagina); e

h) note-se que, mesmo tratando-se de uma “2* via”, sempre aparecera o
nimero “1” no campo “Via”.

EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE OUTROS DOCUMENTOS MILITARES

6.2.27 O Posto devera encaminhar a SERE/DAC, por GECEX, requerimento do
interessado, dirigido a DSM, solicitando a expedi¢ao de 2* via de documento militar
emitido no Brasil (ver ANEXOS).

APRESENTACAO ANUAL PARA FINS DE ADIAMENTO DE INCORPORACAO

6.2.28 A Reparticao Consular deverd anotar no CAM, e langar no respectivo
cadastro no SERMILMOB, a apresentagdo anual obrigatdria do alistado. Essa anotagao
sera prova de que o interessado encontra-se no exterior, ficando sua incorporacao adiada

ex officio.

6.2.29 A Repartigdo Consular deverd efetuar o lancamento da apresentagdo
anual, para fins de adiamento de incorporagdo, dos cidaddos alistados naquela
Reparti¢do, bem como daqueles cidadaos que, alistados em outros Postos ou no Brasil,
comprovem estar residindo na sua jurisdigdo.
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6.2.30 O cidadao alistado devera ser alertado de que, a partir do dia 1° de maio
do ano em que completar 28 (vinte e oito) anos, podera solicitar 8 DSM o “Certificado
de Dispensa de Incorporacao” (CDI), ficando, assim, dispensado da apresentagdo anual
(ver NSCJ 6.1.38 a 6.1.40), visto que nesta condi¢gdo completard o processo de
recrutamento com idade aproximada de 30 (trinta) anos. A Reparti¢do Consular devera
encaminhar, por GECEX, a SERE/DAC, os requerimentos de CDI que lhe forem
apresentados (ver ANEXOS).

6.2.31 No caso de ndo apresentagdo no devido prazo, a Reparticio Consular
devera anotar, nos campos correspondentes do CAM, e langar no respectivo cadastro no
SERMILMOB, no campo ‘“anotagdes”, que o alistado ndo compareceu anualmente a
Reparticao Consular para efeito de adiamento de incorporagdo, utilizando os seguintes
dizeres:
"Infringiu o artigo 96, paragrafo 5°, do RLSM, devera recolher, no
Brasil, as multas cabiveis."

PROCEDIMENTOS PARA O LANCAMENTO NO SERMILMOB DA _
APRESENTACAO ANUAL PARA FINS DE ADIAMENTO DE INCORPORACAO
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;

b) clicar no link do menu “Orgaos de Servigo Militar”;

¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidaddo consta no sistema;

€) caso conste no sistema e a sua situagdo militar aparega como
“Alistado”, poderd ser lancada a sua apresentacdo anual para fins de
adiamento de incorporacao;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no numero de “RA”, grafado
em azul;

g) na nova pagina, clicar no na caixa de texto (onde se l€ “Inicio”);
h) selecionar a opgdo "Adiamentos";

1) clicar no icone "Adiamentos de Incorporagdo" (icone com o simbolo de
adi¢do na parte inferior esquerda da pagina);

j) selecionar no campo “Motivo” a opc¢ao “Residente no Exterior”;

1) preencher o campo “Data” com a data da apresentagao;

m) preencher o campo “Qtd Anos” com “1” (adiamento de 1 ano); e

n) clicar em "Salvar".

0) clicar na caixa de texto (onde se 1€ “Inicio’) na op¢ao "eventos";

p) clicar no icone "eventos" (icone com o simbolo de adi¢do na parte

inferior esquerda da pagina);
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q) selecionar no campo “Tipo de Evento” a op¢do “Adiamento de
Incorporagdo™;

r) preencher no campo “Data” a data da apresentacdo; e

s) clicar em "salvar".

FALECIMENTO DE CIDADAO ALISTADO
6.2.32 Quando informada do falecimento de cidaddao brasileiro cadastrado no

SERMILMORB, e ap6s a lavratura do respectivo registro consular de 6bito, a Reparti¢ao
Consular devera providenciar o imediato langamento do fato no Sistema.

PROCEDIMENTOS PARA O LANCAMENTO NO SERMILMOB DE
INFORMACOES SOBRE O FALECIMENTO DE CIDADAO ALISTADO
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgéos de Servigo Militar”;
c¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidaddo consta no sistema,;

e) caso conste no sistema e a sua situacdo militar apareca como
“Alistado”, podera ser langado o seu falecimento;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no nimero de “RA”, grafado
em azul;

g) clicar na caixa de texto (onde se 1€ “Inicio”’) na opgao "Eventos";

h) clicar no icone "Eventos" (icone com o simbolo de adi¢do na parte
inferior esquerda da pagina);

1) selecionar no campo “Tipo de Evento” a opcao “Falecimento™;
J) preencher no campo “Data” a data do falecimento;
1) langar no campo “Observagdes” os dados relativos ao nimero das
folhas e do Livro de Atos de Registro Civil em que foi lavrado o termo.
Caso o espaco nao seja suficiente, langar os dados em “Anotagdes”;

2 b
m) clicar em "Salvar".
n) clicar novamente no niumero de “RA”;
0) na nova pagina, clicar no icone “papel com lapis”, localizado no lado
esquerdo da inscri¢ao “Informacdes Basicas™ (quadro na parte inferior da
pagina); e
p) na pagina “Editar Cadastro de Cidadao”, providenciar no campo

“Situagao Militar”, a troca de “Alistado” para “Excluido do sistema”.

CAPITULO 6° - Seciio 2° Pagina 9 de 12 11/8/2011


http://www.sermilweb.eb.mil.br/

ANOTACOES NO CAM E EM OUTROS DOCUMENTO MILITARES

6.2.33 As anotacoes referentes as multas e as demais anotag¢des efetuadas no
CAM também deverao ser langadas na respectiva FAM, ou, para os ja cadastrados, nos
campos correspondentes do SERMILMOB.

6.2.34 A Reparticdo Consular poderd fazer anotagdes manuscritas em
documentos comprobatorios de situagdo militar. As anotagdes deverdo,
preferencialmente, ser efetuadas por meio de carimbos, para facilitar a legibilidade, ou
anexando-se uma "Folha de Anotacdo" ao documento, quando se tratar de brasileiros
com residéncia em pais estrangeiro e houver necessidade de espago para carimbos
adicionais.

PROCEDIMENTOS PARA LANCAMENTO NO SERMILMOB DE ANOTACOES
REFERENTES A MULTAS E A OUTRAS INFORMACOES
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgdos de Servigo Militar”;
c¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidadao consta no sistema;

€) caso conste no sistema, € a sua situacdo militar apareca como
“Alistado”, podera ser langada a anotagdo necessaria;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no nimero de “RA”, grafado
em azul;

g) clicar na caixa de texto (onde se 1€ “Inicio””) na opgao "Anotagdes";

h) clicar no icone "Anotagdes" (icone com o simbolo “folha com l4pis”,
na parte inferior esquerda da pagina); e

1) providenciar a anotacdo necessaria, utilizando o mesmo texto da
anotacao carimbada no CAM, e clicar em “Salvar”.

EDICAO DE CADASTROS DE ALISTAMENTO MILITAR

6.2.35 A Reparticdo Consular podera providenciar a edi¢ao de cadastros de
alistamento militar no SERMILMOB para a retificacdo de registros inexatos e/ou
inclusdo de eventuais alteragdes de dados, uma vez comprovadas as informacgdes
prestadas, e expedir, se for o caso, uma nova via do CAM.

6.2.36 A Repartigdo Consular poderad editar os dados cadastrais do CAM que
tiver expedido, ou daqueles emitidos por outros Postos ou 6rgdos do Servigo Militar.

6.2.37 Os demais documentos militares serao retificados mediante requerimento
a DSM, encaminhados por GECEX a SERE/DAC, os quais deverdo ser acompanhados
de documento (certiddo de nascimento, casamento, etc.) ou de decisdo judicial brasileira
comprobatorios do fato.
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PROCEDIMENTOS PARA EDICAO DE CADASTROS NO SERMILMOB
a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orggos de Servigo Militar”;
c¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar”
para verificar se o cadastro do cidadao consta no sistema;

€) caso conste no sistema e a sua situacdo militar apareca como
“Alistado”, podera ser providenciada a edi¢dao do cadastro;

f) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no nimero de “RA”, grafado
em azul;

g) na nova pagina, clicar no icone “papel com lapis”, localizado no lado
esquerdo da inscricao “Informagdes Basicas™ (quadro na parte inferior da

pagina);

h) na pagina “Editar Cadastro de Cidaddo”, providenciar as
retificagdes/alteragdes necessarias; e

1) emitir uma nova via do CAM, se necessario.

DISPENSA DO SERVICO MILITAR INICIAL
(CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORACAO)

6.2.38 A partir do dia 1° de maio do ano em que completar 28 (vinte e oito)
anos, podera o nacional brasileiro alistado, residente no exterior, requerer a liberagao do
Servigo Militar Inicial e a concessao do Certificado de Dispensa de Incorporagao (CDI)
a DSM.

6.2.39 A Repartigdo Consular remetera, por GECEX a SERE/DAC, os
requerimentos de CDI que lhe sejam apresentados, anexando-lhes 01 (uma) foto 3x4cm
do interessado (ver ANEXOS).

6.2.40 Mesmo que complete os 28 (vinte e oito) anos de idade no exterior, ndo
tera direito a dispensa de incorporagdo antes dos 45 (quarenta e cinco) anos de idade
aquele que:

a) for eximido do servico militar por convic¢do politica, filosofica ou
religiosa; ou
b) for insubmisso ou desertor.

6.2.41 O incapaz por lesdo, doenca ou defeito fisico, bem como o incapaz moral
que for reabilitado, fara jus, desde logo, ao Certificado de Dispensa de Incorporacio
(CDD).

EXCLUSAO DA RESERVA
6.2.42 A perda da nacionalidade, nos termos da Lei, acarreta a exclusao do

brasileiro da Reserva das Forgas Armadas, sendo tal fato publicado no Diario Oficial da
Unido para conhecimento dos 6rgdos interessados.
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REABILITACAO DE ISENTO RESIDENTE NO EXTERIOR

6.2.43 A Reparticdo Consular podera dar inicio a processos para reabilitacdo de
cidadaos julgados isentos do Servigo Militar. O processo tera a seguinte composi¢ao:

a) para o Incapaz “C” (incapaz definitivamente para o Servico Militar)
portador de Certificado de Isencdo (CI):

- requerimento do interessado dirigido ao Comandante da Regido
Militar na qual foi expedido o certificado;

- atestado médico, constando ndo ser mais portador do mal que o
incapacitou;

- copia (frente e verso) do CI; e

- 01 (uma) foto 3x4 cm.

b) para o Incapaz Moral:

- requerimento do interessado dirigido ao Comandante da Regido
Militar onde foi expedido o certificado;

- copia (frente e verso) do CI;

- declaracdo de bons antecedentes ¢ residéncia nos ultimos dois anos,
firmada pelo proprio interessado; e

- 01 (uma) foto 3x4 cm.

¢) para o Excluido a Bem da Disciplina:

- requerimento do interessado dirigido ao Comandante da Regido
Militar RM onde foi expedido o certificado;

- copia (frente e verso) do CI;

- declaracao de bons antecedentes ¢ residéncia nos ultimos dois anos,
firmada pelo proprio interessado; e

- 01 (uma) foto 3x4 cm.

6.2.44 A reabilitacdo do Excluido a Bem da Disciplina das Organizagdes
Militares da Ativa ou dos Orgdos de Formagio de Reserva, s6 podera ser efetivada apos
02 (dois) anos da data da exclusao. Uma vez reabilitado, fard jus a substituicdo de seu
Certificado de Isencdo pelo Certificado de Dispensa de Incorporacdo ou pelo
Certificado de Reservista, conforme o grau de instrucao alcangado.
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CAPITULO 6°

SERVICO MILITAR
SEGAO 3°

SITUAGAO MILITAR E CONCESSAO DE DOCUMENTO DE VIAGEM

6.3.1 Para fins de concessdao de documento de viagem, e para outras situacdes em
que o nacional brasileiro, entre os 18 e os 45 anos, deva comprovar estar em dia com as
obrigagdes militares, a situagdo militar poderd ser comprovada ou regularizada da seguinte
forma:

1) por meio da apresentacdo de um dos seguintes documentos:

a) Certificado de Alistamento Militar;

b) Certificado de Reservista de 1? ou 2* categoria;

c¢) Certificado de Dispensa de Incorporagdo (antigo Certificado de Reservista
de 3% categoria);

d) Certificado de Isengao;

e) Certidao de Situagdo Militar;

f) Carta Patente;

g) Provisao de Reforma;

h) Atestado de Situagao Militar;

1) Atestado que comprove estar desobrigado do Servigo Militar;
j) Carteira de Identidade Militar;

1) Cartao de Identificagao Militar; e

m) Certificado de Dispensa do Servigo Alternativo.

2) por meio da apresentagdo de documento que comprove que o requerente
encontra-se em dia com o Servigo Militar de pais com o qual o Brasil mantém
acordo de reciprocidade de prestagdo do servico militar. Atualmente, os
seguintes paises mantém acordo com o Brasil:

a) Reino Unido da Gra-Bretanha e Irlanda do Norte (Decreto n°® 50.144, de 27
de janeiro de 1961); e
b) Republica Italiana (Decreto n° 56.417, de 04 de junho de 1965).

3) por meio do alistamento do interessado quando este declarar-se nao alistado,
e esta informacao for confirmada pela Autoridade Consular apds consulta ao
SERMILMOB.

4) por meio de consulta da situacdo militar do cidaddo no cadastro do
SERMILMOB:

a) quando a “Situacao Militar” do requerente no SERMILMOB for diferente de
“Eximido”, “Insubmisso” ou “Desertor”, podera, automaticamente, ser
concedido documento de viagem;

b) quando o requerente constar no sistema como “Refratario”, a Autoridade
Consular podera conceder documento de viagem apos efetuar a seguinte
anotagdo no CAM do interessado, bem como no campo apropriado do
SERMILMOB:

“REFRATARIO
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Faltou a selecdao de ..... VY Devera efetuar, ao chegar ao Brasil, o
pagamento da multa referente ao art. 176 do RLSM.”

¢) quando o requerente constar no sistema como “Insubmisso” ou “Desertor”, a
Autoridade Consular deverd comunicar o fato por telegrama enderecado a
SERE DAC/DDV, que informaréd a Se¢do do Servigo Militar do Ministério da
Defesa (MD), para as providéncias cabiveis. Nesses casos, a Autoridade
Consular devera alertar que o requerente incorreu em crime militar e que, por
esse motivo, devera retornar ao Brasil para regularizar a sua situa¢do junto a
Justi¢a Militar. Para tanto, podera ser-lhe concedido Autorizagdao de Retorno ao
Brasil (ARB).

d) quando o requerente constar no sistema como “Eximido”, a Autoridade
Consular devera comunicar o fato por telegrama enderecado a SERE
DAC/DDV, que informara ao 6rgao competente do Ministério da Justica (MJ),
para as providéncias cabiveis. Nesses casos, a Autoridade Consular devera
alertar que o requerente incorreu em infragdo administrativa e que, por esse
motivo, devera retornar ao Brasil para regularizar a sua situacdo. Para tanto,
podera ser-lhe concedido Autorizacdo de Retorno ao Brasil (ARB).

PROCEDIMENTOS PARA PESQUISAR NO SERMILMOB A SITUACAO
MILITAR DO REQUERENTE DE DOCUMENTO DE VIAGEM

a) acessar o endereco eletronico www.sermilweb.eb.mil.br;
b) clicar no link do menu “Orgéos de Servigo Militar”;
¢) na tela de “logon”, digitar o CPF, a senha e clicar no botao “Entrar”;

d) na tela principal, clicar no menu “Cidadao” e no submenu “Pesquisar” para
verificar se o cadastro do cidadido consta no sistema;

e) ao localizar o cadastro do alistado, clicar no nimero de “RA”, grafado em
azul; e

g) verificar no quadro “Informagdes Basicas™ a situa¢do militar do interessado.

6.3.2 Quando o requerente declarar estar em dia com as obrigagdes militares, mas
ndo dispuser de documento comprobatério de sua situacdo militar e tampouco constar no
cadastro do SERMILMOB, a Autoridade Consular podera conceder-lhe documento de
viagem sob as seguintes condigdes:

a) o interessado devera assinar a seguinte declaracdo enderecada a Reparti¢ao
Consular:

“Declaro, sob as penas da lei, para fins de obten¢cdo de documento de viagem,
que regularizarei a minha situagdo militar junto ao 6rgdo do Servico Militar
competente dentro de 30 dias ap6s a minha entrada no Brasil. Ademais, declaro
que o documento de viagem solicitado sera utilizado para o meu retorno ao
Brasil (ou para fins de regularizacdo da minha situagdo imigratoria neste pais)”;
e
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b) o documento de viagem deverd ser concedido pelo prazo normal, com a
seguinte anotagdo referente aos Itens 2.2.3 e 3.1.3 das “Instru¢des Gerais sobre
o Servico Militar de Brasileiros no Exterior”:

“O titular devera, dentro de 30 dias apds a sua entrada no Brasil, regularizar
sua situacdo militar perante as autoridades militares.”

6.3.3 Nos casos previstos na NSCJ 6.3.2, o interessado devera ser aconselhado a
solicitar a DSM a emissdo de uma 2? via do seu documento militar. A Reparticio Consular
devera encaminhar por GECEX, a SERE/DAC, os requerimentos de 2 via de documentos
militares que lhe forem apresentados (ver ANEXOS).
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CAPITULO 7°

SIMBOLOS NACIONAIS

SECAO UNICA

7.1.1 Sao simbolos nacionais e inalteraveis:

1 - a Bandeira Nacional e
2 - 0 Hino Nacional.

7.1.2 Sao também simbolos nacionais, na forma da Eepgunstituiu:

1 - as Armas Nacionais e
2 - 0 Selo Nacional.

7.1.3 Consideram-se padrdes dos simbolos nacionais @®loso compostos em
conformidade com as especificacfes e regras basitalselecidas na Lei n°® 5.700, de 1° de
setembro de 1971.

7.1.4 A Bandeira Nacional, de conformidade com o digpasa Constituicao
Federal, € a que foi adotada pelo Decreto n° 41%ele novembro de 1898, com a
modificacao feita pela Lei n°® 5.443, de 28 de noed 968.

7.1.5 O Hino Nacional € composto da musica de Frandidanoel da Silva e do
poema de Joaquim Osorio Duque Estrada, de acordmague dispdem os Decretos n° 171,
de 20 de janeiro de 1890, e n°® 15.671, de 6 denbetede 1922.

7.1.6 As Armas Nacionais sao as instituidas pelo Deared, de 19 de novembro de
1889, com a alteracéo feita pela Lei n°® 5.443,8lde2maio de 1968.

7.1.7 O Selo Nacional € constituido por um circulo gepresenta uma esfera
celeste, igual a que se acha no centro da Banbeicional, tendo em volta as palavras
Republica Federativa do Brasil.

7.1.8 A Bandeira Nacional pode ser usada em todas agas@acOes do sentimento
patriotico dos brasileiros, de carater oficial autjgular.

7.1.9 A Bandeira Nacional pode ser apresentada:

1) hasteada em mastro ou adricas, nos edificiosicpgbou particulares,
templos, campos de esporte, escritorios, salasldeauditorios, embarcacdes,
ruas e pracas e qualquer lugar em que Ihe sejguaiase o devido respeito;

2) distendida e sem mastro, conduzida por aerorayésldes, aplicada sobre
parede ou presa a um cabo horizontal ligando emlfic@rvores, postes ou
mastros;

3) reproduzida sobre paredes, tetos, vidracas,lesie aeronaves;

4) compondo, com outras bandeiras, panoplias, escudpecas semelhantes;
5) conduzida em formaturas, desfiles, ou mesmwithgalmente; ou

6) distendida sobre ataudes, até a ocasido doaeaunto.

7.1.10 Hasteia-se, diariamente, a Bandeira Nacional Masdes Diplomaticas,

Delegacfes junto a Organismos Internacionais e rRgpes Consulares de Carreira,
respeitados 0s usos locais dos paises em quentisede.
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7.1.11 Hasteia-se, obrigatoriamente, a Bandeira Nacinoaldias de festa ou de luto
nacional, em todas as Reparticdes publicas.

7.1.12 A Bandeira Nacional pode ser hasteada e arriaglaalguer hora do dia ou da
noite.

7.1.13 Normalmente, faz-se o hasteamento as oito homsgiamento as dezoito
horas.

7.1.14 No dia 19 de novembro, Dia da Bandeira, o hastetoné realizado as doze
horas, com solenidades especiais.

7.1.15 Durante a noite, a Bandeira Nacional deve estaddmente iluminada.

7.1.16 Quando varias bandeiras sdo hasteadas ou arrsidagtaneamente, a

Bandeira Nacional sera a primeira a atingir o teoultima a dele descer.

7.1.17 Quando em funeral, a Bandeira Nacional fica a m@astro ou a meia-adrica.
Nesse caso, no hasteamento ou arriamento, delevada inicialmente até o topo.

7.1.18 Hasteia-se a Bandeira Nacional em funeral, desdengo coincida com dia de
festa nacional, nas sedes de Missfes Diplomasegsindo as normas e usos do pais em que
estdo situadas.

7.1.19 A Bandeira Nacional, quando ndo estiver em usee der guardada em local
digno.
7.1.20 A execucdo do Hino Nacional obedecera as preswigd art. 24 da Lei n°

5.700, de 1971.

7.1.21 O Hino Nacional serad executado com continénciaaadBira Nacional, ao
Presidente da Republica e ao Congresso Nacionabdupremo Tribunal Federal, quando
incorporados; e, nos demais casos, segundo osanegutos de continéncia ou cerimonia de
cortesia internacional.

7.1.22 Nas cerimdnias em que se tenha de executar unmhtional estrangeiro, este
devera, por cortesia, preceder o Hino Nacionalilleres

7.1.23 Consideram-se cores nacionais o verde e o amarelo.

7.1.24 Sé&o consideradas manifestacfes de desrespeitadeiBaNacional, portanto
proibidas:

1) apresenta-la em mau estado de conservacao;

2) mudar-lhe a forma, as cores, as proporc¢dessticaliou acrescentar-lhe
outras inscri¢oes;

3) usa-la como roupagem, reposteiro, pano de bgearnicdo de mesa,
revestimento de tribuna, ou como cobertura de plagstratos, painéis ou
monumentos a inaugurar;

4) reproduzi-la em roétulos ou invélucros de produgrpostos a venda.

7.1.25 As Bandeiras em mau estado de conservacdo degemensaminhadas a
Secretaria de Estado.

7.1.26 E vedada a execugdo de quaisquer arranjos voaaiso Hino Nacional, a n&o

ser o de Alberto Nepomuceno. N&o serad permitidaxecugdo de arranjos artisticos
instrumentais do Hino Nacional que nao sejam addds pelo Presidente da Republica.
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7.1.27 E permitida, entretanto, a execucdo publica da réNm Triunfal em
Homenagem ao Hino Nacional”, de Louis Moreau Gh#hc

7.1.28 A Secretaria de Estado suprird as Missdes Dipioas e Reparticoes

Consulares do Brasil com uma colecédo de exemppaesio dos Simbolos Nacionais, a fim
de servirem de modelos obrigatérios para a res@eétitura e permitir confronto para a
aprovacao dos exemplares destinados a sua apiggen@ocedam ou ndo da iniciativa
particular.
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CAPITULO 8°

ASSUNTOS ELEITORAIS
SEGAO 1°

INSCRIGAO ELEITORAL NO EXTERIOR

8.1.1 A legislacdo brasileira permite o exercicio do direito de voto ao cidaddo
brasileiro que se encontre residindo no exterior, nas eleigdes para Presidente e Vice-
Presidente da Republica. A votagdo fora do territorio nacional ¢ organizada pelo Tribunal
Regional Eleitoral do Distrito Federal — TRE/DF, com o apoio dos consulados ou missdes
diplomaticas em cada pais.

8.1.2 O Tribunal Superior Eleitoral — TSE definira quais as situagdes em que sera
permitido o exercicio do direito de voto. O Cddigo Eleitoral prevé a criacdo de mesas de
votacao no exterior somente em locais que possuam ao menos 30 (trinta) eleitores inscritos,
mas os eleitores com domicilio eleitoral fora do Brasil podem votar na mesa receptora de
votos mais proxima, desde que localizada no mesmo pais, de acordo com a comunicagao que
lhes for feita.

8.1.3 A Secretaria de Estado transmitird oportunamente aos Postos as instrugdes
recebidas do TSE relativamente ao alistamento ¢ ao recadastramento eleitoral. As secoes
eleitorais para o primeiro e segundo turnos de votacao serdo organizadas até 60 (sessenta) dias
antes da elei¢do e funcionarao nas Embaixadas, em Reparticdes Consulares ou em locais em
que existam servicos do governo brasileiro. Excep<:10nalmente o TSE podera autorizar a
abertura de secao cleitoral fora de tais locais.

8.14 A Autoridade Consular fard a maior divulgacdo possivel sobre o alistamento e
o recadastramento eleitoral junto as comunidades brasileiras residentes na jurisdi¢ao.

8.1.5 Os brasileiros natos ou naturalizados, maiores de dezoito anos de idade, que
residam no exterior, devem realizar a sua inscricao eleitoral nas Reparticdes Consulares
brasileiras com jurisdi¢do sobre a localidade de sua residéncia ou no Cartorio Eleitoral do
Exterior com sede em Brasilia. A inscrigdo eleitoral ¢ facultativa para os analfabetos, para os
maiores de dezesseis e menores de dezoito anos, € para os maiores de setenta anos.

8.1.6 Os portadores de deficiéncia fisica ou mental que torne impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes eleitorais (alistamento e voto),
podem requerer, nos termos das Res.-TSE n° 20.717/2000 e n°® 21.920/2004, a nao-aplicagao
das sangoes legais.

8.1.7 Os portadores de deficiéncia, seu representante legal ou familiar, poderdo

requerer ao juiz eleitoral da sua inscricdo, a expedicao de certiddo de quitacdo eleitoral com
prazo de validade indeterminado (Res. TSE n® 20.717/2000 e n° 21.920/2004).

1) O requerimento devera ser instruido com a documentagao comprobatoria da
deficiéncia.

2) Na avaliacdo da impossibilidade e da onerosidade para o exercicio das
obrigacdes eleitorais, serao consideradas, também, a situacao sdcio-economica
do requerente e as condi¢des de acesso ao local de votagdao ou de alistamento.

3) Para fins de emissdo de certiddo, caso o interessado ndo possua inscri¢ao no
cadastro eleitoral ou esteja com a inscri¢do cancelada, o requerimento podera
ser dirigido ao juiz da Zona Eleitoral do Exterior — 1°ZE/ZZ.
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8.1.8 Para se inscrever como eleitor o interessado deve comparecer, pessoalmente, a
Reparti¢do Consular responséavel pela localidade em que reside e apresentar os seguintes
documentos:

a) documento oficial brasileiro de identificagdo, original ou cdpia autenticada
(passaporte, ou carteira de identidade, ou carteira de trabalho, ou certidao de
registro de nascimento ou casamento, ou instrumento publico no qual conste
idade e outros elementos necessarios a qualificagdo do requerente, bem como
sua nacionalidade brasileira);

b) comprovante que ateste sua residéncia no exterior;

¢) Certificado de quitagdo do servigo militar (para homens com idade entre 18
e 45 anos).

8.1.9 Caso o eleitor nao disponha do comprovante de residéncia em seu nome, o
funcionario encarregado pelos assuntos eleitorais devera orientd-lo a preencher a declaracao
de residéncia, a qual sera disponibilizada em anexo, na Intratec, ao Manual de Instrucdes de
Trabalho Dirigidas aos Funcionarios Responsaveis pelo Atendimento aos Eleitores no
Exterior.

8.1.10 A operagdo de alistamento (inscri¢cdo, transferéncia, revisao e segunda via),
bem como a entrega do titulo eleitoral, ndo pode ser requerida por terceiros, ainda que este
possua procuracao.

8.1.11 Em anos eleitorais, a inscrigdao sé pode ser requerida até cento e cinquenta € um
dias antes da data da elei¢do, pois ao término deste prazo o cadastro eleitoral serd fechado.

8.1.12 O Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE), assinado pelo alistando, e
preenchido pelo servidor do Posto encarregado pelos assuntos eleitorais, juntamente com a
documentagao apresentada, devera ser enviado, por GMD enderecada diretamente ao Cartorio
Eleitoral do Exterior (CEE/ZZ), com sede em Brasilia, DF, (SEPN 510, Lote 7, Avenida W3
Norte, CEP 70.750-520), sem distribui¢do para qualquer unidade da SERE (DAC,SMCD,
etc.) e mediante a opcao “diversos Brasil” no campo destinatario do SMCD. Deferida a
inscricdo, o titulo eleitoral sera remetido, pela SERE/DAC, a Reparticdo Consular da
jurisdi¢do do requerente, para que lhe seja entregue.

8.1.13 Como a expedicao do titulo no exterior ndo ¢ imediata, o protocolo de
solicitacao o substituira pelo prazo de noventa dias.

8.1.14 No caso de inscrigdes requeridas perante o Cartorio Eleitoral do Exterior, em
Brasilia, a emissdo e entrega do titulo de eleitor serd imediata. O Cartério Eleitoral do
Exterior situa-se ao SEPN 510, Lote 7, Avenida W3 Norte, CEP 70.750-520, Brasilia — DF.

8.1.15 Todo eleitor inscrito no exterior que deseje alterar e/ou corrigir seu endereco
residencial ou algum outro dado pessoal (nome, sobrenome, data de nascimento, estado civil,
filiacdo, etc.), pode requerer, a qualquer tempo, exceto nos 150 (cento e cinquenta) dias que
antecedem as elei¢oes, a revisao de seus dados cadastrais.

8.1.16 Para requerer a revisdo, o eleitor deve estar quite com a Justica Eleitoral e
comparecer, pessoalmente, a Reparticdo Consular responsavel pela localidade em que reside
ou, ainda, ao Cartorio Eleitoral do Exterior com sede em Brasilia e apresentar os seguintes
documentos:

a) documento oficial brasileiro de identificagdo (passaporte, ou carteira de
identidade, ou carteira de trabalho, ou certiddo de nascimento ou casamento, ou
instrumento publico no qual conste idade e outros elementos necessarios a
qualifica¢dao do requerente, bem como sua nacionalidade brasileira);

b) documento comprobatorio da alteracao/correcao pretendida.
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8.1.17 O requerimento assinado pelo eleitor, juntamente com a documentacao
apresentada, serd enviado ao Cartorio Eleitoral do Exterior, com sede em Brasilia, para
analise. Deferida a revisao, o titulo eleitoral sera remetido a Reparticdo Consular da jurisdigao
do requerente, que devera a ela comparecer para recebé-lo.

8.1.18 No caso de revisoes requeridas perante o Cartério Eleitoral do Exterior, em
Brasilia, a emissao do titulo de eleitor atualizado/corrigido (se necessaria) € sua entrega sera
imediata.

8.1.19 Apenas os eleitores devidamente alistados e recadastrados poderdo votar nos
Postos em que foi efetuado seu alistamento ou recadastramento.

8.1.20 Os eleitores que votarem receberdo, apos o exercicio do voto, o devido
comprovante de votagao.
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CAPITULO 8°

ASSUNTOS ELEITORAIS
SECAOQ 22

TRANSFERENCIA DO TiTULO ELEITORAL

8.2.1 Todo eleitor brasileiro que resida no exterior pases onde ha representacao
consular brasileira pode solicitar a transferémidaitulo eleitoral. Para requeré-la, o eleitor
tera de comparecer, pessoalmente, a Reparticdoul@onbrasileira responsavel pela

localidade em que reside, ou ao Cartério Eleitdi@l Exterior, com sede em Brasilia, e

apresentar os seguintes documentos:

a) documento oficial brasileiro de identificacdagpaporte, ou carteira de
identidade, ou carteira de trabalho, ou certidanadeimento ou casamento, ou
instrumento publico no qual conste idade e outlementos necessarios a
gualificacdo do requerente, ou documento no quakteoa nacionalidade

brasileira);

b) comprovante que ateste sua residéncia no exterio

c) titulo eleitoral, se o tiver.

8.2.2 A transferéncia so sera admitida se satisfegaeguintes exigéncias:

a) estar quite com a Justica Eleitoral;

b) ter transcorrido, pelo menos, 1 (um) ano dotatiento ou da ultima
transferéncia requerida;

c) residir ha, no minimo, 3 (trés) meses no novaidiio;

d) requerer pessoalmente a transferéncia, assimguerimento e apresentar a
documentacédo acima descrita.

O disposto nos itens “b” e “c” ndo se aplica agfaréncia de titulo eleitoral de
servidor publico civil, militar, autarquico, ou deembro de sua familia, que tenha sido
removido a servico.

8.2.3 Em anos eleitorais, a transferéncia s6 podesgglerida até cento e cinquenta e
um dias antes da data da elei¢céo, pois ao térneiste ggrazo o cadastro eleitoral sera fechado.

8.2.4 O requerimento assinado pelo eleitor, juntamenten a coépia da
documentacédo exigida, sera enviado, via SERE/DACCatério Eleitoral do Exterior, com
sede em Brasilia, para analise. Deferida a tragrsfe, o titulo eleitoral serd remetido a
Reparticdo Consular da jurisdicdo do requerente dgwera a ela comparecer para recebé-lo.

8.2.5 No caso de transferéncias requeridas perantetoridaEleitoral do Exterior,
em Brasilia, a emissao e entrega do titulo deoelséira imediata.
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CAPITULO 8°

ASSUNTOS ELEITORAIS
SECAO 32

JUSTIFICATIVA ELEITORAL

8.3.1 O TSE definird as regras relativas @stificativas dos eleitores que nao
votarem. Justificativa Eleitoral é o instrumentoe qoossibilita ao eleitor justificar a sua
auséncia as urnas perante o juiz eleitoral, noopdazaté 60 dias apos a realizacdo de cada
turno da eleigao.

8.3.2 O eleitor brasileiro que esteja no exterior, mam dnscricdo eleitoral no
Brasil, continua obrigado a votar ou, na imposisiade, a justificar a auséncia em todas as
eleicbes que ocorrerem no Pais. Aos que tiveremailamreleitoral no exterior a obrigacao
do voto ou da justificativa limita-se as eleicoessplenciais.

8.3.3 A justificativa eleitoral pode ser apresentadadi® da eleicdo ou nos 60
(sessenta) dias posteriores ao pleito, ou aind8ddsinta) dias contados da data do retorno
ao Brasil. A auséncia, a cada turno da eleicace devjustificada individualmente.

8.3.4 No exterior, apos o dia da votacao, o eleitor teprazo de até 60 (sessenta)
dias para formalizar a justificativa eleitoral, aminhando requerimento ao juiz da zona
eleitoral em que for inscrito. Esse requerimentdepeer entregue em qualquer Reparticao
Consular brasileira, ou encaminhado, por via ppstal cartorio da zona eleitoral onde é
inscrito o requerente no Brasil, ou ao Cartorioitetal do Exterior, no caso daqueles que
transferiram seu titulo para outro pais.

8.3.5 O requerimento deve conter a qualificacdo completaleitor (nome, data de
nascimento, filiacdo, numero do titulo e endereig@mlp 0 motivo da auséncia a votacao,
cabendo-lhe, ainda, apresentar documentos que owverpra identidade e as razfes alegadas
para justificar a auséncia as urnas. O acolhimeutodo das alegacdes apresentadas ficara,
sempre, a critério do juiz da zona eleitoral em @eteitor estiver inscrito.

8.3.6 Se o eleitor deixou de votar no primeiro e nous€lg turno da eleicao, tera
dois prazos de 60 (sessenta) dias cada paragastfias auséncias.

8.3.7 Alternativamente, o eleitor brasileiro no extertem ainda o prazo de 30
(trinta) dias, contados de seu retorno ao Braaila gjormular requerimento de justificativa
pela auséncia as urnas ao juiz eleitoral do lavadjee se encontra inscrito como eleitor.

8.3.8 O eleitor que se encontrava no exterior no dieldagdo pode comprovar a
auséncia a votacdo por meio dos seguintes docusjeatexados ao requerimento de
justificativa: copia do passaporte com carimbo mteagla ou saida do pais visitado, bilhete de
passagem que comprove a data do retorno do ed@tpais onde esta inscrito, atestado de
matricula em estabelecimento de ensino no exteu@ontrato de trabalho no exterior.

8.3.9 O eleitor pode justificar as auséncias as elsi¢aatas vezes quantas forem
necessarias, mas deve estar atento a eventuabggalide revisao do eleitorado no municipio
onde for inscrito, em decorréncia da qual pode &u titulo cancelado.

8.3.10 Encerrado o prazo para a justificacdo de ausémciReparticdo Consular

encaminhard a SERE/DAC todos os originais dos covaptes de auséncia, guardando
relacdo dos nomes dos eleitores que compareceRaparticdo Consular.
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8.3.11 Sera cancelada automaticamente a g@scdo eleitor que se abstiver de votar
em trés eleicbes consecutivas, salvo se houveseezlo justificativa para falta ou efetuado
0 pagamento de multa.

1) A regra nédo se aplica aos eleitores cujo vgefaeultativo.

8.3.12 Cada turno equivale a um pleito.
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9.11

CAPITULO 9°
ATOS REFERENTES A NAVEGACAO
SECAO 12
ATRIBUICOES DA AUTORIDADE CONSULAR

Conforme o disposto no paragrafo Unico da Lei n°® 9.537 - Lei da Seguranca do

Trafego Aquaviario, de 11 de dezembro de 1997, que dispde sobre a seguranca do trafego
aquaviario, no exterior, a Autoridade Consular representa a Autoridade Maritima brasileira.

9.12

A Autoridade Consular, ao representar a Autoridade Maritima brasileira, tera

as seguintes atribuicoes:

9.13

| — efetuar o registro provisério de propriedade de embarcagdes adquiridas por
pessoas fisicas ou juridicas brasileiras no exterior;

Il — efetuar a inscricdo provisoria de embarcacfes adquiridas por pessoas
fisicas ou juridicas brasileiras no exterior;

Il — nomear capitdo de embarcagOes brasileiras inscritas ou registradas na
Reparticdo Consular;

IV — emitir passaporte extraordindrio de embarcacGes brasileiras inscritas ou
registradas na Reparticdo Consular;

V — orientar os comandantes de embarcacGes brasileiras sobre a necessidade de
homologar os protestos maritimos junto ao Tribunal Maritimo;

VI — informar o Tribunal Maritimo, por meio da SERE/DAC, sobre o0s
inquéritos abertos por autoridade estrangeira referentes a embarcacdes
brasileiras e sobre acidentes ou fatos de navegacdo, ocorridos na sua jurisdicéo,
envolvendo tais embarcacdes; e

VII — prestar assisténcia consular a embarcacdes brasileiras e seus tripulantes.

Os atos referentes a navegacdo previstos neste Capitulo deverdo ser registrados

no Livro de Escrituras e Registro de Titulos e Documentos da Reparticdo Consular.

9.14

REGISTRO PROVISORIO DE PROPRIEDADE DE EMBARCACAO

Nos termos dos art. 3° e 10 da Lei n°® 7.652, de 03/02/88, alterada pela

Lei n°® 9.774, de 21/12/98, quando a embarcacéo, qualquer que seja a sua classificagéo,
for adquirida no estrangeiro por pessoa fisica ou juridica brasileira e tiver mais de 100
(cem) toneladas de arqueacdo bruta, devera ser registrada em Reparti¢cdo Consular:
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| - a Autoridade Consular providenciarad a lavratura do registro provisorio de
propriedade e fornecera o respectivo Documento Provisorio de Propriedade
(DPP), para que possa empreender sua viagem inicial ao Brasil e efetuar a
inscricdo e o registro definitivos junto a Capitania dos Portos e ao Tribunal
Maritimo.

9.15 O DPP devera ser apresentado a Autoridade Maritima brasileira do porto em
que a embarcacao tiver de ser inscrita. Em nenhuma hipétese, sera iniciada nova viagem antes
de feito o pedido de registro, que devera ser efetuado no prazo maximo de 15 dias apos a
chegada da embarcacéo ao porto onde sera inscrita:

| - o registro provisorio de propriedade sera lavrado no Livro de Escritura de
Registro de Titulos e Documentos (ver ANEXOS). O Documento Provisorio
de Propriedade (DPP), que ser4 emitido conforme o modelo previsto nas
Normas da Autoridade Maritima (NORMAM), terd 0 mesmo numero do seu
respectivo termo;

Il - quando se tratar de embarcacdo de recreio, o proprietario deverd ser
alertado sobre a necessidade de consulta ao setor competente da Secretaria da
Receita Federal do Brasil sobre as exigéncias alfandegérias relacionadas a
importacdo desse tipo de embarcacao.

INSCRICAO PROVISORIA DE EMBARCACAO

9.1.6 Nos termos do art. 3° e 10 da Lei n° 7.652, de 03/02/88, alterada pela Lei n°
9.774, de 21/12/98, quando a embarcacéo, qualquer que seja a sua classificacdo, for adquirida
no estrangeiro por pessoa fisica ou juridica brasileira e tiver até 100 (cem) toneladas de
arqueacdo bruta.

| - a Autoridade Consular providenciara a inscri¢cdo provisoria da embarcacéo e
fornecera o respectivo Titulo Provisério de Inscricdo (TPI), para que possa
empreender sua viagem inicial ao Brasil e efetuar a inscri¢do definitiva junto a
Capitania dos Portos.

9.1.7 O TPI devera ser apresentado a Autoridade Maritima brasileira do porto em
que a embarcacao tiver de ser inscrita. Em nenhuma hipétese, sera iniciada nova viagem antes
de feito o pedido de registro, que devera ser efetuado no prazo maximo de 15 dias ap0s a
chegada da embarcacdo ao porto onde sera inscrita:

| - a inscricdo provisoria da embarcagdo sera langada no Livro de Escritura e
Registro de Titulos e Documentos (ver ANEXOS). O Titulo Provisorio de
Inscrigdo (TPI), que sera emitido conforme modelo previsto nas Normas da
Autoridade Maritima (NORMAM), terd 0 mesmo numero do seu respectivo
termo;

Il - gquando se tratar de embarcacdo de recreio, o proprietario devera ser
alertado sobre a necessidade de consulta ao setor competente da Secretaria da
Receita Federal do Brasil sobre as exigéncias alfandegarias relacionadas a
importagéo desse tipo de embarcacao.
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9.1.8

A Autoridade Consular devera informar ao proprietario da embarcacdo que as

normas para a inscricdo, registros, marcacdes e nomes de embarcacGes encontram-se
disponiveis no sitio da Diretoria de Portos e Costas (DPC): www.dpc.mar.mil.br, link
“NORMAM?” — Normas da Autoridade Maritima.

9.19

PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO/INSCRICAO PROVISORIA DA

EMBARCACAO

Para fins de registro/inscricdo provisoria junto a Reparticdo Consular, o

proprietario da embarcacdo, ou seu representante legal, apresentara a Autoridade Consular,
com base no disposto no paragrafo Gnico do artigo 9° da Lei n° 7.652/88, requerimento
instruido pelos seguintes documentos (ver ANEXOS):

9.1.10

| - se pessoa fisica, certiddo de nascimento ou documento que comprove ser 0
proprietario cidaddo brasileiro;

Il - se pessoa juridica, documentos que comprovem ser a sociedade proprietaria
constituida de acordo com a lei brasileira e sediada no Brasil;

I11 - planos da embarcagéo;

IV - titulo de aquisicdo, ou, em caso de construgdo, prova da quitacdo do preco

e comprovacdo de que o projeto foi aprovado pela autoridade competente,

mediante apresentacdo da Licenca de Construcdo;
a) nenhuma embarcacdo sera construida no Pais, ou por encomenda no
estrangeiro, sem que seu construtor ou proprietario haja obtido licenca de
construcdo ou seja autorizado pela Diretoria de Portos e Costas ou seus
Orgaos subordinados).

V - certificado de arqueacao;

VI - prova de quitacdo dos 6nus fiscais que incidam sobre a embarcacéo, e ato
translativo de dominio;

VII - certificado de seguro e declaracdo da seguradora;

VIII- indicativo réadio internacional e Maritime Mobile Service Identity,
emitidos pela ANATEL e;

IX - Cartéo de Tripulacdo de Seguranca provisorio — CTS (ver NSCJ 9.1.11).

Os documentos mencionados na alinea “VI” da NSCJ 9.1.9 poderdo ser

apresentados, no Brasil, ao representante da Autoridade Maritima brasileira, no momento de
registro definitivo da embarcacdo. Por esse motivo, ao dispensar a apresentacdo dos referidos
documentos, a Autoridade Consular fara constar do registro provisorio e do respectivo
Documento/Titulo a observagao de que “Devera ser feita no Brasil a prova do cumprimento
da Lei n®7.652/88”.
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9.1.11 No caso de embarcacdo que tenha sido adquirida no exterior e que sera inscrita
no Brasil, a Capitania dos Portos que efetuara a inscricdo definitiva devera emitir previamente
um Cartéo de Tripulagdo de Seguranca — CTS provisério (ver NSCJ 9.2.15), a fim de que a
embarcacdo possa empreender viagem ao Pais. Nos termos do item 0103, alinea 1) da
NORMAM-01/DPC, a proposta de tripulacdo, a ser efetuada pelo interessado, podera ser
baseada no CTS vigente para 0 mesmo tipo de embarcacao.

9.1.12 Além da documentacdo elencada na NSCJ 9.1.9, para fins de registro
provisorio de embarcacdo adquirida no exterior que possua bandeira estrangeira, devera ser
apresentado a Autoridade Consular documento que comprove o prévio cancelamento do
registro estrangeiro da embarcacgéo, emitido por Autoridade Maritima local competente:

I - somente mediante a apresentacdo de documento comprobatério do
cancelamento a Autoridade Consular podera efetuar o registro provisorio de
propriedade/inscricdo da embarcacdo e emitir o respectivo Documento
Provisério de Propriedade (DPP) ou Titulo Provisério de Inscricdo (TPI),
conforme o caso (ver NSCJs 9.1.4 e 9.1.6, respectivamente).

9.1.13 Caso o interessado ndo logre apresentar algum dos documentos necessarios ao
registro provisorio e/ou haja qualquer davida com relacdo a documentacdo apresentada, a
Autoridade Consular devera dar conhecimento do fato, via telegrama, 8 SERE/DAC, a fim de
que a Diretoria de Portos e Costas seja consultada sobre o assunto.

9.1.14 Finalizada a instru¢cdo do requerimento, a Autoridade Consular expedird,
conforme o caso, o DPP ou o TPI e conservard, em forma de processo, os originais do
requerimento, da procuracéo, se houver, e, por copia, toda a documentacdo apresentada.

TITULO DE NOMEAGCAO DE CAPITAO

9.1.15 Concluido o registro provisorio da embarcacdo, a Autoridade Consular,
mediante indicacdo do proprietario da embarcacdo ou de seu representante legal, procedera a
nomeacdo do Comandante da embarcacdo e emitira o respectivo titulo. A nomeacdo também
ocorreréd quando houver indicacdo, em porto de escala, de novo Capitdo (Ver ANEXOS).

9.1.16 O Comandante de embarcacdo mercante brasileira devera comprovar ser
brasileiro e possuir o competente certificado de habilitacdo para a modalidade de navegacédo a
ser empreendida.

PASSAPORTE EXTRAORDINARIO DE EMBARCACAO
9.1.17 Apo6s a nomeagdo do Capitdo, a Autoridade Consular emitird Passaporte

Extraordinario da Embarcacgédo, que devera ser endossado pela Autoridade Consular sempre
que houver mudanca do respectivo Comandante (Ver ANEXQOS).
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DOCUMENTACAO DE PARTIDA DA EMBARCACAO

9.1.18 A Autoridade consular devera, para fins de partida da embarcacéo,
registrada/inscrita de forma provisoria, disponibilizar ao respectivo proprietario, ou seu
representante legal, os seguintes documentos:

| - Documento Provisério de Propriedade ou Titulo Provisério de Inscricéo;
Il - Titulo de Nomeagéo de Capitdo e;
I11 - Passaporte Extraordinario da Embarcacéo.

9.1.19 A Autoridade Consular dever, ainda, alertar o proprietario da embarcacdo de
que, nos termos da legislacdo maritima internacional, a fim de que a embarcacdo obtenha,
junto as autoridades maritimas estrangeiras, documento comprobatdrio de que esta apta a
navegar (Passe de Saida), serd necessario providenciar a seguinte documentacdo
complementar:

| - Lista de tripulantes, certificados estatutarios e de classe, emitidos pela
Sociedade Classificadora da embarcagdo, por ocasidao da vistoria (ver NSCJ
9.1.22).

VISTORIA DA EMBARCACAO POR AUTORIDADE ESTRANGEIRA

9.1.20 Nos termos da NORMAM n° 01/DPC, capitulo 10° a vistoria € o0 ato
administrativo pelo qual é verificado o cumprimento de requisitos estabelecidos nas normas
em vigor, referentes as condicbes de seguranca, eficiéncia e conforto das embarcacdes,
plataformas fixas e moveis.

9.1.21 As vistorias sdo obrigatorias para todas as embarcacGes nacionais com
arqueacao bruta igual ou superior a cinquenta toneladas, qualquer que seja a classificagéo,
bem como para as plataformas fixas e moveis.

9.1.22 No exterior, a vistoria das embarcacdes, para fins de registro/inscricdo
provisoria, devera ser efetuada pelas Sociedades Classificadoras, que sdo empresas, entidades
ou organismos reconhecidos para atuarem em nome da Autoridade Maritima Brasileira na
regularizacdo, controle e certificacdo de embarcacGes nos aspectos relativos a seguranca da
navegacao, salvaguarda da vida humana e da prevencdo da poluicdo ambiental:

| - realizada a vistoria, a Sociedade Classificadora da embarcacdo emitira, em
nome do Governo brasileiro, a relacdo de certificados estatutarios listada a
sequir:

a) Certificado Internacional de Seguranca de Construcéo;

b) Certificado Internacional de Segurancga de Equipamentos;
c) Certificado Internacional de Seguranca de Radio e;

d) Certificado Internacional de Prevencao da Poluicdo.
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9.1.23 Por ocasido de vistoria, a Sociedade Classificadora da embarcacdo devera
emitir, também, os certificados de classe (casco e méaquinas). Esses certificados ndo sdo
estatutarios e, portanto, ndo sdo emitidos em nome de determinado governo.

9.1.24 A Sociedade Classificadora correspondente devera emitir, igualmente por
ocasido da vistoria, em duas vias, a Lista de Tripulantes da embarcacdo, que devera ser
arquivada no érgdo maritimo local em que se deu o despacho da embarcacdo. A via restante
devera seguir viagem junto com a embarcacédo, a fim de que seja eventualmente apresentada
pelo seu Comandante a autoridade maritima competente que a solicite.

9.1.25 Somente as Sociedades Classificadoras formalmente reconhecidas por meio de
Acordo de Reconhecimento poderao realizar, em nome da Autoridade Maritima Brasileira, as
auditorias, inspecdes, vistorias e emissoes de certificados e demais documentos previstos nas
Convencoes e Codigos Internacionais das quais o pais é signatario e/ou na legislacdo nacional
aplicavel:

I — a Lista das Sociedades Classificadoras e Entidades Especializadas
devidamente habilitadas pelo governo brasileiro podera ser obtida junto a
Diretoria de Portos e Costas.

9.1.26 Os certificados de vistoria emitidos pela Sociedade Classificadora deveréo ser
apresentados a Autoridade Maritima local, juntamente com os documentos elencados na
NSCJ 9.1.18, a fim de que seja emitido Passe de Saida.

INSTRUCOES SOBRE PROTESTO MARITIMO

9.1.27 Protesto maritimo é a medida acautelatéria permitida ao Comandante da
embarcacdo para a salvaguarda de suas responsabilidades em relagdo a mesma, a
incolumidade da carga, dos tripulantes e dos passageiros. Trata-se de uma manifestacdo
solene do Comandante com o objetivo de fazer prova de um fato ocorrido a bordo, que sera
considerado como verdadeiro até que se prove em contrario:

| - 0 protesto devera ser registrado no Diario de Navegacdo da embarcacao;
Il - o traslado da ata de deliberacdo do protesto, conforme registrado no Diario
de Navegacdo, devera ser homologado junto ao Tribunal Maritimo, a fim de
que possa produzir efeitos de uma notificacdo erga omnes e instruir a eventual
abertura de inquérito.
INQUERITO ENVOLVENDO EMBARCACOES BRASILEIRAS
9.1.28 A Lei Orgéanica do Tribunal Maritimo, Lei n® 2.180/54, dispde acerca dos
procedimentos para instauracdo de inquérito envolvendo embarcagdes brasileiras em aguas

estrangeiras.

9.1.29 A Autoridade Consular, sempre que tomar conhecimento da abertura de
inquérito por autoridade estrangeira, envolvendo embarcacéo brasileira, devera solicitar copia
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dos respectivos autos, a ser encaminhada por GMD a SERE/DAC, que as remetera a
Organizacdo Militar da Marinha do Brasil onde a embarcagéo estiver inscrita, para fins de
eventual abertura de inqueérito em territério nacional.

9.1.30 A Autoridade Consular, ao tomar conhecimento de acidentes ou fatos de
navegacdo havidos a bordo de embarcagéo brasileira, no porto ou em viagem, cuja apuracao
dos motivos ndo tenha sido objeto de abertura de inquérito por autoridade maritima
estrangeira, devera enviar imediatamente comunicac¢do a SERE/DAC, que dara ciéncia do fato
a Diretoria de Portos e Costas e ao Tribunal Maritimo.

ASSISTENCIA CONSULAR A TRIPULANTES BRASILEIROS

9.1.31 A Autoridade Consular prestard a assisténcia que lhe seja oficialmente
solicitada e realizara, para tanto, as gestdes necessarias junto as autoridades locais
competentes, em favor da protecdo de seus tripulantes de nacionalidade brasileira. Prestara,
ainda, a assisténcia cabivel aos tripulantes deixados em terra e agueles que cheguem a
jurisdicdo consular por forca de sinistros ou qualquer outro motivo de forga maior:

| — a Autoridade Consular devera manter contato prévio com o proprietario, o
armador e o capitdo da embarcacdo, ou seus representantes legais, a fim de que
sejam cumpridas as obrigacGes de sua competéncia, como aquelas relacionadas
a hospedagem, a assisténcia meédica, ao pagamento devido e aos meios de
regresso ao Brasil para o tripulante desembarcado.

Il - em casos excepcionais, a critério da Autoridade Consular e apds consulta a
SERE/DAC, a repatriacdo dos tripulantes brasileiros podera ser arcada com
recursos publicos.

9.1.32 A Autoridade Consular devera aplicar aos casos de assisténcia consular a

tripulantes brasileiros, em linhas gerais, as orientacdes previstas no Capitulo 3° - Assisténcia e
Protecéo a Brasileiros.
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CAPITULO 9°

ATOS REFERENTES A NAVEGACAO
SECAQ 22

DEFINICOES

9.2.1 No exterior, conforme o disposto no paragrafo Gnico do artigo 3° da Lei
da Seguranca do Trafego Aquaviario — LESTA, n° 9.537, de 11 de dezembro de 1997,
que dispde sobre a seguranca do trafego aquaviario, a Autoridade Consular representa a
Autoridade Maritima

9.2.2 A Reparticdo Consular tem a seu cargo obrigagdes relativas ao registro
provisorio de propriedade e a inscricdo provisoria de embarcacdes brasileiras adquiridas
no exterior, a nomeacdo de capitdo e a expedicdo de passaporte extraordinario de
embarcacao, documentos necessarios a partida da embarcacao.

9.2.3 Os atos referentes a navegacdo previstos neste Capitulo deverdo ser
registrados no Livro de Escrituras e Registros de Titulos e Documentos da Reparticdo
Consular.

9.24 Na prética de atos referentes a navegacao, a Autoridade Consular cobrara
os emolumentos previstos na Tabela de Emolumentos Consulares (TEC).

9.25 A documentacdo relativa a atos de navegacdo devera ser encaminhada,
por GMD a SERE/DAC, para encaminhamento ao érgdo competente da Marinha, a fim
de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

INSPECAO NAVAL

9.2.6 Inspecdo Naval é a atividade, de cunho administrativo, exercida pelo
Comando da Marinha, por intermédio das suas Capitanias dos Portos, Delegacias e
Agéncias, que consiste na fiscalizacdo do cumprimento das Normas da Autoridade
Maritima (NORMAM), Convencbes e Acordos Internacionais sobre navegacdo,
ratificados pelo Brasil.

EMBARCACOES/NAVIO DE GUERRA
9.2.7 O termo “embarcagdes”, para efeito destas normas, significa qualquer
construcdo, inclusive as plataformas flutuantes, suscetivel de se locomover na gua, por

meios proprios ou nado, transportando pessoas ou cargas.

9.2.8 Embarcagdes Mercantes séo as destinadas ao comeércio maritimo, fluvial
ou lacustre, e ao transporte de carga e/ou passageiros.
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9.29 Navio de guerra é todo navio que simultaneamente:

| - pertenca & Marinha de Guerra de um Estado e ostente sinais exteriores
proprios dos navios de guerra de sua nacionalidade;

Il - esteja sob o comando de oficial devidamente designado pelo Estado e
incluido na lista de oficiais ou seu equivalente e;

I11 - tenha sua tripulagcdo submetida as regras da disciplina militar.

PROPRIETARIO/ARMADOR

9.2.10 Proprietario € a pessoa fisica ou juridica em nome de quem a propriedade
da embarcacéo é inscrita na Autoridade Maritima (Capitania, Delegacia ou Agéncia) e,
guando legalmente exigido, no Tribunal Maritimo.

9.2.11 Armador é a pessoa fisica ou juridica que, em seu nome e sob sua
responsabilidade, apresta a embarcagdo com fins comerciais, pondo-a ou ndo a navegar
por sua conta. O Armador podera ser o proprietario da embarcagdo ou aquele que, por
meio de contrato de locacéo, tornou-se locatario da mesma.

COMANDANTE

9.2.12 Comandante é o representante legal do armador e também é considerado
tripulante da embarcacio. E a pessoa comanda a embarcacdo, sendo por essa
responsavel, bem como por seus equipamentos, passageiros, bagagem acompanhada ou
n&o, seus tripulantes e respectivos pertences, sua carga e pela manutencdo da disciplina
e ordem a bordo.

TRIPULANTE

9.2.13 Profissional habilitado, aquaviario ou amador, inscrito em uma Capitania,
Delegacia ou Agéncia, que exerce fungdes na operacéo da embarcacéo.

LISTA DE TRIPULANTES

9.2.14 O controle da composicdo da tripulagdo e da movimentacdo de
tripulantes serd feito pela Lista de Tripulantes. A lista é um formulério composto de
duas partes: a primeira é a relacdo de pessoal embarcado e seus campos sdo todos de
preenchimento obrigatorio; a segunda (MV — Movimentacédo de Tripulantes) é destinada
ao registro da movimentacao do pessoal nas escaladas da viagem. No exterior, a Lista
de Tripulantes é emitida pela Sociedade Classificadora do navio (ver NSCJ 9.2.19).
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CARTAO DA TRIPULACAO DE SEGURANCA - CTS

9.2.15 A tripulacdo de seguranca, tripulacdo minima necessaria a conducdo de
uma embarcacdo em seguranca, serd fixada no Cartdo de Tripulacdo de Seguranca
(CTS), expedido pela Capitania de Portos, Delegacia ou Agéncia que realizar a
inscricdo da embarcacdo, procurando conciliar a seguranca da navegacdo com a justa
economia de custeio e com o descanso necessario aos tripulantes.

CADERNETA DE INSCRICAO E REGISTRO

9.2.16 Caderneta de Inscricdo e Registro é o documento de identificacdo do
maritimo, expedido pela Capitania em que foi inscrito. Nela sdo anotadas todas as
ocorréncias da vida profissional de seu titular.

AFRETAMENTO/AFRETADOR/FRETADOR

9.2.17 Afretamento é a contratacdo do uso de parte definida ou de todo o espago
de carga de uma embarcacdo, por uma ou mais viagens e por tempo certo, tenha ou ndo
carga a transportar o afretador, entre portos previamente determinados ou para qualquer
porto enquanto vigorar o afretamento, na forma do contrato. O érgdo competente para
autorizar o afretamento de embarcacdes brasileiras é a Agéncia Nacional de Transportes
Aquaviarios — ANTAQ.

9.2.18 Afretador é aquele que recebe a embarcacdo ou o afretamento para
exploréa-lo em qualquer das formas de utilizacdo previstas no Direito Maritimo.

9.2.19 Fretador é aquele que cede a embarcacdo em afretamento.

PROTESTO MARITIMO

9.2.20 Protesto maritimo é a medida acautelatoria permitida ao Comandante da
embarcacdo para a salvaguarda de suas responsabilidades em relacdo a mesma, a
incolumidade da carga, dos tripulantes e dos passageiros.

VISTORIA

9.2.21 Vistoria é a acdo técnico-administrativa, eventual ou periddica, pela qual
é verificado o cumprimento de requisitos estabelecidos em normas nacionais e
internacionais, referentes a prevencdo da poluicdo ambiental e as condigdes de
seguranca e habitabilidade das embarcacdes e plataformas. No exterior, para fins de
registro/inscricdo de embarcacdo, a vistoria é realizada pela Sociedade Classificadora da
embarcacao (ver NSCJ 9.2.19).
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MODALIDADE DE NAVEGAQAO
9.2.22 A navegacao, para efeito deste Manual, é classificada como:

I — mar aberto: a realizada em aguas maritimas consideradas
desabrigadas, podendo ser de:

a) longo curso: realizada entre portos brasileiros e estrangeiros;

b) cabotagem: realizada entre portos ou pontos do territorio brasileiro,
utilizando a via maritima ou esta e as vias navegaveis interiores;

c) apoio maritimo: realizada para o apoio logistico a embarcagdes e
instalacbes em &guas territoriais nacionais e na Zona Econémica
Exclusiva, que atuem nas atividades de pesquisa e lavra de minerais e
hidrocarbonetos.

Il — interior: realizada em hidrovias interiores, assim considerados rios,
lagos, canais, lagoas, baias, angras, enseadas e &reas maritimas
consideradas abrigadas:

a) apoio portuario: realizada exclusivamente nos portos e terminais
aquaviarios para atendimento de embarcaces e instalacGes portuérias
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9.3.1 O Decreto n°® 4.447, de 29 de outubro de 2002, estabelece os procedimentos
relativos ao cerimonial naval, a serem observados pela Marinha do Brasil
referéncias aos procedimentos relativos as Autoridades Diplomaéticas e Consulares brasileiras.
O texto do Decreto podera ser consultado no seguinte sitio: www.planalto.gov.br (link

“legislacdo”).

9.3.2 Sdo denominadas bandeiras-insignias as bandeiras constantes do Apéndice a
este Cerimonial destinadas a assinalar a presenca de determinada autoridade em OM da MB,

CAPITULO 9°

ATOS REFERENTES A NAVEGACAO

SECAO 32

CERIMONIAL DA MARINHA DO BRASIL

BANDEIRAS E INSIGNAS

bem como distinguir os cargos de autoridades militares ou civis, a saber:

| - Estandarte Presidencial;

Il - Pavilhoes de Oficiais de Marinha:

a) Patrono da Marinha;

b) Comandante da Marinha;

¢) Almirantado;

d) Chefe do Estado-Maior da Armada;

e) Comandante de Operagdes Navais;

f) Comandante-Geral do Corpo de Fuzileiros Navais;
g) Almirante;

h) Almirante-de-Esquadra;

i) Vice-Almirante;

J) Contra-Almirante;

k) Comandante-em-Chefe da Esquadra (ComemCh);
I) Almirante Comandante de Forga;

m)CMG Comandante de Forca;

n) CF ou CC Comandante de Forga;

0) COMAPEM; e

p) Capitéo dos Portos.

Bandeiras-insignias de autoridades civis:

a) Vice-Presidente da Republica;
b) Ministro de Estado;

¢) Embaixador;

d) Encarregado de Negbcios; e
e) Consul-Geral.
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IV - Flamulas:

a) de Comando; e

b) de Oficial Superior.

SALVA DE TIROS A AUTORIDADES BRASILEIRAS
9.3.3 Quando devidas, cabem as seguintes salvas as autoridades civis:

| - Presidente da Republica - vinte e um tiros;
Il - Vice-Presidente da Republica - dezenove tiros;
I11 - Presidente do Congresso Nacional - dezenove tiros;
IV - Presidente do Supremo Tribunal Federal - dezenove tiros;
V - Presidente do Senado Federal - dezenove tiros;
VI - Presidente da Camara dos Deputados - dezenove tiros;
VII - Ministro de Estado - dezenove tiros;
VIII - Comandante do Exeército - dezenove tiros;
IX - Comandante da Aeronautica - dezenove tiros;
X - Governador de Unidade da Federacdo - dezenove tiros;
XI - Embaixador do Brasil - dezenove tiros;
XII - Presidente do Superior Tribunal Militar - dezessete tiros;
XIII - Encarregado de Negdcios do Brasil - treze tiros; e

XIV - Consul-Geral do Brasil - onze tiros.

VISITAS A AGENTES DIPLOMATICOS E CONSULARES

9.34 As visitas oficiais a agentes diplomaticos e consulares brasileiros, nos paises e
portos em que estes forem acreditados, respectivamente, obedecem as seguintes normas:

| - os Almirantes fazem visita oficial a Embaixadores e aguardam a visita
oficial dos Encarregados de Negdcios e agentes consulares; e

Il - os demais oficiais, Comandantes de Forca ou de navio, fazem visita oficial

aos agentes diplomaticos Chefes de Missdo e Consules-Gerais e aguardam a
visita de Consules e Vice-Consules.
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HONRAS A AUTORIDADES CIVIS E MILITARES
NAO PERTENCENTES A MB

9.35 As autoridades diplomaticas e consulares brasileiras, exceto embaixador,
cabem, no pais ou localidade em que sao acreditadas, respectivamente, as seguintes honras:

| - Encarregado de Negdcios e Consul-Geral, Vice-Consul Geral e Consul -
honras devidas as autoridades navais de mesma precedéncia que 0s
Encarregados de Negocios, Consules-Gerais, Vice-Consules Gerais e Consules
estrangeiros acreditados no Brasil, conforme equivaléncia estabelecida nas
"Normas de Cerimonial Publico e Ordem Geral de Precedéncia, inclusive salva
quando devido; e

Il - demais autoridades diplomaticas e consulares - as previstas para os oficiais
de Marinha de mesma precedéncia que a autoridade, exceto salva.

9.3.6 Honras quando autoridade diplomética embarcar: ao Embaixador, Encarregado
de Negdcios, Consul-Geral, Consul ou Vice-Consul do Brasil sdo prestadas as honras
correspondentes previstas neste capitulo, quando:

| - ap0Os ter sido substituido no seu cargo, viajar em navio da MB; e

Il - desembarcar de navio da MB que o tiver conduzido ao pais em que for
exercer o cargo.

HONRAS FUNEBRES
FALECIMENTO DE AGENTE DIPLOMATICO E CONSULAR

9.3.7 Honras funebres sdo homenagens pdstumas prestadas aos despojos mortais de
militar ou de autoridade civil, de acordo com a posi¢do hierarquica que ocupava.

9.3.8 Agente diplomatico: quando ocorrer o falecimento de agente diplomatico
brasileiro no pais em que for acreditado, os navios da MB que se encontrarem em porto do
mesmo pais prestam as seguintes honras funebres:

| - para Embaixador:

a) no dia do funeral, mantém hasteadas a meia adrica a Bandeira Nacional e
a bandeira-insignia de Embaixador, ambas no mastro principal, e a do
Cruzeiro, desde as 08:00 h até o pér do Sol, ou até a hora do sepultamento,
caso ocorra antes;

b) no pér do Sol ou no momento do sepultamento, caso ocorra antes, 0
navio do COMAPEM atopeta o pavilhdo de Embaixador e da uma salva de
dezenove tiros; e

c) logo apds a execucdo do ultimo tiro, sdo atopetadas a Bandeira Nacional

e a do Cruzeiro e arriada a bandeira-insignia, quando terminam as honras
fanebres.
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Il - para Chefes de Missdo, as devidas a Embaixador, devendo a bandeira-
insignia correspondente ser hasteada, a meia adrica, apenas no navio do
COMAPEM e o numero de tiros da salva, o que competia a autoridade quando
viva.

9.3.9 Agente consular: quando ocorrer o falecimento de agente consular brasileiro
em pais estrangeiro, 0s navios da MB que se encontrarem em porto sob a jurisdigdo do
respectivo distrito consular prestam as honras funebres devidas a agente diplomatico Chefe de
Missdo, devendo a bandeira-insignia correspondente ser hasteada, a meia adrica, apenas por
ocasido da salva, sendo arriada ao término.

BANDEIRAS

9.3.10 Ministro de Estado: a bandeira-insignia de Ministro de Estado € retangular,
farpada, da cor amarela da Bandeira Nacional, com vinte e uma estrelas azuis dispostas em
cruz como na Bandeira do Cruzeiro, sendo, porém, cinco em cada ramo e uma no centro,
tendo ao centro do quadrilatero superior esquerdo a estrela das Armas Nacionais.

9.3.11 Embaixador: a bandeira-insignia de Embaixador do Brasil, a ser usada no pais
em que € acreditado, é retangular, da cor amarela da Bandeira Nacional, com as diagonais
ocupadas por estrelas azuis, sendo uma no centro e cinco, igualmente espacgadas entre si, em
cada quadrilatero.

9.3.12 Encarregado de Negdcios: a bandeira-insignia de Encarregado de Negdcios do
Brasil, a ser usada no pais em que é acreditado, é retangular, da cor amarela da Bandeira
Nacional, com quatro estrelas azuis, cada uma distante do centro da bandeira em um quarto da
sua largura, dispostas simetricamente segundo os eixos vertical e horizontal.

9.3.13 Consul-Geral: a bandeira-insignia de Consul-Geral do Brasil, a ser usada na
jurisdicdo do respectivo distrito consular, € retangular, da cor amarela da Bandeira Nacional,
com a vertical que passa pelo centro da bandeira ocupada por trés estrelas azuis, sendo uma
no centro e as demais dispostas simetricamente a uma distancia de um quarto da largura da
bandeira.

CERIMONIAL DA MARINHA MERCANTE NACIONAL

9.3.14 A Norma da Autoridade Maritima - NORMAN22 da Diretoria de Portos e
Costas (DPC) estabelece os procedimentos relativos ao cerimonial a serem observados pelo
pessoal da Marinha Mercante Nacional. O texto da NORMAN22 poderd ser consultado no
seguinte sitio: www.dpc.mar.mil.br.

9.3.15 E dever de todo o tripulante da Marinha Mercante Nacional que estiver
investido de autoridade fazer cumprir este Cerimonial e exercer fiscalizacdo quanto a maneira
pela qual seus subordinados o cumprem.

9.3.16 Sdo denominadas honras de recepcdo e despedida as honras prestadas as
autoridades civis e militares ao chegarem ou sairem de bordo de um navio mercante nacional.
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9.3.17 O termo “autoridade”, empregado neste Regulamento, abrange os titulares das
funcBes listadas na Ordem Geral de Precedéncia, utilizada para o Cerimonial Publico. A
precedéncia entre os titulares serd determinada pela funcao que estiverem exercendo.

9.3.18 O Capitdo dos Portos, Delegado, Agente ou Autoridade Consular, nos portos
de sua jurisdicdo, serdo recebidos e acompanhados ao portalo pelo Comandante da
embarcacao ou, no seu impedimento, pelo seu substituto legal.

9.3.19 As autoridades estrangeiras cabem as mesmas honras que as brasileiras.

9.3.20 Quando uma autoridade for a bordo de uma embarcacdo mercante, em visita
oficial ou anunciada, tera direito as seguintes honras:

| - Sera recebido no patim superior da escada de portal6 pelo comandante da
embarcacao:

b) Os oficiais formardo proximo ao portal6, de acordo com sua hierarquia.
Il - Os oficiais serdo dispensados apés a entrada da autoridade.

Il - Por ocasido da saida sera observado o mesmo cerimonial.
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CAPITULO 10°

TRATAMENTO ALFANDEGARIO
SECAO 12

BAGAGEM E ADMISSAO TEMPORARIA DE BENS

10.1.1 As normas emitidas pela Secretaria da Receita@rbkedlo Ministério da
Fazenda relativas ao tratamento tributario e aasegimentos aduaneiros aplicaveis a
bagagem e a admissao temporaria de bens deveréonseitadas diretamente na Internet, na
pagina  daquela  Secretaria, cujo  endereco eletrbnicd o0  seguinte:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Grupol/Aduana.asp

OBRAS DE ARTE

10.1.2 O Decreto n° 4.543 de 26.12.2002 estabelecesiaeie isentas do pagamento
de impostos as obras de arte produzidas no exfaroautores domiciliados e residentes no
Brasil e por eles trazidas sem cobertura cambial.

10.1.3 Serd concedida isencdo as obras de arte quecipaeim das Bienais
Internacionais de Artes Plasticas promovidas pefal&céo Bienal de Sao Paulo.

PREMIOS INTERNACIONAIS

10.1.4 Serd concedida isencdo aos bens importados, seertw@ cambial, por
pessoa fisica residente no Brasil que os tenhaogaslo seu desempenho em competicdo ou
concurso internacional de cunho cientifico, cultaa desportivo (Decreto-Lei n° 2.108/84,
artigo 1°).

10.1.5 A isencao prevista na legislacdo sobre o asspr#eé a comprovacao pelo
interessado, perante a Autoridade aduaneira, degjbens lhe foram atribuidos a titulo de
prémio.

ARMAS E MUNICOES

10.1.6 As atividades de fabricacéo, utilizagéo, impditagexportacao e desembaraco
alfandegéario de armas e muni¢des sdo de competéxdiasiva do Ministério do Exército,
nos termos do Regulamento para a Fiscalizacdo adufs Controlados, instituido pelo
Decreto n° 3.665, de 20.11.2000.

10.1.7 Nos termos do artigo 218 do Decreto n° 3.6652@é1.2000, os viajantes
brasileiros ou estrangeiros que chegarem ao Rasnisio armas e muni¢des, inclusive armas
de porte e armas de pressao a gas ou por acao lde s&o obrigados a apresenta-las as
autoridades alfandegarias, ficando retidas nas rRgies Fiscais mediante lavratura do
competente termo, sem prejuizo do desembarac¢ctimte da bagagem.
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CAPITULO 10
TRATAMENTO ALFANDEGARIO
SECAO 22
BENS DOADOS

10.2.1 Sao isentos do pagamento de impostos os bens doedasxterior por
instituicbes ou particulares a instituicoes ciérd, educacionais e de assisténcia social
brasileiras.

10.2.2 A Reparticdo Consular autenticara, mediante onfeecmento da assinatura
do doador ou representante da entidade doador&adas de Doacdo que lhe forem
apresentadas, quando o valor das mesmas for igualperior a US$ 1.000,00 (mil dolares)
(ver ANEXQOS).

10.2.3 Séo isentos do pagamento de emolumentos corsuareconhecimentos de
assinaturas em Cartas de Doacéao, conforme prenasi@&C (ver ANEXOS).

10.24 ~ Na Carta de Doagdao devera constar o CGC da igdntubrasileira
beneficiaria, e a ela sera anexada relacao dotslgjeados, em portugués, com seus valores
aproximados.

10.2.5 As instituicbes doadoras deverdo ser instruidanaminhar a instituicao
brasileira beneficiaria o original autenticado dat@ de Doacao, para entrega e exame pelo
Ministério da Saude, quando se tratar de materaico-hospitalar e, nos demais casos, pelo
Ministério da Educacéo e Cultura, a fim de compreraa inscricdo regular da entidade
beneficente no 6rgdo competente.

10.2.6 Uma vez que se verifique estar a instituicdoileies devidamente registrada
perante as autoridades competentes, o represelggateda instituicdo podera apresentar a
Carta de Doacéo as autoridades aduaneiras, pasedaea o despacho dos bens doados.

10.2.7 A isencdo para os bens importados por instituighestificas somente sera
reconhecida se 0os mesmos constarem de projeto stpige cientifica aprovado pelo
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientificoeenblégico (art. 145, Paragrafo Unico,
Decreto n® 4.543, de 26.12.2002).

CAPITULO 10° - Segéo 22 Pagina 1l de 1 5/8/2010



CAPITULO 10°

TRATAMENTO ALFANDEGARIO
SECAO 32

PLANTAS E ANIMAIS

10.3.1 A Autoridade Consular devera informar aos intexdes que 0 ingresso no
Brasil com plantas e animais estara condicionagirésentacao do Certificado Fitossanitario
(CF) da planta ou Certificado Zoossanitario Intermaal (CZI) do animal, emitido por
autoridades locais competentes. Para caes e gatwsa ser apresentado, ainda, certificado
de vacinacao anti-rabica.

10.3.2 Conforme determinacdo do Ministério da Agricwdtur Pecuaria e
Abastecimento (MAPA), a entrada do animal ou datpl@o sera autorizada se o CF ou CZI
forem bilingues (escritos no idioma local ou ing€portugués) ou forem traduzidos por
tradutor publico juramentado.

10.3.3 A necessidade ou néo de legalizacdo consulaisieldcumentos sera baseada
na reciprocidade de tratamento pelas autoridad@sidode origem da planta ou do animal. A
informacéo atualizada sobre os paises que nadonexagmalizacdo de CF e CZI emitidos no
Brasil podera ser obtida mediante consulta a SERB/D

NORMAS SANITARIAS PARA O TRANSITO DE CANINOS E FELI NOS
DOMESTICOS ORIUNDOS DO MERCOSUL

10.34 As normas aprovadas no ambito do MERCOSUL serdicadps para o
transito regional de caninos e felinos de vida dsiilo& como acompanhantes de passageiros.

10.3.5 Os caninos e felinos em transito deverdo estanpanhados de um certificado
zoossanitario e de um atestado de vacinacao dnteré&expedidos por um médico veterinario
oficial ou por um médico veterinario credenciado.

10.3.6 No certificado zoossanitario e no atestado de w@géin anti-rabica deverao
constar os seguintes dados:
a) do proprietario do animal: nome completo, engtereesidencial (rua,
namero, cidade, Estado e Pais);
b) do animal: nome, raca, sexo, data do nascim&@rt@nho, pelagem e sinais
particulares.

10.3.7 No certificado zoossanitario, além dos dadosridefe anteriormente, deverao
estar indicados os paises de procedéncia e dealesti

10.3.8 O atestado de vacinacao anti-rabica sera retpupdra caninos e felinos com
mais de trés meses de idade, devendo ter sidaadalha pelo menos trinta dias antes da data
da movimentacdo do animal, no caso de primeiranagéio, com validade maxima de um
ano.
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10.3.9 No certificado zoossanitario devera estar congmo que o animal
identificado foi examinado dentro dos dez dias réioves a data de entrada no pais, nao
apresentando sinais clinicos de doencas propriaspiie

NORMAS SANITARIAS PARA A IMPORTACAO DE CANINOS
E FELINOS DOMESTICOS DE OUTROS PAISES

10.3.10 As normas aprovadas no ambito do MERCOSUL seradcaaals na
importacdo de caninos e felinos domeésticos de itescgaises, quando acompanharem
passageiros.

10.3.11 No caso de animais provenientes de paises queawectdicialmente junto ao
OIE a presenca em seu territério de Peste Equinaaff e/ou Febre do Vale do Rift, no
Certificado deverdo constar também as seguintesmaicoes:

a) que no lugar de origem e num raio de 50 (cingyeaquildbmetros deste, ndo
foram registrados casos das doencas citadasynbd do presente inciso, nos
altimos 3 (trés) anos;

b) que os animais ndo estiveram, durante esteduerémn regides afetadas por
estas doencas.

10.3.12 Os animais que cumprirem com 0S requisitos amwesgi ndo realizardo
quarentena de importacdo. Em caso de suspeitaetigakinfecto-contagiosas, zoondticas ou
de alto risco, a autoridade veterinaria determinasaprovidéncias que assegurem seu
isolamento e correspondentes medidas sanitarias.

10.3.13 Os Postos deverdo disponibilizar em suas respscipéginas no Portal
Consular uma versao bilingue (portugués e ingléénguia local) daModelo de Certificado
Zoossanitario Internacional (CZI), preparado pel®RMA, a ser utilizado por pessoas
provenientes de paises nao pertencentes ao MERCOSUkferido modelo encontra-se
disponivel na péagina principal do Portal Consutdicgr em “Retorno ao Brasil”, “Guia do
Brasileiro Regressado”, “Animais de Estimacgao”).

IMPORTACAO DE ANIMAIS VIVOS (EXCETO CAES E GATOS)

10.3.14 A Autoridade Consular sé podera legalizar cedilic estrangeiro para
importacdo de animais vivos para o Brasil (excéwse gatos), mediante a apresentacéo pelo
interessado de comprovante de autorizacéo de iagéartexpedido pelo MAPA, conforme os
termos da Instrucdo Normativa n°® 01/MAPA, de 14adeiro de 2004.

10.3.15 As informacdes relativas a obtencdo da autorizag@eia do MAPA deverao
ser obtidas diretamente na Superintendéncia Feddeal Agricultura, Pecuéaria e
Abastecimento (SEDESA) do Estado da Federacdo emseagdara o ingresso do animal.

10.3.16 O teor da Instrugdo Normativa n° 01/MAPA, de 14jatesiro de 2004, e os
enderecos e telefones das SEDESAs poderdo seo®ltal sitio www.agricultura.gov.br,
“servigos”, “transito e quarentena de animais’gitdacao de transito internacional’. Para
esclarecimentos de eventuais duvidas, o0 MAPA disfla@a o seguinte endereco eletrénico:
ctga@agricultura.gov.br.
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10.3.17 Quando se tratar da entrada de animais silvestxé$sicos no Brasil, a

Autoridade Consular devera orientar o interessadubtar, primeiramente, a Licenca de
Importacdo junto ao Instituto Brasileiro do Meio Biente (IBAMA), que podera ser

contatado no seguinte e-mail: linhaverde@ibamabgog, posteriormente, a autorizacéo
prévia de importacdo do MAPA.

10.3.18 A relacdo dos animais ndo considerados silveptyde ser encontrada no sitio
do IBAMA: www.ibama.gov.br.

10.3.19 Para a autenticacdo dos documentos referidosno@sas anteriores
deverao ser cobrados os emolumentos previstos Ga TE

10.3.20 Os telegramas de consultas sobre os assunteslasanesta Secéo
deverao ser transmitidos para a SERE/DAC/DPB.
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CAPITULO 11°

DOCUMENTOS DE VIAGEM
SEGAO 1°

NORMAS GERAIS

DOCUMENTOS DE VIAGEM EXPEDIDOS NO BRASIL

11.1.1 Sao documentos de viagem expedidos pelo Ministério das Relagdes Exteriores,
no Brasil:

a) Passaporte Diplomatico — PADIP
b) Passaporte Oficial - PASOF

DOCUMENTOS DE VIAGEM EXPEDIDOS NO EXTERIOR

11.1.2 Sao documentos de viagem expedidos pelo Ministério das Relagdes Exteriores,
no exterior:

a) Passaporte Diplomatico — PADIP

b) Passaporte Oficial - PASOF

c) Passaporte Comum — PACOM

d) Passaporte para Estrangeiro — PASES

e) Passaporte de Emergéncia — PASEM

f) Autorizagdo de Retorno ao Brasil- ARB
g) Carteira de Matricula Consular — CMC
h) Laissez-Passer — LP

DOCUMENTOS DE VIAGEM EXPEDIDOS PARA BRASILEIROS
11.1.3 Sao documentos de viagem expedidos para brasileiros:
a) Passaporte Diplomatico — PADIP
b) Passaporte Oficial - PASOF
c) Passaporte Comum — PACOM
d) Passaporte de Emergéncia — PASEM
e) Autorizagdo de Retorno ao Brasil- ARB
f) Carteira de Matricula Consular — CMC
DOCUMENTOS DE VIAGEM EXPEDIDOS PARA ESTRANGEIROS

1.4.1 Sao documentos de viagem expedidos para estrangeiros:

a) Passaporte Diplomatico — PADIP
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b) Passaporte Oficial - PASOF

c) Passaporte para Estrangeiro — PASES

d) Passaporte de Emergéncia — PASEM

e) Laissez-Passer — LP

f) Autorizag¢dao de Retorno ao Brasil — ARB

PROPRIEDADE DOS DOCUMENTOS DE VIAGEM

11.1.5 O passaporte ¢ demais documentos de viagem sao de propriedade da Uniado,
cabendo aos titulares a posse direta e o uso regular, podendo ser apreendidos em caso de
suspeita de fraude ou uso indevido.

11.1.6 Os documentos de viagem sdao pessoais ¢ intransferiveis: sua utilizagdo
fraudulenta e cessdo a outra pessoa constituem crimes pela lei brasileira.

11.1.7 E dever do titular comunicar imediatamente a Autoridade Consular ou Policial
brasileira mais proxima a ocorréncia de perda, apreensao, extravio, furto, roubo, adulteragao,
inutilizagdo, destruicdo total ou parcial do documento de viagem, bem como sua recuperagao,
quando for o caso.

11.1.8 A comunicacdo de apreensdo do documento de viagem por autoridade
estrangeira ou particular devera ser transmitida com urgéncia a SERE/DDV.

11.1.9 Ocorrendo a apreensdo de documento de viagem brasileiro, por autoridade
estrangeira ou por particular, conforme descrito na N.S.C.J 11.1.7, a Autoridade Consular
competente deverd solicitar sua restitui¢do. Caso tal pedido ndo seja atendido em tempo
razoavel, devera ser registrado o cancelamento do documento.

EXPEDICAO DE DOCUMENTOS DE VIAGEM

11.1.10 Os documentos de viagem elencados na NSCJ 11.1.1 serdo autorizados, no
territorio nacional, pelo Ministro de Estado das Relagdes Exteriores, Secretario-Geral das
Relagdes Exteriores, Subsecretario-Geral para as Comunidades Brasileiras no Exterior,
Diretor do Departamento Consular e de Brasileiros no Exterior ou pelo Chefe da Divisao de
Documentos de Viagem, conforme Portaria do Ministro de Estado, publicada em Boletim de
Servico, em 23 de fevereiro de 2007, seus substitutos legais ou delegados.

11.1.11 Os documentos de viagem serao autorizados, no exterior, pelo Chefe da Missao
Diplomatica ou Reparti¢do Consular, seus substitutos legais ou delegados.

11.1.12 Na solicitagdo de Documento de Viagem com o comparecimento pessoal do
requerente, a documentagdo devera ser apresentada no original ou em copia autenticada.

11.1.13 Caso a documentagcdo, em todo ou em parte, necessaria a concessdao do
Documento de Viagem s6 possa ser apresentada a Reparticdo Consular distinta daquela onde
o documento foi solicitado, ela devera ser acrescentada ao requerimento do interessado, no
SCI, pela Repartigdo Consular onde foi verificada. Apds a inser¢do dos documentos
escaneados, o Posto salvara o requerimento aberto e, em seguida, fard sua desvinculagdo, a
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fim de que a Reparticdo Consular que expedird o documento de Viagem solicitado possa dar
continuidade ao processo.

11.1.14 Na solicitagao de passaporte comum por terceiro ou via postal, que devera ser
sempre registrada no SCI, serd aceita documentagdo original ou copia autenticada. Caso o
requerente ainda ndo tenha seus dados biométricos cadastrados no SCI, o passaporte tera
validade maxima de 3 (trés) anos. Do contrario, o passaporte podera ter a validade de até 5
(cinco) anos.

a) No caso de consulados itinerantes, apds o atendimento presencial e
mediante recolhimento da documentagdo pertinente, o passaporte emitido
podera ter validade maxima de 5 (cinco) anos.

b) A mesma validade se aplica na eventualidade de interrup¢ao ou
inacessibilidade do SCEDV durante o atendimento presencial no Posto,
mediante recolhimento da documentagdo pertinente e entrega posterior do
passaporte, inclusive via correio.

11.1.15 Na solicitagdo de passaporte diplomatico ou oficial por terceiro ou via postal,
que devera ser sempre registrada no SCI, serdo aceitos apenas documentos originais ou copias
autenticadas. Nesses casos, o passaporte terd validade maxima de 5 (cinco) anos.

11.1.16 Ao solicitar novo passaporte, o interessado deverd apresentar, para
cancelamento, o passaporte anterior da mesma categoria, valido ou nao, o qual lhe podera ser
devolvido, a critério da Autoridade Consular.

11.1.17 O interessado que ndo dispuser do passaporte anterior devera apresentar
notificacdo de perda, furto ou extravio, registro policial de ocorréncia ou outra declaragao
formal assinada com os motivos da ndo apresentacdo do documento.

11.1.18 A autoridade consular concedente podera determinar diligéncias para a
localizagdo do passaporte anterior ou esclarecimentos dos motivos para a sua nao
apresentacdo, antes de conceder novo passaporte.

11.1.19 A concessdo de passaporte em substituicdo a outro ndo apresentado para
cancelamento s6 devera ocorrer apds o registro do cancelamento do documento anterior no
SCI. Nesse registro, devera constar a razdo alegada para a ndo apresentacdo do documento
anterior, valido ou ndo.

11.1.20 Os PACOMs terdo validade de até 5 anos, podendo ser substituidos, a qualquer
momento, a pedido do titular. A expedicao sera feita mediante apresentagdo dos documentos
exigidos pela NSCJ 11.2.26 e seguintes, e do PACOM, além do pagamento dos emolumentos
consulares correspondentes. O antigo documento de viagem serd cancelado por ocasido da
entrega do novo PACOM. No campo observagao deverdo ser registrados os seguintes termos:
“Concedido em substituicdo ao passaporte [nimero do documento]”. A inclusdo da filiagdo
para maiores de idade na etiqueta M1 ¢ opcional e condicionada a disponibilidade de espago
na referida etiqueta.

11.1.21 No caso de solicitagdo de novo passaporte por correio, o PACOM a ser
substituido também devera ser enviado para cancelamento. Caso nao seja possivel o envio do

CAPITULO 11° - Secio 1* Pagina 5 de 15 10/6/2013



PACOM a ser substituido, o interessado deverd enviar copia do documento e ser instruido que
o novo documento s6 sera entregue pessoalmente ¢ mediante a apresentacdo do passaporte
anterior para cancelamento, ¢ que a ndo apresentacdo deste implicard cancelamento do
documento expedido, sem devolugdo do valor pago, ¢ pagamento de requerimento de novo
passaporte sem apresentag¢ao do anterior.

11.1.22 Na hipotese de ndo apresentagdo do PACOM anterior, os emolumentos serdo
cobrados em dobro, conforme a TEC, e 0 novo PACOM sera emitido com prazo maximo de 4
anos.

11.1.23 Na hipotese de reincidéncia da ndo apresentagdo do PACOM anterior, os
emolumentos serdo cobrados em dobro e o novo PACOM serd emitido com prazo maximo de
2 anos. Na hipdtese de terceiro pedido, sem apresentacdo do documento a ser substituido, os
emolumentos serdo cobrados em dobro e serd emitido PACOM com prazo maximo de 1 ano.

11.1.24 No caso de reincidéncias subsequentes, os emolumentos serdo cobrados em
dobro e a validade do PACOM sera de, no maximo, 7 meses.

11.1.25 Caso o passaporte concedido com base na NSCJ 11.1.22 e seguintes seja
apresentado para cancelamento ao final de seu prazo de validade, ou vencido, podera ser
emitido PACOM com validade de até 5 anos.

11.1.26 Nos casos de cidadaos brasileiros em liberdade condicional ou procurados pela
Justica local, a Autoridade Consular deverd primeiramente contatar as autoridades locais
competentes para verificar se o interessado esta impedido de deixar o pais. Essa informacao
devera constar da consulta que sera feita a SERE/DDV, visando a concessao ou denegacao de
PACOM/ARB.

11.1.27 Para evitar que o cidaddo permaneca em territorio estrangeiro sem documento
nos casos citados na NSCJ 11.1.26, podera ser concedido PACOM com limitagao territorial e/
ou temporal.

a) A limitagdo territorial serd feita com a obliteracdo do ultimo paragrafo da
primeira contracapa dos passaportes biométricos e por meio de observagao em
etiqueta M1 na pagina 4, nos seguintes termos: “Documento valido apenas
para o Brasil e (pais especifico) / Document valid only for Brazil and (pais
especifico)”.

b) No caso de o cidaddo brasileiro estar impedido de deixar o territorio
estrangeiro em virtude de decisdo judicial das autoridades locais, além da
limitacdo territorial, devera ser acrescida a seguinte observacao: “O titular tem
ordem judicial [detalhar data (dd/mm/aaaa — o més deve ser abreviado em trés
letras) e a autoridade expedidora] que o impede de abandonar [pais
especifico]”. A referida anotacao devera ser colocada, ainda, em inglés: “The
bearer of this passport has a court order [detalhar data (dd/mm/aaaa — o més
deve ser abreviado em trés letras) e a autoridade expedidora] which prevents
him/her from leaving [pais especifico]”.

c) Possivel limitagdo temporal serd determinada caso a caso pela autoridade
consular de acordo com a situacao juridica do interessado.
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11.1.28 Qualquer Repartigdo Consular podera, observadas as normas aplicaveis,
expedir documento de viagem brasileiro e registrar anotacao referente a documento de viagem
ja expedido, independentemente do lugar de residéncia do interessado ou da jurisdigdo
consular.

11.1.29 Computar-se-ao os prazos de validade dos documentos de viagem a partir da
data de sua expedi¢ao registrada no documento, incluindo a data do seu vencimento.

11.1.30 Nos Postos, o titular ou seu representante devera conferir a exatidao dos dados,
confirmando-os pela assinatura de recibo, tornando-se responsavel pela exatidao das
informacdes. O documento sera entdo ativado/entregue, marcando-se assim a passagem da
responsabilidade pela guarda do documento da Reparticdo Consular para seu titular. O ato de
ativar/entregar o documento confirmard de imediato ao Departamento de Policia Federal a
autenticidade do passaporte. Os passaportes s6 poderdo ser utilizados apos ativagdo no
sistema.

11.1.31 O documento de viagem remetido por via postal serd ativado antes de sua
remessa € qualquer correcao implicara emissdo de novo passaporte € nova cobranga de
emolumentos. Tal fato deve ser informado ao solicitante com antecedéncia. Alternativamente,
poderd, quando aplicavel, ser enviado o documento antes de sua ativacdo, por correio
registrado ou similar, com correspondéncia solicitando que o titular informe até 5 dias uteis
apds o recebimento, a ocorréncia de qualquer erro. Tal informacao permitiria a emissao de
novo documento em substitui¢do, sem custos para o titular ou para o servidor. Passado esse
prazo, com ou sem manifestacdo do interessado, o documento devera ser ativado e sua
eventual substitui¢do cobrada do interessado.

11.1.32 E vedado o apensamento de cadernetas.

11.1.33 O documento de viagem so6 ¢ valido apds preenchimento do campo “assinatura
do titular” na pagina 3 do passaporte. O preenchimento se dara por assinatura ou carimbo com
os dizeres “incapacitado para assinar / unable to sign”.

11.1.34 Os responsaveis por menores de idade, tutores ou curadores nao estdo
autorizados a assinar os documentos de viagem pelos menores, tutelados ou curatelados. Caso
0 menor ndo possa assinar, devera ser aplicada a norma 11.1.33.

11.1.35 Na eventualidade de emissdo de documento de viagem com supressdo de
particulas do nome e/ou abreviaturas, em razao de limitagdes técnicas do sistema, o nome
completo devera ser grafado em observagdo aposta em etiqueta M1, com o seguinte texto: “O
nome completo do titular é: // The full name of the bearer is: (nome completo do titular)”

ALTERACAO EM ESTATUTO PESSOAL

11.1.36 A alteracdo do registro de estatuto pessoal de brasileiro, caso implique
alteracdo dos dados inscritos no passaporte, ensejara a expedicdo de novo documento de
viagem. O campo reservado para observacdes estd destinado a complementacdo de
informagdes e ndo ¢ admitido, ali ou em qualquer parte do documento, corregoes de dados
impressos no documento.
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11.1.37 Para a emissdo de passaporte biométrico com alteragcdes em estatuto pessoal,
em fungcdo de casamento ou divorcio, o requerente deverd apresentar os seguintes
comprovantes:

a) nos casos de separacdo judicial ou divorcio havido no Brasil, certidao de
registro de casamento com as averbagdes correspondentes;

b) nos casos de divorcio de brasileiro ocorrido no exterior, certidao de registro
de casamento lavrada em cartorio brasileiro, contendo a devida averbagdao do
divorcio homologado pelo STJ;

c) nos casos de casamento celebrado no exterior de dois nacionais brasileiros,
ou de nacional brasileiro e estrangeiro, certiddo de registro de casamento
lavrada em Reparticdo Consular brasileira.

11.1.38 Para as alteragdes em estatuto pessoal de brasileiro decorrentes de tradugao de
nomes proprios ou de familia, mudanca de nomes (exceto nos casos de casamento ou
divorcio) e mudanca de sexo, serd obrigatoria a apresentacdo de prova documental da
respectiva averbagao, efetuada no Brasil. Nesse caso, aplicar-se-4 a NSCJ 11.1.36.

11.1.39 Nos casos da NSCJ 11.1.36, a Autoridade Consular devera informar os
interessados de que deverdo trazer prova documental de quaisquer averbacdes feitas em
certiddo brasileira de registro de nascimento.

DOCUMENTOS DE VIAGEM PARA MENORES E OUTROS INCAPAZES

11.1.40 A concessao de passaporte a filho, nascido no exterior, de nacional brasileiro
requerera prévio registro consular de nascimento (ver NSCJ 4.4.1). Na impossibilidade de
efetuar tal registro ou na recusa do(s) responsavel(eis) do menor em registra-lo, a concessao
do passaporte sera denegada e o fato devera ser consignado no campo “dados adicionais” do
requerimento de documento de viagem.

11.1.41 A recusa do(s) responsavel(eis) legal(is) brasileiro(s) em registrar o nascimento
de filho devera ser objeto de declaragdo expressa, devidamente assinada, a ser mantida nos
arquivos da Reparticdo Consular, tendo em vista o disposto na Lei dos Registros
Publicos/1973, nos seguintes termos: “Declaro, para os devidos fins, que ndo tenho a
intengdo, no presente momento, de requerer a lavratura do registro de nascimento de meu
filho (nome, local e data de nascimento) nesta Reparticao Consular. Informo, ainda, que
estou ciente de que a aquisi¢do da nacionalidade brasileira originaria e a obtengdo de
documento de viagem brasileiro estardo condicionados ao registro consular de nascimento.”
A eventual recusa em assinar tal declaracdo deverda ser consignada no campo “dados
adicionais” do requerimento de passaporte.

a) Caso solicitem a emissao de visto em passaporte estrangeiro de seu filho, a
Autoridade Consular devera proceder em conformidade com a NSCJ 12.1.71.
Nos casos em que o registrando ndo tenha outra nacionalidade, poder-se-4,
excepcionalmente, ser concedido Passaporte para Estrangeiro (PASES).

11.1.42 A concessdo de passaporte a brasileiros nascidos no exterior, podera ocorrer
conforme a NSCJ 11.1.53 e seguintes.
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11.1.43 Os nomes dos pais deverdo ser grafados, obrigatoriamente, tal como aparecem
no registro ou certiddo de nascimento brasileira do requerente, salvo em casos decorrentes de
sentencga judicial, em observacdo aposta em etiqueta M1, afixada na pagina reservada as
autoridades brasileiras, com o seguinte texto: “Filiagdo: pai (nome completo do pai) e mae
(nome completo da mae)”. Quando, por solicitagdo dos genitores ou responsaveis legais, for
dada autorizacdo de viagem para o menor, esta podera ser inscrita abaixo dos nomes dos pais
na etiqueta M1. Foram cadastrados modelos editaveis do texto dessa autorizacdo de viagem
no Sistema de Controle ¢ Emissao de Documentos de Viagem (SCEDV) que devem, a
principio, cobrir as situagdes mais comuns:

a) Autorizagdo dos genitores, pelo prazo do passaporte:

-O titular esta autorizado pelo(s) genitor(es), pelo prazo deste documento, a
viajar desacompanhado. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular esta autorizado pelo(s) genitor(es), pelo prazo deste documento, a
viajar com um deles, indistintamente. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular esta autorizado pelo(s) genitor(es), pelo prazo deste documento, a
viajar acompanhado por terceiro, (nome), Id./Passaporte n°. (Res. CNJ 131/11,
Art.13)

b) Autorizacdo dos genitores, por prazo determinado:

-O titular estd autorizado pelo(s) genitor(es), até (dia/més/ano), a viajar
desacompanhado. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular estd autorizado pelo(s) genitor(es), até (dia/més/ano), a viajar com
um deles, indistintamente. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular estd autorizado pelo(s) genitor(es), até (dia/més/ano), a viajar
acompanhado por terceiro, (nome), Id./Passaporte n°. (Res. CNJ 131/11,
Art.13)

c) Autorizagdo do responsavel legal, pelo prazo do passaporte:

-O titular esta autorizado pelo responsavel legal, pelo prazo deste documento, a
viajar desacompanhado. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular esta autorizado pelo responsavel legal, pelo prazo deste documento, a
viajar acompanhado de terceiro, (nome), Id./Passaporte n°. (Res. CNJ 131/11,
Art.13)

d) Autorizagdo do responsavel legal, por prazo determinado:

-O titular estd autorizado pelo responsavel legal, até (dia/més/ano), a viajar
desacompanhado. (Res. CNJ 131/11, Art.13)

-O titular estd autorizado pelo responsavel legal, até (dia/més/ano), a viajar
acompanhado por terceiro, (nome), Id./Passaporte n°. (Res. CNJ 131/11,
Art.13)

11.1.44 Incapazes sao todos os individuos que nao podem exercer pessoalmente todos
ou determinados atos da vida civil. Quanto a requisi¢do de passaportes, considerar-se-20
incapazes:
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a) os menores de dezoito anos;

b) os que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem o necessario
discernimento;

C) 0S que, mesmo por causa transitoria, ndo puderem exprimir sua vontade;

d) o silvicola que ndo atender ao previsto no art. 9° da Lei n® 6.001/73:
“qualquer indio podera requerer ao Juiz competente a sua liberagdo do regime
tutelar previsto nesta Lei, investindo-se na plenitude da capacidade civil, desde
que preencha os requisitos seguintes: I - idade minima de 21 anos; II -
conhecimento da lingua portuguesa; III - habilitacdo para o exercicio de
atividade 1til, na comunhdo nacional; IV - razodvel compreensdo dos usos e
costumes da comunhdo nacional. Pardgrafo Unico. O Juiz decidira apds
instru¢do sumaria, ouvidos o orgdo de assisténcia ao indio e o Ministério
Publico, transcrita a sentenga concessiva no registro civil.”

11.1.45 A incapacidade cessa por:

a) emancipagado, decorrente da concessao dos pais, ou de um deles na falta do
outro, mediante instrumento publico brasileiro, independentemente de
homologagao judicial, ou por sentenga do juiz, ouvido o tutor, se 0 menor tiver
dezesseis anos completos;

b) casamento valido segundo as leis brasileiras;

c) exercicio de emprego publico brasileiro efetivo;

d) colacao de grau em curso de ensino superior; €

e) por haver empreendido estabelecimento civil ou comercial, ou pela
existéncia de relacao de emprego, desde que, em funcao deles, o menor com
dezesseis anos completos tenha economia propria.

11.1.46 A Autoridade Consular deverd observar os seguintes prazos de validade ao
conceder passaportes para menores de idade:

a) 0al ano - validade de I ano;

b) 1 a2 anos— validade de 2 anos;

c) 2 a3 anos— validade de 3 anos;

d) 3 a4 anos — validade de 4 anos; ¢

e) a partir de 4 anos — validade de 5 anos.

11.1.47 Nao serd admitido o arrolamento de menores no passaporte do pai, mae ou
responsavel.
11.1.48 Ao menor brasileiro titular ou incluido em documento de viagem estrangeiro,

devera ser concedido documento de viagem brasileiro.

11.1.49 Ao menor brasileiro cujo nascimento nao tenha sido registrado em reparti¢ao
brasileira competente poderd, eventualmente, ser concedido visto de entrada em passaporte
estrangeiro.

11.1.50 A concessdo de passaporte a menor de dezoito anos, tutelado ou curatelado,

serd condicionada a autorizacdo de ambos os pais, do detentor do poder familiar, do
responsavel legal, do tutor, do curador, do juiz competente ou, em casos excepcionais, nos
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termos do § 1° do Art. 27 do Decreto n°® 5.978, de 04 de dezembro de 2006, da Autoridade
Consular.

MENOR E GENITORES RESIDENTES NO EXTERIOR

1) Nos casos em que o menor € seus genitores forem residentes no exterior,
notadamente nos casos em que o menor também tenha a nacionalidade do pais de residéncia,
a autorizagdo faltante do segundo genitor podera ser suprida pela apresentacao de autorizagao
judicial para emissdo de passaporte, emitida por juiz brasileiro ou estrangeiro. Caso o
requerente nao disponha da referida autorizacao, devera ser orientado a solicitad-la junto a
autoridade judicial do pais de residéncia do menor, em consonancia com do Art. 3° da
“Convengao sobre os Aspectos Civis do Sequestro Internacional de Criancas”, promulgada
pelo Decreto n® 3.413/00 (mesmo que o pais de residéncia ndo seja parte da referida
convengao).

AMBOS OS GENITORES SAO BRASILEIROS E UM DELES ENCONTRA-SE EM
PARADEIRO DESCONHECIDO

2) Quando ambos os genitores forem brasileiros € o genitor requerente, que seja
portador de termo judicial de guarda do menor, declarar que o outro genitor encontra-se em
paradeiro desconhecido, a autorizacdo para emissdo de passaporte podera ser suprida, de
forma excepcional e discricionaria, pela Autoridade Consular. Durante a devida entrevista, em
que as circunstancias do pedido serdo analisadas, deverd ser solicitado que o requerente
apresente o termo judicial de guarda e assine declaragdo, sob as penas da lei, de que o outro
genitor encontra-se em paradeiro desconhecido. O original da declaragdo e a copia do termo
judicial de guarda deverdo permanecer arquivados eletronicamente no SCI e/ou fisicamente
no Posto, juntamente com os demais documentos apresentados.

3) Nos casos enquadrados no item 2, em que a Autoridade Consular julgue ndo haver
elementos suficientes para suprir a autorizagdo de um dos genitores, o requerente devera ser
orientado a solicitar, no Brasil, o suprimento judicial da autorizagdo. Para tanto, devera ser
aconselhado a contatar defensor publico, seguindo os procedimentos da “Cartilha de
Orientagcdo Juridica aos Brasileiros no Exterior” ou a contratar, no Brasil, advogado
habilitado. Excepcionalmente, a autorizagdo emitida por juiz do pais de residéncia habitual do
menor também podera ser aceita.

4) Nos casos enquadrados no item 2 em que o genitor brasileiro requerente seja
desvalido, a Autoridade Consular podera conceder ARB para o menor brasileiro que nao
tenha a nacionalidade do pais de residéncia habitual, bem como a seu genitor, sem a
necessidade de apresentacdo de termo judicial de guarda.

RESPONSAVEL LEGAL, QUE NAO SEJA UM DOS GENITORES, NOMEADO POR
AUTORIDADE JUDICIAL BRASILEIRA

5) Podera ser concedido passaporte a menor, sem a necessidade de autorizagdo
judicial, cujo requerente comprove ser o seu “guardido por prazo indeterminado”
(anteriormente nominado “guardido definitivo™) ou o seu tutor. Nesse caso, o guardido ou o
tutor, que ndo podera ser um dos genitores, devera ter sido judicialmente nomeado em termo
de compromisso (art. 7° da Resolugdo n° 131 do CNJ).
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SITUACAO DE GRAVE RISCO A INTEGRIDADE FiSICA OU PSICOLOGICA DO
MENOR OU GENITOR BRASILEIRO

6) Caracterizada situacao de grave risco a integridade fisica e/ou psicologica do menor
e/ou do genitor brasileiro requerente, a SERE (DDV/DAC) deverd ser consultada sobre a
possibilidade de autorizagdo excepcional para a concessdo de passaporte. Tal solicitacdo
devera ser formulada mesmo nos casos enquadrados no item 1, tendo em vista o disposto no
Art. 13 da Convencao sobre Seqiiestro Internacional de Criangas.

AUSENCIA DE QUALQUER RESPONSAVEL LEGAL

7) Na auséncia de qualquer responsavel legal pelo menor, a SERE (DDV/DAC)
devera ser consultada sobre a possibilidade de autorizagdo excepcional para concessdo de
passaporte.

11.1.51 A autorizagdo podera ser dada por apenas um dos pais do menor, nos casos de
obito ou destituicdo do poder familiar de um deles, comprovados por certiddo ou autorizacao
judicial brasileira ou decisdo judicial estrangeira legalizada, ou, excepcionalmente, por
autorizagao consular caso em que se dara ciéncia do fato 8 SERE/DDV.

11.1.52 A Autorizagao de Retorno ao Brasil e a Carteira de Matricula Consular poderao
ser concedidas, com validade anterior ao inicio da maioridade civil, a menores e outros
incapazes, a critério da Autoridade Consular.

DOCUMENTO DE VIAGEM PARA BRASILEIRO NASCIDO NO EXTERIOR,
FILHO DE PAI OU MAE BRASILEIROS QUE ESTAVA A SERVICO DO BRASIL
NA EPOCA DO NASCIMENTO

11.1.53 Sdo brasileiros natos, e receberdo documentos como tais, todos os nascidos no
estrangeiro, de pai brasileiro ou mae brasileira, desde que qualquer deles tenha estado a
servico da Republica Federativa do Brasil na data do nascimento (Constitui¢ao Federal, art.
12, inciso I, alinea b).

DOCUMENTO DE VIAGEM PARA BRASILEIRO NASCIDO NO EXTERIOR,
FILHO DE PAI OU MAE BRASILEIROS QUE NAO ESTAVA A SERVICO DO
BRASIL NA EPOCA DO NASCIMENTO

11.1.54 Para o nascido no exterior, devidamente registrado em Reparticdo Consular
brasileira, ndo se faz necessaria a opcdo pela nacionalidade brasileira nem a residéncia no
Brasil como requisitos para receber passaporte brasileiro como brasileiro nato (Emenda
Constitucional n® 54/2007).

11.1.55 Para o nascido no exterior, cujo pai ou mae, na data do nascimento, nio estava
a servico da Republica Federativa do Brasil e ndo tenha sido registrado em Reparti¢ao
Consular Brasileira, a emissao de passaporte devera ser precedida de registro consular de
nascimento.
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11.1.56

Conforme o disposto na NSCJ 5.1.9, nos casos em que um filho de cidaddo

brasileiro, nascido no exterior, maior de 18 anos ou emancipado, solicitar a emissao de
documento de viagem e for portador de certidio de nascimento e/ou de documento de
identidade em que conste anotacdo sobre a necessidade de opg¢do pela nacionalidade brasileira
apos atingida a maioridade, a Autoridade Consular devera proceder da seguinte forma:

d)

a) aos nascidos na vigéncia da Emenda Constitucional n® 03/94 e registrados
em Reparticao Consular brasileira, cuja certidao de nascimento ainda nao tenha
sido transcrita no Brasil: o passaporte podera ser concedido normalmente, por
forca do disposto na Emenda Constitucional n® 54/2007. Nesses casos, 0
interessado devera ser orientado a solicitar uma 2* via da certiddo consular de
nascimento, conforme o disposto na NSCJ 4.4.22.

b) aos nascidos na vigéncia da Emenda Constitucional n° 03/94 e registrados
em Reparticdo Consular brasileira, cuja certiddo consular de nascimento ja
tenha sido transcrita no Brasil: aqueles que ndo possuam outra nacionalidade, o
passaporte podera ser concedido normalmente, a fim de que o interessado
possa providenciar, com a brevidade possivel, junto ao Cartério que lavrou a
transcrigdo, a retificacdo do registro ¢ a emissdao de uma 2% via da certiddo sem
a anotacgdo referente a necessidade de opcdo. Nesse caso, o passaporte devera
conter a seguinte observacdo: “Passaporte concedido para fins de
regularizacdo da situagdo perante o Registro Civil brasileiro, que devera ser
providenciada em até 30 dias apos o seu primeiro ingresso no Brasil”.
Possuindo o interessado outra nacionalidade, poderd viajar ao Brasil com o
passaporte estrangeiro e ao amparo de visto de turista.

c) aos nascidos na vigéncia da Emenda Constitucional n°® 03/94, cuja certidao
estrangeira de nascimento, ndo registrada em Repartigdo Consular brasileira,
tenha sido transcrita diretamente em Cartorio de Registro Civil brasileiro:
aqueles que ndo possuam outra nacionalidade, o passaporte podera ser
concedido normalmente, a fim de que o interessado possa providenciar, com a
brevidade possivel, a opcdo (confirmagao) pela nacionalidade brasileira,
mediante acdo que devera ser ajuizada na Justica Federal. Nesse caso, o
passaporte devera conter a seguinte observagdo: “Passaporte concedido para
fins da opg¢do prevista na alinea “c” do art. 12 da Constitui¢do Federal, a ser
providenciada em até 30 dias apos o primeiro ingresso no Brasil.” Possuindo
o interessado outra nacionalidade, podera viajar ao Brasil com o passaporte
estrangeiro e ao amparo de visto de turista.

aos nascidos antes da vigéncia da Emenda Constitucional n°® 03/94, cuja
certiddo estrangeira de nascimento, ndo registrada em Reparticio Consular
brasileira, tenha sido transcrita diretamente em Cartério de Registro Civil
brasileiro: aqueles que ndo possuam outra nacionalidade, o passaporte podera
ser concedido normalmente, a fim que o interessado possa providenciar, com a
brevidade possivel, a op¢do (confirmagdo) pela nacionalidade brasileira,
mediante acdo que devera ser ajuizada na Justiga Federal. Nesse caso, o
passaporte devera conter a seguinte observacao: “Passaporte concedido para
fins da opg¢do prevista na alinea “c” do art. 12 da Constitui¢do Federal, a ser
providenciada em até 30 dias apos o primeiro ingresso no Brasil.” Possuindo
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o interessado outra nacionalidade, podera viajar ao Brasil com o passaporte
estrangeiro e ao amparo de visto de turista.

11.1.57 Nao ha qualquer restri¢ao a emissdao de documentos de viagem para brasileiro
detentor de multiplas nacionalidades.

11.1.58 O PACOM nio serd concedido aquele que tiver sua perda de nacionalidade
publicada no Diario Oficial da Unido.

11.1.59 O brasileiro que tiver requerido a perda de sua nacionalidade brasileira tera
direito, até a data da publicagdo do Decreto de perda, ao uso do documento de viagem
brasileiro e a concessao de novo documento de viagem com validade regulamentar. Nesse
caso, devera ser feita a seguinte anotagdo: "O titular requereu a perda da nacionalidade
brasileira. A validade do presente documento de viagem cessara na data da publicagdo do
decreto de perda de nacionalidade.”

11.1.60 O brasileiro que possuir passaporte de outra nacionalidade deve apresentar,
preferencialmente, o passaporte brasileiro ao entrar ou sair do territdrio nacional.

11.1.61 Deverao ser incluidas no registro dos dados biograficos no SCEDV as demais
nacionalidades estrangeiras do requerente de passaporte brasileiro.

11.1.62 A Autoridade Consular devera alertar os interessados sobre a eventual
necessidade de emissdao de Autorizacdo de Viagem para menores brasileiros ao exterior,
conforme os procedimentos previstos na Se¢ao 12 do Capitulo 4° do MSCJ.

CONTROLE DE ESTOQUE DE DOCUMENTOS DE VIAGEM

11.1.63 A SERE/DDV encaminhard periodicamente, as Reparticoes Consulares,
cadernetas de passaportes (PADIPs, PASOFs, PACOMSs, PASES e PASEMs) e laissez-passer
(LPs), laminados identificadores (I1), etiquetas multi-uso (M1), laminados de seguranca (S1)
e folhas multi-uso (F1) para emissao de ARB, entre outros.

11.1.64 O Posto podera solicitar novas remessas de documentos, diretamente a SERE,
por intermédio do SCI/SCEDV.

11.1.65 O Posto devera verificar a conformidade das remessas e confirmar seu
recebimento por meio da leitura e registro dos codigos de barra no SCEDV.

11.1.66 As cadernetas de passaporte e seus insumos padronizados de viagem deverdo
ser guardados em seguranca, sob a responsabilidade do Chefe do Posto. O eventual extravio
ou furto de caderneta de documento de viagem, laminado ou etiqueta deverd ser
imediatamente comunicado a SERE/DDV.

11.1.67 Cabe a Autoridade Consular verificar, mensalmente, a corre¢do dos dados
apresentados automaticamente pelo SCEDV, alertando a SERE em caso de discrepancia.
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CANCELAMENTO DE DOCUMENTOS DE VIAGEM

11.1.68 Os documentos de viagem inutilizados, perdidos, roubados e furtados deverao
ser obrigatoriamente cancelados no SCEDV. Nestes casos a perda e o cancelamento serao
registrados no SINPA e o DPF/MJ o comunicara a Interpol.

11.1.69 Nao serdo cobrados emolumentos pela emissdo de termo consular de perda,
furto ou extravio.

11.1.70 O documento de viagem cancelado e ndo apreendido, devera ser devolvido ao
titular para fins de comprovacao de tempo de permanéncia no exterior.

11.1.71 O passaporte extraviado devolvido a Repartigdo Consular antes do seu
cancelamento fisico e no SCEDV podera ser devolvido ao titular, desde que nao tenha sido
emitido outro passaporte da mesma categoria em sua substituicao.

11.1.72 Os passaportes expirados ou esgotados serdo cancelados ndo somente no
SCEDV, mas também fisicamente, conservando-se intactos os vistos validos.

11.1.73 O cancelamento fisico devera ser feito por corte diagonal dos cantos externos,
superior ¢ inferior, das capas do documento de viagem e deverd ser aposta inscri¢do da
palavra "cancelado" na pagina 1 e em cada pagina nao utilizada da caderneta.

11.1.74 Os passaportes cancelados nao devolvidos ao titular ou extraviados e
restituidos a Reparticdo Consular, depois de cancelados, deverdo ser destruidos localmente.
Na ocasido, serd lavrado Termo de Destrui¢ao das Cadernetas, a ser arquivado no Posto.

11.1.75 O extravio de documento de viagem brasileiro sera registrado no SCEDV no
ato da solicitacao de novo documento. Em tal registro, recomenda-se anotar o nome do titular,
e, sempre que possivel, informar local e data da ocorréncia, nimero do passaporte ¢ data de
expedi¢do e validade, bem como 6rgdo expedidor. O registro do extravio de documento de
viagem nao substitui a obrigatoriedade de cancelamento do PACOM extraviado no SCEDV,
conforme disposto na NSCJ 11.1.70 e seguintes.

11.1.76 Os passaportes concedidos e ndo retirados no prazo de cento e vinte dias serdo

cancelados e destruidos, com a contabilizagdo do emolumento correspondente.

11.1.77 Os documentos de viagem suspeitos de adulteracdo deverdo ser recolhidos e
remetidos a SERE/DDV, para encaminhamento a pericia do DPF/MIJ e eventual abertura de
inquérito.
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11.2.1

11.2.2

11.2.3

CAPITULO 11°

DOCUMENTOS DE VIAGEM
SEGAO 22

CONCESSAO DE DOCUMENTOS DE VIAGEM
PASSAPORTE DIPLOMATICO - PADIP

O PADIP tera validade maxima improrrogavel de cinco anos.
Independe de autorizagcdo da SERE a expedi¢ao de PADIP para:

a)Presidente e Vice-presidente, pelo prazo do mandato e ex-Presidente da
Republica, pelo prazo de 5 anos;

b) Ministros de Estado, ocupantes de Cargo de Natureza Especial e titulares
de Secretarias vinculadas a Presidéncia da Republica, pelo prazo do mandato
do Presidente da Republica;

¢) Governadores dos Estados e do Distrito Federal, pelo prazo do mandato;

d) Servidores das Carreiras de Diplomata, em atividade ou aposentados, de
Oficial de Chancelaria pelo prazo maximo de cinco anos e Vice-consules em
exercicio pelo prazo da missao;

e) Correios diplomaticos, pelo prazo de 1 ano;

f) Adidos credenciados pela SERE, pelo prazo da missao;

g) Militares a servico em Missdes da Organizacdo das Nagdes Unidas e de
outros organismos internacionais, a critério da SERE/DDV, pelo prazo de suas
missoes;

h) Chefes de Missdes diplomaticas e Chefes de Delegagdes em reunides de
carater diplomatico, desde que designados por decreto, pelo prazo da missao;

1) Membros do Congresso Nacional em exercicio, pelo prazo do mandato;

j)  Ministros do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais Superiores e do
Tribunal de Contas da Unido, pelo prazo maximo de 5 anos;

k) Procurador-Geral da Republica e Subprocuradores-Gerais do Ministério
Publico Federal, pelo prazo maximo de 5 anos; e

1) Juizes brasileiros em tribunais internacionais judiciais ou tribunais
internacionais arbitrais, pelo prazo do mandato.

Podera ser concedido PADIP a dependentes econdmicos, definidos pela Lei n°

8.112/90, art. 197, paradgrafo unico. Nessas hipdteses, o passaporte contera a seguinte
anotagdo, em etiqueta M1, na pagina 4: “Passaporte concedido com base no art. 6°, §1°, do
Decreto n°® 5.978/06”.

11.2.4

Consideram-se dependentes econdmicos:

I - o conjuge, filhos e enteados solteiros até 18 (dezoito) anos de idade ou, se
estudante, até 24 (vinte e quatro) anos ou, se incapaz, de qualquer idade;

IT - o menor de 18 (dezoito) anos que, mediante autorizagao judicial, viver na
companhia e as expensas do servidor, ou do inativo;

III - mae e pai sem economia propria;
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IV - companheiro ou companheira, desde que comprovada a unido estavel
mediante apresentacdo de publicagdo em boletim de servigo ou o
companheiro(a) homoafetivo(a) registrado(a) na Divisdo de Pessoal para fins
de concessao do beneficio de assisténcia de satde; e contrato de unido estavel
ou declaragdo de vida em comum com firma reconhecida de ambos, ou
escritura publica declaratdria de unido homoafetiva.

a) Nao serdo concedidos passaportes diplomaticos a pensionistas de diplomatas
falecidos.

b) Os Oficiais de Chancelaria aposentados e seus dependentes ndo fardo jus a
receberem PADIPs ou PASOFs.

11.2.5 A SERE/DDYV podera autorizar a concessao de PADIP a pessoas que, embora
ndo relacionadas em legislagdo federal, devam portd-lo em fungdo do interesse do Pais.
Nesses casos, 0 passaporte contera a seguinte anotagdo, em etiqueta M1: “Passaporte emitido
com base no art. 6°, §3°, do Decreto n° 5.978/06”.

11.2.6 A SERE/DDV autorizara a concessao de PADIP a funciondrios em missdo oficial
do Ministério das Relagdes Exteriores que, embora ndo contemplados em diploma legal,
tenham sido designados para servir em paises com condigdes peculiares. Nesses casos, 0
passaporte contera a seguinte anotacao, em etiqueta M 1: “Passaporte emitido com base no art.

6°, §2°, do Decreto n°® 5.978/06”

11.2.7 Dependera de autorizagao prévia da SERE/DDV a concessao de PADIP aos
dependentes dos funcionarios mencionados na NSCJ 11.2.5 quando a missdo tiver prazo
inferior a 90 dias.

11.2.8 O ndo exercicio dos cargos ou fungdes descritos na NSCJ 11.2.7 extingue o
direito ao PADIP.

11.2.9 O PADIP, concedido com base na NSCJ 11.2.7 devera ser devolvido a SERE/
DDV, para cancelamento, quando se extinguirem as condi¢gdes que geraram a expedicao do
documento. O documento cancelado podera ser restituido ao seu titular. O cancelamento no
SCEDV devera sempre ser registrado, independentemente da devolugao do documento.

11.2.10 Nos casos da NSCJ 11.2.7 e 11.2.2, o PADIP sera emitido com a
seguinte anotacdo, em etiqueta M1: “Passaporte concedido com base no caput do art. 6° do
Decreto n°® 5.978/06”.

PASSAPORTE DIPLOMATICO PARA ESTRANGEIROS
11.2.11 O passaporte diplomatico poderd, a critério da SERE, em carater excepcional,
ser concedido a conjuge ou companheiro estrangeiro de diplomata ou oficial de chancelaria
brasileiro.
11.2.12 E vedada a utilizagdo de passaporte diplomatico por conjuge, companheiro ou

dependente estrangeiro de portador de PADIP para ingressar ou sair de pais(es) do(s) qual(is)
seja nacional ou tenha condig@o de residente permanente.
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PASSAPORTE OFICIAL - PASOF
12.2.13 Fazem jus a PASOF:

I - os servidores da administracao direta que viajem em missao oficial ao
exterior dos governos Federal, Estadual e do Distrito Federal, pelo prazo
maximo de 5 anos;

IT - os servidores das autarquias dos governos Federal, Estadual e do Distrito
Federal, das empresas publicas federais, das fundacdes federais e das
sociedades de economia mista em que a Unido seja acionista majoritaria, pelo
prazo maximo de 5 anos;

IIT - as pessoas que viajem em missdo relevante para o Pais, a critério do
Ministério das Relacdes Exteriores, pelo prazo da missao; e

IV - os auxiliares de adidos credenciados pelo Ministério das Relagdes
Exteriores, pelo prazo méximo de 5 anos.

11.2.14 Nos casos de emissdao de documento em razao do cargo (NSCJ 11.2.13), o
PASOF serd emitido com a anotagdo, de acordo com o inciso pertinente, em etiqueta M1:
“Passaporte concedido com base nos incisos I, I e IV do art. 8° do Decreto n°® 5.978/2006”.

11.2.15 Nos caso de emissdao de documento em razao de relevancia da missdo para o
Pais (NSCJ 11.2.13 III), o PASOF serd emitido, ap6s consulta a SERE, com a seguinte
anotagdo, em etiqueta M1: “Passaporte concedido com base no inciso III do art. 8° do Decreto
n® 5.978/2006” e, se for o caso, o seguinte texto: “O titular ndo integra os quadros do servigo
publico brasileiro™.

11.2.16 Os PASOFs concedidos com base na NSCJ 11.2.15 deverdo ser devolvidos a
SERE/DDV, para cancelamento, quando se extinguir o direito do titular. Apds o
cancelamento, o documento podera ser devolvido a seu titular.

11.2.17 Quando extinta a funcdo ou cargo que baseou a emissio do PASOF, o
documento devera ser restituido pelo titular para cancelamento no SCEDV.

11.2.18 Os dependentes econdmicos, na forma da NSCJ 11.2.3, poderdo receber
passaportes oficiais. Nesses casos, os passaportes devem conter a anotacao, em etiqueta M1:
“Passaporte concedido com base no pardgrafo unico do art. 8° do Decreto n® 5.978/06”.

11.2.19 A missdo oficial ao exterior serd comprovada por expediente formal que
designe o servidor ou funcionario e requeira o documento de viagem.

11.2.20 O passaporte oficial poderd, a critério da SERE, em carater excepcional, ser
concedido a conjuge ou companheiro(a) estrangeiro(a) de Assistentes de Chancelaria ou
outros servidores.

11.2.21 E vedada a utilizagdo de passaporte oficial por conjuge, companheiro ou

dependente estrangeiro de portador de PASOF para ingressar ou sair de pais(es) do(s) qual(is)
seja nacional ou tenha status de residente.
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GRATUIDADE

11.2.22 A concessao de passaportes diplomatico e oficial ¢ gratuita.

AUXILIAR LOCAL DE NACIONALIDADE BRASILEIRA

11.2.23 Auxiliares Locais de nacionalidade brasileira e seus dependentes ndo
fazem jus a concessdo de PASOF. Excepcionalmente, a SERE/DDV podera autorizar a
concessao de passaporte oficial nesses casos.

11.2.24 Quando excepcionalmente autorizado, o passaporte oficial serd entregue
mediante assinatura de termo de declaragdo de que a sua titularidade ndo torna o Auxiliar
Local integrante dos quadros do servigo publico brasileiro. Em observagao aposta em etiqueta
M1 devera constar o seguinte texto: “O titular ndo integra os quadros do servigo publico
brasileiro” ou, se for o caso, “dependente de titular que nao integra os quadros do servigo
publico brasileiro”.

PASSAPORTE COMUM - PACOM
11.2.25 O PACOM deve ser concedido exclusivamente a nacionais brasileiros.

11.2.26 Para obtengao de PACOM ¢ obrigatoria a apresentagdo, observado o disposto
na NSCJ 11.1.12, de documentos que comprovem inequivocamente a identidade e a
nacionalidade do requerente e, para sua emissao, ¢ necessaria comprovagao de naturalidade e
data de nascimento, bem como fotografia recente, de boa qualidade, que atendam os padroes
determinados pela Organizacdo da Aviacao Civil Internacional - OACI. Entre esses
documentos, incluem-se:

Para comprovar a identidade e a naturalidade:

a) cédula de identidade expedida por Secretaria de Seguranga Publica de
qualquer Estado da Federagdo ou Distrito Federal; ou

b) carteira expedida por 6rgao publico, que seja reconhecida, por lei federal,
como documento de identidade valido em todo territorio nacional; ou

c¢) passaporte expedido pelo MJ/DPF ou pelo MRE no Brasil ou no exterior,
ainda que com prazo de validade vencido até 2 anos; ou

d) carteira nacional de habilitagdao expedida pelo DETRAN, com fotografia; ou
e) documento de identidade expedido por 6rgdo fiscalizador do exercicio de
profissao regulamentada por lei; ou

f) carteira de matricula consular; e

Para comprovar a nacionalidade:
a) passaporte expedido pelo MJ/DPF ou MRE; ou
b) certidao de registro de nascimento brasileira ou documento equivalente.

11.2.27 Na auséncia de documentos brasileiros com fotografia elencados na NSCIJ
11.2.26, que permitam a comparacao visual, poderdo ser aceitos, a critério do Chefe do Posto,
documentos estrangeiros em que se confirmem os dados constantes do documento brasileiro
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sem fotografia e/ou, excepcionalmente, prova testemunhal apresentada por escrito por duas
pessoas conhecidas, com firmas reconhecidas.

a) No caso de identificagdo por meio de prova testemunhal por escrito, a
Autoridade Consular concederd passaporte comum com validade maxima de 6
meses.

11.2.28 A confirmacgdo da nacionalidade far-se-a por meio de certidao de registro de
nascimento, certificado de nacionalidade ou publicagdo de nacionalizacdo no Diario Oficial
da Unido. O passaporte expedido pelo DPF/MJ ou MRE s06 sera aceito em casos excepcionais.

11.2.29 Sera exigido comprovante de quitagdo com as obrigacdes militares dos
requerentes do sexo masculino, a partir da data em que completem 19 anos, até a data em que
completem 45 anos (art. 74, a, da Lei n® 4.375/74).

11.2.30 Na falta de documento militar adequado, a auséncia podera ser suprida, quando
disponivel, por consulta automdtica do SCEDV ao banco de dados do SERMIL. Caso o
requerente nao esteja quite com as obrigacdes militares, a Reparticdo Consular podera,
excepcionalmente, observado o disposto na Se¢do 3* do Capitulo 6° do MSCJ, expedir novo
passaporte pelo prazo regulamentar, com a seguinte observacdo, aposta em etiqueta M1: "O
titular devera, dentro de 30 dias ap6s sua entrada no Brasil, regularizar sua situagdo perante as
autoridades militares”. Nao serd concedido passaporte, mas ARB, para os que forem
identificados como “insubmissos”, “desertores” ou “eximidos”, conforme o previsto na NSCJ
6.3.1, item (4), letras (c) e (d).

11.2.31 Sera exigido comprovante de quitagdo com as obrigagdes eleitorais dos
maiores de 18 anos, ou de 16 anos se devidamente alistados, e menores de 70 anos (art 7°, §§
1°e 2° da Lei n® 4.737/65).

11.2.32 O nacional brasileiro deverd demonstrar estar em dia com suas obrigagdes
eleitorais, por meio da apresentacdo de titulo de eleitor e de comprovantes de votacao,
justificativas de auséncia nas ultimas elei¢des ou por meio de certiddo de quitacdo com as
obrigagdes eleitorais emitida pelo TSE, obtida no sitio eletronico www.tse.gov.br.

11.2.33 Na falta de documento eleitoral, a auséncia podera ser suprida, quando
disponivel, por consulta automatica do SCEDV ao banco de dados do TSE. Caso o requerente
ndo esteja quite com as obrigacOes eleitorais, a Reparticdo Consular podera,
excepcionalmente, observado o disposto no Capitulo 8° do MSCJ, expedir novo passaporte
pelo prazo regulamentar, com a seguinte observagdo, aposta em etiqueta M1: "O titular
devera, dentro de 30 dias apos sua entrada no Brasil, regularizar sua situagdo perante a Justiga
Eleitoral".

DOCUMENTO DE VIAGEM ADICIONAL PARA CORRESPONDENTES DA
IMPRENSA BRASILEIRA

11.2.34 Excepcionalmente, podera ser emitido passaporte adicional, tipo comum, sem
cancelamento do primeiro, aos correspondentes da imprensa brasileira, profissionais que
necessitam se deslocar, eventualmente, entre paises que ndo mantém relagdes
diplomaticas/consulares entre si.

CAPITULO 11° - Se¢io 2° Pagina 5 de 8 10/12/2012



I - No caso de tais demandas serem dirigidas diretamente ao Posto, as mesmas
deverdo ser submetidas 8 SERE/AIG/DDV/Divisao Geografica, por telegrama.

IT - Os pedidos serdo autorizados caso-a-caso, com base nos fundamentos
apresentados e no recebimento de comunicacdo da instincia dirigente das
entidades a que o jornalista estiver filiado.

IIT - Eventuais autorizagdes ocorrerdo com base no artigo 28 do Decreto
5.978/2006.

SUBSTITUICAO DE PACOM EXTRAVIADO

11.2.35 A Autoridade Consular poderd, apds a devida comprovacao da nacionalidade e
identidade do requerente, expedir documento de viagem em substituicdo a passaporte
extraviado, que devera ser cancelado no SCEDV, observada a NSCJ 11.1.75 e seguintes.

11.2.36 Na falta de qualquer documento para a emissdo de novo PACOM e inexistindo
cadastro prévio do requerente no SCEDV, a Autoridade Consular deverd consultar a
SERE/DDV.

PASSAPORTE DE EMERGENCIA — PASEM

11.2.37 O passaporte de emergéncia ¢ o documento de viagem concedido nas hipoteses
de catastrofes naturais, conflitos armados ou outras situagdes emergenciais, individuais ou
coletivas, que tenham tornado impossivel a emissdao de outros documentos de viagem.

11.2.38 Em caso de repatriagdo, somente serd concedido PASEM quando as exigéncias
de autoridades migratorias estrangeiras impegam a utilizacdo de ARB.

11.2.39 O PASEM podera ser preenchido manualmente e devera ser controlado por
sistema proprio. O registro do documento no SCEDV podera ser realizado posteriormente. A
emissdo devera ser objeto de comunicacdo a SERE/DDV, informando nome, nimero do
documento, filiacdo, nacionalidade, sexo, data da emissdo, prazo de validade e local de
nascimento, fotografia, endereco local e no Brasil, pessoa de contato, endereco de correio
eletronico, empregador, nimero de passaporte anterior ¢ de documentacao comprobatodria de
nacionalidade e identidade. A dispensa das mencionadas informagdes devera ser justificada.

AUTORIZACAO DE RETORNO AO BRASIL — ARB

11.2.40 Autorizacao de Retorno ao Brasil ¢ o documento de viagem concedido pelas
Reparti¢cdes Consulares a nacionais brasileiros e estrangeiros residentes no Brasil que, estando
no exterior e necessitando regressar ao territorio nacional, ndo preencham os requisitos para a
obtencdo de passaporte. Serd inscrito no campo “observagdo” o termo “Retorno ao Brasil via
[cidade de escala ou transito]” quando for o caso.
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11.2.41 Aos nacionais brasileiros que ndo possam apresentar a documentacio
mencionada na NSCJ 11.2.26 e seguintes, desde que comprovem sua identidade e
nacionalidade brasileiras, podera ser expedida “Autorizacdo de Retorno ao Brasil”, valida
para viagem de regresso, limitando-se ao minimo seu prazo de validade.

a) A Autorizacdo de Retorno ao Brasil podera ser expedida aos cidadaos
brasileiros que, ainda que de posse da documentagdo pertinente, ndo possuam
recursos suficientes para pagar os emolumentos para a concessao de Passaporte
Comum e estejam regressando ao pais.

11.2.42 A Autorizacdo de Retorno ao Brasil sera expedida aos brasileiros que estejam
sendo deportados, extraditados ou repatriados, em substituicao aos passaportes de que sejam
titulares, cujo recolhimento sera feito pela Autoridade Consular. Sobre a expedi¢do de ARB
para repatriados, vide a Se¢do 5* do Capitulo 3°.

11.2.43 Em caso de repatriagdo sera concedido, preferencialmente, ARB e,
excepcionalmente, Passaporte de Emergéncia na forma estabelecida na NSCJ 11.2.38.

11.2.44 A ARB sera recolhida pelas autoridades responsaveis pelo controle migratdrio
quando da chegada de seu titular ao Brasil.

CARTEIRA DE MATRICULA CONSULAR - CMC

11.2.45 A Carteira de Matricula Consular (CMC) ¢ o documento de propriedade da
Unido, emitido pelos Postos da rede consular do Ministério das Relagdes Exteriores, ao
cidadao brasileiro residente no exterior, com a finalidade de prové-lo de um registro consular,

de acordo com o Artigo 5°, letras “a”, “d” e “e” da Convengdo de Viena sobre Relacdes
Consulares, de 14/11/1963.

11.2.46 A CMC, emitida de acordo com os padrdes internacionais de seguranca
definidos pela OACI, sera aceita, excepcionalmente, pelas autoridades migratdrias brasileiras,
como documento de viagem para ingresso no Brasil.

11.2.47 Quando utilizada para ingressar em territorio nacional, a CMC sera recolhida
pelas autoridades de controle migratorio.

11.2.48 Sao requisitos para emissao da CMC:

a) presenca do requerente na Reparticdo para coleta de dados biométricos
(digitais, fotografia e assinatura);

b) fornecimento dos seguintes dados biograficos: nome completo, data e local
de nascimento; enderego; sexo; outros, a critério do chefe do Posto; e

c) comprovacdo documental inequivoca de identidade e nacionalidade
brasileira.

11.2.49 Para a confec¢do da CMC deverao ser preenchidos os dados requeridos pelo
sistema informatizado de emissao de carteiras consulares.
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11.2.50 A Carteira de Matricula Consular tera validade maxima de 5 anos.

11.2.51 A CMC s6 podera ser concedida a menores de 18 anos ou incapazes se
atendido o disposto na NSCJ 11.1.40 e seguintes por tratar-se de documento a ser
eventualmente utilizado para viagens.

LAISSEZ-PASSER — LP

11.2.52 Laissez-passer ¢ o documento de viagem concedido ao estrangeiro portador de
passaporte emitido por Estado nao reconhecido pelo Brasil.

11.2.53 A concessdo de laissez-passer sera decorrente de autorizacdo de visto de
entrada concedida pela SERE/DIM.

11.2.54 O prazo de validade do laissez-passer sera determinado pela SERE/DIM, e nao
podera ser superior a dois anos.

PASSAPORTE PARA ESTRANGEIRO - PASES

11.2.55 A Autoridade Consular concedera, mediante autorizacdo da SERE, passaporte
para estrangeiro:

a) ao apatrida ou de nacionalidade indefinida;

b) ao conjuge estrangeiro, viuvo ou viuva de brasileiro que haja perdido a
nacionalidade origindria em virtude de casamento;

c) ao estrangeiro legalmente registrado no Brasil que necessite ingressar no
territorio nacional, nos casos em que ndo disponha de documento de viagem
valido, ouvido o MJ/DPF.

11.2.56 O passaporte para estrangeiro sera utilizado tdo-somente para uma viagem de
saida e de retorno ao Brasil. Quando de sua emissdo no exterior, o PASES tera aposta com
etiqueta M1 observagdo com o seguinte texto: “Valido para regresso ao Brasil // Valid for
return to Brazil”.

11.2.57 O PASES tera validade méxima de 2 anos.
11.2.58 O passaporte para estrangeiro devera conter a seguinte observacdo impressa em

etiqueta M1: “Este passaporte devera ser recolhido quando do regresso de seu titular ao
Brasil”.
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CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SECAO 12

NORMAS GERAIS

12.1.1 A SERE/DIM ¢ a instancia responsavel pela concessdo de vistos pelas
Embaixadas, Consulados-Gerais, Consulados, Vice-Consulados e, quando autorizado pela
SERE, pelos Escritdrios de Representacdo do Ministério das Relages Exteriores no Brasil.

12.1.2 Compete a SERE/DIM atualizar e verificar a correta aplicacdo das normas e
procedimentos para a concessao de vistos com base na legislacdo vigente (Lei n.° 6.815/80,
Decreto n.° 81.715/81 e ResolugBes Normativas, Recomendadas e Administrativas do
Conselho Nacional de Imigracédo, por exemplo).

12.1.3 A SERE/DIM disponibilizara a legislagdo vigente na Intratec em “Normas” e
“Normas para Concessdo de Vistos”. As eventuais atualizacdes da legislacdo serdo
informadas as Reparticdes Consulares mediante expediente telegrafico.

12.1.4 A concessdo de visto é ato do poder discriciondrio do Estado soberano,
podendo ser concedido, denegado, prorrogado, retificado ou transformado, sempre
condicionado aos interesses nacionais.

12.1.5 A correta aplicacdo das normas para concessao de vistos é de responsabilidade
do Chefe do Posto ou da Autoridade Consular designada.

12.1.6 Os pedidos de visto serdo tramitados e concedidos no exterior, ressalvados 0s
excepcionalmente concedidos na SERE/DIM, nos termos da Resolugdo Normativa n.° 09, de
1997, do Conselho Nacional de Imigragéo — CNIg.

12.1.7 As autorizacdes de visto expedidas pela SERE/DIM serdo vélidas por seis (6)
meses.

CARACTERISTICAS DO DOCUMENTO DE VIAGEM VALIDO

12.1.8 Considera-se documento de viagem valido o passaporte, o laissez-passer ou
documento equivalente, expedido por Governo estrangeiro ou Organismo Internacional
reconhecido pelo Governo brasileiro. Também pode ser aceito o passaporte comum expedido
por entidade estrangeira ndo reconhecida pelo Governo brasileiro, desde que a excecdo conste
do Quadro Geral de Regime de Vistos. O documento de viagem deve ter validade igual ou
superior a 6 (seis) meses. A seu critério, a Autoridade Consular podera apor visto em
documento de viagem com validade inferior a 6 (Seis) meses.

12.1.9 Na falta de documento valido, o visto sera aposto sobre Laissez-Passer
brasileiro, expedido na forma prescrita no Capitulo 12°, Se¢éo 2%, com validade de até 2 (dois)
anos, de modo que abranja a validade do visto a ser concedido.
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CARACTERISTICAS DO VISTO

12.1.10 O visto, ainda que autorizado pela SERE/DIM, configura mera expectativa de
direito. O ingresso do estrangeiro poderd ser impedido e a estada em territorio nacional
reduzida quando julgado conveniente ao interesse nacional, por decisdo do Ministério da
Justica, a ser executada pelo Departamento de Policia Federal (art. 26 da Lei n.° 6.815/80).

12.1.11 A nposse ou a propriedade de bens no Brasil ndo confere ao estrangeiro o direito
de obter visto ou autorizacdo de permanéncia no territério nacional.

12.1.12 O visto € individual, uma vez que a legislacdo brasileira ndo prevé o visto
coletivo. Caso exista mais de uma pessoa no mesmo documento de viagem, a Autoridade
Consular devera conceder visto ao titular e a cada um dos dependentes, nele incluidos, que
pretendam viajar ao Brasil.

12.1.13 Todos os vistos deverdo ser concedidos para multiplas entradas em territério
nacional, ressalvada instrucdo da SERE em contrario. O Visto de Transito (VITRA) sera
concedido para uma Unica entrada em territdrio nacional.

12.1.14 O estrangeiro titular de documento de viagem expirado em que conste visto
brasileiro valido podera ingressar no territério brasileiro mediante apresentacdo do visto e de
novo documento de viagem valido.

TIPOS DE VISTO

12.1.15 Os vistos sdo classificados em fungdo da natureza da viagem e da estada no
Brasil, em:

a) Visto Diplomatico - VIDIP (Secdo 29

b) Visto Oficial - VISOF (Secdo 2?9

c) Visto de Cortesia - VICOR (Secdo 2?9

d) Visto de Turista - VITUR (Secdo 3?)

e) Visto de Transito - VITRA (Secdo 3?)

f) Vistos Temporéarios - VITEM (Secdo 4?)

g) Vistos Permanentes - VIPER (Secdo 5°)

h) Visto de Residéncia Temporéria - VRT (Secdo 6?)
12.1.16 As Resolucdes Normativas, Resolucdes Recomendadas e ResolucGes

Administrativas do CNIg/MTE estabelecem regras especificas para a concessdo dos vistos
determinados pela legislacdo em vigor e tem forca de lei para 0s casos que regulamentam.

SOLICITACAO DE VISTO

12.1.17 Para solicitar visto, o estrangeiro devera apresentar Formulario de Pedido de
Visto devidamente preenchido, Documento de Viagem vélido, comprovante de pagamento
dos emolumentos consulares, Certificado Internacional de Imunizacdo, quando necessario, e
demais documentos especificos para o tipo de visto solicitado.

12.1.18 A solicitacdo de visto para menor de 18 anos devera ser acompanhada de

autorizagdo de viagem por escrito de ambos os genitores, responsaveis legais ou autoridade
judicial competente.
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12.1.19 A Autoridade Consular somente podera aceitar pedidos de visto devidamente
instruidos. N&o deverdo ser aceitos pedidos de visto com documentagdo incompleta ou
quando o interessado ndo preencher os requisitos para o tipo de visto pleiteado.

FORMULARIO DE PEDIDO DE VISTO - FPV

12.1.20 Para solicitar visto, 0 estrangeiro deverad seguir os procedimentos pertinentes
do SCI.
12.1.21 Nos Postos que ainda ndo utilizem o SCI, o estrangeiro devera preencher todos

os campos do Formulario de Pedido de Visto (ver ANEXOS). A Autoridade Consular podera
dispensar, a seu critério, o preenchimento dos campos 17 a 25 e a apresentacdo de fotografias
para os pedidos de VIDIP, VISOF e VICOR.

12.1.22 O Formulério de Pedido de Visto é individual, devendo ser preenchida uma via
do formulério por pessoa. Caso exista mais de uma pessoa no mesmo documento de viagem, a
Autoridade Consular devera exigir o preenchimento do formulario para o titular e cada um
dos dependentes que pretendam viajar ao Brasil. No caso de dependentes menores, 0
formulario devera ser assinado pelos pais ou responsaveis legais.

12.1.23 O Formulario de Pedido de Visto ndo podera conter rasuras ou abreviagdes.

12.1.24 Os pedidos de VITRA, VITUR, VITEM II, VITEM Ill, VICOR, VISOF e
VIDIP serdo formulados em uma Unica via. Os pedidos de VITEM I, VITEM IV, VITEM V,
VITEM VI, VITEM VII, VIPER e VRT serdo formulados em duas vias. A primeira via sera
arquivada na Reparticdo Consular e a segunda via serd obrigatoriamente entregue ao
interessado para fins de registro junto ao DPF. O interessado anotara na via a ser arquivada no
Posto a confirmacdo de recebimento de sua via do formulério.

12.1.25 A Autoridade Consular devera observar, rigorosamente, 0s seguintes requisitos
para o preenchimento do Formulario de Pedido de Visto:

a) preenchimento de todos 0os campos com tinta azul, preta ou a maquing;

b) preenchimento de todos os campos em portugués, espanhol, francés ou
inglés;

c) aposicdo de uma fotografia individual, recente, para cada via do formulario.
As fotos deverdo ser frontais, sobre fundo claro, em preto e branco ou colorida,
e medir 3x4 ou 5x7 cm;

d) aposicédo de selo seco sobre parte da fotografia e do formulério;

e) mencao ao prazo de estada expresso em dias ou anos;

f)  aposicdo de assinatura do proprio punho do interessado nas vias do
formulario;

g) aposicdo de assinatura do proprio punho e carimbo da Autoridade Consular
responsavel pela concessao do visto;

h) mencao da base legal do visto no campo “observagdes”;

1) classificacdo (ex: “adogdo”; “conjuge — VITEM V”); e

j) néo conter rasuras ou abreviagoes.

DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DO PEDIDO DE VISTO

12.1.26 Os documentos para instrucdo de pedido de visto poderdo ser aceitos nos
idiomas portugués, inglés, francés ou espanhol. Os documentos apresentados em outro idioma
poderéo ser aceitos mediante traducdo juramentada.
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12.1.27 Os Postos que utilizam o SCI deverdo escanear/digitalizar apenas 0s
documentos originais apresentados.

12.1.28 O documento brasileiro que tenha fé puablica tera sua coOpia aceita, sem
qualquer exigéncia adicional, sempre que apresentada com o original. Caso ndo seja
apresentada com o original, devera ser exigida a autenticacdo notarial da copia do documento
brasileiro.

CRITERIO DA JURISDICAO CONSULAR

12.1.29 O visto deve ser tramitado na Reparticdo Consular com jurisdicéo sobre o local
de residéncia do estrangeiro. Excepcionalmente, as secdes especificas deste capitulo indicardo
os vistos dispensados do critério da jurisdicdo consular. Nesses casos, 0 Vvisto podera ser
tramitado em qualquer Reparticdo Consular brasileira no exterior.

FORMAS DE APRESENTACAO DO PEDIDO

12.1.30 Pessoal: o estrangeiro podera tramitar pessoalmente ou por via postal a
solicitacdo de visto na Reparticdo Consular brasileira.

12.1.31 Terceiro ou procurador: 0s vistos sujeitos ao critério da jurisdicdo consular
poderdo ser tramitados, por terceiro ou procurador, em favor de estrangeiro residente na
jurisdicéo consular. A Autoridade Consular ndo podera aceitar a tramitacdo desses vistos, por
terceiro ou procurador, em favor de estrangeiro ndo residente na jurisdi¢ao consular.

12.1.32 Os vistos dispensados da jurisdicdo consular poderdo ser tramitados, por
terceiro ou procurador, em favor de estrangeiro que esteja em situacdo migratdria regular no
Pais onde se localiza a Reparticdo Consular brasileira. A Autoridade Consular ndo podera
aceitar a tramitacdo desses vistos, por terceiro ou procurador, em favor de estrangeiro que nao
se encontre em situacdo migratoria regular no Pais onde se localiza a Reparticdo Consular
brasileira. No entanto, essa regra ndo se aplica para 0s vistos para maritimos previstos na
Secdo 42,

12.1.33 A tramitacdo, seja pelo proprio interessado, seja por terceiro ou procurador,
podera ser feita mediante via postal, caso 0s servigos postais locais sejam considerados
satisfatorios pela Autoridade Consular.

12.1.34 A tramitacdo, por terceiro ou procurador, poderd ser feita por Agéncia de
Viagem, desde que a Autoridade Consular possa confirmar a idoneidade e regularidade formal
da empresa.

12.1.35 N&o ha cobranca de emolumentos consulares para a tramitacdo de visto por
terceiro ou procurador.

ANALISE

12.1.37 A Autoridade Consular devera observar o tratamento atribuido ao tipo de visto
solicitado no Quadro Geral de Regime de Vistos conforme a nacionalidade do interessado.
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12.1.38 A Autoridade Consular deverd confirmar se o tipo de visto solicitado esta
sujeito ao critério da jurisdicdo consular, bem como verificar, por todos 0s meios ao seu
alcance, se o estrangeiro reside na sua jurisdi¢cdo consular.

12.1.39 A Autoridade Consular devera verificar se a solicitacdo de visto depende de
autorizacdo prévia da SERE/DIM, consulta obrigatéria a SERE/DIM ou comunicacdo a
SERE/DIM.

12.1.40 A Autoridade Consular examinara, por todos os meios ao seu alcance, a
autenticidade e a legalidade dos documentos que Ihe forem apresentados.

12.1.41 A Autoridade Consular devera verificar se 0 nome do interessado consta na
Lista de Controle Consular - LCC. Caso o estrangeiro conste na LCC, o visto solicitado fica
sujeito a consulta prévia a SERE/DIM.

12.1.42 A Autoridade Consular devera verificar se 0 nome do interessado consta da
lista de denegacdes informadas pela SERE/DIM ou se existe carimbo indicativo de
denegacao, por autoridade consular nacional ou estrangeira, na ultima pagina do documento
de viagem apresentado.

12.1.43 A Autoridade Consular devera verificar se existe visto brasileiro valido no
documento de viagem apresentado. Em caso positivo, a Autoridade Consular devera proceder
a seu cancelamento antes da concessao de novo visto.

12.1.44 N&o ha correlacdo direta entre o documento de viagem e o tipo de visto a ser
concedido. O tipo de passaporte, o cargo ou funcdo de seu titular ndo determinam a categoria
do visto a ser atribuido. No entanto, a Autoridade Consular ndo concederd VIPER em
passaporte diplomatico, oficial ou de servico.

LISTA DE CONTROLE CONSULAR -LCC

12.1.45 Os registros da LCC s&o feitos com base no Sistema Nacional de Procurados e
Impedidos - SINPI, mantido pelo Departamento de Policia Federal para utilizacdo nos pontos
de entrada e saida do territdrio brasileiro e atualizados periodicamente. Quaisquer omissdes
ou incorre¢des na LCC deverdo ser comunicadas a SERE/DIM para retificacdo pelo 6rgao
competente.

12.1.46 Estdo registrados na LCC, em sequéncia:

a) nome e sobrenome do relacionado;

b) nome do pai;

c) nome da mae;

d) dia, més e ano de nascimento;

e) codigo indicativo da razdo da incluséo; e
f) carater de controle interno do sistema.

12.1.47 Os cddigos indicativos da razdo da inclusdo no item 12.1.46-e sdo:

- 03 - procurado para expulséo;

- 04 - proibido de reingressar no pais;

- 05 - procurado para extradicao;

- 06 - existe mensagem de interesse na Policia Federal;

- 08 - procurado pela Justica brasileira;

- 09 - proibido de ingressar no pais;

- 10 — impedido de sair do pais;

- 26 — deixou de ser brasileiro. Regularizar situacdo na Policia Federal.
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QUADRO GERAL DE REGIME DE VISTOS - QGRV

12.1.48 O Quadro Geral de Regime de Vistos define o regime de vistos aplicavel para
cada nacionalidade.

12.1.49 Caso o estrangeiro possua mais de uma nacionalidade, a Autoridade Consular
devera considerar a nacionalidade indicada no documento de viagem apresentado para definir
0 regime de visto aplicavel.

12.1.50 Aos que tiveram decretada a perda da nacionalidade brasileira, serd aplicado o
regime previsto para os cidaddos de sua atual nacionalidade.

12.1.51 O Quadro Geral de Regime de Vistos estabelece as seguintes possibilidades
por nacionalidade:

a) necessidade ou dispensa de visto por forca de acordo internacional, firmado
com base no principio da reciprocidade;

b) autorizacdo de ingresso com identidade civil por forca de acordo
internacional firmado com base no principio da reciprocidade;

b) concesséo de visto sem consulta a SERE;

c) concessdo de visto sem consulta, sequida de comunicagdo a SERE/DIM;

d) concessdo de visto mediante consulta obrigatoria ou autorizacdo prévia da
SERE/DIM,;

e) gratuidade de visto por forca de Lei ou Acordo Internacional;

f) prazo maximo de validade de VITEM Il e VITUR;

g) prazo para primeira entrada em territorio nacional, em atendimento ao
principio da reciprocidade de tratamento; e

h) vistos concedidos em laissez-passer.

AUTORIZACAO PREVIA DA SERE/DIM

12.1.52 Depende de autorizacdo prévia da SERE/DIM a concessao de VITEM llI,
VITEM V (exceto VITEM V-emergencial) e VIPER, com base em contrato de trabalho ou
investimento, tramitados junto a Coordenacdo-Geral de Imigracdo do Ministério do Trabalho
e Emprego (CGIg/MTE) e/ou Conselho Nacional de Imigracédo (CNIg).

12.1.53 Depende de autorizagao prévia da SERE/DIM a concessao de visto para “casos
omissos e situagdes especiais”. O CNIg do MTE autorizard a concessdo do visto
correspondente com base na Resolu¢cdo Normativa n.° 27/1998/CNlg.

12.1.54 A SERE/DIM autorizard a concessao do visto mediante despacho telegrafico
para a Reparti¢cdo Consular indicada no Oficio recebido do CGIg/MTE ou do CNIg/MTE.

12.1.55 A Autorizacdo da SERE para concesséo de qualquer tipo de visto ndo exime o
interessado da apresentacdo de todos os documentos especificos necessarios para 0 Visto
autorizado. Nos termos da NSCJ 12.1.7, as autorizac¢Oes de visto expedidas pela SERE/DIM
serdo validas por seis (6) meses.

12.1.56 Os vistos dependentes de autorizacdo prévia da SERE/DIM eliminam a
eventual necessidade de Consulta Obrigatoria prevista no QGRV.
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12.1.57

CONSULTA OBRIGATORIA A SERE/DIM

A concessdo de visto depende de consulta obrigatéria @ SERE/DIM, nos

seguintes casos:

12.1.58

a) indicados no QGRYV, conforme a nacionalidade do interessado;

b) VIPER por reunido familiar para casamentos realizados h4 menos de 5 anos;
¢) VIPER por transferéncia de aposentadoria;

d) VIPER para diretor, gerente ou administrador de entidade religiosa, de
assisténcia social ou organizacdo ndo-governamental,

e) VITEM I para voluntérios em assisténcia social e religioso leigo;

f) VITEM | para tratamento de saude;

g) VITEM VI para correspondente estrangeiro;

1) estrangeiro cujo nome esteja relacionado na LCC,;

j) estrangeiro que ja tenha em seu documento de viagem carimbo indicativo de
denegacgao por Reparticdo Consular brasileira ou estrangeira, ou aquele cujo
nome conste na lista de denegacdes da SERE/DIM,;

k) apétridas, refugiados declarados ou potenciais, ou pessoas de nacionalidade
indefinida;

I) estrangeiro titular de documento de viagem expedido por pais do qual ndo
seja nacional, exceto nos casos: (1) de estrangeiro com passaporte da
nacionalidade do coOnjuge; (2) de estrangeiro menor com passaporte da
nacionalidade do pai ou mée;

m) VICOR Cultural;

n) VIDIP, VISOF ou VICOR para conjuge de mesmo sexo ou companheiro,
sem distin¢do de sexo, em reciprocidade de tratamento;

0) para aposicdo do visto no passaporte estrangeiro do nacional brasileiro, caso
a legislacdo da outra nacionalidade exija 0 passaporte estrangeiro para a saida
do nacional brasileiro de seu territorio; e

p) estrangeiros listados pelo Comité de Sangdes da Organizacdo das Nacoes
Unidas, informados por expedientes telegréaficos pela DNU.

A Autoridade Consular utilizara a seguinte ordem de apresentacdo dos dados

de cada solicitante na consulta telegréafica ou por Oficio a SERE:

12.1.59

a) tipo de visto e prazo de estada solicitados;

b) nome completo e nacionalidade;

C) sexo e estado civil;

d) local e data de nascimento;

e) nome completo dos pais;

f) tipo, nimero, pais expedidor e data de expiracdo do documento de viagem;
g) cargo, funcao e profissdo do estrangeiro;

h) local e data prevista de chegada ao Brasil;

i) nome e endereco da pessoa, entidade ou empresa de contato no Brasil,
quando for o caso;

J) estadas anteriores no Pais;

k) quando se tratar de nacional de terceiro pais, informar a condigdo
imigratoria do interessado com relacéo ao pais sede da Reparticdo Consular;

I) observacoes;

m) outras informacgdes; e

n) parecer do Posto, a critério da Autoridade Consular.

A Autoridade Consular deverd indicar no item “m” se foram apresentados os

documentos especificos estabelecidos para o visto solicitado.

12.1.60

A Autoridade Consular poderd, eventualmente, acrescentar ao modelo de

€C_ %

consulta obrigatéria o item “n”, no qual poderdo ser transmitidas informagdes que, a seu
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critério, possam subsidiar a analise da SERE, bem como fazer uma das seguintes observacdes:
“favoravel” ou “nao recomendavel”.

12.1.61 A consulta obrigatéria para qualquer tipo de visto poderd ser feita
gratuitamente, por oficio ou por telegrama.

12.1.62 A consulta serd obrigatoriamente por Oficio nos casos de: VIPER; VITEM I
para voluntarios; e VITEM | para tratamento de salde.

COMUNICACAO A SERE/DIM

12.1.63 A concessdo de visto deverd ser comunicada a SERE/DIM, nos seguintes
casos:

a) indicados no QGRYV conforme a nacionalidade do interessado;

b) estrangeiro que pretenda vir ao Brasil para adotar menor brasileiro; e

¢) VIPER, por reunido familiar, para casamentos realizados ha mais de 5 anos,
concedidos sem consulta a SERE pelo Posto;e

d) VITEM V emergencial, concedido com base no artigo 7° da Resolucdo
Normativa n°61/2004 do Conselho Nacional de Imigracao.

12.1.64 A Autoridade Consular utilizard a ordem de apresentacdo dos dados de cada
solicitante, prevista no item 12.1.58, para comunicar a concessdo de vistos a SERE/DIM.

DECISAO
12.1.65 Apbs a andlise, a Autoridade Consular poderd decidir pela concessdo, nao
concessao ou denegacéo do visto.
12.1.66 Sempre que surgir davida sobre os objetivos da viagem pretendida, os

documentos apresentados ou a identificacdo do solicitante, o interessado devera ser
entrevistado pela Autoridade Consular, que podera solicitar documentos e esclarecimentos
adicionais.

12.1.67 Ao proceder a entrevista, a Autoridade Consular devera fazer-se acompanhar
de outro funcionario, com vistas a assegurar a imparcialidade. O resultado da entrevista
devera ser incluido no campo observacdes do FPV ou no campo correspondente do SCI.

12.1.68 Havendo qualquer incongruéncia na entrevista, ou entre esta e a documentacéo
apresentada, a Autoridade Consular, a seu critério, ndo concedera ou denegara o Vvisto.

CONCESSAO

12.1.69 Caso o estrangeiro preencha os requisitos para o visto pleiteado, a Autoridade
Consular podera conceder o visto, que sera aposto no documento de viagem do solicitante.

12.1.70 A Autoridade Consular deverd transmitir ao estrangeiro as informacdes
necessarias a entrada e permanéncia regular em territério nacional, em harmonia com a
legislacdo brasileira em vigor, tais como a necessidade de registrar o visto e as restricdes ao
exercicio de atividades profissionais regulamentadas no territério nacional, sem a prévia
autorizacdo do correspondente Conselho Federal da classe ou 6rgdo equivalente.
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12.1.71 A Autoridade Consular podera autorizar, sem a necessidade de consulta a
SERE/DIM, a concessdo de visto em passaporte estrangeiro de filhos de nacionais brasileiros,
nascidos no exterior, que ainda ndo tenham sido registrados em Reparticdo Consular (ver
Secdo 4% do Capitulo 4° do MSCJ). Em tais hipoOteses, 0s responsaveis ou o proprio
interessado, se maior de idade, deverao ser orientados quanto a necessidade de observancia do
prazo relativo a estada de estrangeiros no Brasil, nos termos do Estatuto do Estrangeiro (ver
NSCJ 11.1.40 e 11.1.41).

a) Esta norma ndo se aplica aos nascidos no exterior, de pai brasileiro ou de
mée brasileira, quando qualquer deles esteja a servico da Republica Federativa do Brasil, caso
em que a nacionalidade brasileira originaria ¢ atribuida desde o nascimento pela Constituicdo
Federal.

b) Ao aplicar esta NSCJ, a Autoridade Consular devera alertar os interessados
sobres as dificuldades para efetuar a transcricdo da certiddo estrangeira de nascimento
diretamente no Brasil, enfatizando que, nesse caso, a aquisi¢do da nacionalidade brasileira
ficard condicionada a opc¢do (confirmacdo) pelo registrando, apds atingida a maioridade,
perante a Justica Federal, nos termos da Constituicdo Federal e da Lei dos Registros Publicos.
Ademais, devera esclarecer que tais procedimentos poderdo ser evitados caso o registro de
nascimento seja lavrado na Reparticdo Consular, o que implicara a aquisicao imediata e plena
da nacionalidade brasileira.

12.1.72 A Autoridade Consular podera, sem a necessidade de consulta a SERE/DIM,
autorizar a aposicdo de visto em passaporte estrangeiro de brasileiro, de qualquer idade, que
possua uma segunda nacionalidade, de pais cuja legislacdo exija a apresentacdo de documento
de viagem emitido por autoridades locais para a saida de seu territorio. Em tais hipoteses, os
responsaveis ou o proprio interessado, se maior de idade, deverdo ser orientados quanto a
necessidade de observancia do prazo relativo a estada de estrangeiros no Brasil, nos termos do
Estatuto do Estrangeiro.

a) A Autoridade Consular podera, sem a necessidade de consulta a SERE/DIM,
autorizar a aposicdo de visto em passaporte estrangeiro de brasileiro que se enquadre nos
casos previstos nas letras “b”, “c” e “d” da NSCJ 11.1.56.

12.1.73 Nos vistos sujeitos ao registro no DPF, devera ser aposta uma das seguintes
anotagdes no campo “Observagdes” da etiqueta de visto e do FPV:

“Register within the Federal Police, within 30 (thirty) days of first entry”

“Registro no Departamento da Policia Federal dentro de 30 (trinta) dias da primeira entrada”
“Registro en la Policia Federal en 30 dias del primer ingreso”

“Enregistrement a la Police Fédérale dans 30 jours de la premiere entrée"

12.1.74 Nos termos da NSCJ 12.1.24, a Autoridade Consular deverd arquivar a
primeira via do FPV na Reparticdo Consular e a segunda via sera obrigatoriamente entregue
ao interessado para fins de registro junto ao DPF. O interessado anotara na via a ser arquivada
no Posto / ou assinara a declaracdo de recebimento de sua via do formulario.

12.1.75 O interessado podera obter gratuitamente a segunda via do Formulario de
Pedido de Vistos.

NAO-CONCESSAO
12.1.76 A Autoridade Consular ndo devera conceder visto ao estrangeiro:

| — que ndo preencha os requisitos para o tipo de visto pleiteado;

CAPITULO 12° - Secdo 12 Pagina 11 de 15 2/6/2014



I1- menor de dezoito anos desacompanhado ou sem autorizacdo de viagem por
escrito dos responsaveis legais ou autoridade judicial competente;

Il — que ndo satisfaca as condicdes de saude eventualmente estabelecidas pelo
Ministério da Saude do Brasil.

12.1.77 O Posto manteréa registro do pedido apresentado e ndo concedido, bem como
dos documentos que o instruiram, para eventuais consultas.

12.1.78 O interessado podera apresentar nova solicitagdo de visto, caso apresente a
documentacao regulamentar para o tipo de visto pretendido.

DENEGACAO
12.1.79 A Autoridade Consular devera denegar visto ao estrangeiro:

a) considerado nocivo a ordem publica ou aos interesses nacionais;

b) anteriormente expulso do pais, salvo se a expulsao tiver sido revogada;

c) condenado ou processado em outro pais por crime doloso, passivel de
extradicdo segundo a Lei brasileira;

e) que, ao solicitar o visto comporte-se de forma agressiva, insultuosa ou
desrespeitosa para com os agentes do servico consular brasileiro;

f) sempre gque haja indicios de ma-fé ou fraude na entrevista ou documentacao
apresentada, que denotem tentativa de imigracdo irregular ou ocultacdo dos
reais motivos da viagem do interessado ao Brasil; e

g) que modifique o tipo de visto solicitado em virtude de dificuldades em
cumprir com a documentacdo exigida para o visto inicialmente solicitado.

12.1.80 A Autoridade Consular, ao denegar o visto, devera apor na ultima pagina do
documento de viagem do interessado carimbo de identificacdo do Posto e a data. Ndo devera
ser feita qualquer anotacdo adicional no documento de viagem estrangeiro.

12.1.81 O Posto mantera registro do pedido apresentado e denegado, bem como dos
documentos que o instruiram, para eventuais consultas.

12.1.82 A denegacdo de visto devera ser comunicada a SERE/DIM/Divisao
Geografica, por telegrama. Além disso, o Posto devera indicar no item “l — Observagdes” o
endereco atual do interessado e 0 motivo que ensejou a denegacao.

12.1.83 A nova solicitacdo de visto apresentada por estrangeiro que teve visto
denegado fica sujeita a consulta obrigatéria a SERE/DIM.

EMOLUMENTOS CONSULARES

12.1.84 Pela concessdo de vistos cobrar-se-d80 emolumentos previstos na TEC,
ressalvados:

| — os casos de gratuidade de vistos regulados por acordos internacionais;

Il — os vistos de cortesia, oficial ou diplomatico;

Il — os vistos de trénsito, temporario ou turista concedidos em passaporte
diplomatico, oficial ou de servico, ou em laissez-passer de Organismo
Internacional.

12.1.85 Na etiqueta de visto aposta no documento de viagem estrangeiro, s6 devera
constar o valor dos emolumentos relativo ao visto. Os pagamentos relativos a emolumentos
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cobrados como taxa de processamento de tramitacdo de visto por terceiro e taxa de
reciprocidade serdo objeto de recibo a parte, a ser entregue ao interessado.

12.1.86 O estrangeiro deve apresentar o comprovante de pagamento dos emolumentos
consulares no momento da solicitacdo do visto. Saliente-se que ndo cabe “estorno” ou
devolucao dos emolumentos consulares correspondentes a “taxa de processamento” ou “taxa
de reciprocidade” nos casos de denegacdo ou ndo concessdo de visto.”.

PRORROGACAO DO PRAZO DE UTILIZACAO DO VISTO

12.1.88 O prazo para utilizacdo dos vistos esta consignado no QGRYV para o Brasil, por
nacionalidade, em observancia ao principio da reciprocidade de tratamento (Lei n.°
12.134/2009).

12.1.89 Nos termos do QGRYV, os vistos que tenham validade para primeira entrada em
90 dias da data de concessdo deverdo incluir a seguinte observagao: “Primeira entrada em 90
dias da data de concessao/First entry within 90 days of the date of concession”.

12.1.90 O visto ndo utilizado dentro do prazo de 90 dias podera ser prorrogado, uma
Unica vez e por igual periodo, pela Autoridade Consular, cobrando-se novamente 0s
emolumentos correspondentes a concessdo do visto. Deverd ser incluida a seguinte
observagdo: “Fica prorrogado o prazo para utilizacdo deste visto por 90 dias, nos termos do
Artigo 20, paragrafo tinico, da Lei n® 6.815/80”.

RETIFICACAO

12.1.91 Em caso de informacdo errbnea na etiqueta de visto, a Autoridade Consular
podera retificar informacdo ndo substancial, mediante aposicao de etiqueta de retificacdo no
documento de viagem do estrangeiro. Nos casos em que o FPV é necessério para fins de
registro no Departamento de Policia Federal, a Autoridade Consular podera retificar
informac&o ndo substancial no Formulario de Pedido de Visto do interessado. A Autoridade
Consular aporéa carimbo do Posto, data e rubrica na etiqueta de retificacéo.

12.1.92 No caso de retificacdo de informacao substancial na etiqueta de visto ou FPV, a
Autoridade Consular devera encaminhar consulta telegrafica a SERE/DIM com retransmissao
ao Posto que emitiu o documento.

REGISTRO E ARQUIVO DA CONCESSAO DO VISTO NO POSTO

12.1.93 Os vistos obedecerdo a mesma numeragdo sequencial, por tipo de visto,
reiniciada anualmente pelo Posto. O SCI registra e numera anualmente os vistos concedidos.

12.1.94 Os Postos que ainda ndo utilizam o SCI deverdo registrar, em livro unico, 0s
vistos concedidos ou denegados, com indicacdo do tipo e numero do visto, data da concessédo
ou denegacdo, nome e nacionalidade do interessado, tipo e nimero de seu documento de
viagem.

12.1.95 O Posto mantera registro do pedido de visto apresentado, bem como dos
documentos que o instruiram, para eventuais consultas.

CAPITULO 12° - Secdo 12 Pagina 13 de 15 2/6/2014



12.1.96 Os formularios relativos a vistos concedidos, ndo concedidos ou denegados
ficardo arquivados no Posto, com copia da documentacdo que instruiu os pedidos de visto:

a) por dois anos, contados da data da concessdo, ndo-concessdo ou denegacao,
nos casos de VIDIP, VISOF, VICOR, VITRA, VITUR, VITEM Il e VITEM
;e

b) por cinco anos, a partir da data de concessdo, ndo-concessao ou denegacao,
para 0s demais tipos de visto.

12.1.97 A critério da Autoridade Consular, os Postos que operam o SCI ndo precisam
arquivar em papel copia dos documentos originais escaneados e incluidos no SCI. Os
documentos ndo escaneados deverdo ser arquivados nos termos da norma anterior.

ETIQUETAS DE VISTO

12.1.98 Os Postos que utilizam o SCI deverdo usar as etiquetas de visto
correspondentes, a serem solicitadas a8 SERE/DDV. Aqueles que ndo utilizam o SCI deverao
usar as etiquetas de visto correspondentes, a serem solicitadas por telegrama a SERE/DIM.

12.1.99 O Chefe do Posto é responsavel pelo controle, guarda e utilizacdo do estoque
de etiquetas para visto. O estoque devera ser armazenado em dependéncias seguras, de acesso
restrito, e seu uso cuidadosamente controlado. Os carimbos, ainda que em desuso, deverdo ser
mantidos em boas condig¢des, igualmente em dependéncias seguras e de acesso restrito.

12.1.100 O Chefe da Reparticdo Consular deverd manter estoque suficiente para uma
previsdo de 3 meses de uso, de forma a evitar o0 seu esgotamento. Para tanto, deverdo ser
levados em conta periodos de maior demanda por vistos, como o de festas de final de ano, de
férias escolares, de eventos internacionais no Brasil e alta estacdo turistica.

12.1.101 No caso de esgotamento momentaneo das etiquetas de visto e/ou de
impossibilidade de utilizacdo do SCI, o Posto podera solicitar autorizacdo a SERE/DIM para a
concessdo de visto, em carater excepcional e temporario, com a utilizacdo de modelo-oficial
de carimbo de visto. A SERE/DIM poderéa autorizar a excepcionalidade e fard comunicacgéo
ao Departamento de Policia Federal.

PROTOCOLO DE PEDIDO DE REGISTRO OU
PRORROGACAO DE PRAZO DE ESTADA - DPF

12.1.102 A Autoridade Consular podera conceder, excepcionalmente, visto de turista,
por 90 dias, para estrangeiro, titular de visto temporario ou permanente que apresente
“protocolo de pedido de registro ou de prorrogacdo de estada” vélido, emitido pelo
Departamento de Policia Federal. Esta excecdo se destina a permitir que o estrangeiro
ingresse em territdrio nacional para receber do Departamento de Policia Federal o documento
solicitado ou a prorrogacdo de seu visto. O VITUR podera ser concedido ainda que o
interessado ja tenha permanecido mais de 180 dias no Brasil sob o amparo de VITUR ou
VITEM II.

PROTOCOLO DE PEDIDO DE PERMANENCIA NO BRASIL — MJ

12.1.103 No caso de estrangeiro que ingressou no pais com visto de turista e solicitou a
permanéncia no Brasil ao Ministério da Justica, a Autoridade Consular poderd conceder,
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excepcionalmente, visto de turista, por 90 dias, mediante apresentacdo do protocolo de pedido
de permanéncia do MJ.

12.1.104 Nos casos previstos nas NSCJ 12.1.105 e 12.1.106 devera ser anotado no
campo “Observagdes” da etiqueta de visto e do FPV: “Visto concedido, em carater
excepcional, a fim de permitir o ingresso do estrangeiro no Brasil para receber da Policia
Federal o documento objeto do protocolo n°....................... ”. O mencionado protocolo devera
ser apresentado, juntamente com o visto, por ocasido da primeira entrada em territorio
nacional.

RNE VENCIDA DE ESTRANGEIRO PORTADOR DE VISTO PERMANENTE
MAIOR DE 60 ANOS OU DEFICIENTE FISICO

12.1.105 Nos termos do art. 2° do Decreto-Lei n° 2.236, de 23 de janeiro de 1985, o
estrangeiro residente permanente no Brasil maior de 60 (sessenta) anos de idade ou o que seja
deficiente fisico ndo precisa solicitar a renovacdo da carteira de identidade para estrangeiros
(RNE). Com vistas a permitir o retorno desse estrangeiro ao Brasil, a Autoridade Consular
podera conceder Vitur, por 30 dias, mediante apresentacdo da RNE vencida e comprovacéo de
que ndo se ausentou continuamente por mais de 2 anos do territrio nacional.

CARIMBO DE MULTA DO DPF

12.1.106 O estrangeiro que tiver aposta em seu documento de viagem notificacdo de
multa pela Policia Federal, e que tenha deixado o Brasil sem efetuar seu pagamento, podera
receber o visto, desde que ndo existam outros impedimentos. O estrangeiro devera proceder
ao pagamento da multa no momento da primeira entrada em territorio nacional, com o
recolhimento, por GRU, em agéncia bancaria na localidade de ingresso.

VACINACAO

12.1.107 N&o € necessaria apresentacdo de certificado de imunizacao para a obtencao de
visto para o Brasil. A ANVISA recomenda a imunizagdo contra febre amarela para
estrangeiros que pretendam visitar areas endémicas de febre amarela no Brasil.

INFORMACOES SOBRE TRAMITACAO DE VISTOS

12.1.108 Qualquer pedido de informacdo sobre vistos ou sobre processamento de vistos
deverd sempre ser tramitada pela Reparticdo Consular que inicialmente acolheu a respectiva
solicitacdo. A seu critério, a Autoridade Consular poderd consultar a SERE/DIM. A
Autoridade Consular devera desestimular o estrangeiro a contatar diretamente a SERE/DIM,
uma vez que as consultas interferem negativamente na rotina da Divisdo.
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CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SECAOQ 22

VISTOS DIPLOMATICOS, OFICIAIS E DE CORTESIA

12.2.1 O VIDIP, VISOF e VICOR podera ser concedido notegrr pelas
Embaixadas, Consulados-Gerais, Consulados e, quamdozado pela SERE/DIM, pelos
Vice-Consulados e Escritérios de RepresentacaoRB Kb Brasil.

12.2.2 O VIDIP, VISOF e VICOR serao preferencialmenttoaaados/assinados pelo
Chefe do Posto.

12.2.3 O QGRYV indica se ha necessidade ou ndo de @id® consulta obrigatoria a
SERE/DIM, segundo a nacionalidade do solicitante.

12.2.4 Compete ao Governo brasileiro acreditar e recmsrhe carater diplomatico ou
oficial da missé@o de estrangeiro no Brasil. Em aesdulvida, a Autoridade Consular devera
realizar consulta & SERE/DIM/CGPI sobre o carasemissao do estrangeiro ao Brasil. Caso
julgado conveniente, a SERE podera autorizar aessdo de VIDIP ou VISOF, ainda que o
interessado ndo tenha solicitado esses tipos tte vis

VISTO DIPLOMATICO (VIDIP)

12.2.5 O Visto Diplomético podera ser concedido as &déoles e funcionarios
estrangeiros, que tenhastatus diplomatico e viajem ao Brasil em missao oficas, carater
transitorio ou permanente, representando Govertranggiro ou Organismo Internacional
reconhecidos pelo Governo brasileiro.

12.2.6 Os pedidos de VIDIP deverao ser formulados pdaNerbal da Chancelaria
local, Missdo Diplomatica estrangeira ou Organidmternacional. A Nota Verbal devera
explicitar claramente:

a) nome completo e nacionalidade;

b) tipo, nimero, pais expedidor e data de expirdgddocumento de viagem;
c) cargo ou funcédo do estrangeiro;

d) objetivos, o local e a duracdo da missédo (qudodo caso, a entidade ou
pessoa a ser contatada no Brasil).

12.2.7 No caso de funcionario de Organismo Internacicmdlota Verbal devera ser
acompanhada déaissez-passer do Organismo Internacional e certificado da orgagéo de
que o estrangeiro € funcionario e viaja em misdémab Caso nao disponha daissez-
passer, o Organismo Internacional devera justificar o infpelo qual o estrangeiro viaja
com o passaporte de sua nacionalidade.

12.2.8 O Posto concedera VIDIP com validade de até damss.aEm caso de
reciprocidade de tratamento, a ser indicado na Neebal de solicitacdo, podera ser
concedido VIDIP por prazo superior a 2 anos.
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VISTO OFICIAL (VISOF)

12.2.9 O VISOF podera ser concedido as autoridades eofwduios estrangeiros, que
viajem ao Brasil em missédo oficial, de carater ditdmio ou permanente, representando
Governo estrangeiro ou Organismo Internacional meecidos pelo Governo brasileiro,
incluidas nessa definicdo, por exemplo:

a) missdes oficiais nas Embaixadas, Consulados outérszs do Organismo
Internacional no Brasil;

b) missBes de cunho cientifico-cultural previstas esardo Internacional,

c) missdes de assisténcia técnica praticada no anumtoacordos que
contemplem expressamente a concessdo de VISOFn&o®c peritos e
cooperantes;

d) missdes de cooperacdo com 6rgdos governamentsikeinos;

e) estudantes militares para frequentar curso nas eha@ad das Forcas
Armadas brasileiras;

f) estudantes estrangeiros para cursar o Institut@Rico;

g) diretor da Alianca Francesa, Instituto Goethe, ititst Miguel de
Cervantes, JBIC (“Japan Bank for International Gwapon”), KFW
(“Kreditanstalt fur Wiederaufbau”) e outros, nosmes dos acordos de sede
das instituicoes no Brasil; e

h) funcionarios administrativos de Embaixadas, Comgae, caso previsto
no Acordo de Sede, dos Organismos Internacionasnggiros no Brasil.

12.2.10 Os pedidos de VISOF deverédo ser formulados poa Netbal da Chancelaria
local, Missdo Diplomatica estrangeira ou Organidmternacional. A Nota Verbal devera
explicitar claramente:

a) nome completo e nacionalidade;

b) tipo, nimero, pais expedidor e data de expirdgddocumento de viagem;
c) cargo ou funcéo do estrangeiro; e

d) os objetivos, o local e a duragao da missaon@méor o caso, a entidade ou
pessoa a ser contatada no Brasil).

12.2.11 No caso de funcionario de Organismo Internacicmalpta Verbal devera ser
acompanhada deaissez-passer do Organismo Internacional e certificado da orgagéo de
gue o estrangeiro é funcionario e viaja em misdémab Caso ndo disponha daissez-
passer, o Organismo Internacional devera justificar o immfpelo qual o estrangeiro viaja
com o passaporte de sua nacionalidade.

12.2.12. O Posto concederqd VISOF com validade de até dois.aEm caso de
reciprocidade de tratamento, a ser indicado na Naebal de solicitacdo, podera ser
concedido VISOF pelo prazo da missao do funcionario

REUNIAO FAMILIAR

12.2.13 O VIDIP e VISOF podera ser estendido, por reurigoiliar, ao conjuge do
interessado e aos descendentes solteiros e melgPdsanos ou até o ano-calendario em que
completem 24 anos, desde que inscritos em curgoadeacido ou pos-graduacdo no Brasil, e
garantida a reciprocidade de tratamento a brasitgrpais de origem do estrangeiro.

12.2.14 Aos demais familiares, bem como aos servicaistulares de VIDIP e VISOF,
podera ser autorizada a concessao de VICOR.

12.2.15 Caso solicitado por Nota da Chancelaria estraadgeoal, Missdo Diplomatica
estrangeira ou Organismo Internacional, atestandondicdo de companheiro(a) e garantia
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de reciprocidade de tratamento, a Autoridade Cangddera consultar a SERE/DIM/CGPI,
que decidirda sobre a conveniéncia de estender dPvtiD VISOF para conjuge do mesmo
sexo ou companheiro(a), sem distincdo de sexo.

12.2.16 O prazo de estada autorizado para o dependentsgondera ao do visto do
titular.
12.2.17 Caso nao exista em vigor Acordo de Trabp#tra Dependentes, a Autoridade

Consular devera incluir no visto a seguinte obsgiwa “Reunido familiar, proibido o
exercicio de qualquer atividade remunerada no Brasi

VISTO DE CORTESIA (VICOR)

12.2.18 O VICOR poderéa ser concedido estritamente as palisades e autoridades
estrangeiras em viagem néao-oficial ao Brasil.

12.2.19 A Autoridade Consular podera conceder VICOR, [ér% dias, seguida de
comunicacao telegrafica a SERE/DIM/Divisao Geogeafi

12.2.20 A concesséao de VICOR com prazo de estada supe®0rdias esta sujeita a
consulta obrigatoria a SERE/DIM/Divisédo Geografica.

12.2.21 O VICOR tera prazo maximo de um ano. Excepcionatejyea SERE/DIM
podera autorizar a concesséao de VICOR por prazerisu@ um ano.

DEPENDENTES E FAMILIARES

12.2.22 O VICOR podera ser concedido, por reunidao famil@aos descendentes
maiores de 21 anos e outros familiares de fundiomplomatico, administrativo ou técnico
estrangeiro, portador de VIDIP ou VISOF, designpdma missdo de carater permanente no
Brasil. A Autoridade Consular devera incluir noteiobservacdo relativa ao motivo da
concessao (ex: Filho maior de 21 anos).

COMPANHEIRO(A)

12.2.23 O VICOR podera ser concedido a companheiro(a), distim¢do de sexo, de
detentor de VIDIP ou VISOF em missao de caratampaente no Brasil, mediante consulta a
SERE/DIM, caso solicitado por Nota da Chancelas@aageira local, Missdo Diplomatica
estrangeira ou Organismo Internacional, atestancimdicdo de companheiro(a) e a garantia
de reciprocidade de tratamento.

SERVICAL

12.2.24 O VICOR podera ser concedido a servical de serddoQuadro Permanente
do Ministério das RelagcOes Exteriores em regres€Brasil de missao oficial permanente no
exterior.

12.2.25 A SERE/DIM podera autorizar VICOR para servical dencionario
diplomatico, administrativo ou técnico estrangeidgsignado para missdo de carater
permanente no Brasil. O pedido devera ser formupeatdNota Verbal da Chancelaria local,
Missao Diplomatica estrangeira ou Organismo Int@omal, explicitando claramente:

a) nome completo e nacionalidade;
b) tipo, nimero, pais expedidor e data de expirdgddocumento de viagem;
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c¢) condicao de servical; e
d) o local e a duragcédo da missao (quando for Gasntidade ou pessoa a ser
contatada no Brasil).

12.2.26 O servical podera exercer atividade remuneraddusixamente a servico
particular do funcionario diplomatico, administvatiou técnico estrangeiro, designado para
missdo de carater permanente no Brasil, ou senddoQuadro Permanente do Servico
Exterior em regresso de missédo permanente no @xteri

12.2.27 O responsavel devera preencher o termo de redphasde e manutencao do
servical e proceder ao registro junto a Secretgid&stado, dentro de 30 dias da primeira
entrada do estrangeiro no Brasil.

12.2.28 Em caso de dispensa do servical, o responsavelaevovidenciar a saida do
estrangeiro do territério nacional, bem como prece cancelamento do registro do VICOR
junto a SERE/DIM.

VICOR CULTURAL

12.2.29 A Autoridade Consular podera conceder VICOR, ematea eminentemente
cultural, a artistas e desportistas estrangeiros, ppazo nao superior a trinta dias, com
consulta obrigatéria @& SERE/DIM/Divisdo Geograficesde que a solicitacdo seja feita
formalmente, por escrito, pela Chancelaria do pmissolicitante a Reparticdo Consular
brasileira. O visto podera ser concedido, caso @i@jantia de reciprocidade de tratamento, a
artista e desportista brasileiro nas mesmas coeslic

12.2.30 Os pedidos de VICOR Cultural deverao ser formuagor Nota Verbal da
Chancelaria local ou Missao Diploméatica estrangefkaNota Verbal devera explicitar
claramente:

a) nome completo e nacionalidade dos artistas spodistas;

b) tipo, nimero, pais expedidor e data de expirdgddocumento de viagem;

C) que a apresentacao do artista ou do desposBséarealizada com entrada
franca, sem cobranca de ingressos, entradas owmeatios de qualquer
espécie ou a qualquer titulo, nem doacao de quadgpécie;

d) que o artista ou desportista ndo recebera pagame mesmaro labore
em territorio brasileiro;

f) o local e data de apresentacao; e

g) a reciprocidade de tratamento a artista e dBsgobrasileiro nas mesmas
condicoes.

RESTRICOES

12.2.31 Em todos os casos, a entidade ou pessoa a giee \@steilado o beneficiario
de VICOR devera providenciar sua saida do teroitbrasileiro quando cessarem as razdes
que justificaram a concesséao do visto.

12.2.32 Ressalvado o caso de concesséo de VICOR Culturaiytoridade Consular
nao podera conceder VICOR a grupos de artistapodedas, medicos, professores ou
participantes em atividades de carater humaniténesmo que contem com o patrocinio
oficial de seus respectivos Governos, para evitpagamento dos emolumentos consulares
eventualmente devidos pela concessao do visto agdop

12.2.33 E expressamente vedado ao titular de VICOR, $ivdu no caso de
companheiro(a) — salvo nos casos de existénciaatd@bilateral especifico ou de servical —,
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0 exercicio de atividade remunerada, exceto quamdmcé-la em favor do Estado
estrangeiro, Organizacdo Internacional de carat@®rgovernamental a cujo servico se
encontre no Pais, ou do Governo ou de entidadeildmas, mediante instrumento
internacional firmado com outro Governo que congecihusula especifica sobre o assunto.

ACORDO DE DISPENSA DE VISTO PARA PADIP e PASOF

12.2.34 O QGRYV indica os casos de dispensa de vistos, etmdegi de acordo
internacional, para portadores de Passaporte Dgilomm (PADIP), Passaporte Oficial
(PASOF) ou de Servico. A isencéo esta vinculadapamode passaporte do interessado. Caso
0 estrangeiro venha ao Brasil em missdo oficial quassaporte comum, a Autoridade
Consular devera conceder o visto correspondente.

RENOVACAO DO VIDIP, VISOF e VICOR NA SERE

12.2.35 A SERE/DIM podera conceder VIDIP, VISOF ou VICOR, tiwlo de
renovacdo, mediante Nota Verbal da Chancelarias@disDiplomética ou do Organismo
Internacional a que esteja vinculado o estrangaoeditado no Pais, acompanhado do
documento de viagem com 0 visto anterior.

REGISTRO DO VIDIP, VISOF e VICOR NA SERE

12.2.36 Nos termos do Artigo 32 e seu paragrafo Unicolda n® 6.815/80, o
estrangeiro titular de VIDIP, VISOF e VICOR, actado junto ao Governo brasileiro ou
cujo prazo de estada no Pais for superior a 90e(ray dias, devera registrar-se na SERE,
dentro do prazo de 30 dias da data da primeirada&m territério nacional.

12.2.37 Os estrangeiros dispensados de visto, em virtedacdrdos de dispensa de
visto para portadores de Passaporte DiplomaticOfaual/Servigo, acreditados no Brasil ou
cujo prazo de permanéncia em territério nacionaktgerior a 90 dias, deverdo se registrar
na SERE dentro do prazo de 30 dias da data daipaier@rada em territorio nacional.
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CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SEGAO 3°

VISTO DE TURISTA E VISTO DE TRANSITO

12.3.1 Os pedidos de VITUR e VITRA estao dispensados do critério da jurisdi¢ao
consular.

VISTO DE TURISTA

12.3.2 O VITUR podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil em
carater temporario, sem qualquer intuito imigratdrio ou de exercicio de atividade remunerada,
com fins de turismo.

12.3.3 Além do previsto na NSCJ 12.1.17, o pedido de VITUR devera ser
acompanhado dos seguintes documentos :

a) prova de meios de subsisténcia compativeis com o status de turista
internacional (Art. 20 do Decreto n°® 86.615/81);

b) comprovante de meio de transporte de entrada e saida do territério

nacional; e

¢) eventuais documentos adicionais para situagdes especificas.

12.34 A critério da Autoridade Consular, podem ser admitidos como prova de meios
de subsisténcia o extrato de conta bancaria, o extrato de cartdo de crédito ou outros
documentos que atestem a posse de recursos financeiros pelo interessado ou responsavel.

12.3.5 Escritura ou Compromisso de Manutengdo, firmado em Cartério no Brasil por
parentes ou amigos, ndo devem ser considerados como prova de meios de subsisténcia do
interessado.

12.3.6 O VITUR podera ser concedido ao estrangeiro: portador de protocolo de
pedido de registro ou prorrogacdo de prazo de estada — DPF (ver NSCJ 12.1.102); portador de
protocolo de pedido de permanéncia no Brasil - MJ (ver NSCJ 12.1.103); portador de RNE
vencida (ver NSCJ 11.1.105); e para estrangeiro ascendente de menor brasileiro (ver NSCJ
12.5.23).

CONCURSOS ARTISTICOS E COMPETICOES ESPORTIVAS

12.3.7 Podera ser concedido VITUR aos participantes de concursos artisticos e
competi¢des esportivas em que ndo haja cobranga de ingressos, nem remuneracdo ou caché
pagos por fonte brasileira, ainda que concorram a prémios, inclusive em dinheiro (Art. 5° da
Resolucao Normativa 69/2006/CNIg).

a) Devera ser apresentada carta-convite dos organizadores do evento que
ateste que ndo havera cobranca de ingressos, nem remuneragdo ou caché pagos
por fonte brasileira;

b) O visto podera ter validade de até 90 dias, prorrogavel; e
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c) A Autoridade Consular devera anotar a seguinte observagao no visto: “Art.
5° RN 69/06/CNIg”

CONFERENCIAS, SEMINARIOS E CONGRESSOS

12.3.8 Podera ser concedido VITUR ao cientista, professor, pesquisador ou
profissional estrangeiro que pretenda vir ao Brasil, em visita, para participar de conferéncias,
seminarios, congressos ou reunides na area de pesquisa cientifico-tecnoldgica e
desenvolvimento, desde que nao receba remuneragao pelas suas atividades. O visto podera ser
concedido inclusive se o estrangeiro obtiver ressarcimento das despesas de estada,
diretamente, ou por intermédio de didrias (Art. 2°, da Resolugcao Normativa 82/2008/CNIg).

a) Devera ser apresentada carta-convite dos organizadores do evento que ateste
que o estrangeiro ndo recebera remuneragdo pelas suas atividades por fonte
situada no Brasil.

b) O visto podera ter validade de até 90 dias, prorrogavel

c) A Autoridade Consular devera anotar a seguinte observagdo no visto: “Art.
2°, da RN 82/08/CNIg”.

MENOR ESTRANGEIRO ADOTADO

12.3.9 O VITUR podera, igualmente, ser concedido ao menor estrangeiro adotado por
cidadao brasileiro ou estrangeiro residente no Brasil, a fim de permitir o seu ingresso no pais,
devendo o adotante ser instruido a regularizar sua permanéncia junto ao Ministério da Justica.

a) O visto tera validade maxima de até 90 dias, prorrogavel.

VISTO DE LONGA VALIDADE

12.3.10 Aos nacionais dos paises que mantém com o Brasil acordo para concessao de
VITUR de longa validade, conforme indicado no QGRYV, os Postos deverdao concedé-los pelo
prazo maximo previsto.

12.3.11 A Autoridade Consular poderd conceder VITUR por prazo inferior ao méximo
sempre que, por qualquer motivo, julgar conveniente, devendo o fato e as razdes serem
comunicadas posteriormente por telegrama a SERE/DIM. O prazo de permanéncia no Pais
para portadores de VITUR continua limitado a 90 dias, prorrogéavel pelo Departamento de
Policia Federal, desde que o estrangeiro nao permaneca no Brasil na condi¢do de turista por
mais de 180 dias por ano, a partir da primeira entrada.

12.3.12 No caso de concessao de VITUR com validade superior a 90 dias, devera ser
aposta no Visto a seguinte observacgao: "Visto valido por....anos a partir da data da concessao/
visa valid for ... years from date of issue". No espaco "valido por/validity" constante da
etiqueta de visto deverd ser anotado o prazo de estada: "90 dias". Nos Postos que utilizam o
SCI a anotagdo quanto a validade devera ser feita no campo “observacoes”.

12.3.13 O VITUR de longa validade sera concedido com base na reciprocidade de
tratamento e em carater seletivo, em conformidade com o QGRYV, sem prejuizo do prazo de
estada, devendo constar do visto e respectivo formulario.

VISTO DE TRANSITO
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12.3.14 O VITRA sera concedido ao estrangeiro que, para atingir o pais de destino,
tenha de entrar em territoério nacional. N3do se exigira VITRA ao estrangeiro em viagem
continua, que tenha de fazer escalas ou conexodes no Brasil, desde que permanega na area de
transito internacional do porto ou aeroporto brasileiro.

12.3.15 O VITRA ¢ valido para uma unica entrada no Brasil e para estada maxima

improrrogavel de dez dias.

12.3.16 A concessao de VITRA dependera de consulta prévia 8 SERE/DIM nos casos

em que seja igualmente necessaria consulta para a concessao de VITUR, conforme o QGRV.

12.3.17 O pedido de VITRA deverd ser acompanhado dos seguintes documentos
especificos:

a) prova de meios de subsisténcia compativeis com o status de turista
internacional;

b) comprovante de meio de transporte para o pais de destino com conexao ou
escala em porto ou aeroporto no Brasil; e

c) visto de entrada no pais de destino, se exigivel.
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12.4.1

CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SECAO 4°

VISTOS TEMPORARIOS

Os Vistos Temporarios (VITEM) classificam-se em funcdo da natureza da

atividade a ser desempenhada pelo estrangeiro no Brasil.

12.4.2

12.4.3

O artigo 13 da Lei n° 6.815/80 classifica os Vistos Temporarios em:

a) Visto Temporario I — viagem cultural ou em missao de estudos;

b) Visto Temporario Il — em viagem de negocios;

c¢) Visto Temporario III — na condi¢ao de artista ou desportista;

d) Visto Temporario IV — na condicao de estudante;

e) Visto Temporario V — na condicdo de cientista, professor, técnico ou
profissional de outra categoria, sob regime de

contrato ou a servi¢o do Governo brasileiro;

f) Visto Temporario VI — na condi¢ao de correspondente de jornal, revista,
radio, televisdo ou agéncia noticiosa estrangeira; e

g) Visto Temporario VII — na condi¢do de ministro de confissdo religiosa ou

membro de instituto de vida consagrada e de
congregacao ou ordem religiosa

Os pedidos de VITEM I, VITEM VI e VITEM VII estdo sujeitos ao critério da

jurisdi¢do consular. Os pedidos de VITEM II, VITEM III, VITEM IV e VITEM V poderao,
excepcionalmente, ser tramitados independentemente do critério da jurisdi¢cao consular.

12.4.4

Além do previsto na NSCJ 12.1.17, o pedido de VITEM devera ser

acompanhado dos seguintes documentos especificos:

12.4.5

a) prova de meios de subsisténcia compativeis com o periodo de estada
almejado ou de que a instituicdo chamante se responsabiliza pela sua entrada,
permanéncia e saida do territorio nacional;

b) comprovante de meio de transporte de entrada e saida do Brasil;

d) correspondéncia da institui¢ao ou entidade chamante esclarecendo o motivo
da viagem; e

e) certiddo negativa de antecedentes penais dos legalmente imputiveis ou
documento equivalente, a critério e responsabilidade da Autoridade Consular
(Art. 23 do Decreto n° 86.715/81).

Depende de consulta obrigatoria a SERE/DIM a concessdao de VITEM I para

estrangeiro que venha ao Pais prestar servico voluntdrio junto a entidade religiosa de
assisténcia social ou organiza¢do ndo governamental, sem fins lucrativos, para tratamento de
saude, e de VITEM VI para correspondente estrangeiro.
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12.4.6 Depende de autorizagdo prévia da SERE/DIM a concessao de VITEM III e
VITEM V (ver NSCJ 12.4.68), com base em contrato de trabalho ou investimento, tramitados
junto a CGIg/MTE ou ao MTE/CNIg.

12.4.7 Os demais tipos de VITEM podem ser concedidos sem consulta a8 SERE/DIM,
desde que assim indicado no campo “Observacgdes” do QGRV.

12.4.8 Os pedidos de VITEM II e VITEM I1I serdo formulados em uma tnica via do
FPV. Os pedidos de VITEM I, VITEM 1V, VITEM V, VITEM VI, VITEM VII serdo
formulados em duas vias. A primeira via sera arquivada na Reparticdo Consular e a segunda
via serd obrigatoriamente entregue ao interessado. O interessado anotard na via a ser
arquivada no Posto a confirmacdo de recebimento de sua via do formulario.

12.4.9 A concessdo de VITEM I, VITEM 1V, VITEM V, VITEM VI ¢ VITEM VII
poderd ser estendida, por reunido familiar, aos dependentes legais dos titulares dos
mencionados vistos, desde que se enquadrem nos casos de dependéncia previstos na
Resolu¢ao Normativa 36/99/CNIg e que:

a) a estada do chamante seja superior a seis meses;

b) seja comprovada a capacidade financeira do chamante;

d) seja comprovado seu grau de parentesco ou dependéncia legal; e

e) seja apresentada certiddo negativa de antecedentes penais ou equivalente aos
legalmente imputaveis.

12.4.10 No caso da norma anterior, a Autoridade Consular fard a seguinte observacao
no Visto: “Reunido familiar, proibido o exercicio de qualquer atividade remunerada no
Brasil”.

12.4.11 O documento estrangeiro utilizado na instru¢do de pedido de VITEM, com
excecao de VITEM II (de negocios), deverd ser previamente legalizado/consularizado pela
Reparticao Consular brasileira.

VITEM 1
12.4.12 O VITEM 1 tera validade de até 2 anos e estd sujeito ao critério da jurisdigao
consular.
12.4.13 Ao conceder VITEM 1, a Autoridade Consular anotara ao lado do visto, quando

houver, o nome da instituicdo a que ficara vinculado o estrangeiro, o nimero da Resolucao
Normativa correspondente ou o inciso I, artigo 13, da Lei n® 6.815/80 e o nimero do despacho
telegrafico de autorizagao.

12.4.14 A Autoridade Consular concedera VITEM 1 para as situacdes especificas
regulamentadas pelas Resolugdes Normativas e Resolugdes Recomendadas do CNIg/MTE,
conforme previsto entre as NSCJ 12.4.15 e NSCJ 12.4.24.

12.4.15 Na condi¢do de cientista, professor, pesquisador ou profissional estrangeiro
para participar de conferéncias, semindrios ou congressos, caracterizados como eventos certos
e determinados, por periodo que ndo ultrapasse 30 (trinta) dias, improrrogavel, recebendo pro
labore pelas suas atividades (Art. 1°, inciso I, da Resolugdo Normativa n°® 82/2008/CNIg).

a) Além dos documentos especificos, devera ser apresentada carta-convite da

conferéncia, seminario ou congresso atestando que o interessado recebera pro
labore;
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12.4.16

b) O visto terd validade de até 30 dias, improrrogaveis; €
c) A Autoridade Consular devera anotar a seguinte observagao no visto: “Art.
1° da RN n° 82/2008/CNIg”.

Na condicao de cientista, professor ou pesquisador estrangeiro para cooperagao

cientifico-tecnologica com instituigdo brasileira, vinculado a instituicdes de ensino ou de
pesquisa e desenvolvimento estrangeiras, sem contrato de trabalho no Brasil (Art. 2° da
Resolu¢ao Normativa n° 82/2008/CNIg).

12.4.17

a) Quando se tratar de atividade de cooperacdo cientifico-tecnoldgica, desde
que nado associadas a bioprospec¢do, o interessado deverd apresentar
Autorizacdo para Atividades de Cooperacao Cientifico-tecnologica, expedida
pelo Ministro de Estado da Ciéncia e Tecnologia, ou copia da Portaria do
MCT que autorizou a atividade e sua participacao, publicada no Diario Oficial
da Unido, bem como o Termo de Compromisso previsto na RN n® 82/08/CNIg
(Ver ANEXOS);

b) A autorizacdo do MCT fica dispensada nos casos das atividades de coleta
de dados e materiais realizadas por estrangeiros, em decorréncia de Programas
de bolsas ou auxilio a pesquisa patrocinados pelo CNPq, CAPES, FINEP ou
Fundag¢des Estaduais de Amparo a Pesquisa. A Autoridade Consular devera
exigir carta-convite expedida pela instituicdo brasileira ou agéncia publica de
fomento responsavel pelo financiamento do estrangeiro;

c¢) Quando se tratar de atividades de cooperagdo cientifico-tecnologica
destinadas a realizacdo de bioprospeccdo, o interessado devera apresentar
“copia do ato do Conselho de Gestdo do Patrimonio Genético (CGEN) do
Ministério do Meio Ambiente (MMA), publicado no Diario Oficial da Unido,
bem como o Termo de Compromisso previsto na RN n® 82/08/CNIg;

d) Quando se tratar de atividades em areas indigenas, o interessado devera
apresentar autorizacao da Funda¢do Nacional do Indio; e

e) O VITEM I podera ter validade de até 2 anos, prorrogavel.

As sociedades ou entidades esportivas que mantenham treinamento regular e

especializado de pratica desportiva, poderdo habilitar-se a receber estrangeiro menor de 21
anos de idade, ndo-profissional, vinculado a congénere de outros paises, para aprimorar a
formacdo do atleta em modalidade especifica (Resolugdo Normativa n® 86/2010/CNIg);

a) O visto podera ter validade de até¢ 1 (um) ano, prorrogavel sucessivamente
mediante a comprovacdo de matricula em estabelecimento de ensino e
aproveitamento escolar;

b) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:

I - comprovagao, por intermédio de orgdo governamental, de que a
entidade apresenta funcionamento regular e satisfaz os requisitos técnicos;

IT — registro da entidade no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente;

II — inscricdo do programa de treinamento no Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca ¢ do Adolescente;

IV — contrato entre a entidade brasileira a que o atleta se vincule ¢ a
entidade brasileira incumbida de ministrar o treinamento, onde fiquem
asseguradas pela entidade brasileira: a vaga pelo prazo de treinamento; a
manutengdo ¢ a subsisténcia do estrangeiro no Brasil; as despesas de
viagem (ida e volta), estada e saida do territorio nacional, garantindo os
direitos previstos na legislagdo brasileira, em especial no Estatuto da
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Crianca e do Adolescente; assisténcia médica, odontologica e hospitalar;
matricula em estabelecimento de ensino com garantia a freqiiéncia e
acompanhamento escolar; promoc¢do do direito a convivéncia familiar e
comunitaria do adolescente e demais encargos e despesas com o
estrangeiro;

V - autorizagdo escrita dos pais, ou responsaveis, devidamente autenticada;
VI - certiddo negativa de antecedentes criminais (desde que imputéavel),
expedida no pais de origem;

VII - certiddo de nascimento, traduzida para o portugués ou inglés, por
tradutor juramentado;

12.4.18 Ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil ao abrigo de Acordo de Cooperacdo
Internacional, reconhecido pelo Ministério das Relagdes Exteriores, na qualidade de técnico,
prestador de servigo, voluntdrio, especialista, cientista e pesquisador, junto a entidades
oficiais, privadas ou ndo governamentais (Art. 1° Resolu¢do Normativa n° 43/1999/CNlg):

a) O visto podera ter validade de até 2 (dois) anos, prorrogavel;
b) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:

I — copia do acordo original de cooperacao, bem como do memorandum de
entendimento, protocolo adicional, ou documento equivalente, nos quais se
faga mengdo expressa a vinda de cooperante;

IT — comprovagao da capacidade profissional do interessado, a qual devera
ser condizente com a atividade a ser exercida no Pais, sem prejuizo do
disposto na Resolucdo Normativa n® 12, de 13 de maio de 1998;

III — termo de compromisso de repatriacao do estrangeiro e de sua familia,
se for o caso, quando do vencimento do prazo de validade ou a qualquer
tempo, cessando o acordo;

IV — convite ao interessado, no qual serdo estipuladas as condigdes de
estada, a atividade a ser desenvolvida, o prazo pretendido, bem como
declaracdo de que o interessado, inclusive voluntario, ndo serd remunerado
por fonte situada no Brasil.

c) Extensdo, por reunido familiar, desde que comprovada capacidade
financeira do titular.

12.4.19 Ao estrangeiro que pretenda vir ao Pais para receber treinamento na operacao e
manuten¢cdo de maquinas e equipamentos produzidos em territdrio nacional, sem vinculo
empregaticio no Brasil. (Art. 4° da Resolugdo Normativa n® §7/2010/CNIg):

a) O visto poderd ter validade de até 60 (sessenta) dias, prorrogavel uma
Unica vez por igual periodo;
b) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:
I — comprovagdo de que a remuneracio do interessado provira de fonte no
exterior;
II — correspondéncia da empresa sediada no pais que explicite as
circunstancias do treinamento e que se responsabilizara pela estada e
manutenc¢ao do estrangeiro em territdrio nacional.
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12.4.20

Ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil para estudar em curso regular, no

ambito de programa mantido por entidade dedicada ao intercambio estudantil (Art. 1°
Resolu¢ao Normativa n® 49/2000/CNIg):

12.4.21

a) O visto podera ter validade de até¢ 1 (um) ano, improrrogavel,
b) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:

I — a ata de constituigdo e Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da
entidade de intercambio estudantil (por exemplo, Rotary e AFS);

IT — declaragao da entidade de intercambio estudantil atestando a inclusao
do solicitante no programa;

IIT — comprovante de matricula ou reserva de vaga na institui¢do de ensino
brasileira em que o estrangeiro pretende estudar;

IV — comprovacao de recursos financeiros compativeis com a viagem e a
estada;

V — autorizagao dos pais para deixar o pais de origem, se menor; €

VI — endereco completo do local de hospedagem do aluno bem como
qualifica¢dao dos responsaveis.

Em carater excepcional, para o estrangeiro que venha ao Brasil se submeter a

tratamento de satide (Resolugdo Recomendada n°® 02/2000/CNIg):

12.4.22

a) O VITEM I podera ter validade de até 2 anos;
b) O visto depende de consulta obrigatoria a SERE/DIM, por Oficio;
c) Excepcionalmente, quando o estrangeiro se encontre legalmente no Brasil e
seu estado de saude nado recomende a remocao ou deslocamento ao exterior, o
visto podera ser solicitado e concedido no Brasil. Nesse caso, a solicitagdo
podera ser formalizada por conjuge, filho maior, representante legal ou
procurador do estrangeiro, antes do vencimento do visto do qual este ¢ titular;
d) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:

I — indicagdo médica para o tratamento;

II — estimativa de custos do tratamento médico;

III - declaragdo do médico responsavel e do hospital/clinica assegurando
que o tratamento nao onerara o Sistema Unico de Saude (SUS) brasileiro; e
IV — comprovacdo de que o estrangeiro atende a um dos seguintes
requisitos: capacidade para custear o tratamento e meios de subsisténcia
suficientes para sua manutencdo durante o periodo em que este for
realizado; seguro de saude valido no territdrio nacional, que oferega
cobertura para o atendimento especifico; certificado de prestagdo de
servico de saude previsto em acordo internacional; ou outro meio de
ressarcimento quando o tratamento for efetuado pelo Sistema Unico de
Saude nacional (por exemplo, Acordos Previdenciarios);

V — Os documentos deverdo ser consularizados ¢ acompanhados de
traducdo juramentada para o idioma portugués; e

VI — copia de todas as paginas do passaporte que contenham anotagao; e

e) Nao podera ser concedido VITEM I para tratamento de satde a estrangeiro
que pretenda realizar cirurgia de transplante de o6rgaos, tecidos ou partes do
corpo humano no Brasil, de acordo com determinagdo do Ministério da Saude.

Ao estrangeiro que venha ao Pais prestar servigo voluntario junto a entidade

religiosa de assisténcia social ou organiza¢do nao-governamental sem fins lucrativos, mesmo
aquela que nao esteja prevista na Lei n. 9.790, de 23 de margco de 1999, sem vinculo
empregaticio com pessoa juridica sediada no Brasil (Art. 1° da Resolugdo Normativa n°
68/2005/CNIg).
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a) O VITEM I podera ter validade de até 2 (dois) anos;

b) O visto depende de consulta obrigatdria a SERE/DIM, por Oficio;

c) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:
I - documento da entidade sediada no Brasil convidando o estrangeiro para
prestacao de servigos na condi¢do de voluntario;
IT - ato constitutivo ou estatuto social da entidade requerente devidamente
registrado no 6rgdo competente;
IIT - ato de nomeagdo, designagdo ou elei¢do da atual diretoria;
IV - comprovante de inscrigdo no respectivo Conselho de Assisténcia
Social, quando couber, ou certificado de qualificagdo como organizagao de
sociedade civil de interesse publico, expedido pelo Ministério da Justica,
quando for o caso;
V - documento caracterizando o local da prestagdo de servico na condi¢do
de voluntario e as atividades que serdo desenvolvidas pelo estrangeiro;
VI - termo de responsabilidade da entidade pela manutencao do estrangeiro
durante a sua estada no Brasil e pelo seu regresso ao pais de origem,;
VII - termo de responsabilidade pelo qual a organizagdo ou institui¢do
chamante assume toda e qualquer despesa médica e hospitalar do
estrangeiro chamado, bem como de seus dependentes, durante sua
permanéncia;
VIII — certidao negativa de antecedentes criminais;
IX- documento que comprove experiéncia profissional ou qualificagdo
compativel com as atividades a serem exercidas;
X - prova de que a entidade encontra-se em pleno e regular funcionamento;
e
XI - copia de todas as paginas do passaporte que contenham anotagao.

d) A Autoridade Consular devera incluir a seguinte observacdo no visto:
“Proibido o exercicio de atividade remunerada”.

12.4.23 A concessao de VITEM I para integrante de missdo de carater assistencial a
comunidades brasileiras, do tipo “Flying Hospital” ou “Operation Smile”, depende de
autorizagdo prévia dos Conselhos Federal ou Regional da categoria profissional envolvida na
prestagdo dos servigos (odontologia, medicina, etc.).

VITEM 11

12.4.24 O VITEM II podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil em
carater temporario, a negocios, sem receber qualquer remuneragao em territorio nacional. A
Autoridade Consular devera verificar se a atividade a ser realizada pelo estrangeiro no Brasil
nao configura caso de Vitem V para assisténcia técnica.

12.4.25 O VITEM II esta dispensado do critério da jurisdicao consular, com excec¢ao
dos casos previstos nas NSCJ 12.4.33 ¢ 12.4.34.

12.4.26 O pedido de VITEM II devera ser acompanhado dos seguintes documentos
especificos:

a) prova de meios de subsisténcia compativeis com a duragdo da estada no
Brasil ou correspondéncia da empresa ou instituicdo a que esteja vinculado
garantindo o custeio da estada do estrangeiro no Brasil;

b) comprovante de meio de transporte de entrada e saida do territério nacional;
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¢) correspondéncia da empresa ou instituicdo a que esteja vinculado o
interessado, que esclarega a profissao, o cargo e fungdo exercida, bem como o
objetivo da viagem ao Brasil;

d) sempre que possivel ou julgado necessario, correspondéncia da pessoa,
entidade ou empresa de contato no Brasil.

12.4.27 A critério da Autoridade Consular, podem ser admitidos como prova de meios
de subsisténcia o extrato de conta bancaria, o extrato de cartdo de crédito ou outros
documentos que atestem a posse de recursos financeiros pelo interessado ou responsavel.

12.4.28 Escritura ou Compromisso de Manutengao, firmado em Cartorio no Brasil por
parentes ou amigos, nao devem ser considerados como prova de meios de subsisténcia do
interessado.

12.4.29 O VITEM II podera ser concedido sem consulta prévia a SERE/DIM quando
assim o permitir o QGRV.

12.4.30 Independente da nacionalidade, e do tratamento atribuido no QGRYV para o
Brasil, e de acordos de isengdo de visto, todo estrangeiro que pretenda viajar ao Brasil para
adotar menor brasileiro necessita de VITEM II.

12.4.31 Para a realizagdo de filmagens, nos casos de nacional de pais isento de VITEM
II, poderd ser aposto no passaporte a seguinte anotacdo, mediante carimbo ou etiqueta:
"Dispensa de Visto de Negocios, em virtude de acordo internacional". Trata-se de garantia ao
estrangeiro para permitir a internagdo temporaria de bens e equipamentos.

REPORTAGEM E/OU FILMAGEM

12.4.32 Podera ser concedido VITEM 11 ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil para
realizagdo de reportagem e/ou filmagem, gravacdo ou captagdo de imagens em movimento,
com ou sem som, de fundo jornalistico e/ou noticioso, documentario ou pega publicitaria (Art.
1° Resolugao Normativa n® 78/2008/CNIg).

a) O visto devera ser solicitado na Reparticdo Consular com jurisdi¢ao sobre o
local de residéncia do interessado;
b) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:
I - correspondéncia do meio de comunicagdo ao qual esteja vinculado o
interessado;
IT — prova de autorizacdo de filmagem emitida pela ANCINE, quando se
tratar de filmagem, gravagdo ou captacao de imagens em movimento, com
ou sem som, de fundo comercial ou peca publicitaria; e
IIT — declaracao da co-produtora brasileira de que o estrangeiro somente
exercerd atividades em areas indigenas ou de preservacdo ambiental
mediante autorizacao dos 6rgaos competentes.
c) A Autoridade Consular devera incluir a seguinte observagdao no visto:
“Realizacdo de filmagem de cunho comercial com autorizacdo da Agéncia
Nacional do Cinema — Ancine/ RN n° 78/2008, nome da empresa chamante”.

ADOCAO INTERNACIONAL DE MENOR BRASILEIRO

12.4.33 Podera ser concedido VITEM II ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil para
adotar menor brasileiro.

a) O visto devera ser solicitado diretamente na Reparticdio Consular com

jurisdigdo sobre o local de residéncia do interessado;
b) O visto podera ter validade maxima de 90 dias, prorrogaveis; e
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c) A Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observacdo no visto:
“Adog¢ao de menor brasileiro™.

12.4.34 A Autoridade Consular devera comunicar a concessao de Vitem II para adogao
de menor brasileiro a Divisdo de Passaportes da Policia Federal (dpas.adocao@dpf.gov.br),
mediante mensagem a ser transmitida pelo enderego eletronico oficial do Posto. Nas
mensagens deverao constar as seguintes informacdes:

“Dados do Adotante 1
Nome:

Pais da Nacionalidade:
Numero do Passaporte:
Pais Emissor do Passaporte:

Dados do Adotante 2
Nome:

Pais da Nacionalidade:
Numero do Passaporte:
Pais Emissor do Passaporte:

Informagdes de Chegada no Brasil:
Tipo de Transporte:
Numero/Codigo do transporte:
Empresa do Transporte:

Data:

UF:

Cidade:

Contato no Brasil:
Nome:
Logradouro:
Numero:
Complemento:
Bairro:

UF:

CEP:

Telefone:

Tramitacao do Processo:
UF:
Cidade:”

12.4.35 A comunica¢do mencionada na NSCJ 12.4.34 devera ser expedida com copia
para o enderego eletronico da SERE/DAC (ver NSCJ 4.6.38).

ESTRANGEIRO SEM CARTEIRA INTERNACIONAL DE TRIPULANTE
12.4.36 Podera ser concedido VITEM 11 ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil como
tripulante de aeronave, quando ndo possuir carteira internacional de tripulante correspondente.
Podera ser concedido VITEM II ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil se juntar a

tripulacdo de navio em viagem de longo curso no Brasil, desde que ndo configure trabalho
remunerado.

VISTO DE LONGA VALIDADE
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12.4.37 Aos nacionais dos paises que mantém com o Brasil acordo para concessao de
VITEM 1I de longa validade, conforme consta do QGRV para o Brasil, periodicamente
atualizado, os Postos deverdao concedé-los pelo prazo maximo previsto.

12.4.38 A Autoridade Consular poderda conceder VITEM II por prazo inferior ao
maximo sempre que, por qualquer motivo, julgar conveniente, devendo o fato e as razdes
serem comunicados posteriormente por telegrama a SERE/DIM. O prazo de permanéncia no
Pais para portadores de VITEM II continua limitado a 90 dias por entrada, prorrogavel pelo
Departamento de Policia Federal, desde que o estrangeiro nao permaneg¢a no Brasil na
condi¢cdo de VITEM II por mais de 180 dias por ano, a partir da primeira entrada.

12.4.39 No caso de concessao de VITEM II com validade superior a 90 dias, devera ser
aposta no visto a seguinte observacdo: "Visto valido por...anos a partir da data da
concessdo/visa valid for ... years from date of issue". No espago "valido por/validity"
constante da etiqueta de visto devera ser anotado o prazo de estada: " 90 dias". Nos Postos
que utilizam o SCI, a anotagdo quanto a validade devera ser feita no campo “observacoes”.

12.4.40 O VITEM II de longa validade sera concedido com base na reciprocidade de
tratamento e em carater seletivo, em conformidade com o QGRYV, sem prejuizo do prazo de
estada, devendo tal circunstancia constar do visto e respectivo formulério.

VITEM 111

12.4.41 A concessao de VITEM III depende de autorizacdo prévia da SERE/DIM. O
VITEM III esta dispensado do critério da jurisdi¢do consular.

12.4.42 Podera ser concedido VITEM III a artistas, desportistas, técnicos em
espetaculos de diversdo e demais profissionais, que, em carater auxiliar, participem da
atividade do artista ou desportista, sem vinculo empregaticio com pessoa fisica ou juridica no
Brasil, mediante contrato aprovado pela CGIg (Resolugao Normativa n® 69/2006/CNIg e
Portaria n°® 3.384/87/MTE).

a) O contratante deverd solicitar a autorizagdo de trabalho diretamente no
CGlg;

b) O visto tera validade maxima de 90 dias, prorrogavel uma tnica vez pelo
DPF;

c) A Autoridade Consular ndo devera exigir apresentacdo de atestado de
inexisténcia de antecedentes penais; €

d) A Autoridade Consular devera incluir no visto a seguinte observagao: “RN
n® 69/2006/CNIg, nome da empresa ou instituigdo chamante, e nimero do
processo do MTE, niimero do Oficio do MTE, desptel de autorizagdo.”

12.4.43 A instituicdo chamante podera solicitar diretamente a Divisdo de Imigragdo a
mudanca da Reparticdo Consular indicada pelo CGIg/MTE ou CNIg/MTE para concessao de
VITEM III. Com base nas justificativas apresentadas, a SERE/DIM podera autorizar, em
carater excepcional, a concessao do visto em outro Posto.

VITEM 1V
12.4.44 O VITEM 1V podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil

em carater temporario, na condicdo de estudante, sem qualquer intuito imigratério ou de
exercicio de atividade remunerada.
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12.4.45 O VITEM 1V autoriza o estrangeiro frequentar um determinado curso em
Instituicdo de Ensino definida. Caso o estrangeiro almeje mudar de curso e/ou de Instituigcdo
de Ensino, devera tramitar novo VITEM IV no exterior.

11.4.46 O VITEM 1V esta dispensado do critério da jurisdicao consular.

12.4.47 O VITEM 1V podera ter validade de até um ano, prorrogavel.

12.4.48 O pedido de VITEM 1V devera ser acompanhado dos seguintes documentos
especificos:

a) comprovacdo de capacidade financeira para manter-se no Brasil durante o
periodo de estudo;

b) comprovante de meio de transporte de entrada e saida do territdrio
nacional;

c) comprovante de matricula ou de vaga em institui¢do de ensino;

d) certiddo negativa de antecedentes penais ou seu equivalente local; e

e) autorizagdo de viagem dos pais no caso de menor de idade, bem como
indicacdo de responsavel no Brasil.

ESTAGIO

12.4.49 Ao estrangeiro admitido no Pais para estagio, ou seja, o ato educativo
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam freqiientando o ensino regular em instituicdes de ensino
superior (Resolugao Normativa n® 8§8/2010/CNIg):

a) O visto podera ter validade de até 1 (um) ano, prorrogavel uma Unica vez
por igual periodo. Esta circunstancia devera constar no documento de
identidade do estrangeiro, bem como a indicagdo de sua condi¢do de
estagiario;

b) Além dos documentos listados na NSCJ 12.4.48 especificos, devera ser
apresentado termo de compromisso entre o estagiario, a parte concedente
do estagio e a instituicdo de ensino brasileira (Art. 2° da Resolucao
Normativa n°88/CNIg/2010);

c) O estagidrio pode ser aluno de uma universidade estrangeira, mas o termo
de compromisso deve ter como parte uma universidade brasileira, com a
qual mantenha convénio;

d) Por parte concedente do estagio devem ser entendidas as pessoas juridicas
de direito privado e os 6rgdos da administragdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel
superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacdo profissional (Art 9° da Lei 11.788/2008);

e) O visto s6 devera ser concedido se houver compatibilidade entre as
atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
Compromisso;

f) O estagidrio poderd receber bolsa de manutencdo, bem como os demais
beneficios previstos na lei de estagio brasileira.

CURSOS DIVERSOS
12.4.50 O VITEM 1V podera ser concedido para estudantes que cursarem o ensino

basico, fundamental e médio, cursos técnicos ou de idiomas, oferecidos por instituicdo de
ensino devidamente inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ). Nesses casos,
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a Autoridade Consular devera incluir no visto a observagao: “Inciso IV do art. 13 da Lei n°
6.815/80, o nome da institui¢ao de ensino. Proibido o exercicio de atividade remunerada”.

GRADUACAO / POS-GRADUACAO / PROGRAMAS “SANDUiCHE”

12.4.51. O VITEM IV podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil na
condi¢do de estudante de qualquer nivel de graduacdo ou pds-graduagdo, inclusive aqueles
que participam de programas denominados "sanduiche", com ou sem bolsa de estudo (Art. 8°
Resolugdo Normativa n° 82/2008/CNIg).

a) Para cursar Graduagao no Brasil, além dos documentos especificos, deverdo
ser apresentados:

I - comprovagdo de conclusio do Ensino Médio ou equivalente,
devidamente consularizada.

IT — comprovagdo de que foi aprovado em concurso vestibular ou processo
seletivo aberto, reconhecido pelo MEC, para curso de graduacdo em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo MEC. Nao poderdo ser
considerados “processo seletivo” os eventuais mecanismos de reserva de
vaga ou de selecao por analise de curriculo;

IIT - copia do edital do processo seletivo, no qual devera constar nota
minima de aprovagdo e matérias avaliadas, bem como certificado de que
alcangaram a nota minima exigida em cada matéria e que foram aprovados
na selecdo realizada. Saliente-se que qualquer processo seletivo devera
demonstrar proficiéncia no uso da Lingua Portuguesa como instrumento de
comunicagdo e de organizagdo e expressao do pensamento. O Edital devera
ser publicado no 6rgdo oficial da Unido e em 6rgdo de imprensa de grande
circulagao;

IV — comprovacdo de matricula ativa no curso da Institui¢do de Ensino
Superior brasileira;

V - prova de que foi contemplado com bolsa de estudos ou, em sua
auséncia, comprovacao de capacidade financeira para manter-se no Brasil
durante o periodo de estudo; e

VI — a Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observacao no visto:
“Art. 8° da RN n° 82/2008/CNIg e nome da Instituicdo de Ensino Superior
brasileira”.

b) Para cursar Pos-Graduagdo no Brasil, além dos documentos especificos,
deverao ser apresentados:

I - comprovacdo de conclusdo de Ensino Superior ou equivalente,
devidamente consularizada;

II — comprovagdo de matricula ativa em curso de Pés-Graduagdo em
Institui¢do de Ensino Superior reconhecida pelo MEC;

IIT - prova de que foi contemplado com bolsa de estudos ou, em sua
auséncia, comprovacao de capacidade financeira para manter-se no Brasil
durante o periodo de estudo; e

IV — a Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observacao no visto:
“Art. 8° da RN n° 82/2008/CNIg e nome da Instituicdo de Ensino Superior
brasileira”.

c¢) Para participar de programa “sanduiche”, entendido como aquele em que o

estrangeiro, vinculado a Instituicdo de Ensino Superior no exterior pretenda
realizar parte de seus estudos no Brasil, deverdo ser apresentados:

CAPITULO 12° - Secio 4° Pagina 11 de 18 7/10/2010



12.4.52.

I — comprovacao de vinculo em curso de Graduagao ou Pds-Graduacido em
Instituicdo de Ensino Superior no exterior;

IT - comprovagao de matricula ou reserva de vaga em curso de Graduagao
ou Pos-Graduacdo em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
MEC;

Il - prova de que foi contemplado com bolsa de estudos ou, em sua
auséncia, comprovacao de capacidade financeira para manter-se no Brasil
durante o periodo de estudo; e

IV — a Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observacao no visto:
“Art. 8° da RN n° 82/2008/CNIg e nome da Instituicdo de Ensino Superior
no Brasil”.

PARTICIPANTE DE PROGRAMA DE ESTUDANTES CONVENIO DE

GRADUACAO (PEC-G) OU POS-GRADUACAO (PEC-PG)

O VITEM 1V podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda participar do

Programa PEC-G ou PEC-PG.

12.4.53

a) O Posto sera autorizado a conceder visto para os participantes aprovados no
processo seletivo do PEC-G ou PEC-PG, conforme informado pela
SERE/DCE/DIM,;
b) O visto podera ter validade de até 1 (um) ano, prorrogavel;
¢) Além dos documentos especificos, deverao ser apresentados:
I - atestado de inclusao no Programa PEC-G e PEC-PG;
I - comprovagdo de capacidade financeira para manter-se no Brasil
durante o periodo de estudo;
d) A Autoridade Consular devera incluir a seguinte observacdo no visto:
“Inciso IV do art. 13 da Lei n° 6.815/80, PEC-G ou PEC-PG e o nome da
instituicdo de ensino”.
e) Os participantes de programa PEC-G ou PEC-PG nao podem mudar para
Instituicdo de Ensino Superior ndo conveniada ao Programa.

No caso de estrangeiros que virdo estudar portugués no Brasil e prestardo o

exame CELPE-Bras, antes de iniciar o curso de Graduagao ou P6s-Graduacao, o Posto apora
a seguinte observacao no visto: “Art. 13, inciso 4° da Lei n® 6.815/80. Realizar curso de
portugués junto a (nome da universidade) sem prejuizo de matricula na (nome da
universidade) apds aprovagdo no CELPE-Bras.”

12.4.54

ESTUDANTE RELIGIOSO

O VITEM 1V poderd ser concedido ao estrangeiro ministro de confissdo

religiosa ou membro de instituicao de vida consagrada ou confessional, e de congregacao ou
ordem religiosa, que pretenda vir ao Pais na condicao de estudante, de qualquer nivel (Art. 2°
da Resolucao Normativa n° 39/1999/CNIg).

a) O visto devera ser solicitado na Reparticdo Consular brasileira;
b) O visto podera ter validade de até 1 (um) ano, prorrogavel;
c) Além dos documentos especificos, deverdo ser apresentados:
I - atestado de matricula ou declaracdo de vaga em instituicdo de ensino
religioso que funcione regularmente no Brasil;
IT - comprovante de bolsa de estudos ou comprovagdo de capacidade
financeira para manter-se no Brasil durante o periodo de estudo;
d) A Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observagao no visto: “Art.
2° da RN n° 39/1999/CNIlg e o nome da Institui¢do de Ensino Religioso”.
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PRORROGACAO DE VITEM IV

12.4.55 A Autoridade Consular instruird o interessado a solicitar a prorrogacao do
VITEM 1V, até 30 dias antes da data de expiracdo, no Departamento de Policia Federal no
Brasil.

12.4.56 O interessado que deixar o territorio nacional, sem solicitar a renovacao do
VITEM IV, podera solicitar novo visto mediante:

a) documentagao especifica para o tipo de visto pleiteado;

b) comprovante de matricula em novo semestre letivo na Institui¢ao de Ensino;
¢) atestado de frequéncia e aproveitamento do periodo cursado; e

d) pagamento dos emolumentos consulares correspondentes a concessao de
novo VITEM IV.

12.4.57 Caso o estrangeiro se apresente ao Posto portando VITEM IV expirado, mas
com protocolo de pedido de prorrogagdo de prazo de estada no DPF, a Autoridade Consular
poderd conceder VITUR, por 90 dias, que habilite o interessado a receber da Policia Federal,
no Brasil, a prorrogacdo de seu visto temporario.

VITEM V

12.4.58 A concessdo de VITEM V depende de autorizagdo prévia da SERE/DIM e esta
dispensada do critério da jurisdi¢do consular.

12.4.59 A SERE/DIM autorizara os Postos a concederem VITEM V, mediante
recebimento de informagao prévia do Ministério do Trabalho ¢ Emprego de que foi concedida
a autorizacdo de trabalho aqueles que venham na condic¢do de cientista, professor, técnico ou
profissional de outra categoria, sob regime de contrato ou a servigo do Governo brasileiro.

12.4.60 Uma vez autorizado o VITEM V, o interessado devera apresentar a Autoridade
Consular os documentos previstos na NSCJ 12.4.3. Caso a Autoridade Consular verifique
qualquer incongruéncia entre os dados apresentados pelo solicitante e a autorizagdo recebida,
podera consultar a SERE/DIM sobre a conveniéncia da concessao pretendida.

12.4.61 O VITEM V podera ter validade de até 2 (dois) anos, prorrogavel, respeitadas
as situacdes especificas previstas nas Resolu¢cdo Normativas do CNIg.

12.4.62 A concessao de VITEM V depende de prévia autorizagdo do Ministério do
Trabalho e Emprego nos seguintes casos:

a) professor, técnico ou pesquisador de alto nivel e cientista estrangeiro, que
pretenda exercer atividades em entidade, publica ou privada, de ensino, ou de
pesquisa cientifica e tecnoldgica, mediante ato de admissao no servigo publico
ou contrato de trabalho para o exercicio de atividade pelo prazo maximo de
dois anos (Resolugdao Normativa n° 01/1997/CNlg);

b) prestagdo de servico ao Governo brasileiro, em decorréncia de contrato,
convénio ou ato internacional de que o Brasil seja parte, assim reconhecido
pelo Ministério das Relagdes Exteriores (Resolu¢do Normativa n°
35/1999/CNlg);
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c) treinamento profissional, sem vinculo empregaticio, imediatamente
posterior a conclusdo de curso superior ou profissionalizante (Resolucao
Normativa n® 37/99/CNIg):

I — entende-se por treinamento profissional a atividade de prosseguimento

\

imediato a conclusdao de curso superior ou profissionalizante, visando a
desenvolver as aptiddes e conhecimentos adquiridos por meio de trabalho
pratico;

IT — o visto terd validade de até 1 ano, improrrogével;

Il — o interessado deverd apresentar comprovacdo de igualdade de
tratamento dispensado aos brasileiros em situacdo analoga em seu pais ou
copia da legislagao do pais de sua nacionalidade; e

IV — a Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observagao no visto:
“Proibido o exercicio de qualquer atividade remunerada.”;

d) professor estrangeiro que pretenda vir ao Pais para estdgio no ensino de
linguas estrangeiras, desde que a remuneracdo provenha integralmente de fonte
situada no exterior (Resolugdo Normativa n° 41/1999/CNIg):

I — o visto tera validade de até 1 ano, improrrogavel; e

IT — a Autoridade Consular devera incluir a seguinte observagdo no visto:

“RN n° 41/1999/CNIg. Professor-estagiario”;

e) funcionario de empresa estrangeira admitido no pais como estagiario junto a
subsidiaria ou filial brasileira, desde que remunerado exclusivamente no
exterior pela empresa estrangeira (Resolugdo Normativa n® 42/99/CNlIg):

I — o visto tera validade de até 1 ano, improrrogavel,

f) estrangeiro que venha ao Brasil, sem vinculo empregaticio com empresa
nacional, para atendimento de situacdo de emergéncia, para transferéncia de
tecnologia e/ou para prestacdo de servico de assisténcia técnica, em
decorréncia de contrato, acordo de cooperagdo ou convénio, firmado entre
pessoa juridica estrangeira e pessoa juridica brasileira (Art. 1° da Resolugao
Normativa n° 61/2004/CNIg);

g) estrangeiro que venha prestar servicos de assisténcia técnica, por prazo
determinado de até noventa dias, sem contrato, em situacao de “urgéncia” (Art.
6° da Resolugdo Normativa n° 61/2004/CNIg);
I — a Autoridade Consular ndo devera exigir atestado de inexisténcia de
antecedentes penais.

h) chamada de mao-de-obra estrangeira, em carater permanente ou temporario
(Resolugao Normativa n° 74/2007/CNIg);

1) atleta profissional, definido em lei, que pretenda vir ao Brasil, contratado
com vinculo empregaticio, por entidade de pratica desportiva, pessoa juridica
de direito privado (Resolugao Normativa n°® 76/2007/CNIg);

J) estrangeiro vinculado a Grupo Econdmico Transnacional, cuja matriz seja
empresa brasileira, que venha ao Brasil exercer fun¢do técnico-operacional ou
administrativa, sem vinculo empregaticio, em Sociedade Civil ou Comercial
do mesmo Grupo ou Conglomerado Econdémico, com a finalidade de
capacitacdo e assimilagdo da cultura empresarial e metodologia de gestao da
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matriz brasileira, bem como permitir o intercambio e compartilhamento de
experiéncias inerentes a fungdo exercida pelos profissionais (Resolucao
Normativa n® 79/2008/CNIg):

I — o visto tera validade de até 2 anos, prorrogavel uma tnica vez.

k) estrangeiro com vinculo empregaticio com pessoa juridica sediada no Brasil
(Portaria 3.721 do Ministério do Trabalho e Emprego e Resolugdo Normativa
n°® 80/2008/CNlIg); e

1) cientistas, professores ou pesquisadores estrangeiros sob contrato de
trabalho ou aprovados em concurso publico, junto a instituicdo brasileira de
ensino e/ou de pesquisa cientifica e tecnologica. (Resolugdo Normativa n°
82/2008/CNIg).

12.4.63 A Autoridade Consular devera incluir no campo “Observagdes” do visto a
seguinte base legal: “Nome da empresa, numero do processo do MTE e Oficio do MTE". No
caso de extensdo do VITEM V por reunido familiar, devera ser incluida a mesma base legal
do titular, acrescida da seguinte anotagao “RN n°36/99. Proibido atividade remunerada”.

MARITIMOS

12.4.64 O Vitem V podera ser concedido para maritimo que vier trabalhar a bordo de
embarcacdo de turismo estrangeira em operacdo em aguas jurisdicionais brasileiras, sem
vinculo empregaticio no Brasil (Resolu¢dao Normativa n° 71/2006/CNIg).

a) Considera-se embarcagdo de turismo, por exemplo, os navios de cruzeiro
aquaviario na costa brasileira, na Bacia Amazonica ou demais dguas interiores;
b) O maritimo estrangeiro ou qualquer estrangeiro que exerca atividade
profissional a bordo de embarcagdo de turismo estrangeira, portador da
Carteira de Identidade Internacional de Maritimo, conforme o previsto em
Convengdo da Organizagdo Internacional do Trabalho em vigor no Brasil, esta
isento de VITEM V para o Brasil;

c) O maritimo estrangeiro ou qualquer estrangeiro que exer¢a atividade
profissional a bordo de embarcagdo de turismo estrangeira, ndo portador da
Carteira de Identidade Internacional de Maritimo valida, conforme o previsto
em Conven¢do da Organizagdo Internacional do Trabalho em vigor no Brasil,
devera obter autorizagao de trabalho no MTE; e

d) O VITEM V tera validade méxima de 180 dias e podera ser retirado pelo
titular ou por procurador.

12.4.65 O VITEM V podera ser concedido para estrangeiro que venha exercer
atividades profissionais, de carater continuo, a bordo de embarcacdo ou plataforma estrangeira
que venha a operar ou em operacdo nas aguas jurisdicionais brasileiras, sem vinculo
empregaticio no Brasil (Resolu¢cdo Normativa n° 72/2006/CNIg);

a) Nao sera exigido visto, bastando a apresentacdo de carteira internacional de
identidade de maritimo ou documento equivalente, conforme o previsto em
Convengdo da Organizacdo Internacional do Trabalho em vigor no Brasil, ao
estrangeiro:
I - tripulante de embarcacdo que ingresse no Pais sob viagem de longo
curso, assim definida aquela realizada entre portos estrangeiros e portos
brasileiros; ou

CAPITULO 12° - Secio 4° Pagina 15 de 18 7/10/2010



I - pelo prazo maximo de trinta dias, ao estrangeiro tripulante de
embarcagcdo autorizada pelo Orgdo competente para afretamento em
navegagdo de cabotagem, assim definida aquela realizada entre portos ou
pontos do territorio brasileiro.

b) O VITEM V teré validade de até 2 anos; e

c) O VITEM V poderd ser retirado em nome dos tripulantes, por um
procurador do armador ou da empresa afretadora ou contratante.

12.4.66 O Vitem V poderé ser concedido ao estrangeiro tripulante de embarcacao de
pesca estrangeira que venha operar em aguas jurisdicionais brasileiras, em virtude de contrato
de arrendamento celebrado com pessoa juridica sediada no Brasil, na condicdo de
arrendataria, pelo prazo equivalente ao do contrato de arrendamento (Resolu¢ao Normativa n°
81/2008/CNIg).

a) O VITEM V tera validade de até 2 anos;

b) O VITEM V, inclusive o concedido a portadores de laissez-passer, podera
ser retirado em nome do tripulante, por um procurador do arrendador ou da
arrendatéria.

12.1.67 Nos casos de maritimo (RN n°® 71/2006, 72/2006 ¢ 81/2008 do CNIg/MTE),
quando ndo seja possivel a apresentagdo de atestado de inexisténcia de antecedentes penais
devidamente consularizado, substitutivamente poderao ser aceitos os seguintes documentos:

a) certiddo negativa de antecedentes penais emitida no Pais de origem, com
dispensa de consularizacao;

b) certidao negativa de antecedentes penais com data de emissao superior a 90
dias, dispensada a consularizagao;

c) declaracao da Representacao Diplomatica ou Consular, ou outra autoridade
habil, da nacionalidade ou do local de residéncia do estrangeiro, no sentido de
que aquele Pais nao emite tais atestados; ou

d) declaracdo do armador ou do agente maritimo no Brasil, atestando sob as
penas da lei, que o estrangeiro ndo possui antecedentes penais e
responsabilizando-se por sua conduta enquanto permanecer em Aaguas
jurisdicionais brasileiras.

VITEM V EMERGENCIAL

12.4.68 Em casos de comprovada emergéncia, a critério da Autoridade Consular,
poderd ser concedido VITEM V, uma unica vez a cada periodo de 90 (noventa) dias para o
mesmo estrangeiro, por prazo improrrogdvel de 30 dias, para prestacdo de servico de
assisténcia técnica, com base no Artigo 7° da Resolu¢do Normativa n°® 61/2004 do CNIg.
Entende-se por “emergéncia” a situacdo fortuita que coloque em risco iminente a vida, o meio
ambiente, o patrimonio ou que tenha gerado a interrupcao dos trabalhos na empresa brasileira.
Neste caso, o Posto devera comunicar a SERE/DIM a concessao de cada visto, informando os
motivos alegados pelos solicitantes.

12.4.69 Nao deverad ser concedido VITEM V, emergencial, para pedidos reiterados
apresentados pela mesma empresa para fins semelhantes.
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MUDANCA DE REPARTICAO

12.4.70 A instituicdo chamante podera solicitar diretamente a DIM a mudanga da
Reparti¢do Consular indicada ao CGIg/MTE ou CNIg/MTE para concessao de VITEM V.
Com base nas justificativas apresentadas, a SERE/DIM poderd autorizar, em carater
excepcional, a concessao do visto em outro Posto.

VITEM VI

12.4.71 A concessao de VITEM VI depende de consulta obrigatoria 8 SERE/DIM/AIG
e esta sujeita ao critério da jurisdi¢do consular.

12.4.72 O VITEM VI podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil na
condi¢do de correspondente de jornal, revista, radio, televisdo ou agéncia noticiosa
estrangeira.

12.4.73 O pedido de VITEM VI deverd ser acompanhado dos seguintes documentos
especificos:

a) certiddo negativa de antecedentes penais ou seu equivalente local;
b) comprovagdo de que seus rendimentos serdo integralmente pagos por fonte
no exterior.

12.4.74 O VITEM VI podera ter validade de até 4 anos, prorrogavel.

12.4.75 A Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observagao no visto: “Art. 13,
inciso VI, da Lei n° 6.815/80, a condigdo de correspondente estrangeiro, o numero do
despacho telegrafico de autorizagdo, ¢ o nome do meio de comunicacdo a que ficara
vinculado.”

VITEM VII

12.4.76 O VITEM VII podera ser concedido ao estrangeiro que pretenda vir ao Brasil
na condi¢do de ministro de confissdo religiosa ou membro de instituto de vida consagrada ou
confessional ou de ordem religiosa (Resolugdo Normativa n° 39/1999/CNIg).

12.4.77 O VITEM VII podera ter validade de até 1 ano, prorrogavel, e esta sujeito ao
critério da jurisdicao consular.

12.4.78 O pedido de VITEM VII estard sujeito a consulta prévia a SERE/DIM
conforme indicado no campo “Observac¢des” do QGRV. Os VITEM VII concedidos sem
consulta prévia deverao ser comunicados 8 SERE/DIM.

12.4.79 O pedido de VITEM VII devera ser acompanhado dos seguintes documentos
especificos:
a) da institui¢do religiosa:
I- ata de constituicdo no Brasil;
IT - comprovante de poderes de representacdo legal de seu dirigente; e
IIT - compromisso de entidade no Brasil de manutengao e saida do territorio
nacional do religioso chamado.
b) do interessado:
I - declaragdo de ordenacdo e/ou historico escolar que comprove formagao
religiosa. No caso de membro de vida consagrada, prova dessa condi¢do;
II - curriculum vitae;
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[T - quando for o caso, certiddo de registro de casamento ou certidao de
registro de nascimento dos dependentes ou documento comprovativo de
dependéncia; e

IV - quando for o caso, declaragdo de que somente exercera atividades em
area indigena mediante autorizagdo expressa da FUNALI

12.4.80 A Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observagao no visto: “O nome
da institui¢do religiosa chamante, a base legal, RN n°® 39/1999/CNIg ou inciso VII do Artigo
13 da Lei n° 6.815/80, e, quando for o caso, o numero do despacho telegrafico de
autorizagao.”

VISTO TEMPORARIO DE FERIAS E TRABALHO (VTFT)

12.4.81 O visto temporario de férias e trabalho ¢ concedido com base no Acordo sobre
Programa de Férias e Trabalho, celebrado entre o Brasil e a Nova Zelandia em 28/08/2008,
promulgado por Decreto.

12.4.82 O Visto Temporario de Férias e Trabalho sera concedido a qualquer cidadao
neozelandés que comprovar a Autoridade Consular que sua inteng¢ao primordial € passar férias
no Brasil, sendo o trabalho fato circunstancial e ndo a principal razao de sua visita, bem como
satisfazer os seguintes requisitos:

a) ter entre dezoito e trinta anos, no momento da solicitagdo do visto;

b) nao estar acompanhado por dependentes;

c) ser titular de passaporte neozelandés valido;

d) ter passagem de regresso ou recursos suficientes para adquirir essa
passagem,;

€) possuir recursos suficientes para se manter no Brasil;

f) pagar os emolumentos correspondentes a visto de trabalho;

g) comprometer-se a possuir seguro meédico-hospitalar integral valido durante
todo o periodo de permanéncia no Brasil; e

h) cumprir com quaisquer exigéncias médicas impostas pelo Brasil.

12.4. 83 O prazo de validade do VTFT seréa de 12 meses, improrrogavel e sua concessao
esta limitada a cota de 300 vistos por ano, cujo controle sera realizado por Brasemb
Wellington.

12.4.84 A fim permitir o controle estabelecido na norma anterior, o VTFT sera
concedido exclusivamente pela Embaixada do Brasil em Wellington.
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CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SECAO 52

VISTOS PERMANENTES

12.5.1 O VIPER ter4 validade indeterminada.
12.5.2 O VIPER esta isento do critério da jurisdi¢ao consular.
12.5.3 A concessao de Visto Permanente (VIPER) estd sujeita a consulta obrigatoria a

SERE/DIM, por Oficio, nos casos de:

a) reunido familiar;

b) transferéncia de rendimentos de aposentadoria;

c) para diretor, gerente ou administrador de entidade religiosa, de assisténcia
social ou organiza¢do ndo-governamental sem fins lucrativos;

d) recuperacdo da condi¢do de permanente.

12.5.4 Além dos documentos elencados na NSCJ 12.1.16, a Autoridade Consular
podera exigir documentos adicionais para cada situacao especifica.

12.5.5 A Autoridade Consular ndo apord VIPER em Passaporte Diplomatico, Oficial
ou de Servigo estrangeiro.

12.5.6 No caso de apresentagdo da solicitacio de VIPER na jurisdicdo consular, o
estrangeiro devera consularizar/legalizar somente os documentos destinados a produzir efeitos
no Brasil (por exemplo, Certiddo de Registro de Casamento ou Certiddo de Registro de
Nascimento). Caso o pedido de VIPER seja apresentado fora da jurisdi¢do consular sobre o
local de residéncia do estrangeiro, todos os documentos estrangeiros deverdo ser
consularizados/legalizados pela Reparti¢do Consular brasileira competente.

12.5.7 Os documentos brasileiros que tenham fé publica terdo suas copias aceitas sem
qualquer exigéncia adicional, sempre que apresentadas com o original. Caso ndo seja
apresentada com o original, devera ser exigida a autenticagdo notarial das copias dos
documentos brasileiros.

REUNIAO FAMILIAR

12.5.8 O VIPER, a titulo de reunido familiar, podera ser concedido ao dependente
legal de cidadio maior de 21 anos, brasileiro ou estrangeiro, residente temporario ou
permanente no Brasil (Resolugdo Normativa n.° 36/1999/CNIg).

12.5.9 No caso de estrangeiro residente temporario no Brasil, o direito a reunido
familiar podera ser invocado quando a estada restante no Pais for superior a seis meses,
vedado o exercicio de qualquer atividade remunerada pelo dependente. O prazo de estada do
visto do dependente devera corresponder ao prazo de estada restante do visto do titular. Nesse
sentido, a Autoridade Consular devera checar o prazo de estada do visto do titular e o carimbo
de entrada em territdrio brasileiro.
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12.5.10 O documento bésico para que o estrangeiro residente no Brasil possa habilitar-
se como chamante a titulo de reunido familiar ¢ a Carteira de Identidade para Estrangeiro
expedida pelo Ministério da Justiga — RNE.

12.5.11 O estrangeiro que ndo possua RNE poderd solicitar VIPER, por reunido
familiar, desde que apresente o protocolo do Departamento Policia Federal de solicitagao de
registro ou prorrogacdo de estada. O pedido devera ser instruido com a cdpia do protocolo e
do passaporte do chamante, com registro aposto pela Policia Federal.

12.5.12 Nos termos da Resolugdo Normativa n.° 36/1999/CNIg, consideram-se
dependentes legais:

a) conjuge;

b) filhos solteiros, menores de 21 anos, ou maiores que comprovadamente
sejam incapazes de prover o proprio sustento;

c) ascendentes desde que demonstrada a necessidade efetiva de amparo pelo
chamante; e

d) irmdo, neto ou bisneto se o6rfao, solteiro € menor de 21 anos, ou de qualquer
idade quando comprovada a necessidade de prover o proprio sustento.

12.5.13 A Autoridade Consular devera incluir a seguinte observacao no visto: “Reuniao
Familiar RN n° 36/1999/CNIg”.

CONJUGE

12.5.14 O pedido de VIPER, por reunido familiar com conjuge, devera ser
acompanhado de original ou cépia autenticada dos seguintes documentos especificos:

a) do chamante:
I - copia da cédula de identidade ou documento equivalente; e
II - termo de responsabilidade e manutencao, em favor do chamado,
passado perante a Autoridade Consular ou lavrado em cartorio brasileiro;

b) do chamado:
I — certiddo brasileira de registro de casamento ou certiddo estrangeira de
casamento, devidamente legalizada pela Reparticao Consular;
IT - copia das paginas de identificacdo do documento de viagem; e
IIT - certiddo negativa de antecedentes penais, para os legalmente
imputéveis, de acordo com a lei local.

12.5.15 O pedido de VIPER para conjuge casado ha menos de 5 anos devera ser
encaminhado, por Oficio, a SERE/DIM.

12.5.16 O pedido de VIPER para conjuge casado ha mais de 5 anos poderd ser
analisado pelo Posto, sem consulta a SERE/DIM. A Autoridade Consular devera comunicar a
SERE/DIM, mensalmente, a relacdo dos VIPER concedidos nessa condi¢do, arquivando-se no
Posto a documentagao apresentada.
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DESCENDENTE

12.5.17 O pedido de VIPER, por reunido familiar para descendente solteiro, até o ano-
calendario em que complete 21 anos, ou maior, desde que comprovadamente incapaz de
prover o proprio sustento, devera ser acompanhado de original ou cdpia autenticada dos
seguintes documentos especificos:

a) do chamante:
[- copia da cédula de identidade ou documento equivalente; e
IT - termo de responsabilidade e manutengao, em favor do chamado, passado perante
a Autoridade Consular ou lavrado em cartério brasileiro;

b) do chamado:
I— certiddo brasileira de registro de nascimento ou certiddo estrangeira de
nascimento, devidamente legalizada pela Reparti¢ao Consular;
IT - copia das paginas de identificagdo do documento de viagem; e
IIT - certiddo negativa de antecedentes penais, para os legalmente imputaveis, de
acordo com a lei local.

12.5.18 O pedido de VIPER para descendente menor podera ser analisado pelo Posto,
sem consulta a SERE. A Autoridade Consular devera comunicar a SERE/DIM, mensalmente,
a relacdo dos VIPER concedidos nessa condi¢do, arquivando-se no Posto a documentagdo
apresentada.

12.5.19 A Autoridade Consular podera conceder VIPER, por reunido familiar, até ano-
calendario em que o descendente complete 24 anos, desde que esteja inscrito em curso de
graduacdo ou pos-graduagdo no Brasil ou no exterior, e seja concedida igualdade de
tratamento em situacdo analoga a brasileiro no pais de origem do estrangeiro.

12.5.20 Os casos de incapacidade de provimento do préprio sustento deverdo ser
comprovados por meio de declaragdo judicial ou de 6rgdo estatal competente no local de
residéncia do chamado.

ASCENDENTES

12.5.21 O pedido de VIPER, por reunido familiar para ascendentes, desde que
demonstrada a necessidade efetiva de amparo pelo chamante, deverd ser acompanhado de
original ou copia autenticada dos seguintes documentos especificos:

a) do chamante:
I — copia da cédula de identidade ou documento equivalente; e
II — termo de responsabilidade e manutengdo, em favor do chamado,
passado perante a Autoridade Consular ou lavrado em cartorio brasileiro;

b) do chamado:
I — documento que comprove a relagdao de ascendéncia;
IT — copia das paginas de identificagdo do documento de viagem,;
Il — certiddio negativa de antecedentes penais, para os legalmente
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imputaveis, de acordo com a lei local; e
IV — comprovacgao da necessidade de efetivo amparo pelo chamante.

12.5.22 A questdo da necessidade de efetivo amparo serd examinada a luz dos
seguintes requisitos:

I — que o chamado ndo dispde de renda suficiente para prover o proprio
sustento ¢ que o chamante deposita mensal e regularmente, de forma
comprovavel, recursos para sua manuten¢do e sobrevivéncia;

IT — que o chamado ndo possui descendentes ou colaterais em primeiro ou
segundo grau que possam prover assisténcia no pais de sua residéncia; e

IIT — que, em virtude da idade avangada ou de enfermidade séria devidamente
comprovada, necessita da presenca do chamante para gerenciar sua vida.

ASCENDENTE DE MENOR BRASILEIRO

12.5.23 Podera ser concedido VITUR, por 30 dias, a estrangeiro que possua filho
brasileiro que comprovadamente esteja sob sua guarda ou tutela e dele dependa
economicamente. Neste caso, o estrangeiro devera solicitar a autorizacdo de permanéncia no
Brasil junto ao Ministério da Justica, nos termos do artigo 75 da Lei n° 6.815/80. Nao ¢
possivel a tramitagdo de VIPER nas Reparticdoes Consulares, uma vez que o menor nao
apresenta capacidade juridica para ser o chamante.

IRMAO, NETO, BISNETO

12.5.24 O pedido de VIPER, por reunido familiar para irmao, neto ou bisneto se 6rfao,
solteiro e menor de 21 anos, ou de qualquer idade quando comprovada a incapacidade de
prover o proprio sustento, deverd ser acompanhado de original ou copia autenticada dos
seguintes documentos especificos:

a) do chamante:
I — copia da cédula de identidade ou documento equivalente; e
IT — termo de responsabilidade e manuten¢do, em favor do chamado,
passado perante a Autoridade Consular ou lavrado em cartorio brasileiro;

b) do chamado:
I — documento que comprove a relagdo de parentesco;
IT — copia das paginas de identificagdo do documento de viagem:;
III — certiddo negativa de antecedentes penais, para os legalmente
imputaveis, de acordo com a lei local.

12.5.25 A Autoridade Consular podera conceder VIPER, por reunido familiar, até ano-
calendario em que o irmao, neto ou bisneto, se o0rfao, complete 24 anos, desde que esteja
inscrito em curso de graduagdo ou pos-graduacdo no Brasil ou exterior, ¢ seja concedida
igualdade de tratamento em situacdao analoga a brasileiro no pais de origem do estrangeiro.

12.5.26 Os casos de incapacidade de provimento do préprio sustento deverdo ser

comprovados por meio de declaragdo judicial ou de 6rgdo estatal competente no local de
residéncia do chamado.
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TRANSFERENCIA DE RENDIMENTOS DE APOSENTADORIA

12.5.27 O VIPER, a titulo de transferéncia de rendimentos de aposentadoria, podera ser
concedido a estrangeiro aposentado, acompanhado de até dois dependentes, que comprovar
poder transferir mensalmente para o Brasil importancia igual ou superior a US$ 2.000,00
(dois mil dodlares americanos). Para eventual dependente adicional, além dos dois acima
mencionados, sera exigida a comprovagdo de capacidade de transferir mensalmente a quantia
de US$1.000,00 (mil dolares) (Resolugcdo Normativa n® 45/2000/CNIg).

12.5.28 O pedido de visto devera ser instruido com original ou copia autenticada dos
seguintes documentos especificos do estrangeiro e dependentes que o acompanham:

a) copias autenticadas dos documentos de viagem;

b) certiddes de nascimento ou casamento, para comprovagao de parentesco;

c) certidoes negativas de antecedentes penais ou equivalente, para os
legalmente imputaveis, de acordo com a lei local;

d) declaragao do 6rgdo pagador dos proventos, informando seu montante
mensal, com conversdao em dolares norte-americanos;

e) declaragdo de institui¢ao bancaria de que os referidos proventos podem ser
transferidos para o Brasil (destinado a comprovar que a legislacdao estrangeira
permite a transferéncia de divisas ao exterior);

f) comprovante de aposentadoria definitiva, por meio de documento expedido
pelo 6rgao previdenciario oficial;

g) comprovacao de aposentadoria e de capacidade de transferir para o Pais a
quantia de, no minimo, US$ 2.000,00 e eventuais valores adicionais para os
dependentes (resultado do somatorio dos valores recebidos pelo interessado); e

h) comprovacdo de dependéncia nos termos da Resolucdo Normativa n°
36/1999/CNlg.

DIRETOR, GERENTE OU ADMINISTRADOR DE ENTIDADE RELIGIOSA, DE
ASSISTENCIA SOCIAL OU DE ORGANIZACAO NAO GOVERNAMENTAL SEM
FINS LUCRATIVOS

12.5.29 Podera ser concedido VIPER para estrangeiro que venha ao Pais de forma
voluntaria, para exercer o cargo de diretor, gerente ou administrador de entidade religiosa, de
assisténcia social ou organizacdo ndo-governamental sem fins lucrativos, sem vinculo
empregaticio com pessoa juridica sediada no Brasil (Art. 2° da Resolugdo Normativa n°
68/2005/CNIg).

12.5.30 O pedido de visto devera ser acompanhado de original ou copia autenticada dos
seguintes documentos especificos:

I — documento da entidade sediada no Brasil convidando o estrangeiro para
prestacao de servicos na condi¢do de voluntério;

IT — ato constitutivo ou estatuto social da entidade requerente devidamente
registrado no 6rgdo competente;

IIT — ato de nomeacao, designacao ou eleicao da atual diretoria;

IV — comprovante de inscrigdo no respectivo Conselho de Assisténcia Social,
quando couber, ou certificado de qualificagdo como organizagao de sociedade
civil de interesse publico, expedido pelo Ministério da Justica, quando for o
caso;
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V — documento caracterizando o local da prestagdo de servigo na condicao de
voluntario e as atividades que serdo desenvolvidas pelo estrangeiro;

VI — termo de responsabilidade da entidade pela manutengdo do estrangeiro
durante a sua estada no Brasil e pelo seu regresso ao pais de origem;

VII — termo de responsabilidade pelo qual a organizacdo ou institui¢ao
chamante assume toda e qualquer despesa médica e hospitalar do estrangeiro
chamado, bem como de seus dependentes, durante sua permanéncia;

VIII — certiddo negativa de antecedentes criminais;

IX- documento que comprove experiéncia profissional ou qualificacio
compativel com as atividades a serem exercidas;

X —prova de que a entidade encontra-se em pleno e regular funcionamento; e
XI — ato de indicacdo do estrangeiro para o cargo pretendido, devidamente
registrado no 6rgdo competente, ou instrumento publico delegando poderes ao

estrangeiro.
12.5.31 O VIPER teré validade indeterminada.
12.5.32 A Autoridade Consular devera incluir a seguinte observagao no visto: “RN n°

68/05. Proibido o exercicio de atividade remunerada”.

PERDA E RECUPERACAO DA CONDICAO DE PERMANENTE

12.5.33 O estrangeiro perdera a condigdo de residente permanente no Brasil no caso de
auséncia ininterrupta do territorio nacional por periodo superior a dois anos.

12.5.34 A Autoridade Consular podera conceder novo VIPER ao estrangeiro que, tendo
residido no Brasil na condi¢ao de permanente, dele se tenha ausentado por prazo superior a
dois anos ininterruptos para, comprovadamente, realizar ou completar (Resolu¢cdo Normativa
n°® 05/1997/CNIg):

a) estudos universitarios de graduagdo ou pds-graduagao;

b) treinamento profissional,

c) atividade de pesquisa por entidade reconhecida pelo Ministério da
Ciéncia e Tecnologia; e

d) atividade profissional a servigo do Governo brasileiro.

12.5.35 A solicitagdo de visto de que trata a norma anterior sera feita diretamente pelo
interessado a Reparticdo consular com jurisdi¢do sobre o local de sua residéncia, que realizara
consulta obrigatdria a SERE, com apresentagao dos seguintes documentos:

a) comprovante das atividades desenvolvidas pelo interessado no exterior;
b) documento oficial comprobatorio da condigdo de residente permanente
no Brasil até a data de inicio das atividades no exterior; e

c) certiddo negativa de antecedentes penais, ademais de todos os
documentos constantes da NSCJ 12.4.1.

12.5.36 Nos termos do artigo 1° da Resolucdo Normativa n° 05/1997/CNIg, o
estrangeiro que se encontre em territoério nacional podera solicitar a permanéncia definitiva ao
Ministério da Justiga.
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VIPER SUJEITO A AUTORIZACAO PREVIA DA SERE/DIM

TRAMITADOS PELA COORDENACAO GERAL DE IMIGRACAO DO
MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO (“CGIg”)

12.5.37 A concessdao de VIPER depende de prévia autorizacdo da CGIg/MTE nos
seguintes casos:

a) ao professor, técnico ou pesquisador de alto nivel e cientista estrangeiro,
que pretenda exercer atividades em entidade, ptblica ou privada, de ensino, ou
de pesquisa cientifica e tecnologica, para o exercicio de atividade por prazo
superior a dois anos (Art. 1° da Resolugdo Normativa n° 01/1997/CNlIg);

b) ao estrangeiro que pretenda fixar-se no Brasil com a finalidade de investir
recursos proprios de origem externa, em atividades produtivas (Resolucao
Normativa n.° 84/2009/CNlg);

c) ao estrangeiro, Administrador, Gerente, Diretor ou Executivo com poderes

de gestdo, que venha ao Brasil representar Sociedade Civil ou Comercial,

Grupo ou Conglomerado econdmico (Resolugcdo Normativa n® 62/2004/CNIg);
I — a Autoridade Consular devera incluir no visto a seguinte observagao:
“Base Legal e a condi¢do de Administrador, Gerente, Diretor ou Executivo
de Sociedade Civil, Comercial, Grupo ou Conglomerado Econémico”;

d) ao estrangeiro que venha representar, no Brasil, institui¢do financeira ou
assemelhada sediada no exterior. Considera-se a representacdo referida neste
artigo a exercida por pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil, tendo por
objeto a realizacdo de contatos comerciais e a transmissdo de informagdes de
interesse da matriz ou de filiais no exterior, com excecdo da pratica de
operagdes privativas das instituicdes financeiras e das demais instituigdes
autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil (Resolu¢do Normativa n°
63/2005/CNlIg);

e) ao estrangeiro que venha exercer cargo de diretor, gerente ou administrador
de pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos (Resolugdo
Normativa n° 70/2006/CNIg);
I — A Autoridade Consular deverd incluir a seguinte observacao no visto:
“Base Legal, cargo e nome da pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos”; e
IT — O VIPER tera validade indeterminada.

12.5.38 A instituicdo chamante poderd solicitar diretamente a Divisdo de Imigragdo a
mudanca da Reparticdo Consular indicada pelo CGIg/MTE para concessao de VIPER. Com
base nas justificativas apresentadas, a SERE/DIM podera autorizar, em carater excepcional, a
concessao do visto em outro Posto.

TRAMITADOS PELO CONSELHO NACIONAL DE IMIGRACAO (“CNIg”)

UNIAO ESTAVEL
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12.5.39 Nao compete as repartigdes consulares receber documentagdo ou
acolher solicitagdes de Visto Temporario ou Permanente, ou de autorizagdo de permanéncia
para companheiro(a), em unido estavel, sem distingdo de sexo. Nesses casos, os pedidos de
visto serdo analisados pelo CNIg, a quem os interessados deverdo dirigir diretamenet o
respectivo requerimento, ao amparo da Resolucdo Normativa n°® 27, de 25 de novembro de
1998, relativa as situagdes especiais ou casos omissos, € da Resolucdo Normativa n® 36, de 28
de setembro de 1999, sobre reunido familiar (Resolugao Normativa n°® 77/2008/CNIg).

CASOS OMISSOS

12.5.40 O CNIg, no uso de suas atribui¢des legais, examina as situacdes especiais € 0s
casos omissos a partir de analise efetuada individualmente (Resolugao Normativa n°® 27/1998/
CNlIg).

12.5.41 Consideram-se “‘situagdes especiais” aquelas que, embora ndo estejam
expressamente definidas nas Resolugcdes do CNIg, possuam elementos que permitam
considera-las satisfatorias para a obtencdo do visto ou permanéncia. Poderdo ser considerados
“casos omissos” as hipdteses ndo previstas em Resolucdes do CNIg.

12.5.42 Nesses casos, a Autoridade Consular devera dispensar a apresentagdo de
certiddo negativa de antecedentes penais do estrangeiro.

12.5.43 Os vistos autorizados com base em Unido Estavel (RN77/2008/CNIg) e
situacdes especiais ou casos omissos (RN 27/1998/CNIlg), estao dispensados da apresentagdo
de certiddo negativa de antecedentes penais do estrangeiro ou equivalente (aos legalmente
imputaveis), uma vez que tal certiddo ja foi apresentada a CGlg, por ocasido da instru¢io do
processo.
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CAPITULO 12°

CONCESSAO DE VISTOS
SEGAO 6°

VISTO DE RESIDENCIA TEMPORARIA PARA NACIONAIS DOS ESTADOS
PARTES DO MERCOSUL, BOLIVIA E CHILE (DECRETO N° 6.975, DE
7/10/2009) (VRT)

12.6.1 O Visto de Residéncia Temporaria para nacionais dos Estados Partes do
MERCOSUL, Bolivia e Chile serd concedido diretamente pela Reparticio Consular com
jurisdi¢ao sobre o local de residéncia do estrangeiro.

12.6.2 O VRT tera validade de até dois anos.

12.6.3 O pedido de VRT deverd ser acompanhado dos seguintes documentos,
conforme Artigo 4° do Acordo sobre Residéncia para Nacionais dos Estados Partes do
Mercado Comum do Sul - MERCOSUL, Bolivia e Chile:

a) passaporte valido;

b) certiddo de nascimento e comprovante do estado civil e certiddo de
nacionalizac¢do ou naturaliza¢do, quando for o caso;

c) certidao negativa de antecedentes judiciais e penais e/ou policiais no pais
de origem ou nos que houver residido, ou documento equivalente, para os
legalmente imputéveis;

d) declaragdo, sob as penas da lei, de auséncia de antecedentes internacionais
penais ou policiais, para os legalmente imputéaveis.

12.6.4 A Autoridade Consular deverd incluir, além do tipo de visto, “VRT” a seguinte base
legal: “Decreto n.° 6.975, de 7/10/2009.

12.6.5 A Autoridade Consular ndo devera apor VRT em Passaporte Diplomatico ou
Oficial/Servigo estrangeiro.

12.6.6 O VRT poderd ser concedido por reunido familiar, com base na RN
36/99/CNlg, independentemente da nacionalidade do conjuge ou dependente.
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